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BEVEZETES

A Békéscsabai SZC Széchenyi IstvAn Két Tanitasi Nyelvii Kizgazdasdagi Technikum €s
Kollégiumnak 1926 Ota kiemelt feladata, hogy a nemzetkdzi viszonylatban is helytallo
kdzgazdasagi, informatikai, és idegen nyelvi ismereteket adjon &t tanuléinak. Az intézmény a
HVG 2016. évi orszagos szakgimnaziumi rangsora alapjan a 3. helyen szerepel az eddigi
eredményei alapjan (kompetenciamérés, k6zép- és emelt szintli érettségi vizsgaeredmények,
nyelvvizsgaeredmények, tanulmanyi versenyek).

A Technikumi Rangsor 2024 TOP 100-as listajaban a 4. helyen allunk a Nemzeti Szakképzési
¢s Felndttképzési Hivatal és Oktatasi Hivatal kozhiteles adatai alapjan, a tanulok bemeneti €s
képzési-kimeneti teljesitményének, az intézmények oktatoi létszamanak és digitalis
ellatottsdganak figyelembevételével késziilt.

Iskolank tanuloinak felvételi eredményessége kivald. Természetesen elsGsorban az iskola
képzési profiljanak megfeleld egyetemekre és f0iskoldkra jelentkeznek végzdseink, de a tobbi
tovabbtanulo felvételi sikeressége is kiemelkedd. Iskolank tanuloinak osztalyatlaga és erettségi
atlaga pl. a két tanitasi nyelvii osztalyoknal 4,5.

A kompetenciaméréseken mutatott teljesitményiik is joval az orszagos atlag feletti. Iskolankbol
keriilnek ki a jovo pénziigyi-gazdasagi szakemberei, akik az esetek tObbségében stratégiai
fontossagu poziciokat toltenek be (bankigazgatok, kereskedelmi és kilkereskedelmi cégek
vezérigazgatoi, kozgazdasz mestertanarok, pénziigyi osztalyvezetdk stb.).

Tovabbra is megkulonboztetett figyelmet kivanunk forditani arra, hogy felkészitsik tanuldinkat
a folyamatosan valtoz6 munkaerd-piaci igényekhez torténd alkalmazkodasra. A miivészetek
iranti nyitottsagot is fontosnak tartjuk, hiszen tudjuk, hogy ez az érzelmi intelligencia
fejlesztésének leghatékonyabb eszkdze.

Iskolankban két olimpiai bajnok nevelkedett (Palotai Karoly labdarugas, 1964. Tokid, Onodi
Henrietta torna, 1992. Barcelona), ami tovabbra is kotelez benniinket a testkulturalis értékek
erOsitésére €és az egészségtudatos magatartasra nevelésre. Nemzetk6zi hirli torndszok ¢és
kézilabdasok tanultak és tanulnak iskolankban. Szamos sportagban probalhatjak ki magukat
tanuldink az iskola didksport egyesiiletében, valamint kiilsé sportegyesiiletekben is (kosarlabda,
labdarugas, roplabda, sakk, kajak, Uszas, atlétika, kerékpar, aerobik, stb.).



I.Az intézmény adatai

I.1.A Békéscsabai Szakképzési Centrum alapadatai:

a) Hivatalos megnevezés: Békéscsabai Szakképzési Centrum

b) OM azonosit6: 203029

c) Roviditett név: Békéscsabai SZC

d) Angol megnevezés: Bekescsaba Center of VVocational Training

e) Székhely: 5600 Békéscsaba, Gyulai ut 3211.

f) Levelezési cim: 5600 Békéscsaba, Gyulai Ut 32/1.

g) Hivatalos honlap: www.bszc.hu

h) Vezeté: , kancellar, f6igazgato

i) Alapitd: Nemzetgazdasagi Minisztérium

j) Alapitas datuma: 2015. jalius 1.

k) Alapit6 okirat kelte, szama: KVF0/54021/2020-1TM, 2020.07.02.

1) Gazdalkodasi jogkor: dnalléan gazdalkodd kéltségvetési szerv

m) AFA alanyisaganak ténye: altalanos forgalmi adonak alanya

n) Szamlavezetd pénzintézet neve: Magyar Allamkincstar Békés Megyei Igazgatosag
0) Eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szam: 10026005-00335443-00000000
p) Adoszam: 15831835-2-04

q) Statisztikai szamjel: 15831835-8532-312-04

r) PIR torzsszam: 831839

1.2.A tagintézmény megnevezése, cime, alapadatai:

Az intézmény neve: Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvi
Kdzgazdasagi Technikum és Kollégium

Az intézmény fenntartdja: Kulturalis és Innovacios Minisztérium

Az intézmény vezetbje: Palancz Gyorgy igazgato

Az intézmény székhelye: 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Telephelyei: 5600 Békéscsaba, Lencsesi ut 136. (Kollégium)
5600 Békéscsaba, Kétegyhazi ut 1.

Telefon/fax: 66/322-611

Honlap: www.szikszi.hu

Email: kozge@bszc.hu

OM azonosito: 203029/012

A tagintézmény alapitasanak éve:  1926.

1.3.Az intézmény alapitéi jogokkal felruhazott fenntart6 és miikodteto szerve, székhelye:
Kulturalis Innovacios Minisztérium
1054 Budapest, Szemere u. 6.

I.4.A tagintézmény jogallasa, gazdalkodasi kore:

A BSZC 06nallé jogi személyiséggel nem rendelkez6, a BSZC szakképzési és koznevelési
feladatellatasat — a jogszabalyok és jelen szabalyzat altal meghatarozott feltételek kdzott —
onalloan végzd szervezeti egysége. Nem 0nalld gazdalkodasu intézmény
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1.5.Jogszabdlyi hattér

A szakképzésrdl sz616 2019. év LXXX. torvény (Szkt.)

A szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (Szkr.)
SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnottképzés megujitasanak kozéptavi szakmapolitikai
stratégiaja 1168/2019. (111. 28.) Korm. hatarozat

A munka térvénykdnyveérdl szold 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol,
362/2011. (XI1. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol,

137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet az idegennyelv-tudast igazoldé A&llamilag elismert
nyelvvizsgaztatasrél és a kulfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-
bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasarol

1.6.Az intézmény jelképei
1. hossza bélyegzd,
2. korbélyegzo,
3. Széchenyi Istvan szobra: szeptemberben az iskola diékjai tiszteletadaskent
megkoszoruzzak.

Az intézmény tanuldinak Gnnepi viselete:
lanyoknak:  fehér felsd, sotét alj/nadrag
fidknak: fehér ing, sotét nadrag

Az iskola pedagogusainak Ginnepi viselete:
ferfiaknak:  Unnepi viselet
hélgyeknek: (nnepi viselet

1.7. Az iskola torténetének rovid bemutatasa

Az ipari és kereskedelmi élet fellendiilése késztette a csabai vallalkozok kézdssegét arra, hogy
kezdeményezzék egy fels6kereskedelmi iskola alapitasat a varosban. A varos képviselétestilete
1926 nyaran hozott hatarozatot az iskola alapitasarél. Az iskola neve: Békescsabai Fiu
Felsokereskedelmi Iskola.

A tanitds az 1926/27-es tanévben kezd6dott a Szinhaz Vigado részéhez tartozo z6ld teremben.
Az els6 tanév utan az osztalyok és a tantestiilet atkolt6zott az akkori jarasbirdsag épiletébe. A
birdsag epliletének tobbszori atalakitasaval, bovitésével alakult ki az éplletegyiittes.

Az els6 évben megalakult az iskola 6nképzd és sportkore, s mindketté Széchenyi Istvan nevét
valasztotta, ami alapvetéen befolyasolta az 1990-es névvalasztast. 1928-t6l lanyok felvételét is
engedélyezték a fenntartok.

1948-ban a varosi kezelésben 1év0 iskola allami tulajdonba keriilt. Ez a mai szohasznalattal élve
fenntartoi valtozas megvaltoztatta az itt folyd oktatas tartalmat, a Keribsl Kozgé lett, a
kereskedelem helyett most mar a vallalatok és pénzintézetek szakembereit képezték itt. Az
atalakulast jol szemléltetik az iskola névvaltozasai:
Allami Kereskedelmi Kozépiskola (1948)
Allami Kozgazdasagi Gimnazium (1949)
Allami Kozgazdasagi Kézépiskola (1950)
Kozgazdasagi Technikum (1951-1962)
Sebes Gyorgy Kdzgazdasagi Szakkdzépiskola (1962)
Széchenyi Istvan Kdzgazdasagi és Kilkereskedelmi Szakkdzépiskola (1990)
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Széchenyi Istvan Két Tanitdsi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkdzépiskola (2000)

Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Kollégium (2011)
Békescsabai Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Kolléegium
(2013)

Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitdasi Nyelvii Kdzgazdasagi Szakkdzépiskolaja és
Kollégiuma (2015)

Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Szakgimnaziuma és
Kollégiuma (2016)

Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és Kollégium
(2020)

A kovetkez6 0 korszak 1972-ben kezd6dott az iskola életében, mert ettdl az idoponttdl kezdve
a kozépszintli szakemberképzésrol a felséfoku tanulmanyok eldsegitésére valtozott az iskola
képzési profilja.

A legnagyobb valtozasra a 2000/2001-es tanévben Keriilt sor, amikor megkezd6dott a két
tanitasi nyelvii szakkozépiskolai képzés (valasztott célnyelv az angol), 2003/2004-es tanévben
egy tanuldi csoporttal megindult a két tanitdsi nyelvii szakkozépiskolai képzés német
célnyelven is (vendéglatas-idegenforgalom szakmacsoportban).

A fejlesztés erdfeszitéseit a tanitvanyaink jo tanulmdnyi eredményekkel, sikeres felvételeikkel
viszonoztak. A tanulmanyi - felveteli - sport sikerek alapjan orszagosan ismert, hirnévvel
rendelkezd intézménny¢ valt.

A ,SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnSttképzés megujitasanak kozéptava
szakmapolitikai stratégiaja, a szakképzési rendszer valasza a negyedik ipari forradalom
kihivasaira” cimii stratégia alapjan 2020. julius 1-jét61
Békescsabai SZC Széchenyi Istvan Keét Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és
Kollégium

1.8.Az iskola kildetése

Iskolankban az oktat6-nevelé munka ét fé cél koré szervezédik:

a tanulok elsésorban szakiranyu tovabbtanulasra valé felkészitése,
a nyelvtudas fejlesztése, nyelvvizsgara vald felkészités,

piacképes szakmai képzés,

eredményes részveétel a tanulmanyi versenyeken,

eredményes sporttevékenység, a sportszeretetre neveles.

Tanulasi eredmény alapu szemlélet.

oarwnE

Ezek nem kizarjak, hanem harmonikusan kiegészitik egymast, s az elért eredmények igazoljak
elképzeléseink helyességét. Mindezek természetesen csak azt a meggydzOdést erdsithetik
iskolank pedagdgusaiban, hogy a tanuldk fejlddését, tehetségiik kibontakoztatdsat szem eldtt
tartva a jovoben is az elért eredmények megtartasara kell torekedni.

Az iskolai tanulmanyi atlag folyamatosan 4,0 folott van, amiben tagadhatatlanul szerepet
jatszik az a tény is, hogy jo képességii gyerekek koziil valogathatunk, de tiikrozodik ebben
tanaraink lelkiismeretes, magas szintli szaktudasra épiild oktatomunkaja is.

Az intézményben magas szinvonalon folyik a képességfejlesztés és a tehetséggondozas, azért
felvételivel valogatunk a hozzank jelentkez6kbol. A felvételt nyert tanuloktol elvarjuk, hogy



teljes erdbedobdssal vegyenek részt a fejleszté munkaban. Az iskola tantargyai altal felépitett
képzési struktira igényes, a kovetelmények magasak, de teljesithetek.

Tanitvanyainkat csak fejleszteni akarjuk, hogy képessé valjanak egyéni konstruktiv és
progressziv életvitel megvalositasara.

Az iskola nagy figyelmet fordit arra; hogy megfeleljen az iskolahasznaldk igényeinek (sziilok,
tarsadalmi-gazdasagi kornyezet). Ennek az igénynek alarendeli az érdekeit, és vallalja, hogy
folyamatos éatalakuldssal az Uj sziikségleteknek is megfelel.

Az iskola nyitott a kdornyezete, partnerei, megrendeldi el6tt, és a varos életének alkotd, hasznos
résztvevéje kivan lenni. A kapcsolatteremtd tevékenységet leginkdbb az iskola sportélete és
kulturélis kKisugarzasa tudja megvaldsitani.

Olyan iskolai légkor jellemz6 a Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvi
Kbzgazdasagi Technikum és Kollégiumaban, ahol a fejlodés, a novekedés, a felemelkedés
biztositott, ahol a jol elvégzett munkat megbecsulik és értékelik.

A képzés minden évfolyama felkészit az érettségire, €s megalapozza az altalanos miveltséget,
eldsegiti a palyavalasztast.

A 11. és 12. évfolyamokon a tanulok emelt szintii érettségi felkészitékon vehetnek részt
matematika, kdzgazdasag, magyar nyelv és irodalom, torténelem, turisztika és a nyelvi
tantargyakbol.

Iskolankat mozgalmas sportélet jellemzi. Jelentds a sportagak kozil a ndi kézilabda és a
roplabda szerepe. Jelenleg kiemelked6 eredményeket érnek el a kosarlabdas, roplabdas
tanuldink, valamint valtozatlanul sikeresek a kezilabdasaink, valamint atlétaink.

1.9.Az iskola hagyomanyai

Az elmult 90 évben szamos olyan hagyomany alakult ki, amit meg kell 6rizni, apolni kell.
Megtisztel6 feladat az el6dok nyomdokain tovabb haladni, a felhalmozott értékeket gyarapitani.
Az iskola alapitasatol napjainkig jelentés valtozasokon ment keresztiil minden tertleten, de a
neveldmunka kézéppontjaban mindig a kdzgazdasagi szemlélet kialakitasa allt.

Biiszkék vagyunk eddigi kiemelkedd tanulmanyi, sport, kulturdlis eredményeinkre.
Folyamatosan bdévitjiik a kiemelked6 eredményeket elért tanuldoink arcképcsarnokat, s
folyamatosan hirt adunk a sikerekrél. A Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi
Nyelvii Kdzgazdasagi Technikum és Kollégiumban dolgozni, tanulni szinvonalas munkat kivan
mindenkit6l. A multunkra biiszkék vagyunk, a jelent és jovot ugy éljiik, tervezzik, hogy eddigi
hagyomanyaink mellett Gjabbak alakulhassanak Ki.

Az iskolai tinnepélyek és megemlékezések tartalmukban és kiilsdségekben szolgaljak az iskola
hagyomanyainak Kialakitasat és apolasat.

A hagyomanyos rendezvényeink, Uinnepségeink kozé tartozzon:
1. Széchenyi Istvan, az iskola névaddjanak évfordulojat iskolai szintli megemlékezés
keretében linnepelje meg az iskola tanuloifjusaga, neveltestiilete,
2. akaracsonyi linnepek el6tti osztaly és iskolai rendezvények,
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a végzOs hallgatok szalagavatd Unnepsége,

a végzOs hallgatok ballagési linnepsége,

a diaknap rendezvenyei,

minden olyan didkkezdeményezés, ami szervezésében eldmozditja az iskola kozosségének
Osszekovacsolasat,

iskolai szinten Unnepélyt kell tartani a tanév megnyitasakor, marcius 15-én és oktober 23-
an,

az iskolai jotékonysagi bal.

Az iskolai iinnepélyeken a nevelGtestiilet és a tanuloifjisdig minden tagjanak megjelenése
kotelezd, meg lehet hivni a tanulok sziileit, az egyiittmiitkodd partnerek (intézmény) képviseldit

is.

Az iskola éplletét az Unnepnaphoz méltéan és jellegének megfeleléen fel kell lobogdzni
marcius 15., majus 1., augusztus 20., oktéber 23. valamint a helyi hat6sagok altal elrendelt méas
alkalmakkor.

Az iskola hazirendje tartalmazza a kialakult szokasokat, elvarasokat.



ILLTECHNIKUM

A gazdasag visszajelzése alapjan a szakgimnédzium helyett a technikum elnevezés kerilt
bevezetésre, amely egyértelmiibb, sokak szamara a mindségi szakképzést jelképezi napjainkban
is, igy hivoszo lehet a sziilok, diakok szamara. Nevében jelzi a végzettséget, mivel itt a
végzettek technikusok lesznek. A képzés egységes szervezése, dualitasa és a felsdoktatashoz
vald erdsebb kapcsoldsa indokoltta teszi a valtoztatast. A technikusképzés 5 éves. Az elso két
év &gazati ismereteket add képzése utdn a masodik ciklusban dudlis képzés folyik. A képzés
iddszakaban a képzohely a tanuloval tanuldszerzodés helyett szakképzési munkaszerzodést kot,
amely a képzés alatt jovedelemhez juttatja a tanulot. A technikumban elért tanulasi eredmények
megteremtik a lehetdségét, hogy a jo tanulmanyi eredménnyel végzettek a szakmai vizsgajuk
eredményének beszamitasaval tovabb tanulhassanak felsGoktatasban azonos agazaton beliil.

A SZAKKEPZES RENDSZERE

A szakképzés rendszere D‘TJSM

FELADATUNK A JOVO

Részszakma
Oktatasa
(KKK)

Szakirdnyu
oktatas

(Dudlis
oktatas)

W NTD SR .03 =T
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Az 5 éves technikusi szakmai oktatas:

* eldszOr agazatot valaszt a tanuld, 2 évig ismerkedik az dgazati alapokkal, illetve kdzismereti
targyakat tanul, az els6 két évfolyamon agazati alapoktatas folyik,

* 10. évfolyamot kovetOen, a sikeres adgazati alapvizsga utdn torténik a szakma-, vagy
szakmairany valasztas

* matematikdbol, magyarbdl, torténelembdl, valamint egy idegen nyelvb6l ugyanaz a
tananyagtartalom ¢és az 6raszam, mint gimnaziumban. Ezekbdl a targyakbol érettségi vizsgaval
zarul az oktatds, matematikabol, magyar nyelv és irodalombdl, valamint torténelemb6l
elérehozott érettségi lehetdséggel

* a szakmai vizsga lesz az 6todik érettségi targy

* idegen nyelvbdl 13. évfolyamon tesz érettségi vizsgat a tanulod

* a technikusi vizsga emelt szintli érettségi tantargynak szamit 7

« az 5 év elvégzése utan a tanuld egyszerre kap érettségi bizonyitvanyt és technikusi oklevelet

A szakmai oktatas lehetdséget biztosit a csak érettségizettek, gimnaziumot végzettek, valamint
az egyetemi tanulmanyaikat feladdé fiatalok részére is. Erre szolgal a technikum 2 éves
képzeése. A kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz
tartozo tantargyak oktatasat a szakmai oktatas els6 félévében kell megszervezni.
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I.LI.L1L.FOGALMAK

Fogalom

Tartalom

Jogszabaly
hely

Szakképzés

Munkakér betoltéséhez vagy tevékenység végzéséhez sziksé-
ges képzés. A szakképzésben szakmara, szakmairanyra, vagy
részszakmara felkészité szakmai oktatas, illetve szakképesités-
re felkészité szakmai képzés folyik.

Szkt 8. §

Szakmai képzés

A szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzés a fel-
néttképzési tevékenység szakképzésbe tartozo részének ossze-
foglal6 neve.

A szakmajegyzékben nem szerepld, de az adott gazdasagi aga-
zat altal sziikségesnek itélt képzések (pl. a korabbi Orszagos
Képzési Jegyzekbol kikeriild egyes szakképesitések, illetve
részszakképesitések) a tovabbiakban szakmai képzés keretében
szervezhetok meg.

Szkt 8. §

Szakmajegyzék

A szakmajegyzék a korabbi Orszagos Képzési Jegyzék, illetve
az abban kozzétett szakképesitések és részszakképesitések he-
lyébe 1ép6é olyan szakmakat, szakmairanyokat, valamint azok
leiré adatait tartalmazza, amelyek kizarolag a szakképzé intéz-
ményben oktathatok. A szakmajegyzékben nem szerepld, de az
adott gazdasagi agazat altal sziikségesnek itélt képzések (pl. a
korabbi Orszagos Képzési Jegyzékbol kikeriilé egyes szakképe-
sitések, illetve részszakképesitések) a tovabbiakban szakmai
képzés keretében szervezhetok meg.

Szkt 10. §

Szakma

A szakmak egy-egy agazat legfontosabb képzettséget (és gya-
korlatot) igényl6 foglalkozasai

Szkt 8. §

Szakiranyl oktatas

A szakiranyu oktatasban a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakma keretében ellathaté munkatevékenységekhez
szilkséges ismeretek és készségek elsajatitasat, azok gyakorlat-
ban torténé alkalmazasat tanulja meg. A szakiranyl oktatas
emellett felkészit tovabba a szakmai vizsgdra is.

Szkt 75. §

Szakképzés helye

Szakma megszerzésére torténé felkészités (szakmai oktatas) és
szakmai képzés fOszabaly szerint kizarolag szakképzd intéz-
ményben végezheto.

Szkt 9. §
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Szakképzés szakképzo
intézményen kiviil

a) részszakmara felkészité szakmai oktatds

b) szakképesitésre felkészité szakmai képzés

szakképzd intézményen kiviil, a felnéttképzési tevékenység
folytatasira engedéllyel rendelkezb felndttképzo altal is folytat-
haté

Szkt 9. §

Képzési és kimeneti
kovetelmény

A képzési és kimeneti kdvetelmények azokat a részletes kdve-
telményeket allapitjdk meg tanuldsi eredmény alapi (TEA)
megkdzelitésben, amelyek alapjan a szakmai képzés és a szak-
mai vizsgaztatas folyhat.

A képzési és kimeneti kdvetelményekben — részszakmaként —
meghatarozhaté a szakmanak olyan &nalléan elkiilonitheté ré-
sze, amely legalabb egy munkakdr betdltéséhez szikséges
kompetencidk megszerzését teszi lehetove.

Szkt 11. §

Szakmai program

A szakképzd intézménynek a szakképzo intézményre konkreti-
zalt szakmai programot kell késziteni.

A szakmai program része a képzési program, amivel a dualis
képzohelynek is rendelkeznie kell, ha a szakiranya oktatasban
részt vesz.

Szkt 12. §

Programtanterv

A képzési és kimeneti kvetelmények alapjan a szakképzésért
felelés miniszter dolgozza ki, és az Szkt. 11. § (2)—(4) bekezdé-
se szerint teszi kozzé. A képzési és kimeneti kdvetelmények
mellett a szakképzésben kdtelezoen alkalmazandé a program-
tanterv.

Szkt. 11.§

Agazati alapoktatas

Az agazati alapoktatas a szakképzés 0) rendszerében jelenik
meg. Az adott agazathoz tartozd szakmak tekintetében a techni-
kumban az elsd két évben, a szakképzo iskolaban az elsé egy
évben széles korli dgazati alapismeretekre tesznek szert a tanu-
10k, amelyet dgazati alapvizsga zir le. Ez jogosultta teszi a tanu-
l6t a szakiranyG képzésbe vald belépésre. A kozds alapozis
atjarhatosagi lehetoséget biztosit szilkség esetén a technikum és
a szakképzo iskola kozott. A konkrét szakmat technikumban a
10. évfolyam végén, szakképzd iskoldban a 9. évfolyam végén,
az adott dgazat sajatossagainak megismerését kdvetden valaszt-
Ja ki a tanuld. Az () rendszer ezzel is timogatja a tanuldkat a
szamukra megfeleld palya kivilasztasiban.

Szkt. 74. §

Vizsgatevékenység

A vizsga a KKK-ban meghatirozott irdsbeli, szamitogép alkal-
mazisat igényld interaktiv (a tovabbiakban: interaktiv), gyakor-
lati, projekt vagy szobeli jellegii vizsgatevékenységekbél allhat.

315/2013.
(VIIL. 28)
Korm. ren-
delet a
komplex
szakmai
vizsgazta-
tis szaba-
lyairdl
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1.1.2.TANULASI EREDMENY ALAPU SZEMLELET

A tartalmi szabalyozas kulcsfogalma a tanulasi eredmény alapu szemlélet. A tanulasi eredmény
(learning outcome) a tanulassal — a tanulasi szakasz végére — elérheté kimeneti kovetelmények
leirasat jelenti, a Magyar Képesitési Keretrendszerhez illeszked6 tudas + képesség + attittid +
autondmia-feleldsség kontextusaban meghatarozott cselekvé szinti kompetencia leiras. Azt
hatdrozza meg, hogy a tanulé mit tud, mit ért és 6nalldan mire képes, miutan lezart egy tanulasi
folyamatot, fliggetlentl attdl, hogy hol, hogyan, és mikor szerezte meg ezeket a
kompetenciakat. A tanulasi eredmény alapu megkozelités nem egyszeriien egy ) pedagdgiai
technika, hanem egy olyan korszerti gondolkodasmod, amely az oktatokdzpontu kultraval
szemben a tanulast és a tanulét helyezi a kozéppontba, és ebben az értelemben maga a tanulasi
folyamat, valamint a tanul6 altal elért kompetenciafejlodés a 1ényeges. Ezzel 6sszefliggésben a
szakképzés 10 célja a szakmai cselekvOképesség kialakitasa.

A tanulasi eredmény alkalmazasa szamos elénnyel jar, és hozzajarul az oktatasi rendszer és az
abban résztvevok tanulasi folyamata eredményességének, mindségének noveléséhez. Azaltal,
hogy a hangsuly attevddik a tanitdsrol a tanulasi eredményekre, jobban 6sszhangba keriilhetnek
a munkaerépiac (tudas, készségek és kompetenciak iranti) sziiksegletei az oktatasi és
szakképzési szolgaltatasokkal, konnyebbé valik a nemformalis és az informéalis tanulas
elismerése, valamint a képesitések atvitele és felhasznalasa kiilonbozo orszagok, illetve oktatasi
és képzési rendszerek kozott. Kovetkezetesebbe, atgondoltabba teszi a képzés tervezését, a
képzési program Kivitelezését, a kovetelmények meghatarozasat, a merés-értékelést. 10

1.1.3.Képzési és kimeneti kdvetelmény

A képzési és kimeneti kovetelményeket a Kormany adott agazatért felelos tagjanak
egyetértésével a szakképzésért felelds miniszter hivatalos kiadvanyként az altala vezetett
minisztérium honlapjan teszi kbzzé.

A fentiecknek megfeleléen egy keresletvezérelt, Kimenet-szabalyozott kdvetelményrendszer
keriilt kialakitasra, mely a tanulokkal elérendé kovetelményekre koncentral. A tanulasi
eredmény alapti kovetelmények megvalositasahoz a kiilonb6z6, az oktatok altal — a dualis
képzokkel egyeztetve — a valasztott tartalmakon, gyakorlatokon, projekteken és alkalmas
modszereken keresztiil lehet eljutni, melyet vizsgaval ellendriznek. Fontos, hogy az iskola
tanuld szervezet legyen, amely folyamatosan tanul, és ek6zben magat is atalakitja. A szakmai
programok a kimeneti kovetelmények teljesitésére keésziljenek.

A tanuldsi terlletek kimeneti kdvetelményei — szakmai tevékenységen alapulé — tanulasi
eredményekben vannak megfogalmazva. A tanulasi eredmények a tanulasi terllet végére
elérend6 kovetelményeket tartalmazzak.

Ennek megfeleléen a KKK tanulasi eredményei azt hatarozzak meg, hogy a tanul6 a szakmai
oktatas elvégzésével

- milyen feladatok/tevékenységek ellatasara lesz képes,
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- ezeket a feladatokat/tevékenységeket milyen 6nallosagi és felelosségi szinten képes elvégezni,
- ezeknek a feladatoknak/tevékenységeknek az eredményes és hatékony ellatdsahoz milyen
szintl €s Osszetettségll tudassal rendelkezik,

- milyen — az eredményes munkavégzéshez szlikséges — attitiidok jellemzik.

A tanulasi terulet kimeneti kovetelményei — a Magyar Képesitési Keretrendszerhez
illeszked6en — négy kategdriaban vannak meghatarozva.

A képesség kategoria az adott szakmara jellemzo kognitiv (gondolkodasi) és gyakorlati (pl.
modszerek, anyagok, eszkozok, gépek, miiszerek stb. hasznalata) képességeket, az adott
szakmai tevékenység gyakorlati alkalmazasat irja le.

A tudés kategdria a képesség kategoriaban meghatéarozott tevekenység elvégzéséhez szilkséges
fogalmakat, tényeket, definiciokat, szabalyokat, leirdsokat, torvényeket, elméleteket,
rendszereket, Gsszefuggéseket, szabalyokat tartalmazza, a szakmai tevékenyseg gyakorlasahoz
szlikséges szakmai tudassal egyiitt.

Az attitlid kategoria a kivanatos magatartasformakat, a szakméval, a munkaval, a tanuldssal
Osszefliggd érzelmi és értékeld viszonyulasokat, elkOtelezettseget, megitélést, szandékokat,
torekvéseket stb. hatdrozza meg. Az attitiidok jelentésen befolyasolhatjak a munkavégzés
eredményességeét.

Az autonomia-felel6sség a munkavégzés Onallosaganak és a felelésségvallalas mértékét
hatarozza meg a tarsas kornyezetben zajlé tevékenységekben. Azt mutatja meg, hogy az egyes
munkatevékenységeket milyen 6nallosagi szintre kell fejleszteni a szakkepzes soran, tehat mely
munkatevékenysegeket kell 6nallé alkalmazas szintjére fejleszteni és melyeket nem.

A KKK 6. pontjaban a kimeneti kbvetelmények részben az agazati alapoktatas kdvetelmenyei,
a szakmairanyok kozos szakmai kdvetelményei, illetve a szakma vagy szakmairany specialis
szakmai kovetelményei vannak meghatarozva szakmai tevékenysegeken alapuld tanulasi
eredményekben. A tanulasi eredmenyek az adott tanuldsi szakasz (&gazati alapoktatés,
szakmairanyok kozos tanulasi szakasza, szakma vagy szakmairany tanulasi szakasza) végere
elérendd kovetelményeket hatarozzak meg. A tanulasi eredmény eléréséhez vezetd utat nem. A
tanulasi eredmény a tanitasi-tanulasi folyamat megtervezésének alapja. A tanulasi
eredményekre épul a teljes tanitasi folyamat (beleértve a vizsgaztatast is). A tanulasi
eredmények nemcsak az adott szakma kdvetelményeinek pontosabb meghatarozasat teszik
lehetdvé, hanem a tanitdsi folyamatra, modszerek kivalasztasara, értékelési kritériumok és
feladatok meghatarozasara vonatkozdéan iranymutatasul is szolgalnak a tanarok, gyakorlati
oktatok szamara. A tanulasi eredmény alapu szemléletnek a tantermi és tanmiihelyi munkara is
hatast kell gyakorolnia ahhoz, hogy mindségfejlesztd hatassal legyen a szakképzésre,
eredményesebbé tegye az oktatok munkajat és a didkok tanulasat. Ezért a tanitasi stratégiat, a
tanitas tartalmat, modszereit, eszkozeit, az ertékelést a tanulasi eredményekbdl kiindulva kell
meghatarozni. A képzési és kimeneti kovetelmények altal meghatarozandé tartalmakat Szkr.
12. § irja eld.
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I.1.4.Programtanterv

A szakképzé intézményben a neveld ¢és oktatd munka a szakképzésben kotelezéen
alkalmazand6 programtanterv és a programtanterv alapjan kidolgozott szakmai program szerint
folyik.

A programtantervvel kitoltott idokeret — az Szkr. 13.§ (4) bekezdésének megfeleldoen —
tartalmaz a szakképz6 intézmény altal a helyi gazdasagi kornyezet egyedi elvarasaihoz igazodd
szakmai célokra szabadon felhasznalhato idGkeretet (szabad sav). A szabad sav szakmai
tartalmarol a szakképzd iskola szakmai programjdban kell rendelkezni. Az elmélet és a
gyakorlat a dokumentumban nem ker(l élesen elvalasztasra. A cél az, hogy lehetdség legyen a
gyakorlat sordn is elméletet oktatni, hatékonyabbd téve ezzel az oktatast. Az egyes
tantargyaknal torténik annak meghatarozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
Orakeretnek minimalisan hany szé&zalékéat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmithelyben,
termeldiizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigényességét mutatja,
és minel magasabb ez az arany, annal inkabb 0szténtz az elméleti tudaselemek gyakorlatba
agyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idékeret és tartalom kotelezé érvényd, a
témakorokre kialakitott oOraszam, valamint a tantargyak és témakorok oOraszamanak
évfolyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga kdvetelményeire tekintettel —
pedig ajanlas.

I.1.5.Programkdévetelmények

Az Szkt. 13. 8-re tekintettel a szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités
kimeneti kdvetelményeit programkdvetelményben kell meghatarozni. Az Szkt. 13. § (3)
bekezdése szerint programkovetelményekrdl a szakképzésért felelés miniszter elektronikus
nyilvantartast vezet. A programkovetelményekrdl vezetett nyilvantartas nyilvanos, azt a
szakképzésért felelés miniszter a honlapon kézzéteszi.

A programkdvetelmények tartalmazzak:

» a szakmai képzés megnevezését és a képzési teruletek egységes osztalyozasi rendszere szerinti
olyan kédjat, amelybe a szakmai képzés besorolhatd, valamint a szakmai képzéshez
kapcsolodoan megszerezhetd szakképesitésnek az Eurdpai Képesitési Keretrendszer, a Magyar
Képesitési Keretrendszer és a Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozd megjeldlését,

» a szakmai képzés megkezdéséhez sziikséges iskolai és szakmai eloképzettséget, egészségligyi
alkalmassagi kovetelményt és gyakorlatot,

« a szakmai képzés elvégzéséhez sziikséges minimalis és maximalis foglalkozasok szamat,

* a képesitd vizsga kovetelményeinek leirdsat és a megszervezéséhez sziikséges személyi és
targyi feltételeket, valamint
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» a szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesitéssel ellathatod legjellemzOobb
tevékenység vagy munkaterilet rovid leirasat

Az Szkr. tartalmazza a programkovetelményekre vonatkozo részletszabalyokat. Az Szkr. 17. §
(1) - (2) bekezdése szerint a programkovetelményre, annak modositasara és torlésére a
szakképzésért felelés miniszternek barki javaslatot tehet. A nyilvantartasba vételrdl, a
nyilvantartasba vétel modositasarol, valamint a nyilvantartasbol torténd torlésrél a
szakképzésért felelos miniszter a Kormany adott dgazatért felelds tagjanak egyetértésével dont.
Az eljarasban a feln6ttképzésért felelés miniszter véleményét ki kell kérni. Szkt: 3. § [A
szakképzés ingyenessége] (1) b) a szakképzd intézményben a szakmai képzéshez kapcsolodod
els6 szakképesités megszerzését az elsd képesitd vizsga befejezés€ig ingyenesen biztositja.

A jelen hatédlyos jogszabalyi kornyezetben nem ismert ,,raépiilések” esetében az intézményeket
a torvény feljogositja a tanulok szdmara a szakképesitések rendszerébe bekerild, atkeriil6 ilyen
jellegli képzések téritésmentes (4llami finanszirozasban torténd) megszervezésére.

Képrési és Kimeneti
Kovetelmény
KKK

Programtanterv

SZAKMAI PROGRAM

Nevelési

Program
Egeéseség- .
perrtis Képzési
Program Program

Oktatasi Program

A rugalmassag biztositasanak érdekében kiemelt feladat a kordbbi tanulméanyok,
gyakorlat beszamitésa, kilondsen a kdzismeret nélkuli — felnétteket érinté — oktatasban.
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II.NEVELESI PROGRAM (NP)

II.1.A nevel6-oktaté munka alapelvei

Az iskolai oktatd-nevel6 munka szervezésében, iranyitasaban, mikodtetésében, feladataink
végrehajtasaban, dontéseink, intézkedéseink meghozatalakor a gyermek mindenek felett allo
érdekét vesszik figyelembe.

Az iskola pedagdgiai hitvallasa szerint az itt foly6 oktatd-nevelé munka alapelve a konstruktiv
életvezetés képességének kialakitasa:

kreativitas,

segitOkeészség,

fegyelmezett munkavégzés,

példamutatas,

kompromisszumkészség,

tolerancia.

oakrwnE

Az iskola vezetOsége, tantestiilete és didkkozOssége azonosulni tud a fenti pedagodgiai
kovetelményekkel, elvei megfelelnek a mindenkori modern kor kovetelményeinek,
elvarasainak, s6t a hivatalos oktataspolitika elveinek is. Az alapelv komplex jellegii, sokoldall
képessegeket kivan fejleszteni, ahol a tanuld képes a partnereit egyenrangunak elfogadni,
elismeri a pedagogus vezetd szerepét, bizik abban, hogy mindaz, amit kap, megfelel életkoranak
és figyelembe veszi egyeni sajatossagait masoktol valo kiilonbozoségét.

Ez az esélyegyenloség talajan termd bizalom az alapja annak, hogy a tanulo6 tudja és vallalja azt
a tevékenységet, mely az egyeni sikeresseg alapjan jarul hozza a kbzosség fejlesztéséhez. Ehhez
a kdvetkez6 magatartasformakat kivanjuk kialakitani:

1. tanulas iranti motivacio,

2. ¢értékeket elfogado attitiid,

3. érzelmi nyitottsag,

4, egyiittmikodés a tarsakkal, masok tisztelete.

Pedagdgiai alapelvek
e demokratikus és humanus szilard ertékrend,
o feleldsség tanitvanyaink testi, érzelmi, erkolesi fejlodéséért,
e a tanulok lelkiismereti, gondolati és vallasszabadsaghoz valé joganak biztositasa,
vélemenyik tiszteletben tartésa,
e tanuldékdzpontlisag, amely a bizalmon, megértésen, személyes kapcsolaton alapul,
melyre jellemz6 a tapintat, tlrelem és a meltanyossag,
e koordinald, tdmogat6 tanari attitiid,
a nemzeti identitas fontossdganak hangsulyozéasa, a nemzeti, nemzetiségi és kdzos
eurdpai értékek képviselete,
a hatranyos megkuldénboztetés tilalma,
az emberi méltdsag tiszteletben tartésa,
a pozitivumokra tdmaszkodas elve, a pozitiv megerdsités, fejlesztd értékelés,
az aktivitas elve, tevékenysegkozpontu tanulasi, tanitasi gyakorlat, elmélet és gyakorlat
egységének elve,
e az ismeretek objektiv és targyilagos kdzvetitése, a fokozatossag és a tanulok életkori
sajatossagainak figyelembe vételével,
e atanulok folyamatos fejlesztése.
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11.2.A nevel6-oktaté munka céljai

Az iskola célja, hogy a tanuldk életkori sajatossagainak megfeleld
rendszerezett, bovithetd ismereteket nyajtson. Alapvetd oktatasi céljaink
kozé tartozik, hogy didkjaink az érettségi vizsga kdvetelmenyeinek
megfeleldéen, altalanos miveltséggel, kedvezd magatartasi formakkal
rendelkezzenek.

Fontosnak tartjuk a magyar és idegen nyelvii szébeli és irdsbeli
kifejezOkészségiik fejlesztését.

Hangsulyt fektetiink a helyzet-, problémafelismer6 és problémamegoldo
képességiik javitasara, kreativitasuk fejélesztésére, konfliktuskezeld
technikék elsajatitasara.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a diakok rendelkezzenek korszerii
informatikai ismeretekkel, alkalmasak legyenek a korszerii technika
kezelésére, tudjanak eligazodni az elérhetd informaciotomegben.
Tehetséggondozés. Lehetdséget akarunk teremteni tehetséges diakjaink
szamara az emelt szintli érettségi megszerzéséhez, a tanulmanyi €s az
egyeb versenyekre, ill. a tovabbtanulasra vald felkésziilésre.

Biztositjuk a lemaradok felzarkoztatasat, a korszerli tudashoz valo
egyenld hozzaférést, az esélyegyenldséget a kiillonb6zé szocidlis
helyzetben 1évo, ill. az eltérd csaladi hattérrel rendelkezd tanuldink
szamara.

Arra torekszlnk, hogy iskolank j6 hirneve, munkank folyton javuld
mindsége altal megmaradjon, ill. ndjon, ezaltal vonzd intézmény
maradjunk az altalanos iskolasok szaméara. Tovabba torekszlnk arra,
hogy az érettségi vizsga utan minél tébb didkunk tanuljon tovabb,
szerezzen szakmai képesitést, folytasson tanulmanyait a felséoktatasban,
legyen értékes munkaeré a munkaerdpiacon.

Oktatasi céljait az iskola igy definialja: tovdbbtanuldisra felkészité és a szakmaszerzést
eldsegitd intézményként kivanunk mikodni.

Celjainkat

turisztikai,

ANENENENEN

sport

két tanitasi nyelvii - valasztott celnyelv angol-német,
kdzgazdasagi,

két tanitasi nyelvili (k6zgazdasag, turisztika) valositjuk meg.

Minden 4gazati képzésben az emelt szintii érettségire valo felkészitést is vallaljuk.

11.3.A célok megvaldsitasat szolgalo feladatok és eljarasok

cél feladat eljaréas/eszkoz

erkdlesi nevelés, felel6s életvitelre  értékrend kialakitasa, a tantargyi kerettantervek szerinti

felkészités értékkonfliktusok azonositasa, kapcsolddasi pontok kihasznéalasa
kezelése, feleldsségtudat az iskolai kozosségi élet forumai:
kialakitasa, elmélyitése didkkozgytilés, didkparlament,
egyuttérzés, segit6készség, Diaknap szervezése,
elfogadas, tiirelem, empétia tanéari példamutatas a kdzosségi
tisztelet, tisztesség értékének életre nevelés minden lehetdsége:
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hazafisag érzelemvilaganak
kialakitasa

allampolgéri részvételre,
demokréciara nevelés

onismeret és tarsas kultdra

fejlesztése

csaladi életre nevelés

testi és lelki egészségre nevelés

felel6sségtudat masokért,

onkéntesség

fenntarthatdsag,
koérnyezettudatossag
palyaorientacio

gazdaségi, pénziigyi nevelés

tudatositésa, készségének
kialakitasa

népi kultlrank, hagyomanyaink
megismerése példaképeknek
mindsiild torténelmi
személyiségek, tuddsok,
miivészek, sportolok életmiivének
megismerése, a kdzdsséghez
tartozés érzésének kialakitasa

cselekvd allampolgari magatartas
kialakitasa 6nallo kritikai
gondolkodas, vitakultira
kialakitasa, fejlesztése

a megalapozott énismeret empaétia
fejlesztése, kolcsdnos elfogadas

Harmonikus csaladi mintak
kozvetitése, felkészités a csaladi
életre, felkészités felel6s dontések
meghozatalara; a férfi —n6i
szerepek és mintak
megismertetése, elérehaladas az
Onismeretben, a parvalasztés
szempontrendszere,
konfliktuskezelési technikék
elsajatittatasa

egészseges életmodra nevelés
prevencid lelki egyensuly, lelki
egészseg fogalmanak megismerése
stressz kezelési, konfliktuskezelési
technikak megismertetése
szocialis érzékenység Kkialakitasa
az egyiittérzés,, egyiittmikodés,
problémamegoldéas
kompetenciainak fejlesztése
szemléletformalas tudatossag
kialakitasa

a munka vilaganak megismerése
Onismeret fejlesztése
onmenedzselés, Karriertervezés
alapjainak megismertetése,
gyakoroltatasa

a héaztartasok, vallalkozésok,
nemzetgazdaség, vilaggazdasag
életét meghatarozo6 gazdasagi —
pénzigyi intézmények és
folyamatok megismertetése
szemléletformalas, tudatossag
kialakitasa
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osztéalykirandulasok, projektnapok,
témanapok, a kdzosségi szolgalat
a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolddasi pontok kihasznélasa
kozosségfejleszto tevékenységek,
tanoran kivili foglalkozéasok
szervezese (osztalykirandulas,
golyatabor, a didkonkormanyzati
tevékenység) a nemzeti Ginnepek
és emléknapok meglinneplését
szolga- 16 iinnepélyek szervezése
projektnapok, témanapok
szervezese

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
a diakdnkormanyzati tevékenység,
érdekképviseleti lehetdségek
gyakorlasa, diakparlament

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
az iskolai kdzosségi élet forumai
nyujtotta lehetdségek kiaknazasa a
kozdsségfejlesztés minden
lehetséges, tandrai és tandran 5
kivlli modja: taborok,
kirandulasok,

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznélasa
a téma feldolgozasa osztalyfonoki
0Orak keretében

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznélasa
drogprevencio iskolaorvosi
szlirévizsgalatok védondi, orvosi
tanacsadas, osztalyfénoki tematika
sajat élményll tanulas az Onkéntes
mozgalom segitségével

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolodasi pontok kihasznalasa
a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolddasi pontok kihasznéalasa
palyavélasztési tanacsadas
biztositasa

a tantargyi kerettantervek szerinti
kapcsolddasi pontok kihasznéalasa
(szakmai irdnyultsdgunknak
megfeleléen) osztalyfénOki Orak
tematikaja



médiatudatossagra nevelés értelmez6,  kritikai  beallitddas a tantargyi kerettantervek szerinti
kialakitasa alapvet6 jogi ismeretek kapcsolddasi pontok kihasznélasa
atadasa felel6s magatartas kialaki- osztalyfonoki orak tematikajaba

tasa épitve

a tanulas tanitasa a tanulok érdeklédésének tanuldsmodszertan oktatasa,
felkeltése, a hatékony 6nall6 gyakorlasa osztalyfénoki orakon a
tanulasi stratégiak, modszerek tantargyi kerettantervek szerinti
megismertetése, a folyamatos kapcsolddasi pontok kihasznalasa

onmiivelés iranti igény kialakitasa  projektfeladatok megoldatésa,
6nallé munka, hazi dolgozat
készittetése, csoportmunka

I1.4.A nevel6-oktatd munka eszkozei

Minden szervezeti lehet6séget igénybe kivanunk venni ahhoz, hogy céljaink teljesiilését meg
tudjuk valésitani. Igy figyelembe vessziik a fenntarto elvarasait, a sziilok, a tanulok igényeit, a
tarsadalmi kornyezet, a piac diktalta kovetelményeket. Az igények ismeretében alakitjuk,
valtoztatjuk kinalatunkat egyeztetve, megbeszélve a sziildi szervezettel, didkonkormanyzattal,
fenntartoval, tantestiilettel. A kialakitott, elfogadott programokat nyilvanossagra hozzuk,
interneten, iskolaradion, hirdetéseken, reklamokon, illetve nyomtatott formaban az iskolai
konyvtarban, neveldi szobaban, titkarsagon.

A munka legfontosabb helyszine a tanitidsi Ora, az emelt szintli felkészitések, az egyéni
foglalkozasok. Ezért vallaljuk, hogy elkotelezettek vagyunk a mindségi munkavégzés irant.
Tudatositjuk, hogy az iskolai tanéra minden mozzanatdban érvényesiilni kell a magas szintii
szakmai kdvetelményeknek.

Ervényesiilnie kell annak is, minden kis apré dolog fontos, ami az iskolaban torténik, mert a
kiils6 megitélése az iskolanak a visszajelzések altal valik meghatarozova. Egy-egy Kis
negativum 1is karossa valhat, ami hosszitavon rombolhatja hirneviinket. A mindségi
munkavegzés iranti altalanos elkotelezettség a legfontosabb eszkdz a keziinkben, hogy
megvalosuljon minden elképzelésiink, amit elhataroztunk.

Az oktatdo munka teriiletére megfogalmazott céljainkat sokszinii pedagogiai eszkdztarral tudjuk
elérni. Tanaraink munkajuk soran valtozatos munkaformakat alkalmaznak, igy kuléndsen:
e tanari magyarazatra épilo frontalis osztalymunka

digitalis oktatas,

verseny, jaték

csoportmunka

paros munka

kutatomunka, 6nallé témafeldolgozas
hazi dolgozat

prezentacio, kiseldadas

egyénileg vagy team munkaban készitett és értékelt projektfeladat
Kihelyezett tanitasi ora

témanap, projektnap

portfolio

Céljaink megvalositasat, kitlizott feladataink teljesitését a kovetkez6 tandran kiviili
tevékenységek tAmogatjak.
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I1.5. Téritésmentesen igénybe veheto lehetéségek/foglalkozasok

A felzarkoztatd foglalkozasok szerepe, hogy a tanulasi nehézségekkel kiizdékben olyan
kompetencidkat épitsiink ki, amelyekkel nehézségeik lekiizdhetdek, csokkenthetdek, tanulma-
nyi eredményeik javithatéak. Beiskoldzasuk a tanév elején torténik. A sziilokkel tortént
egyeztetés utan a foglalkozasokon részvételiik , kotelezd”.

A korrepetalas olyan lehet6ség, amellyel a tandrardl hianyzd, egyes tananyagrészeket
nehezebben értd tanulok élhetnek. Célja alapképességek fejlesztése €s a meglévo vagy kialakult
hianyossagok potlasa, a nehezebb tananyagrészek ismétlése, gyakorlasa. A korrepetalasok a
kotelez6 orak utan, szaktanarral megbeszélt idépontban zajlanak.

Tehetséggondozas: olyan foglalkozasok, amelyek a tanuldok érdekl6dési korének megfelelGen,
a tehetség és képesség kibontakozasat, 6rai tananyag mélységét meghalad6 ismeretek szerzését
segitik el6. Evente tjra induld programok 1j tehetségeket hoznak felszinre és lehet6vé teszik a
képességek, készségek fejlesztését. A foglalkozdsok eldre meghatarozott tematika alapjan
folynak. Err6l, valamint a tanuldi részvételrdl naplot kell vezetni.

Jellegzetes tertilet az iskola studio, a didkszinpad (magyar és angol nyelven), az iskolaradio. A
tanulok kedvenc idotoltésiik mellett szaktanar irdnyitdsaval, 6rakozi musorokat készitenek,
segitik az iskolai rendezvényeket, tinnepélyek lebonyolitasat.

A tehetséggondozas rovid, kdzép- és hosszu tavua stratégiai céljai
Stratégiai célkitizés a tehetséges fiatalok képességeinek kibontakoztatasa €s tarsadalmi
hasznosulasa.
Raévid tava célok (1 év)
A tehetséges fiatalok megtalalasa.
A tehetséges fiatalok folyamatos segitése.
A tehetségek hasznosulasa.
Versenyekre valo felkészités.

Kdzéptava celok (1-3 év)
Esélyegyenldség biztositasa.
A tehetségsegitok szamanak novekedése.
Tehetségsegités a 9. evfolyamon.

Hosszu tavu célok (3év felett)
Egyéni iskolai képzési programok kialakitasa.
Uj tehetségsegité programok kialakitasa.
A szakmai szinvonal, hatékonysag ndvelése.
Kiemelkedd tehetségek tdmogatasa.
A tehetséges fiatalok kapcsolatrendszerének fejlesztése.
A tehetséges fiatalok 6nmenedzselésének fejlesztése.

Konyvtarhasznalat: Iskolank konyvtara allandoan boviil szépirodalmi és szakkonyvekkel,
valamint a tobb évig hasznalatos tartos tankonyvekkel. A konyvtarban lehetdség van déluté-
nonként a helyben olvasasra, kdlcsonzésre. Hasznalati rendjét a kényvtari munkatervben és az
iskolai Ugyrendben rogzitjik.

Az iskolai szabadidGs sport nagy létszamot mozgat meg rendszeresen. Az iskolaban tanulo

versenysportolok és a sporttal csak most megbaratkozok egyarant talalnak kedvikre val6
lehetségeket. Tanuldink délutanonként tollaslabdazhatnak, focizhatnak, sakkozhatnak stb. az
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iskola udvaran és tornatermében. Rendszeresek az osztalyok kozotti hazi bajnoksagok (pl.:
roplabda, fid és ledny foci bajnoksag, asztalitenisz).

Onkoltséges, de iskolai szervezésii tanéran kiviili tevékenységek

A kulturdlis igények Kielégitését, mas kulturdk ertékeinek megbecsiilését segitik a kdzOs
szinh&z és muzeumlatogatasok. Ezek a latogatasok egész évben folyamatosak. A szinhaz- és
muzeumlatogatasok a tananyaghoz kapcsolodnak, azaz szakszeriien el6készitettek és tanari
vezetéssel feldolgozottak. Az iskola torekszik arra, hogy ezek a kulturalis alkalmak lehetdség
szerint ingyenesek legyenek. Ehhez minden palyazati lehetdséget megragadunk.

Az osztalykdzosség fejlesztése mellett hazank megismerését, bizonyos tananyagok elmélyité-
sét segitik eld az osztalykiranduldsok. A kirdndulasok tanulmanyi jellege dominédns. A
kdrnyezeti nevelés, alloképesség fejlesztése mellett a természet szépségeinek felfedezését is
szolgaljak a természetjard szakosztaly tarai.

Az idegen nyelvek anyanyelvi kérnyezetben torténd gyakorlasat tamogatjak a kulfoldi utak.
Igy — igény szerint — szervez az iskola kirandulast, palyazik angol és német nyelvteriiletre.
Ezeken az utazasokon a részvétel nem tehetd kotelezove, mivel azonban az esélyegyenldség
szem elOtt tartasaval szervezziik ezeket. A kiilfoldi utak elsdsorban tanulméanyi célokat
szolgalnak, ezért a részt vevd tanulok szdmara a kirdndulasok ideje nem szdmit mulasztasnak.

24



I1.6. A két tanitasi nyelvi képzés

A vildg a tudasalapu tarsadalmak kialakulasa felé halad, megndévekszik az informaciok
mennyisége. Aki nem lesz képes ezeket megsziirni, feldolgozni, az hatranyba keriil. Ezért a
valtozo értékek koraban felértékelddik a kommunikacios képesség.

A kommunikacio6 legfontosabb eszkdze a nyelv, a magyar és az idegen nyelvek ismerete.
Metakommunikacios kovetelményként Iép fel a nyitottsag és a tolerancia, mert tébb nemzet
képvisel6i dolgoznak egymds mellett és a globalizaciés kozegben képesnek kell lenni
csapattagként tevékenykedni.

A Két tanitasi nyelvli osztalyok a hagyomanyos képzést6l eltérd, magasabb szintli szellemi
tevékenységet igényld tanitasi folyamatban vesznek részt. fgy a munkaado és munkavallaloi
oldal igényeinek, piaci elvarasainak meg kivanunk felelni. Ezt a megfelelést a megrendel6i
kornek azzal is teljesiteni tudjuk, ha olyan féiskolai, egyetemi tanulmanyok folytatasahoz
teremtjiik meg a lehetdséget a nyelvtudassal, ami az egész késdbbi életvitel magasabb mindségii
(elit) szintjének megvalositasat biztositja. Mindenképpen egy ,.kiugrasi” lehetéség teremtédik
az elmaradt térségben ¢l0k részére, ami nem kis dolog a felemelkedésben, jobb
esélyteremtésben, szellemi szinvonalban.

11.7. A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagdgiai feladatok

Az iskolaban olyan pedagdgiai munkat kell végezni, amelyben a tanulok tudasénak,
képességeinek, egész személyiségének fejlodése, fejlesztése all a kozéppontban. A gyermekek,
serdiilok €s az ifjak képességeinek fejlodéséhez sziiksé-
ges kovetelmények meghatarozasaval kell 6sztondzni a személyiségfejleszté oktatast.

Ennek érdekében:
v’ lehet6séget kell biztositani a szines, sokoldalu életnek, a tanulasnak
v’ fejleszteni kell a tanulok Onismeretét, egyiittmitkodési készségiiket
v’ az értékekkel torténd azonosulasuk fokozatos kialakitasa, meggyokereztetése

A vilagnézeti ertekekhez valo viszony:

Az egységes vilagnézeti rendszer a tanulokban az egyéni fejlettség szintjétdl fliggden csak a
16-18. életévekben alakul ki. A tanuld vilagszemlélete az oktatd-nevelé6 munka teljes
folyamataban formalodik. A tarsadalomhoz vald viszonyt a tanuldok elészor specialis iskolai
kozosségekben ¢€lik at. A kozosségi élet élménye, az egyiittmiikodés szépsége és tudata
alapozza meg bontakozo6 hazafias érzésiket.

Az emberekhez valo viszony

Az emberekhez valéo viszony eldszOr, mint a kortarsakhoz ¢és felndttekhez fliz6do
kapcsolatrendszer jelentkezik. Nagy szerepe van ebbdl a szempontbdl a baratsagok
kialakuldasanak. A személyiségre nagyon jellemzd, hogy barataival csupan a kozos jaték,
szbrakozas koti-e ssze, vagy a kolesonos segités, egyiittmiikodés, munka és tanulds is szerepet
kapnak. Az emberi kapcsolatok jellegének és korének alakuldsdban kiemelkedd a biralat és
Onbiralat jelent6sége. Az elvi alapokon allo viszonyok feltételezik a segitd szandekd,
megalapozott, megfeleld formaban eldadott biralatot. Kell onkritikai készség nélkiil azonban
ez a tulajdonsag elveszti értéket.

Osztalyfonoki ordk keretében gyakorlatokat végezhetiink az Onismeret, Onértékelés
fejlesztésére az osztalyfonoki kézikonyv, egyéb személyiségfejlesztéssel kapcsolatos
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szakirodalmak segitségével. Szintén az osztalyfonoki 6rdk keretében az onjellemzés, egymas
megfigyelésére irdnyuld feladat, jaték elvégzese.

I1.8. A személyiségnek onmagahoz, Kkiils6 és belsé értékeihez valé viszonya

A serdiilokor id6szakatol kezdve egyre erdsebbé valik a tanuld érdeklédése dnmaga irant. Ez
kiils megjelenésében, modordban is nyomon kovethet. Erzelmi élete mélyiil, sokszor
egyénisége, belsé személyes mindsége is megvaltozik. A tanarnak nagyon kell tigyelnie arra,
hogy a mostandban divatos szolamma valt ,,0nkifejezés” €s ,,onmegvalositas” folyamata ne a
ko6z0sségtol, a kollektiv értékrendtdl elfordult individuum oncéli fejlédésévé valjon. Aranyos,
harmonikus fejlédésének feltétele az allandod tovabbképzésre serkentd érdeklédés, a tartalmas
szabadid6-eltoltés képessége.

11.9. A kdzdsségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

F6bb torekvéseink:

o Az egyén és a tarsadalom kozotti kapcsolat megteremtése,

e a tarsadalmi és iskolai életben betoltdtt szerepek megfogalmazasa és elsajatitasa,
e a tradicionalis értékek (sziilok, csalad) tisztelete,

e a természeti és tarsadalmi kdrnyezettel valo harmonikus kapcsolat kialakitasa,
e a tanuldi demokréacia fejlesztése,

e csoportban valé munkavégzés megtanitasa,

e a massag iranti megértésre, elfogadasra nevelés, (pl. testi fogyatékossag)

e faji, vallasi, nemzetiségi hovatartozas tisztelete,

e nemzetkozi kapcsolatok kialakitasa, apolasa,

e egyéni és kozosségi érdekek dsszehangolasa,

e konfliktuskezelés és problémamegoldas, agresszio kerilése,

e segitségnyujtasra és segitségkerésre valo nevelés,

e cgyiittmiikodésre vald nevelés,

e a kommunikéacids kultura fejlesztése a tanulok korében,

e az iskola kiilsO €s bels6 kapcsolatainak apolasa. A kozosségfejlesztés szinterei, lehetdségei:
e 0sztalyfonoki orak, tanorak,

e kommunikacios- és személyiségfejleszto tréningek,

o 5zakkorok,

e iskolai rendezvenyek, kirandulasok,

e didkdnkorméanyzat,

e k6z0s muvelddés: miazeum, kiallitas, szinhaz, mozi,

e egyéni- és kiscsoportos foglalkozasok.

,Ha az egyént formaljuk, red gyakorolt hatasunk minden pillanatban sziikségszeriien, hatassal
lesz a kozosségre is, és megforditva: minden érintkezésiink a kozosseggel feltétlendl hatassal
lesz minden egyeénre is, aki a kozosség tagja.”

A személyiségalakitds és a kozOsségformalds a neveldmunkdban szorosan Osszefligg. A
legfontosabb személyiségjegyek — az oOnallosag, a felelosség, az életben vald tajékozodo
képesség, a szolidaritas, az alkoto tevékenység stb. els6sorban a kozdsségfejlesztés eszkdzeivel
alakithatok Ki.

A kozosségfejlesztés az a folyamat, amely az egyén és a tarsadalom kozotti kapcsolatot
kialakitja, megteremti.
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Jo egyiittmiik6dd kozosség 1étrejotte hosszu, pedagogiailag céltudatosan befolyasolt nevelési
folyamat eredménye. Az osztaly az iskola része, tehat nyilvanvald, hogy az osztalyfondok az
egész iskola eldtt allo célkitlizés szolgalatdban oldhatja meg nevelési feladatat.
Osztalyk6z0sség optimalisan csak akkor fejleszthetd, ha az iskola egészét egységes nevelési
koncepci6é hatja at, ha a fejlodé iskolakdzosség onkormanyzata kézben tartja és iranyitja
valamennyi osztaly bels6 életét, ha az iskolakdzosség és az osztalykozosség kdlcsonhatasa — az
egész és a rész dialektikus dsszefliggéseinek értelmében érvényesiil.

A pedagdgiailag szervezett kozosség létfeltétele a kovetkezetes nevelési kovetelmények
tdmasztésa, azok megtartasa. Ennek sikere attol fiigg, milyen mértékben tudjuk elérni, hogy
tanitvanyaink az iskola kovetelményeit sajatjuknak érezzék, megvaldsitasukat fontosnak
tartsak. A kdzdsseggé valas nélkilozhetetlen eleme a didkénkormanyzat.

A kozosségfejlesztés fobb szinterei, mozzanatai, feladatai

szervezési szakasz az egylitt toltott idOszak céljainak meghatarozasa,
tervek, kovetelmények

felel6sok, tisztségviselok | feladatuk pontos meghatarozasa, feladatuk

megbizasa megoldasanak modjara ravezetni

osztalygytilések kozvélemény  formalasa, szervezett osztalyélet
kialakulasara iranyuld szabalyalkotds, Oszinte légkor
kialakitasa

osztalyfonoki o6rak életkori sajatossagoknak megfeleld ,,foglalkozasi terv”,
szervezése, ellendrzés, értékelés

mikrokdzosségek csoportos munkakapcsolatok a kozosség érdekeit
szolgaljak, fole- és mellérendeltség helyes gyakorlasa

A jol fejlodd kozosségben kevesebb a fegyelmezetlenség, a tanulok érzékenyen reagalnak az
onként Kialakitott szabalyok megsértésenek aprobb jeleire is, kialakul az egymasért érzett
felelosség.

A Kitiizott cél eléréséhez tovabbi feladatok meghatarozasara, végrehajtasara van sziikség:

> a tanuldk legyenek nyitottak, megértdk a kiilonboz6 szokasok, életmodok, kulturak,
vallasok; massag irant, becsiiljék meg ezeket

» kornyezetiik értékeinek megdrzése, gyarapitasa

» szerezzenek személyes tapasztalatokat az egylittmiikodés, a kornyezeti konfliktusok k6zos
kezelése és megoldasa terén

» a kommunikacios kultura kozéppontjaban az 6nallo ismeretszerzés, vélemenyformalas és
—kifejezés, a vélemények, érvek kifejtésének, értelmezésének, megvédésének a képességi
allnak — ezek fejlesztése

» az informacids kdrnyezetben valo eligazodas, azt kritikai mdédon hasznal6 fiatalok nevelése

11.10. Pedagbgusok helyi intézményi feladatai

A pedagbgusok feladatainak részletes listajat személyre szabott munkakori leirdsuk
tartalmazza. A pedagdgusok legfontosabb helyi feladatait az alabbiakban hatarozzuk meg.

a tanitasi orékra valo felkésziiles,

a tanulok dolgozatainak javitasa, a tanuldk munkajanak rendszeres értékelése,

a megtartott tanitasi 6rak dokumentalasa, az elmaradd és a helyettesitett 6rak vezetése,
érettségi, kulénbozeti, felvételi, osztalyozé vizsgak lebonyolitasa,

YV V VY

27



> dolgozatok, tanulmanyi versenyek dsszedllitasa és értékelése,

> a tanulmanyi versenyek lebonyolitasa, tehetséggondozés, a tanulok fejlesztésével
kapcsolatos feladatok,

> fellgyelet a vizsgdkon, tanulmanyi versenyeken, iskolai méréseken,

> iskolai kulturdlis, és sportprogramok szervezése,

» osztalyfonoki, munkakodzosség-vezetdi, didkonkormanyzatot segitd feladatok ellatasa,

» az ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatésa,

» sziloi értekezletek, fogaddorak megtartasa,

> reszvétel neveltestiileti értekezleteken, megbeszéléseken,

> reszvétel tovabbképzéseken,

» tanulmanyi kirandulasok, iskolai innepségek és rendezvények megszervezése,

> iskolai Uinnepségeken és iskolai rendezvényeken vald részveétel,

> reszvétel a munkakdzossegi értekezleteken,

» tanitas nélkiili munkanapon az igazgat6 altal elrendelt szakmai jellegli munkavégzés,

» iskolai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalataban valo kozremiikodés,

11.11. Az osztalyfonok feladatai és hataskore

» Az iskola pedagdgiai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanuloit, munkaja
soran maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire.

» Segiti a tanulokozosség kialakulasat.

> Segiti és koordinadlja az osztalyban tanitd pedagdgusok munkajat. Kapcsolatot tart az
osztaly sziil61 munkakozdsségével.

» Figyelemmel kiséri a tanulok tanulmanyi elémenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét.

» Mindsiti a tanuldk magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat a neveldtestiilet elé
terjeszti.

» Sziiloi értekezletet tart.

> Ellatja az osztalyaval kapcsolatos ugyviteli teenddket: digitalis napld vezetése,

ellendérzése, félévi és év végi statisztikai adatok szolgaltatdsa, bizonyitvanyok megirasa,
tovabbtanulassal kapcsolatos adminisztracio elvégzése, hianyzasok igazolasa.

» A torvényeknek megfeleléen értesiti a sziilét és a hatésagokat a tanuldk igazolatlan

hianyzasarol.

» Kiemelt figyelmet fordit az osztalyban végzendd ifjisagvédelmi feladatokra, kapcsolatot

>

>

>

11.12

tart az iskola ifjusagvédelmi felelosével.

Tanul6it rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrol, azok megoldasara
mozgosit, kozremitkddik a tandran kiviili tevékenységek szervezésében.

Javaslatot tesz a tanuldk jutalmazasara, blintetésére.

Részt vesz az osztalyfonoki munkak6zoss€g munkdjaban, segiti a kozos feladatok
megoldasat.

Rendkivili esetekben orat latogat az osztalyban.

. Kiemelt figyelmet igénylo tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység helyi

rendje

Fontos feladata mind az osztalyfondknek, mind a szaktanaroknak, hogy a rabizott diakk6zosség
tagjait iranyitja, figyeli személyiségfejlodésiik alakulasat, amennyiben magatartasi, vagy mas
jellegli zavart, problémat tapasztal, jelzi a gyermekvédelmi felelds tanarnak, pszicholdégusnak,
sziiloknek egyarant.

A probléma fontossagara valo tekintettel késziilt el az Iskolai esélyegyenldségi terv. A tervben
foglalkozunk helyzetelemzéssel, a feladatok meghatarozasaval és az akciotervben a zavarok
enyhitésének konkrét feladataival:
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e mert magatartasukkal, kilonc viselkedésikkel akadalyozzék a kozdsség munkajat,

e mert csaladi hatteriik nem teszi lehetdvé iskolai nyugodt szereplésiket,

e mert egyéni haladasi Utemik gyorsabb vagy lassabb az atlagosnal, ezért egyeéni
foglalkoztatast igenyelnek,

e mert nem alakultak ki az egyénben a masokkal val6 egylittmiikodés reflexei.

A helyzetfelmérés alapjan probalkozunk segité programokat kialakitani.

Kinalatunk

e Onismereti csoport létrehozésa,

o mentélhigiénes foglalkozéasok szervezese,

o felvilagositas szocialis segélyhez jutas lehetdségeérdl,

o felvilagositas gyermekvédelem, csaladsegitd szolgaltatas, pszichologus igénybevételérol.
Az emlitett programok mellett kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a karos szenvedélyek
megelézésére, csokkentésére vonatkozoan - ami gyakran okoz magatartasi problémakat -,
osztalyfonoki oOrakon ismeretterjeszt, felvilagositd eldadasok, filmek segits€k céljaink
elérését. Iskolankban tobb diak részt vett kortarssegitd képzésben, igy szamitunk eléadasaikra.
Nagy segitséget jelentenek az iskolai védond altal megtartott egészségiigyi eldadasok,
foglalkozasok.

A Dbeilleszkedési, magatartasi problémakkal kiizd6 gyermek szaméra rendkivil fontos, hogy
torddést, odafigyelést, segitd szandékot tapasztaljon. Az egyiittmiikddés ezen a teriileten is
eredményekhez vezet az iskolapszichologus segitségével.

A sajatos nevelési igényi tanulok nevelési elvei

Azok a tanuldk, akik szakértdi bizottsagi véleménnyel rendelkeznek mar, SNI-s, vagy BTMN-
es tanuldk, a tanitas folyamataban, illetve a kilonféle vizsgakra igényelhetik a meghatarozott
kedvezményeket. Az SNI és a BTMN tanuldink szdmara fejleszté foglalkozasokat tartunk.

A nemzeti kdznevelésrol szol6 torvény (Nkt.) 4. § 23. pontja alapjan a sajatos nevelési igényii
gyermek, tanuld kérének megnevezése:

»sajatos nevelési igényl gyermek, tanulo az a kiilonleges banasmodot igényld gyermek, tanuld,
aki a szakért6i bizottsag szakérti véleménye alapjdn mozgéasszervi, érzékszervi, ertelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyeb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem-
vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd”.

Az Nkt, hatalyba [épésétdl a tanuldi kor megnevezése: egyéb pszichés fejlodési zavar (sulyos
tanulasi, figyelem vagy magatartasszabalyozasi zavar).

Az Nkt. 96. § (9) bekezdése a megvaltozott elnevezéssel 0sszefliggben a kozvetkezdkrdl
rendelkezik:

,,Ha a sajatos nevelési igényll gyermek, tanuld szakértdi véleményében a sajatos nevelési igényt
a) a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlddésének organikus okra visszavezethetd, vagy
vissza nem vezethetd tartos és stlyos rendellenessége,

b) a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének tartds és sulyos, vagy sulyos
rendellenessége alapozza meg, azon a gyermek, a tanuld kovetkezd feliilvizsgalataig, de
legkésObb 2015. szeptember 1-ig az egyéb pszichés fejlodési zavart
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(sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavart) is érteni kell.”

Az egyittnevelés megvalositésa iskoldnkban a tanitasi-tanulasi folyamatban az a tevékenység,
amely lehet6vé teszi az egyes gyermek igényeit6l fliggd pedagdgiai - esetenként egészsegugyi
- eljarasok, eszkozOk, modszerek, terdpidk, a tanitas-tanulast segité specialis eszkozok
alkalmazésat.

a) a tananyag-feldolgozasnal figyelembe veszi a tantargyi tartalmak - egyes sajatos nevelési
igényl tanulokra jellemz6 - mddosulasait;

b) sziikseg esetén egyeni fejlesztési tervet készit, ennek alapjan egyéni haladasi itemet biztosit,
a differencialt nevelés, oktatas céljabol individualis mddszereket, technikékat alkalmaz;

c) a tandrai tevékenységek, foglalkozasok soran a pedagogiai diagnézisban szerepld
javaslatokat beépiti, a folyamatos értékelés, hatékonysag-vizsgalat, a tanul6i
teljesitmények elemzése alapjan - sziikség esetén - megvaltoztatja eljarasait, az adott
sziikséglethez igazodd mddszereket alkalmaz.

A mozgéaskorlatozott tanuldk fejlodése érdekében iskolankban biztositott az akadalymentesitett
kornyezet. Kiilondsen jelentds az osztalyfonok szerepe az osztalyban tanité pedagdgusok
tajékoztatasaban a tanul6 sajatos nevelési igényeirdl.

A latasserult tanulok fejlesztesenek alapelvei, célja és kiemelt feladatai

A latassériilt tanulok nevelésében intézménylink az iskoldztatas soran két f6 feladat megoldasat
vallalja: az altalanos, korszeri alapmiiveltség nyujtasat, valamint azon tul a specidlisan
jelentkezd, a latds hianyabdl, a gyengénlatdsbol adodd hatranyok lekiizdését a megfeleld
eszkOzrendszer biztositasa mellett (teremvilagitas, egyéni megvildgitas, a feladatlapok
felnagyitasa) segitjiilk szlikség esetén tobb gyakoroltatassal. Sziikség esetén a szakértdi
velemények alapjan egyéni fejlesztést biztositunk gyogypedagogus segitsegével.

A hallasserult (siket, nagyothall6) tanuldk iskolai fejlesztésének elvei

Kiilon gondot kell forditani arra, hogy a tanuld minden segitséget megkapjon hallassériilésébol,
gyengébb nyelvi kommunikaciés kompetenciajabol, fogalmi gondolkozasabol eredd
hatranyanak és ezzel 0sszefiiggd tanulasi nehézségének lekiizdéséhez.

A szakértéi és rehabilitacios bizottsag javaslata alapjan kilon fejlesztésben részesul
gyégypedagogus segitségével. A kapcsolattartas az egységes gydgypedagogiai mddszertani

intézménnyel elengedhetetlen.

Tanulasi problémak

A tanulasi problémak lehetnek atmenetiek vagy tartésak. Megkulonboztetjik a tanulasi
nehézséget, a tanulasi zavart, a tanulasi akadalyozottsagot.

Az atmeneti tanuldsi nehézség esetén a lemaradd, lassan tanulok felzarkoztatasa,
differencialasa, fejlesztése az elsddleges.

A tartos tanulési zavarral kiszkodoknél eléfordulhat pszichés fejlodés zavara, diszlexia,
diszgrafia, diszkalkulia, hiperaktivitas, ezeknek a diagnozison alapuld egyéni fejlesztés a célja,
amennyiben lehetséges, akkor bekapcsol6dva mas csoportba, gydgypedagdgus segitsegével.
A tanulok értékelése a kbzoktatasi torvény szerint torténik.

Minden esetben a szakértdi vélemények hatdrozzdk meg a fejlesztés teriiletét, modjat,
eszkozeit.

30



Tehetség, képesség kibontakoztatasat segito tevékenység

A kiilonbozé ismeretek elsajatitisa eszkoz a tanulok értelmi, Onallo ismeretszerzési
folyamaténak kialakitdsdhoz, fejlesztéséhez. A szaktanari munka sorén figyeljik a tantargyi
tehetség jeleit. Az iskola szaktanarai valasztjak ki azokat a tehetséges tanulokat, akikkel
szeretnének foglalkozni annak érdekében, hogy a tanulé sikerrel tudjon indulni kdzismereti-
nyelvi-szakmai targyakbol tanulmanyi versenyeken. A kivalasztas a tanér feladata, s valogatasi
elveket a pedag6giai program nem kivan meghatéarozni, hiszen a sikerhez kell egy felkésziilt
tanar és egy vallalkozo tanuld, akinek kell6 kitartasa van a felkésziilésre, a megmérettetésre. A
tehetséggondozds masik szintere az emelt szintll érettségire torténd felkészités. Itt is
szaktanarok mérik fel az igényeket, és az igazgatOhelyettessel egyeztetve indithatjak a
csoportokat.

A testedzés teriiletén a kiillonboz6 iskolai didksport egyesiileteken lehet a tehetségeket,
képességeket kibontakoztatni, fejleszteni. A torna, a kézilabda, a labdarugas, kosarlabda és
roplabda sportkorei erre maximalis lehet6séget adnak, ezen Kivil az iskolan Kivili
sporttevekenységek korével szélesedik a valaszték ezen a terlileten (Uszés, asztalitenisz,
mazsorett, fittnes stb.). Szintén az iskolan kiviili lehetdségek kozott szerepel a néptanc, a
szinhazi jatszokor, a zeneiskolak kinalatai, hogy csak néhanyat emlitsiink azok kozil, melyek
a képessegek fejlesztéseéhez hozzajarulnak.

Az iskolai és az iskolan kiviili lehetdségek egységet alkotnak, hiszen a szabadidd helyes
eltéltéseben a tanulo szabad akarataval dont, valaszt annak érdekében, hogy mely terileten
kivanja érdeklédésének megfelelden képességeit, tehetségeét, kibontakoztatni.

11.13. Egyéni tanulmanyi rend
Ha a tanuld — a sziil6 kérelme alapjan — a tankotelezettségének egyéni tanrend alapjan kivan
eleget tenni, az erre iranyuld kérelmet az intézmény vezet6jének kell benytjtani.
a tanuld — az iskolaban vagy azon kiviil folyd gyakorlati képzés kivetelével — mentesil a
kotelezd tandrai és egyéb foglalkozasokon vald részvétel alol; felkészitésérdl a sziild
gondoskodik, a tanulé egyénileg készul fel;
a tanuldé magatartasat és szorgalmat nem kell eértékelni, de félévi és tanév végi
osztalyzatainak megallapitasahoz az iskolaban osztalyozé vizsgat kell tennie valamennyi
tantargybol,
a sajatos nevelési igényii (SNI) vagy a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehezseggel
kiizd6 (BTMN) tanulok esetében a tanuld nevelésérol és oktatasarol, felkészitésérol,
osztalyzatainak megallapitasar6l, az ehhez sziikséges pedagogusokrol a szakértoi
vélemeényben foglaltak szerint az iskola kételes gondoskodni;
a tartds betegségben szenvedd, tartéos gyodgykezelés alatt allo tanuld felkészitésérol,
osztalyzatainak megallapitasarol az iskola koteles gondoskodni.
a tanuld az iskola igazgatdjanak eldzetes engedélyével részt vehet a tandrai vagy egyéb
foglalkozésokon;
a tanuld az iskola igazgatdjanak engedélyével felveheté a napkozibe és a tanuldszobai
foglalkozasokra;
az életvitel-szeriien Kkiilfoldon tartozkodé tanulé a félévi mindsitése az igazgatd dontése
alapjan mell6zhet6; ez esetben a tanulo csak az év végén ad szamot tudasarol.
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11.14.A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok

A didkjogokat kiilonb6zé dokumentumok rogzitik. Iskolankban didkdnkorméanyzat mikodik,
fontosnak tartjuk, hogy a DOK tevékenysége a didkoktol induljon ki, a segitd tandr munkéja e
tevékenységek koordinalasara szoritkozik. Tanuldink aktivan részt vesznek a Varosi DOK
munkajaban.

Az iskola légkorét jellemzi a diakok problemainak kezelése. Ez leggyakrabban szaktanari,
osztalyfonoki szinten megoldast nyer. Iskolank fontosnak tartja, hogy a didkokat is érintd
tantestiileti, illetve vezet0ségi dontések magyarazattal egyiitt jussanak el a didkokhoz, ne pedig
tekintélyelvii ,,csak™ dontésként. Tudatosan figyelniink kell arra is, hogy a didksagot érintd
dontések elokészitésébe a Diakonkormanyzatot is bevonjuk.

A gyermek- és ifjisagvédelmi felelds a kiilonbozo egészségvédelmet érintd problémak
koordinalasat, (PL. drogkoordinacio) gyermekvédelmi feladatot lat el.

Segito kapcsolatok partneri csatorndinak feltérképezése: intézményen beliili lehetdségét az
iskola vezetése, az iskolaorvos, a védond, valamint az osztalyfonokok és a szaktandrok jelentik.

A segitd kapcsolatok szinterei:

e aszilok,

e haziorvos,

e iskolaorvos,

e iskolapszichologus.
Osztalyfonoki orak keretében, kiils6 eldadokkal szinesitett ismeretatadasi orak felhasznalasaval
minél tobb informaciot kell eljuttatni a tanulékhoz.

Tanuloink 6sszetetele ifjusagvédelmi szempontbdl eléggé vegyes. Tantestiiletiink fontosak
tartja a megeldzést, a szenvedélybetegségekkel, a fiatalkori blindzéssel és az egyéb realis
veszélyekkel kapcsolatosan egyarant. Az utobbi esztenddk legégetobb tarsadalmi gondja a
fiatalok dohanyzasa, alkohol- és drogfogyasztasa. A megel6z6 tevékenység kozosségi szinten
altalaban az osztalyfonoki orakon zajlik, az egyének szintjén a személyes beszélgetést tartjuk
fontosnak.

Konkrét feladataink:

e A diakok anyagi, egészségiigyi, kornyezeti, vagy egyéb okok miatti veszélyeztetettségének
idOszakonkénti felmérése. Minden év elején a tanuldk helyzetének ismételt felmérése, az adatok
rendszerezése: anyagi ok egészségugyi ok kornyezeti ok egyéb ok szerint.

e A tanarok felkészitése elsdsorban az (1)) osztalyfdnokok részére szervezett felkészités
mentorrendszerben.

Felvilagositas tanuloknak: tandran, osztalyfonoki 6ran, tandran kiviil,
sziiloknek: alternativ sziildi értekezleteken, irdsos tdjékoztatokban, iskolai rendezvényeken,
Osszejoveteleken kollégaknak: tovabbképzésen, munkakozdsségi értekezleteken, egyénileg.

Megel6zés: egyéni, csoportos, osztalykeretben, szakkorokon, szabadidds tevékenységeken,
iskolai rendezvényeken stb.

Segitségnyujtas tanuloknak: informaciok, egyéni segitségnyujtas, kapcsolatfelvétel és —tartas
segélyszervezetekkel és specialis esetekben a renddrséggel, sziildknek: informaciok,
konzultaciok, csaladlatogatas stb. Kapcsolattartas tanulokkal sziilokkel kollégakkal egyéb
segitdkkel (iskolaorvos, védond, iskolapszicholdgus, kiilsd intézmények). Eszkozok kérddivek,
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ismeretterjeszt6 filmek, CD-k, kazették, relaxcios technikak, eléadasok, iskolai rendezvények,
vetélkedok, versenyek, esetelemzd csoportok, személyiségfejlesztd tréningek, kortarssegitok
stb. A gyermek- és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos feladataink Kiterjednek a rossz csaladi,
illetve anyagi korillmények kozott €16 tanulokra is. Az 6 segitésiik foként anyagi jellegii.

11.15.A tanulasi kudarcnak kitett tanulok felzarkoztatasat segité program

Iskolank tanuloi lakdhely szerinti 0sszetétel tekintetében hdrom, szinte hasonld aranyu részre
oszlik: békéscsabaiak, bejaro tanulok, kollégistak. A sikeres felvételi vizsga utan eléfordulhat,
hogy a bekerilt gyermeknek a kozépiskolai évek kezdetén problémai adodnak a tanulés
tertiletén. A kudarcnak Kitett tanulok felzarkoztatasa fontos feladatunk.

Felmérés segitségével sziirjiik ki ezeket a tanulokat, s probaljuk ez altal megallapitani az
okokat:

rossz a tanulasi technikaja,

az atlagnal gyengébb teljesitményre képes,

nem tudja az elérehaladas litemét tartani a tobbiekkel,

az el6z6 tanulmanyaibdl szarmaznak a hatranyok, hianyossagok,

a tanulashoz sziikséges koriilmény, id6 stb. hianya,

a tanulasi motivumok hianya,

az irasbeli, vagy szobeli kommunikacié problemaja,

A felmérés alapjan segitd programokat szerveziink:

a) felzarkoztatd foglalkozasok,

b) egyeni, vagy csoportos korrepetalas,

c) tanuldpéarok kialakitasa,

d) tanulasi technikak elsajatitasara vonatkozo foglalkozasok,

e) kollégistak részére az iskola tanarai altal vezetett korrepetalasok,

f) iskolaorvos, védénd, pszicholdogus tanacsanak kikérése,

A tanulasi kudarc lekuzdése kozos feladatunk. Fontos az okok minél gyorsabb és pontosabb
feltarasa, a megfeleld segité modszer alkalmazasa.

11.16.A szocialis hatranyok enyhitését segito tevékenység

Nevelési programunkban els6sorban azzal foglalkozunk, hogy az iskolai helyzetfelmérés utan
meghatarozzuk annak a tevékenysegnek a céljat, ami ezeknek a hatranyoknak az enyhitéset
szolgéljak.

Ezt a felmérést, tervezést évenként meg kell ismételni.

Programunk célja, segiteni azokon a tanulokon, akik szocialis korilményeiket tekintve
hatranyos helyzettiek:

a csaladi kornyezetiikbdl adodoan,

iskolai kéralmeényeiket tekintve,

csonka csaladban ¢l6 gyermekek (elvalt sziilok, arva, félarva, allami gondozott gyerekek),
munkanélkiili sziilok gyermeke,

atmenetileg hatranyos helyzetiiek (attelepiilt, lakohelyvaltozas, tartos betegség stb.)

A szocialis hatranyok enyhitése érdekében az alabbi terlleten tudunk segitséget nydjtani a
torvényben meghatarozottak alapjan, illetve az iskola alapitvanyainak segitségével.
e menzai étkezés kedvezményeinek alkalmazasaval,
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e taborozési hozzajérulassal (pl. iskolai nyelvi tabor),
e cgyszeri segély addsaval ,,A kimiivelt emberfok sokasagaért” illetve az ,, Egészségesebb és
muveltebb ifjusagért” alapitvany segitségével.

11.17. Az intézmenyi donteési folyamatban vald tanul6i részvételi rendje

A nemzeti kdznevelési torvény 48. 8-a, valamint a 20/2012. EMMI rendelet alapjan
iskolankban a tanuldk diakénkorméanyzata véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-
oktatési intézmény muikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkormanyzat az osztalyok altal megbizott képviselokbdl all.

A diakdnkormanyzat vélemenyét Ki kell kérni:
e aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa
elott,
e ahdazirend elfogadasa eldtt,
e atanulok k6zosségét érinté kérdések meghozatalanal,
a tanulok helyzetét elemz6, értékeld beszamolok elkészitéséhez,
elfogadasahoz,
a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
az iskolai sportkor miikodési rendjének megallapitasahoz,
az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,
a konyvtar, a sportlétesitmények mitkodési rendjének kialakitasahoz.

A didkonkormanyzat rendszeres kapcsolatot tart az iskola vezetdségével, mindkét oldalrol
folyamatos a tajekoztatas.

Minden tanévben didkparlament megrendezésere keril sor. Ezen a forumon az osztalyok altal
képviselt tanulok vélemenyt nyilvanithatnak, az iskola életével kapcsolatban
megfogalmazhatjak oOtleteiket, elképzeleseiket. Az itt valasztott delegacid képviseli az iskolat
a varosi didkparlamenten.

Iskolankban a jo tanar-diak kapcsolat megdrzése, javitasa érdekében fontosnak tartjuk a
folyamatos kapcsolattartast, hiszen k6zos érdekiink a j6 hangulat fenntartasa a jo1 mikodo,
eredményes iskola érdekeben.

11.18. Kapcsolattartas a sziilokkel, tanulokkal, az iskola partnereivel

A sziild, a tanuld, az oktatd egyiittmiikodésének formait elsdsorban a kozos pedagodgiai
feladatokra szeretnénk épiteni. Meg kell talalni a formajat annak, hogy milyen mddon
miikodhet kozre, segitheti a sziil6 az iskolaban folyd neveldmunkat, illetdleg az iskola milyen
modon és formaban nyljthat segitséget a sziildnek gyermeke helyes neveléséhez.

» A sziilokkel valo egyiittmiikodés tartalma és keretei

e Fontosnak tartjuk, hogy a sziilo és az oktatd partnerként tevékenykedjék. Ismertetjik a
sziilokkel az iskola nevelési céljait, terveit. Ennek forméja az iskolai, valamint az
osztaly sziildi munkakdzosségek, a sziildi értekezletek. Az osztalyfonok feladata a
csaladi és iskolai nevelés dsszehangolasa, a sziilok pedagogiai ismereteinek gyarapitasa,
nézeteinek befolyasolasa. A sziildi értekezlet eldsegiti az iskola és a sziildi hdz nevelési
elveinek Osszehangolasat, a tanulok nevelésében eléforduld kérdések megvitatasat, a
személyiségfejlesztés problémainak megoldasat.
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e A sziil6i munkakozosség a sziiloi értekezletek témait évfolyamonként kdrvonalazza
szem el6tt tartva az adott korosztalyt érintd legfontosabb kérdéseket, problémakat.

e A fogadoordkra azokat a sziiloket sziikséges elsOsorban invitalni, akiknek a
gyermekeével valamilyen probléma van.

b)Az iskola és a kollégium egyiittmiikodése
A kollégium részletes Pedagdgia Programja kiillon dokumentum.

11.19. Tanuldk részvétele a tanulmanyi és sportversenyeken

Iskolank hagyomanyai kozott szerepelnek a kiillonboz0 szinten megrendezésre keriild
tanulmanyi és sportversenyek.

Az elért versenyeredmények alapjan kiemelkedd helyezésekkel biiszkélkedhetiink, ezeket az
eredményeket év végén az iskola tanulok6zossége eldtt elismerjiik.

Orszagosan meghirdetett versenyek:

Az Orszagos Kozépiskola Tanulmanyi Versenyre (OKTV) a leggyakrabban idegen nyelvekbél,
matematikabdl, informatikabdl jelentkeznek tanuldink.

Az Agazati és agazaton kiviili szakmai érettségi vizsgatargyak versenyén (ASZEV) sikeresen
szerepelnek tanuldink.

Didkolimpidkon valo részvétel felmend rendszerben. (varosi, teriileti, orszagos didkolimpiai
versenyek - atlétika, torna, kezilabda, kosarlabda, roplabda, labdarugas, Uszas)

Megyei, helyi versenyek:

A tanulmanyi és a sportversenyek tobbsége felmend rendszerti, a helyi — I. fordulot varosi, majd
megyei kdveti.

Matematika tantargybol kiilonb6z6 tesztversenyek vannak: a Zrinyi Ilona Verseny, a Hajnal
Imre, Kenguru Nemzetk6zi Matematika Verseny, Bolyai Csapat, OKTV, illetve a
feladatmegoldd versenyek: Arany Daniel Matematika Verseny (orszadgos szintli verseny),
Békés Megyei Matematika Verseny, Nemzetkdzi Magyar Matematikaverseny, ezeken évrol-
évre nagy létszdmban versenyeznek az iskola diakjai.

Emlitésre méltdak az iskolai szavaloversenyek, a KOZGAZDASZ7 proba eseményei, a nyelvi
hét programjai, vetélkedoi,

Diakolimpiai versenyek.

A versenyeken valo részvétel a tanuld személyiségfejlddésében is fontos szerepet jatszik.

A mar hagyomanyos OKTV és ASZEV versenyeken a legjobb képességii, legesélyesebb
tanulok induljanak. Elért sikereikkel, kiemelkedd eredményeikkel Oregbitsék az iskola jo
hirnevét. Az iskolai forduldk lebonyolitasanal biztositani kell a nyugodt, 6nallé6 munkahoz
szlikséges korulményeket. Azok a tanuldk, akik részt vesznek a tanulmanyi versenyeken, a
verseny napjan mentesiiljenek a déleldtti tanitési 6rak alol.

A megyei szintii, vagy orszagos dontdbe jutd tanulok kapjanak dicséretet az iskola kdzossége
eldtt.

A kulturalis versenyek széles skalajan nyilik lehetdség az irodalmi, zenei, képzdmiivészeti stb.
tehetségek bemutatkozasara. A megyeli, illetve orszagos szintii vers- és prozamondo versenyek,
diakszinpadi bemutatkozasok, amatdr egyiittesek szereplései lehetové teszik a rejtett tehetségek
kibontakoztatasat. A meghirdetett versenyeken kiviil lehetéséget kaphatnak a varosi
didkpolgarmester valasztason stb. a bemutatkozésra. Az iskoldn beliil is lehetévé kell tenni hazi
szavalOversenyek, kiallitasok szervezésével az ilyen jellegi megismertetést.
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Kiilonb6z6 iskolai versenyeink vannak: pl. magyar szavaldverseny, kdzgazdasz verseny.

11.20. Iskolai kényvtar pedagdgiai programja

Az informatika, az informéacioszerzés folyamata mindennapi életlink szerves részévé valt, az
informacio érték. Mindenkinek el kell sajatitania a megfeleld informacidszerzési, feldolgozasi,
adattérolasi, szervezési és —atadasi technikékat, valamint az informéaciokezelés jogi és etikai
szabalyait.

Az iskolaban folyo oktatas, nevelés és fejlesztés célja, hogy felkészitse a tanulokat a tarsadalom
Kihivasaira.

Az iskolai oktatas keretei kozott biztositani kell a sokféle informatikai eszk6z és mddszer
hasznalatéara val6 felkészulést is.

Az informaci6 egyre inkabb nyilvanossa, mindenki szamara elérhetdvé valik. Ezt az elonyt
pedig csak akkor tudjuk kihasznalni, ha ¢€Ilni tudunk a lehetdsségekkel, ha képesek vagyunk
megszerezni a szamunkra sziikséges informaciot, amellyel elérhet6 a hatranyok csokkentése,
az esélyegyenldség biztositasa.

A kerettantervek az informacios tarsadalomban szlikséges ismeretek és gyakorlati tudasok,
képessegek rendszerét épitik ki.

Az iskolai konyvtarat minden tanuld téritésmentesen latogathatja a tanitasi orak kozotti
szlinetekben, illetve délutdn 16,00 oraig. Lyukas orakon, illetve tanitds utdn a konyvtar
szolgalhat az orai felkésziilésre, Gjabb ismeretek szerzesére.

A konyvtar bemutatasa

2006/2007-ben fejez6dott be iskolank rekonstrukcidja. A konyvtar félkorives elhelyezésének
¢és elegans berendezésének koszonhetéen az iskola egyik legszebb részéve valt. Az épulet
kdzponti részén helyezkedik el. igy mind a tanulok, mind a pedagdgusok szamara kénnyen, és
kényelmesen megkozelithetd. Egyetlen 1égtérbdl all. Allomanya teljes mértékben szabadpolcos
elhelyezésti.

Az olvasok részére palyazat atjan nyert 5 db szamitogep all rendelkezésre, Internethasznalattal.
Lehet6ség van nyomtatdsra és fénymasolasra is. Iskolai konyvtarunk a Szirén integralt
konyvtari rendszert hasznalja.

Szemelyi feltételek:
Egy f6 féallasu konyvtaros.
Szolgéltatasaink:

e Oktatd, neveld tevékenység tamogatasa: a szaktanarok szamara el6zetes kérés alapjan
az Orai munkahoz, felkésziiléshez sziikséges, a megadott témahoz tartozd anyagok
gyljtése.

Kolcsonzés.

Helyben hasznalat.

Dokumentumok eldjegyzése.

Kdnyvtarhasznalati 6rak tartasa: ezen belll érettségire vald felkészités az informatika

kozép- és emelt szintli konyvtarhasznalati tételeibol.

Tanodrakra szotarak, atlaszok és egyéb szemléltetd dokumentumok biztositasa.

e Iskolai tinnepségekre, vetélkedékre, versenyekre valo felkésziilés segitése.

e Szabadid6 hasznos eltdltésének segitése: a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt olvasdtermi
funkciot is ellat.

e Konyvtari statisztikai adatszolgaltatas.

e Szamitdgép-hasznalat biztositasa a nyitvatartasi id6ben.

e Konyvtarhasznalati versenyekre vald felkészités.
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Feladata:

Biztositia az oktatd-neveld6 munkdhoz, a tanulok ismeretelsajatitasahoz sziikséges
dokumentumokat, informaciokat, illetve lehetévé téve a tanulok olvasova, konyvtarhasznalova
valasat, elésegitve ezzel a konyvtari informaciora tamaszkodoé oktatas fejlesztését. Teszi
mindezt az iskola profiljanak, gytjtokorének megfelelden, kiilonds tekintettel a kétszintii
érettségire felkészité dokumentumok esetében.

Természetesen a mindenkori konyvtaros feladatahoz tartozik a palyazati lehetdségek figyelése,
palyazatok irésa is.

Legfobb célunk tehat, hogy iskolank kdnyvtara is megfeleljen ezeknek a feltételeknek.

A megtanitott ismeretek rendszeres alkalmazés, gyakorlds utjan valnak é16vé, s igy lesz a
tantargy is tantargykozivé.

Iskolankban a konyvtarhasznalati ismeretek oktatdsanak befogad6 tantargya az informatika.
Megvaldsitas:

Iskolank igy fogalmazza meg az oktatas céljait:

,Oktatasi céljait az iskola igy definialja: tovdbbtanuldisra felkészité és a szakmaszerzést
eldsegitd technikumként kivanunk miikodni.

Tehat ennek és a NAT szellemében, a kerettantervekhez igazodva iskolank kdnyvtarhasznalati
ismereteinek oktatasat az aldbbiak szerint szeretnénk megvalositani:
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Evfolyam Cel Megvaldsulas Tantargy Tevékenység Oraszam

Az iskolakezdés els6 napjaiban
bemutatjuk a 9-eseknek az iskolank
milkddését, ennek része az iskolai

. . c ., . | kOBnyvtdr hasznélatanak megismertetése
Ismerje az iskolai és kdzmiivel6dési is vt g
koényvtarak beiratkozasi és i

Osztalyfénoki ora
vagy magyar nyelv

P oomte . Foldrajzi adottsagunkat kihasznalva —a 27 Konyvtarlatogatas 2
ngé:grlgtéss)zabalyalt (beiratkozas, Békés Megyei Tudashaz és Kényvtar e :L?g?:ﬁ;?"\(/:gy
' intézményiinktdl gyalogosan 5 percre
helyezkedik el — minden kilencedikes
9-10. ) . . )
évfolyam osztallyal__szerv,ezett latogatast tesziink a
megyei konyvtarba.
A kézikonyvek (lexikonok, szétarak, Angol nyelv vagy Nyelvi érakon szotar-
foldrajzi és torténelmi atlaszok, A munkako6zosségekkel egytittmiikodve, német nyelv vagy hasznélat, informéacié 2
miivészeti albumok stb.) a kerettantervekben megfogalmazott spanyol nyelv gylijtése kézikonyvekbdl.
hasznalatanak és a tajékozodashan kompetenciaknak megfeleléen kézi- Magyar nyelv és Informacio gytijtése 1
betdltétt szerepének megismerése, kényvekre alapozott informacioszerzest irodalom kézikonyvekbdl.
két tanitasi nyelvii iskola 1évén igényld feladatok beépitése a napi Informacié oviiité
kiemelt hangsulyt fektetve a szétarak | gyakorlatba. Torténelem niormacio gyujtese 1

hasznalatara. kézikényvekbol.
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11.21. A tanulmanyok alatti vizsgak

Tanulmanyok alatti vizsga kévetelményei:
A tanulméanyok alatti vizsga, az osztalyoz6 vizsga, a javitdvizsga, kilonbozeti vizsga, tartalma
az adott tanév kdvetelményeivel van szinkronban.

Tanulmanyok alatti vizsgak (az osztalyozoOvizsga, a javitOvizsga és a kulonbozeti vizsga)
tartalmat az adott tanév tantargyi kdvetelményei szerint kell meghatarozni.

Ettd] eltérni csak akkor lehet, ha a munkakdzdsség az iskola helyi tantervében masképpen
hatarozta meg a kdvetelményeket.

Az osztalyozé-, javito- és kiilonbozeti vizsga esetében legkésébb a vizsga elétt egy honappal,
a javitdvizsga esetén legkésébb a bizonyitvanyosztaskor a szaktanar irasban tajékoztatja a
tanulot a szobeli tematikardl és az irdsbeli tartalmi és szerkezeti kovetelményeirdl. A vizsga
kapcsan a szaktandrral torténd konzultdciora van lehetdség a szaktanarral eldre egyeztetett
idépontban az adott tanév juniusanak végéig.

11.22.. Az iskolavaltas valamint a tanuloi atvétel szabalyozasa

Maésik kdzépiskolabol, technikumbol is befogadunk atlépni kivano tanuldkat. Az atlépést az
igényl6 az igazgatohoz benyujtott kérvény alapjan, egyedi elbiralassal kéri.

A vendégtanuloi jogviszony engedélyezésénel figyelembe kell venni az osztalyok vagy
csoportok létszamkorlatait, ezért csak indokolt esetben fordulhat eld.

11.23. Az iskolaba Iépés szabalyozasa, a tanulok felvétele

Az iskolaba lépés szabalyai

Az iskola indulé évfolyamara valo belépés feltételei:

A nyolcadik osztélyt sikeresen elvégzd tanulok szakmacsoporttol fliggden, vagy a hozott jegyek
alapjan, vagy az altalanos felvételi eljarassal kerlilnek be az iskolaba.

, Képzés

Tagg(zjat- agazat idtartama Felvétel
gazdalkodas €s et

0601 menedzsment 5 év perIvéteIi

magyar nyelven

gazdalkodas €s algo'zé(l)rft+p(|’)rgtsobtli

0602 menedzsment 5év P o

felvételi

magyar nyelven
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hozott pontok
turizmus-vendeglatés . alapjan + irasbeli
0603 magyar nyelven S ev felvételi
gazdalkodas es , _ hozott pontok
menedzsment 1 év nyelvi + irasbeli felvételi
0604 két tanitasi nyelvli,  elokészités +
célnyelv: angol 5év
turizmus-vendéglatas | 1 év nyelvi
0605 két tanitési nyelvii,  felékészités + ngsggl ipf%rl‘\t/%‘t(e"
célnyelv: német 5év
rendészet és . Vi hozott pontok
kdzszolgalat L évnyelvi alapjan
0606 . ey . elokészités H o T
két tanitasi nyelvii, 5 6y + irasbeli felvételi
celnyelv: angol

Felvételi pontok meghatarozasa

Hozott pontszamok

A hozott pontszamok megallapitasanal az alabb felsorolt tantargyak 7. év végi és 8. felévi
jegyeit Osszesitjiik, majd osztjuk kettovel, igy 6sszesen maximum 50 pont szerezhetd.
Tantargyak: magyar, matematika, térténelem, idegen nyelv, foldrajz és informatika. A 0607
kodu képzés eseten a foldrajz helyett bioldgia tantargy érdemjegyét szamitjuk be.

Irasbeli felvételi
A kozpontilag Osszeallitott matematika és magyar nyelv felvételi dolgozatot kell megirni.

Mindkét vizsgarésszel 50 pont szerezhetd, igy az irasbeli felvételi 6sszpontszama maximum
100 pont lehet.

Az elért eredmények alapjan az iskola elkésziti a felvételi rangsorat, amit felterjeszt a felvételi
kdzpontba.

Fellebbezni az iskolatdl kapott elutasitd hatarozat kézhezveétele utan lehet a fenntartonal.
A felvetteknek beiratkozni akkor kell, amikor az iskolai értesités ezt meghatarozza. Ez az

értesités tartalmazza, hogy a beiratkozd tanuléknak milyen dokumentumokkal kell a
beiratkozason megjelenni (diakigazolvany, oltasi konyv, végbizonyitvany).
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I11.Egészségnevelési program

111.1.Az iskola szerepe és lehetosége

Az egészségfejlesztés egyik legfontosabb szintere az iskola, de a kdzvélemény, valamint a

tomegtajékoztatdsi eszk6zok is elvarjadk, hogy az iskola wvallaljon fOszerepet az

egeészségnevelésben. Ennek tobbféle oka van, szakmai szempontb6l azonban mindenképpen
léteznek kiilonbozo elvi megfontolasok, melyek az iskolakat elsddleges fontossaguva teszik az
egészségvédelmi munkaban. Ezen elvi megfontolasok a kovetkezokben foglalhatdk Gssze.

1. Minden korosztély hosszu éveken at latogatja az iskolakat.

2. Az iskoldk (legf6képpen az alapfoku iskolak) tanuldi személyiségfejlodésiik, az értékek
elsajatitasa szempontjabdl még olyan fejlodési periodusban vannak, amelynek soran érdemi
hatast lehet elérni a késdbbi ¢életidedlok, preferenciak kialakitasaban.

3. Az iskola gyerekekre gyakorolt hatasa tobbrétegii, komplex kommunikacios tizenetként
foghatd fel. Egyrészt létezik egy nyiltan megfogalmazott tananyag, masrészt ezzel
Osszefliggésben vagy ettdl fliggetleniil, illetve ezt gyengitd modon hat az un. ,rejtett
tanterv”, az a nehezen felfejthetd szovet, mely az iskolai mindennapok hozadéka, s melyben
az iskola targyi kornyezete, az emberi viszonylatok mindsége egyarant tiikkrozodik.

9. évfolyam
Egészseges életmodok és a serdiilés
Oracimek

o Felfogasok az egészségrol

A gyerekek a 9. évfolyamot feltehetdleg egy Uj iskolaban kezdik. Mas személyes
kornyezetben, az eddigiektdl eltérd vagy legalabbis részben eltérd tanari gardaval. Ezért
érdemes ebben az 0j kdzegben altalanossagban is beszélgetni velik az egészség, az
egészségi allapot és a személyes jollét problematikajarol. Minthogy bevezetd Orardl van
sz0, indokolt ezzel a témakorrel kapcsolatosan bizonyos targyi €s korszertinek tekinthetd
informéaciok atadasa. Erdekes és korosztalyukhoz illeszkedd lehet egy tagabb fogalmi hald
kimunkalasa, amelynek sordn megbeszeéljik, hogy miként alakult az egészségrél vald
gondolkodas példaul torténeti koronként, tarsadalmi csoportonként. Az elvi-elméleti
tajékozodast kovetden a tanuldknak sajat életiikre kell e gondolatokat vonatkoztatniuk.
Csoportmunka keretében érdemes vizsgalni, hogy a jollét a konkrét mindennapokban
miként érhetd el.

e Felfogasok az életmodrol
Az egészségi allapot jelenlegi és kés6bbi alakuldsa szempontjabdl kulcsfontossagu elem az
¢letmod. Tekintsék at a didkok, hogy milyen kiilonb6z6 életvitelek képzelhetdk el, milyen
tényezok befolyasolhatjak, hatarozhatjdk meg az életmdd alakuldsat (pl. tarsadalmi
csoporthoz valo tartozas, életkor, torté-neti hattér). Az altalanos értelmezési keret
attekintését kovetden sziikséges a személyes Osszefliggések attekintése is, valamint annak
feltardsa, hogy sajat életviteliket hogyan alakitjak, és hogyan szeretnék alakitani.

e Vigyazat, serdilok!
Ebben az életkorban mar sokat tudnak a diakok arrél, hogy a serdiilékor milyen testi-lelki
valtozasokkal jar. Ugyanakkor ritkan és keveset foglalkoznak azzal, hogy mindennapi
életuk konfliktusszituacioi némiképp abbdl is fakadnak, hogy tarsadalmi poziciojuk
meglehetdsen bizonytalan, még nem felndttek, de mar nem is gyerekek. Ennek a ,koztes”
élethelyzetnek a kovetkezményeit, sajatossagait tekintsék at a pedagogus segitségével, szem
eldtt tartva a megoldasi lehetdségeket és azok Osszefliggéseit az egészségi allapottal.
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Ki szamit kortarsnak? I.
Milyen kapcsolatai vannak a fiuknak és a lanyoknak ebben a korban? Ki szamit kortarsnak?
Mi jellemz6 a kortarsakra (lelkileg, tarsadalmilag, kulturdlisan, izlésben)? Hogyan
befolyasoljak egymas véleményét a kortarsak (zenei izlésben, 61tozkddésben, véleményben,
¢letmod OsszetevOiben)? Pozitiv és negativ példak a kortarsak hatdsara. Kortars hatdsok
felismerése és kezelése.

Ki szamit kortarsnak? I1.

Kapcsolatok és a megjelenés

A kiils6 megjelenés értékkozvetitoként mikodik. Ezen az oran azzal a kérdéssel
foglalkoznak a didkok, hogy a kiilonb6zd megjelenések, az 61tozkddés milyen ,lizeneteket”
hordoznak. Mi az, amit ebbdl a didkok tudatosan vallalnak, mik azok, amelyeket nem. Az
ora lehetdséget biztosit annak feldolgozaséara is, hogy a kiilonb6zd tarsas kornyezetek
milyen elvarasokat fogalmaznak meg az egyénnel szemben. Itt nyilik lehetéség annak
megvitatasara is, hogy mi lehet a kapcsolat a megjelenés és az onértékelés kozott.

Mi szamit drognak — legélis és illegélis

A kozépiskoldban ezen az oran kerlilnek szoba a ,,veszélyes anyagok™. A tényleges
ismeretek fényében érdemes attekinteni a drogok csoportositasat legalis és illegalis
besorolas szerint. Csoportmunka keretében ajanlott feldolgozni a drogokkal valo lehetseges
Htaladlkozasi” formakat, a kiilonb6z6 kontextusokat (sajat élmény + haverok elmondasa +
olvasmanyok + filmek). Eléfordulhat, hogy a diakokban téves hiedelmek vannak a
drogokkal kapcsolatban. Ezen elgondolasok feltarasa, megbeszélése, korrekcioja szintén
helyet kaphat ezen az éran.

Ajanlott segédanyag: videofilm ,,Mieldtt”™.

Mi szamit drognak? Alternativak: testmozgas, kapcsolatok

Az el6z6 ora folytatdsa. A téma feldolgozasa annak a kérdésnek a tisztazasaval boviilhet,
hogy mire is ,,j6” a drog. Példdk csoportositdsa, példaul élménykeresés vagy lelki
problémak enyhitése. Foltétlenul sziikséges annak a kérdésnek a folvetése is, hogy milyen
kézenfekve alternativak lehetnek.

Kockéazatok és veszélyek — a biztonsag megdrzése

Ezen az oran a diakok késztetést kell, hogy kapjanak, hogy kritikusan, elemzé moédon
tekintsék at, mi minden lehet az egészségre veszelyes, kockazatos dolog, tovabba, hogy mi
lehet egészségforras (ami védi vagy timogatja az egészséget). Erdemes atgondolni a veszély
¢s a biztonsag relativ voltat (példaul életkortol fliggd valtozasok).

Véltozasok és az egyensuly — dsszefoglalas

Ezen az 6sszefoglald oran attekinthetjik mindazokat a témakordket, amelyekkel a tanév
soran foglalkozunk. A megbeszélés tengelyébe a tanévkezdéskor mar érintett problémat
tanacsos allitani, azt, hogy az érintett didkok mar nem gyerekek ¢s még nem is felndttek:
allando valtozasban vannak. Napi aktualitas lehet szamukra az is, hogy hol, kinél, milyen
intézménynél, szolgaltatasnal lelhetnek segitséget. Az is fontos kérdés, hogy valdjaban
miben is segithet a segitd.

10. évfolyam
»Nyomas alatt” — helyem a vilagban — én és masok
Oracimek

Elvarasok: tarsadalom, csalad, kortarscsoport, média

A kilencedik évfolyam anyaga az ,,Egészséges életmodok és a serdiilés” cimet viselte,
tulajdonképpen ez a gondolatmenet folytatodik, amikor arra vallalkozunk, hogy
feltérképezziik, milyen elvarasoknak kell megfelelniiik a mai 16-17 éves kamaszoknak, és
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vajon eleget tudnak-e tenni ezeknek. A tarsadalom és a csalad elvarasaival gyakran
nincsenek Osszhangban a kortarscsoport altal kozvetitett kivanalmak. A média altal —
sokszor igen er6szakosan sugallt — elvardsok, amelyek elsGsorban az aruk és szolgaltatasok
eladasat szolgaljak, nagyon erdsen befolyasoljak a kortarsak altal elvart magatartast is.
Nincs konnyt helyzetben az a serdiild, aki megprobal az dsszes iranyaba hato elvardsnak
megfelelni. Ez gyakorlatilag nem is lehetséges, ezért szamos konfliktus keletkezhet,
amelyek felborithatjdk az amugy is igen érzékeny egyensulyt. Nagyon fontos szempont,
hogy a gyerekek az 6ket ért hatdsokat megfeleld médon tudjak értelmezni és értékelni.

A csaléd hatasa az életmodra

A csalad, ahogy ezt a kordbbiakban mar tobbszor is targyaltuk, az elsddleges szocializacid
helyszine, egyénenként eltérd, de ebben a korban gyengiild hatast gyakorol a serdiilldkoru
gyerekre. Természetesen a jol, demokratikus elvek alapjan miikddd, kiszamithato
elvarasokat kozvetité csalad hatasa er6sebb, de jo, ha sziil6k, nagysziilok is figyelembe
veszik a kortarscsoport és a média hatasat. Jo, ha tudjuk: még a magat liberalisnak tartd
csalad is —a gyermek szemében — gyakran konzervativ lizeneteket kozvetit, amit a gyerekek
nehezebben fogadnak el. Ezen idészakban a csaldd szerepe els6sorban az egyensuly
megtartdsaban, a fékek beiktatdsdban, illetve a helyes értékelés eldsegitésében
fogalmazhat6 meg. Ezen az 6ran a didkoknak lehetdségiik nyilik annak mérlegelésére, hogy
bizonyos életmddmintak elutasitasa vagy vallalasa milyen mértekben sajat atelt
valasztasuk, illetéleg tiltakozas a csalad altal kinalt mintak ellen.

Kortarsak hatasa az életmodra |.

A kortarsak hatasanak felértékel6dése ezen életkorban még tovabb fokozodik. A kdzos —
jellemz6en k6zosségi — élmények, a hasonld kulturalis s fogyasztasi szokasok a media altal
,,sulykolt” idealok erdsitik ezt a hatast. A kortarscsoportok erésen befolyasoljak a gyerekek
étkezési szokéasait (gyorsétkezdek, mint a tarsasagi élet kdzpontjai), a mar Kialakult
kapcsolatrendszeriiket (csalad, rokonok), valamint a veszélyeztetd, illetdleg a veszélyes
helyzet felmérésérdl kialakult elképzeléseiket (tarsasag egyéni feleldsséget csokkentd
hatasa). Ezen tényezok mddszeres ¢és atfogod targyalasara biztosit lehetdséget ez az ora.

Kortarsak hatasa az életmodra Il.

Tovéabb folytatva az el6z6 oran megkezdett gondolatsort, vegyiik szemiigyre, hogyan
befolyasoljak a kortarscsoportok az egyes gyerekek alkoholhoz, dohanyzéshoz, illetve
drogokhoz kapcsol6dd viszonyat. Az alkohol — mint a tarsadalmilag elismert egyik
tudatallapotot befolyasolé szer — a felnétté valas egyik allomasat jelképezi. A
kortarscsoportok nyomasa gyakran irdnyul arra, hogy az a ,,feln6tt” és ,,bator”, aki nem ijed
meg nehany pohar szeszt6l.

Mit izen a média? I.

Ebben az életkorban — tdmaszkodva egyébként mas tantargyak, tantargyi modulok
tartalmara — batran vallalkozhatunk arra, hogy altalaban vizsgaljuk a média viselkedésre
gyakorolt hatasat. Nem kicsinyitett kommunikacios szakemberek képzését kivanja ez a
nehany ora eldmozditani, de sziikséges a lehetéségekhez mérten modszeres elemzés
targyava tenni a kiilonbozd tematikaji iizeneteket, azok viszonyat mindennapi életiinkhdz.
Erdekes kisérletek ismertek példaul az érzékeléspszichologia teriiletérél, amelyek
meggy6zéen demonstrdljak az  Un.  szubliminalis  (kisz6b alatti) ingerlés
viselkedésbefolyasold hatésat.

Mit Uzen a média? Il.
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Az el6z6 ora folytatdsa. Ez az alkalom jo lehetdséget biztosit arra, hogy bizonyos elemi
befolyasolasi technikakkal ismerkedjenek meg a didkok. A befolyasolds demonstrativ
példaja Thomas Mann: Mario €s a varazsld cimii munkdja, amely a kozépiskolaban kotelezd
olvasmany. A kérdés targyalasat elokészitheti ennek a miinek a tanulmanyozéasa. Azt
szeretnénk elérni, hogy a didkok ezen befolyasolasi technikak hatdsmechanizmusaval
megismerkedve ébredjenek ra: viselkedesiink, vélekedéseink, vagyaink, valasztasaink sok
esetben nem autonom donteseink eredmenyei. Gyakran Kiszolgéltatottak vagyunk. Ez a
kiszolgaltatottsag mérséklodik, ha tudatara ébrediink annak, hogy milyen mechanizmusok
révén hat, érvényesil a befolyasold hatas.

Téarsadalmi elvarasok

Milyen térsadalmi elvarasok fogalmazddnak meg a didkok szerint a mindennapokban?
Honnan tudjuk, hogy milyen elvarasok fogalmazddnak meg vellink szemben? Ki milyen
mo&don hozza tudomasunkra, hogy minek a megtételét vagy meg nem tételét véarja, reméli
vagy kivanja t6liink? Ezen az 6rdn a problémakor felvetése, kibontdsa lenne a feladat.
Kiilonos hangsulyt kellene fektetni a kommunikaciora, a kommunikacio tobbszintliségére,
a lehetséges félreértésekre, a sz és a gesztusok egymashoz valo viszonyara. Jollehet, a
kamaszok latszolag minden kérdésre tudjadk a valaszt, de wvaldjdban nagy belséd
bizonytalansagokat élnek at. Allandoan ott van, természetesen rejtett formaban a kérdés:
,Kire hallgassak, ki segit eligazodni, kitdl kérhetek segitséget?”

Tarsadalmi elvarasok — devianciak

Ezen az oran azzal foglalkoznak a didkok, hogy a tarsadalmi elvarasok milyen formakban
jelennek meg: hogyan fogalmazodnak meg az ertékek, a normak. Mit jelentenek életiikben
a hagyomanyok, a térvények (BTK). Mit lehet és mit nem a mai magyar tarsadalom normai
és torvenyei szerint? Fontos kérdés, hogy az aktualis osztalyk6zdsség mit tekint deviansnak,
kit tekint normasértének. Milyen koézvetlen kovetkezményei vannak az ilyen
viselkedésnek? Erdemes bemutatni, eljatszani a konformitas jelenségét demonstralé néhany
jellegzetes kisérletet. (Ajanlott forrasmunka tanaroknak: Aronson: A tarsas lény.)

Kolcsonhatasok

Az eddigi orak soran javarészt elméletekkel, masok torténeteivel ismerkedtek a didkok. A
téma jobb megértése, atlatasa érdekében ez alkalommal prébaljunk a sajat atélés szamara
alkalmat teremteni. Azzal a kérdéssel foglalkoznak ugyanis a diakok ezen az éran, hogy a
deviancia, a normasértés mennyiben tekinthet6 egyéni ,teljesitménynek”, illetleg a tarsas
interakciok ,termékének”. Jatékot javaslunk: ,,Cimkézés”. A minddssze 10 perces jaték
eredményeképpen kiderll: a homlokunkra ragasztott cimke — még ha mi magunk nem is
ismerjuk annak tartalmat — a tarsak tevékeny egyiittmitkodése révén garantalja, hogy annak
megfeleléen fogunk viselkedni. A devidns karrier nemcsak a devians cselekményt
feltételezi, de a mindsités magunkéva tételét is.

Meg akarok felelni?

Az év utolso ilyen tematikaju osztalyfonoki orajan az onértékelés és a tarsadalmi
(csoportbeli) presztizs dsszefiiggéseit vizsgaljak a diakok a pedagogus segitsegével. Ismét
a feleldsség és a dontés problematikdja keriil az érdeklddés homlokterébe. Két témakor
nevesitett emlitése sziikséges: a parkapcsolatok (szexualitas) és az illegalis drogok. Kivald
alkalom kinalkozik arra, hogy ezen tematikdk 0sszefliggésében parban vagy
kiscsoportokban bonyolitsanak le kockazat-haszon elemzést a didkok. Fontos! — Nem az
eredményekre kell hangsulyt fektetni, hanem a folyamatra.
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11. évfolyam
Hogyan tovabb? Melyik Gton?
Oracimek

A tarsadalmi egyuttélés szabalyai. Hogyan jonnek létre a szabalyok? Gyakorlat

A térsadalmi egyuttélési szabalyok kialakulasa és fontossdga jol demonstralhaté az
ugynevezett ,,Tao-Ceti” jatékkal. A jaték l1ényege, hogy 4-6 f0s kiscsoportok egy megadott
szabalyrendszeren belill torekszenek konszenzusos dontést hozni, majd a Kiscsoportok
egyeztetik nézeteiket a szabalyokrdl. A nagycsoport is konszenzust alakit ki. Cél: a
szexualitassal kapcsolatos értékek, beallitodasok és elditéletek tisztdzasa, szembeallitasa,
valamint annak bemutatas, hogy a tarsadalmi egyuttélés szabalyai olykor nehéz, indulatokat
is kivalté egyezkedés eredményeként jonnek Iétre. (Forrasmunka: Delphoi 6rokosei)

A tarsadalmi normaalkotés folyamata (norma, szabaly, szokas)

Az ora sorén arra hivjuk fel a tanulok figyelmét, hogy mindennapi életiinket — kiilonboz6
eredetii — szokasok es normak szabalyozzék. A szokésok kialakitasdban nagy szerepiik van
az egyes embereknek ¢és kisebb kozdsségeiknek. A szokasok alapvetden abban kiilonbéznek
a norméaktal, hogy az utdbbiak rendszerint irasbeli format 6ltenek. Ravilagitunk az erkolcsi,
a tarsadalmi és a jogi normak kozotti kiulonbségekre. Az egyes emberek és kdzdsségeik —a
kulturalis, foldrajzi, gazdasagi és vallasi kornyezett6l erésen befolyasolt — nézeteit,
megfogalmazott elvarasait foglalhatjuk 0ssze az erkdlcsi norma fogalmaban. Az egyes
csoportok altal megfogalmazott normak — tarsadalmi elfogadottsag esetén — a tarsadalmi
norma rangjara emelkedhetnek. A jogi szabalyok a modern tarsadalmakban irott formaban
jelennek meg. Tarsadalmi rendszerenként, torténelmi koronként eltérd, hogy egy adott
orszagban milyen testiilet vagy szervezet hozhat mindenkire kotelezd szabalyokat. Nem
ritka, hogy egyes orszagokban példaul taplalkozasi szokasok a tarsadalmi (vallasi) norma
rangjara emelkedtek (az iszlam és a zsidé vallas uralta teruleteken példaul az alkohol vagy
a sertéshus fogyasztasanak tilalma).

Eltérés a szokasostol: taplalkozas

Az el6z6 6ra mar alapot nyujt arra, hogy a tanulokkal egyiitt kozosen megvizsgaljuk, vajon
ismertuink-e olyan taplalkozasi szokasokat, amelyek a szokasostol eltérnek, és vajon mi lehet
az oka ennek az eltérésnek. A tanulokkal kozosen Osszegyiijtott eltérések (pl.: hus-,
tejfehérje-, gabonaszarmazék-, gyimolcscukor-mentes taplalkozas) eltéré okokra vezethetd
vissza. Korabban mar volt szé példaul a vallasi okrol. Szamos egyéb oka is lehet az eltérd
taplalkozasi szokasoknak, igy betegség (lisztérzékenyséqg), kulturalis kdrnyezet (sok nyers
étel fogyasztasa), illetve az anyagi helyzet. Nem szabad megfeledkezni arrol, hogy aktuélis
divatiranyzatok, kiélezett élethelyzetek, tovabba akar filmek is befolyasolhatjak a
taplalkozasszokasokat. (Filmajanlat — ,,Eletben maradtak” cimii film.

Eltérés a szokasostol: Parkapcsolati mintak

Ezen az o6ran a tanulokkal kézdsen tovabbgondoljuk, vajon a tarsadalmi elvarasok mit
fogalmaznak meg felénk a parkapcsolatok terén. Melyek azok a parkapcsolatok, amelyek
megfelelnek az altalanos elvarasnak és melyek nem? Vajon van-e ¢sszefiiggés a kulturalis,
erkolcsi és vallasi kornyezet és a kdzvetitett mintak kozott? A legtébb tarsadalomban a
csaladi (ferfi-n6) kapcsolatok az elfogadottak, mégis — kulondsen a 60-as években sokat
lehetett hallani a nagyobb csoportok (kommunak) egyiittélésérdl. Vajon milyen elénydkkel
és hatranyokkal jarhat az egyuttélésnek ez a forméaja, Napjainkban igen gyakori a parok
hézassag nélkiili tartos egytittélése. Milyen Iényeges kiilonbségek fedezhetdk fel a hdzassag
és a tartos egylittélés kozott?
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5. Eltérés a szokasostdl a szexualitds mindennapjai
A korabbi éréan attekintettlik a parkapcsolatokat, amelyeknek az alapja — jo esetben — a tartds
érzelmi kapcsolat. Az ezen az alapon kialakult harmonikus szexualis kapcsolat
megalapozhatja az ¢életre sz6l6 monogam hézassdgokat, amelyekben a sziiletendd
gyermekek biztos csaladi hattér mellett novekedhetnek. Az altalanostol eltérd, szokatlan
szexuélis szokéasok (homoszexualitas, gyakori péarvaltds stb.) &ltaldban a tarsadalom
elitélését vonjak maguk utan. Vizsgaljuk meg kozdsen: vajon ezek a kérdések az egyes
egyének maganiigyei vagy éppen ellenkezdleg a kozosségre tartoznak? Milyen szerepe van
az el6itéleteknek a szexualis szokasok megitélésben? Jogosan kovetelik-e példaul a
homoszexualisokat képviseld civil szervezetek, hogy az azonos nemiiek is kothessenek
hazassagot és fogadhassanak 6rokbe gyerekeket?

6. Eltérés a normaktol: alkohol és drog I.

Az emberiség 0sidok ota hasznal olyan szereket, amelyek alkalmasak arra, hogy id6legesen
megvaltozott tudatallapotot idézzenek eld. Ezek a hagyomanyosan ¢és elsdsorban
fajdalomcsillapitasra hasznalt szerek (6piumszarmazékok) az id6k folyaman elszakadtak
eredeti funkciojuktdl. Az emberek sokszor boditd hatdsuk miatt hasznaljak ezeket az
anyagokat. Hasznos lehet, ha az 6ra soran bemutatjuk, hogy Eurdpaban elsdsorban az
alkohol fogyasztasaval erték el az emberek a megvaltozott tudatallapotot (alkoholos
kultdraju orszagok), mig példaul Indidban a Khat (marijuana) az egyhazi liturgia része
(kabitoszeres kultaraju orszagok). ha a jogi aspektust vilagitjuk meg, akkor kilénbseéget kell
tennuink legalis és illegalis szerek kdzott. Az alkohol és a dohany a vilag legtébb orszagaban
legalis szer (kivéve az iszlam orszagokat az alkohol szempontjabol). A kabitdszerek
(6piumszarmazékok, serkentdk, szintetikus szerek) a vildg orszagaiban altalaban tiltottak,
de ismertink olyan tarsadalmat is, amelyik legalizalta egyes szerek (marijuana) forgalmat.
Ezen ¢és a kovetkezd oran javasoljuk, tekintsék at, milyen kdvetkezményekkel jarhat a
drogok fogyasztasa. Vegyék szdmba az egészséget karositd hatdsokat, a jogi
kovetkezmenyeket. JO, ha kitérnek a drogfogyasztasnak a parkapcsolatokra gyakorolt
hatasara, vagy éppen a fliggdség kovetkezményeire. Aranyban allnak-e az esetleges rovid
tava elényok — ha vannak ilyenek — a hosszabb tava kedvezodtlen kovetkezményekkel?
Elfogulatlan, nyilt beszélgetést lenne szerencsés kezdeményezni a diakokkal, melynek
soran batran vallalhatjak sajat tényleges allaspontjukat, ugyanakkor batorithatjuk dket a
mérlegelésre.

7. Eltérés a normaktol: alkohol és drog I1.

Az érzelmi, szellemi €s testi biztonsdg megdrzése az egészséges kiegyensulyozott élet
fontos Osszetevdje. Hasznos lehet, ha a gyerekek kiilonbséget tudnak tenni a veszély és a
veszélyes fogalompar jelentése kdzott. Hasznos, ha attekintik, hogy milyen szituaciok
adodnak a mindennapokban, amelyek magukban rejtik a veszélyt. Milyen készséges
szlikségesek ahhoz, hogy felismerjlk és elkeriljuk ezeket a szituacidkat. Milyen szerepe
lehet a csoportnyomasnak a rizikd vallalasaban? Mi a szerepe az Onismeretnek, a
felelosségérzetnek? Mi sziikséges ahhoz, hogy a helyes dontést hozzuk meg? E teriileten is
eredményesebb a baj megeldzése, amit egy mondatban ugy fogalmazhatunk meg: ,Maradj
a napos oldalon!”

8. Kovetkezmények: devians karrierek
Ezen az Oran ismét egy korabban érintett témaval foglalkozunk: a személyiség részét
képezd, belsévé valo mindsités jelentdségével a ,,devians” karrier” szempontjabol. A téma
feldolgozéasat segiti, ha valamilyen szépirodalmi alkotason vagy filmen keresztil
kovethetik, érthetik meg a didkok, hogy a mindsités, a csoportba sorolas egy id6 utan 6nalld
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10.

életet kezd élni, ontudatlanul is elvarasokat igazolunk. A pedagdgus munkajat segiti, ha
megismerkedik az ,,0nbeteljesitd joslat — Pygmalion effektus” hatdsmechanizmusaval. A
didkok sajat elményszerzéset nagyban segitheti, ha a témakor feldolgozésa sorén szerep-,
szituacios jatékokat vesziink igénybe. Fontos annak az 6sszefliggésnek az atlatasa, melynek
révén ¢€l6 kapcsolat teremtddik a mindennapok ¢és a tavolabbi jovO varhatd vagy
elkerllhetetlennek latsz6 eseményei kozott.

Onismeret, kommunikéacid, palyavalasztas

Szamos kutatast ismertink, amely arrdl tajékoztat, hogy a palyavalasztasi dontések olykor
elhamarkodottan, sajat tényleges késztetéseink és lehetdségeink valodi ismerete nélkiil
szliletik meg. A Kkozépiskola 11. évfolyamaban a palyavalasztds kérdése
megkerUlhetetlenné valik. Mi kell ahhoz, hogy jo dontést hozzunk, milyenek is vagyunk
val6jaban, mi érdekel, mi kot le, mit szeretnénk csinélni? Ezeket a kérdéseket szikséges
attekinteni. Kulonosen szerencsés lenne Ujra kézbe venni a 8. évfolyamban irott kis
fogalmazast: ,,Eletem 10 év malva”. Vajon hogyan lattak a diakok akkor a jovéjiiket, és
hogyan latjak 3 év elmultaval. Ez az 6sszehasonlitds kivalo alkalom lenne annak
megszemlélésere, hogy milyen valtozekony is az ember, holott Ugy képzeljik, hogy
kovetkezetesek vagyunk, lényegi kérdésekben nem valtozunk. Az dra legfontosabb
mondanivaloja, hogy a j6 palyavalasztasi dontések elsésorban az Onismereten mulnak,
tovabba, hogy a sikeresség egyik leglényegesebb 0sszetevije a jo illeszkedés: a személy €s
a palya kinalta lehet6ségek 6sszefliggésében.

., Maradja a napos oldalon!”

A 7. 6ran az illegalis kabitoszerekkel kapcsolatban mar megfogalmaztuk az tizenetet, hogy
a veszelyekkel szembeni legnagyobb védettséget az jelenti, ha mindig a napos oldalon
jarunk. Ez a tétel azonban nem Kkorlatozodik az emlitett problémakorre. Ezen az
Osszefoglalo, attekintd oran arra kérjiilk a didkokat, hogy vizsgaljdk meg: jelenlegi
¢letviszonyaik k6zott mit jelent a ,,napos oldalon 1ét”, milyen eltériilések lehetnek, latjak-e,
hogy ezekbdl mi kovetkezhet hosszu tavon sajat személyes életiikre nézvest, és mi torténhet
szeretteikkel, a hozzajuk kapcsolodoé kiilonbozo személyekkel. Milyen tipusu feleldsséget
kell és lehet vallalni? Ezek a vallalasok mit jelentenek a mindennapokban?

12. évfolyam
Felelésség a kozosségért
Oracimek

1.

A felnétté valds folyamata a dontések tiikrében, palyavalasztas

Ebben az évben az osztalyfdnoki ordk egészségvédelmi témait a feleldsség a kozdsségért
gondolat hatja 4t. Az egészséges ¢letmod dsszetevdit most a novekedés €s a felndtté valas
szemszOgeébol tekintjiik at. Ez az aspektus lehetdséget biztosit arra, hogy hozzéajaruljunk
ahhoz, hogy a végzds gyerekek elott allo nehéz élethelyzetekben segitséget nydjtsunk. A
feln6tté valas folyamatat — leegyszerlisitve — ugy is attekinthetjik, mint a dontési
kompetencia valtozasanak menetét. A tanuldk egyre tobb élethelyzetben hoznak olyan sajat
dontést, amely alapvetden befolydsolhatja jovObeni életiiket, egészségiiket. Egyre
onallobban hataroznak életmodjukrél, kapcsolataikrol, a kdrnyezethez vald viszonyukrol.
Ezen iddszak talan legfontosabb dontése a palyavalasztds. E dontés sordn nemcsak
onmagukrol kell realis képpel rendelkeznitk, hanem azzal is tisztaban kell lennitk, hogy a
kornyezetik milyen képet alakitott ki roluk. Rendelkezniiik kell azokkal a képességekkel
és jartassagokkal, amelyek megkonnyitik azt, hogy elfogadjak mas déntéseit, még akkor is,
ha az a személyiket érintik.
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Dontések, dontések!

Ezen az oran a dontések meghozatalahoz vezet6 utrdl, a dontési technikak, a dontéseket
befolyasold tényezOk feltérképezését javasoljuk. A dontés - sokszor mondjak — egy pillanat
mive, de sokszor gyotrelmes és nehéz folyamat el6zi meg. Gylijtsenek dssze a didkok olyan
helyzeteket, amelyekben az elmdlt egy hénap alatt dontenitk kellett. Valasszanak ki a
gyerekek altal vazolt szitudciokbol néhany jellemzot. A szitudcidk kozos kivalasztasat
kovetden gondolkodjanak azon, vajon milyen szakaszi lehetnek a dontése folyamatnak. Mit
kell mérlegelni, milyen informéaciok szikségesek, milyen hatasai lehetnek a dontésnek, meg
kell-e vizsgalni a mésokra gyakorolt hatast, mi van, ha masként déntunk, mi van, ha esetleg
nem dontlink? A folyamat modellezését kdvetéen gondolkodjanak el azon, vajon milyen
mod adddik a dontések értékelésere. Mindvégig tartsak szem elétt, hogy csak a realis
dontéseknek van esélyik.

Dontések életmodomban: kapcsolatok

Dontéseink jelentds része Osszefliggésben van életmodunkkal, ezen beliil is
kapcsolatainkkal. Probaljanak olyan dontéseket talalni a tanulok életében, amikor dontéseik
befolyasoltdk kapcsolataikat. Biztosan taladlnak olyan helyzetet, amikor baratsagok
szliletésérdl vagy éppen megszakadasarol hoztak 6romteli vagy éppen fajdalmas dontést.
Vajon hogyan befolyasoljak ezen kapcsolati dontesek az egyes emberek életmodjat? Milyen
hatasokkal kell szamolni? Milyen szerepe lehet az 6nismeretnek és masok ismeretének? Fel
lehet-e kesziilni a kudarc elviselésére? Milyen szerepe van a kapcsolatokban a hiteles
kommunikacionak? Szogezziik le: a kapcsolatokat érintd dontések mindegyike érinteni
fogja testi-lelki egyensulyunkat. Ha felborul az egyensuly, célunk az lehet, hogy mindent
megtegylnk a helyreallitasa erdekében.

Dontések eletmodomban: taplalkozas, mozgas, személyes higiéné

A kovetkez6 Oran arra keressiik a valaszt, hogy az egészséges életvitel harom fontos
tertiletén milyen szemeélyes kompetencidkkal rendelkeznek a tanulok. kérjiuk meg a
didkokat, probaljanak meg visszaemlékezni arra, mikortdl rendelkeznek énallé dontési
jogkarrel a taplalkozas, a mozgas és a személyes higiéné terlletén. Melyik teriileten és
mikor nyerték el szuverenitasukat. Gondolkodjanak el azon, hogy 6k ha gyermekeik
lesznek, ugyanezen teriileteken mikor engedik at a dontést. Miért akkor? Szerintiik milyen
képesseégek sziikségesek ahhoz, hogy az ember maga dontson sajat tgyeiben? Mit
szolndnak ahhoz, ha mondjuk, gyermekiik tizéves koraban bejelentené, hogy tobbet nem
fog hast enni? A cimben jelzett terlileteken meghozott dontések vajon révid, kozép- vagy
hosszu tavon befolyasoljak az egyének egészségét? Mi lehet a rossz dontés kdvetkezménye?

. A dontések hatasa: révidtavon — hosszu tavon

Ezen az 6ran azt tekintsék at, hogy az egyes dontések milyen tavon ,,fejtik ki’ hatasukat.
Minden dontésnek vagy éppen a dontés hianyanak kdvetkezményei vannak. Ezen
kdvetkezmények egy része azonnal vagy rovidtavon érzékelhetd lesz, de egyes — esetleg
nem vart — eredmény csak hosszabb tavon ismerhet6 fel. Vajon van-e lehetéség arra, hogy
mai dontésiink hosszu tavu eredményét megismerhessiik? Milyen modszerek allhatnak
rendelkezéslinkre? Képzeljenek el egy mindennapi dontést, és vizsgaljak meg, melyek a
rovidtavad, ma is jol lathatd kdvetkezményei, majd prébaljak felmérni a kozép- és hosszu
tava  kovetkezményeket. Milyen informéacidkra van sziikségiink a jovObeni
kovetkezmények felmérésére.

Hogyan képzelem el a csaladom?
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Kérjik meg a didkokat, hogy gondoljak végig, hogyan képzelik el életiiket 10-15 év mulva.
Most elsésorban azt gondoljak végig, hogy milyen csalddot szeretnének. Vajon milyen
elvek mentén fogjak gyerekeiket nevelni? Hogy latjadk most, mennyire alkalmazzak majd a
sajat sziileikt6l megismert nevelési elveket? Van-e olyan mondat (,,Amig az én kenyeremet
eszed...”), amelyet gyakran halottak sziileikt6l, és 6k nem akarjdk majd ugyanezt
gyermekilknek mondani? Mi az, amit ma ugy latnak, hogy fontos lesz 10-15 év mulva a
csaladi elet és a gyerekek nevelése szempontjabol. Gondoljak azt végig, hogy napjainkban
a szemiink el6tt lejatszodd informacios forradalom mennyire lesz hatdssal a csaladra, a
kapcsolatokra, a gyerekek nevelésére. Milyen szerepe van a tradicidnak az elsddleges
szocializacioban?

Hogyan képzelem a munkam?

Folytassak az el0retekintést, €s most azzal a gondolattal jatsszanak el, hogy hogyan képzelik
a tanulok énmagukat 10-15 év malva a munka vilagéban. Kinek milyen tervei vannak?
Vajon ma tehetnek-e azért, hogy jovobeni terveik valora valjanak? Gondoljak végig, milyen
szerepe van a munkanak a kapcsolatok, a csaladi €let, illetve a kiegyensulyozott életvitel
szempontjabol. Hogyan lehet kezelni a munkahelyi kudarcokat? Szét lehet-e valasztani a
magan- és a munkahelyi problémakat? Képzeljék el azt a helyzetet, ha valamilyen ok miatt
nem valhat valora elképzelésik. Milyen hatassal lesz ez életmodjukra, csaladi életlikre?

Kozosségert érzett felelosség: a kornyezet

Ezen az oran folytatodik a jovobe tekintd leltarkészités. A beszélgetés elsOsorban a
manapsag szinte mindenkit foglalkoztatd kornyezeti problémak koré szervezddjon. A
didkok méar nagyon sok mindent tudnak fizikabdl, biologiabol és kémiabdl a kdrnyezeti
problémak okairdl. Ezen tudas fenyében vizsgaljak meg, hogy milyen konzekvenciakat,
kovetkezmeényeket ismernek fel, amelyek befolyasoljak sajat életiik alakulasat. Az iranyitott
beszélgetés soran azt tekintsék at, hogy egy mai cselekedet milyen kovetkezményekkel
jarhat a tagabb kornyezetre nézve. .

Egészséges életmodok és az életmindség

A tanév utols6 orai. Egészséges életmodok tarsadalmi csoportonként az életpalya
fliggvényében. Az ¢életmindség OsszetevOi, (munka, csalad, jovedelem, szabadido,
szorakozas stb.). Ezek elérésének Iehet6ségét mennyiben hatdrozzak meg az objektiv
korulmények és mennyire az egyéni akarat és energia-befektetés? Hogyan és meddig
terjedhetnek célkitlizéseink a korlatozott lehetdségek kozott? Vannak redlis és
teljesithetetlen  vagyak. Kérdés, hogy ezzel miképpen tudunk megbirkdzni
mindennapjainkban? M¢éltan felvetddhet a kérdés, hogy ki elégedettebb a sorsaval — az
orokke elégedetlen, 1) célokat kitizd, vagy a sorsaval kiegyezd ember?

Helyem a vilagban

Helyem a vilagban — helyem a jovében. Adjak vagy kivivom a helyem a vildgban —
megszerzem vagy kialakitom azt. Mi az értékesebb? Mit jelent a mindennapok
szempontjabol az dnmegvalositas (egyéni célok, kivansagok, elérése, beteljesulése) vagy
sziikségességiink visszaigazoldsa masokt6l? Gydzelem vagy legy6zés? Harc és
egylittmiikodés a pozicioszerzés folyamataban. A vesztes-vesztes (nulla 6sszegil) jatszmak
cserélhetdk-e kettds nyereséggel jard egyiittmiikodésre? Vajon milyen személyes
kompetenciak sziikségesek ahhoz, hogy megfeleldé egyenstlyra taldljunk az
érdekérvényesités, illetdleg az érdekegyeztetés vonatkozésaban?

50



Az o6ra folyaméan kapjon lehetdséget mindkét nézet, de komolyan mérlegeljék azt a
szempontot is, hogy valdban lehet-¢ elégedett, ,,boldog” az az ember, aki a tarsai ellenében
kivan ervényesulni?

I11.2. Az ifjuségi véd6né munkaja

Az ifjusagi védonod a 266/1997. (IX. 3.) NM rendelet szerint végzi a munkajat. Ez a rendelet
szabalyozza azt, hogy a tanuldk iskola-egészségligyi ellatasat az iskolaorvos és a védéné a
nevelési-oktatasi intézmény vezet6jével egyeztetett rend szerint végezze.

e Az orvosi szlir6vizsgalatokat az iskolaorvosi rendelében évente kell elvégezni. Az orvosi
vizsgalatra torténé behivast a védénd végzi. A védond a vizsgalat elétt egy-masfél héttel
konzultal és egyeztet az osztalyfdnokkel €s a tanulokkal a vizsgalat idépontjardl.

Az orvosi vizsgalaton a tanuldk egészségligyi allapotat mérik fel, és a vizsgalat eredményét
a tanuldk iskola-egészségiigyi torzslapba vezetik fel. Az allapotfelmérés a kovetkezo
vizsgalatokbdl all: anamnézis felvétele, fej-orr-garat, pajzsmirigy, bér, csont, szem, hallas,
belszervek vizsgalata: Ide tartozik még a testsuly és testmagassag ellendrzése. Az orvosi
vizsgalaton talalt elvaltozasok orvoslasa (pl.: bdr, csont, szem, belszervi elvaltozasok) a
megfeleld szakorvoshoz irdnyitdsaval torténik.

A tanuldknak egy honapot adnak arra, hogy elintézzék a kért vizsgalatokat. A védoné a
tanitasi sztinetben megkeresi azokat a tanulokat, akiknek vizsgalatra kellett mennie és egy
megbesz¢lt iddpontban azt visszahozzak az orvosnak bemutatni. Az iskolaorvos ennek
fenyében donti el, hogy a tanulot gondozasba kell-e venni vagy nem, illetve milyen
egészségnevelési tanacsot adjon.

e A gondozott diakokat a szakorvos altal eloirt id6szakonként kell ellendrzésre kiildeni. (A
gondozott diakokat egy regiszteres fiizetbe vezetjuk fel, ahol nyomon tudjuk kovetni az
ellenérzések idépontjat.)

e Az iskolaorvos a testnevelési csoportbeosztast elvégzi azoknal a tanuloknal, akiknek a
testnevelésukkel problémajuk van.

Kdzegeszségugyi és jarvanyugyi feladatok

> Az iskolai életkorhoz kotott és kampanyoltasok elvégzése és dokumentalasa.

> Kozegészségugyi-jarvanylgyi  hianyossagok észlelésekor javaslattétel a  hibak
megsziintetésére valamint az ANTSZ illetékes intézetének értesitése.

Elsdsegélynyujtas, illetve siirgdsségi ellatas az iskolaorvosi rendelében torténik.

1. Aziskoldban torténd balesetek, sériilések, akut megbetegedések elsddleges ellatasa, majd a
tanulé haziorvoshoz, illetve egyéb intézménybe iranyitdsa. Ambulans naploba kell vezetni
a balesetet szenvedett diakok nevét.

Egészsegnevelési munka

2. A védono egészségiigyi felvilagositd és neveld tevékenyseget folytat, részt vesz a nevelési-
oktatasi intézményben foly6 egészséges életmddra nevelésben, az egészségtan oktatasban.

3. Munkéaja az egészséggel kapcsolatos ismeretek atadasa (személyi higiéné, egészséges
életmod, betegapolas, els6segély-nyujtas), csaladtervezes, fogamzasgatlas,
szenvedélybetegségek megeldzése.

4. Egészségligyi informaciok kozlése a sziilokkel és a pedagdgusokkal.

Iskolafogaszat
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1. Az iskolafogaszati ellatast végz6 fogorvos és a fogaszati asszisztens a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdjével egyeztetett rend szerint végzi.

Evente kétszer torténik a fogorvosi vizsgalat, ami lehet az oktatasi intézményben vagy a
fogaszati rendeloben. A tanulok vizsgalatra torténd behivasat a fogaszati asszisztens végzi.
A tanulok fogaszati statuszat egy kartonra vezetik, és ennek megfelel6en torténik a tovabbi
ellatasa.

111.3. Esélyegyenléséget szolgalé intézkedések:Iskolai esélyegyenldségi terv

Az Iskolai Esélyegyenloségi Intézkedési Terv célja, hogy biztositsa az iskoldban a
szegregaciémentesséq és az egyenld bandsmad elvének teljes korli érvényesiilését.

Az iskolanak biztositani kell a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését,
elfogaddbb, toleransabb hatteret biztositva ezzel szamukra.

Az iskolanak torekedni kell arra, hogy tanulasi, beilleszkedési gondokkal kiizd6 gyermekeket
bevezesse a kozosségi €letbe, eldsegitve ezzel integraciojukat a didk kozosségben.

1. A helyzetelemzés megallapitasai
Beavatkozast igénylé feladatok

s Az akciotervben ki kell dolgozni a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek teljes kort
felkutatdsanak modszereit.

s Beavatkozast igényelhet, ha a sajatos nevelési igényli tanulok aranya jelentdsen
megndvekedne a jelenlegi allapothoz képest.

% Az évfolyamismétlések okainak és az egyéni tanrendii statuszok indokoltsaganak
felulvizsgalata minden évben sziikséges.

% Az akciotervben meg kell tervezni az orszagos kompetenciamérés eredmenyeinek
rendszeres €s szakszerli elemzésének intézményi szintli gyakorlatat.

o A jovoben feltétleniil sziikséges az integracids és képesség kibontakoztatd oktatas
tamogatasi forrasait nagyobb mertékben felhasznalni.

Az intézkedési terv célja
Az Iskolai Esélyegyenl6ségi Intézkedési Terv célja, hogy biztositsa az intézmenyen belll a
szegregaciomentesség €s az egyenld banasmod elvének teljes korli érvényesiilését.

Az intézmény szolgéltatasaihoz vald hozzaférés egyenldségének biztositdsdn tul célul kell
kitlizni az esélyteremtést, tamogatd lépések, szolgaltatisok megvalOsitasat, a hatranyos
helyzetli gyerekek hatranyainak kompenzalasa és az esélyegyenldség eldmozditasa érdekében.
Az iskolanak biztositani kell a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését,
elfogaddbb, toleransabb hatteret biztositva ezzel szamukra.

Az iskolanak torekedni kell arra, hogy tanulési, beilleszkedési gondokkal kiizd6 gyermekeket
bevezesse a kdzosségi €letbe, eldsegitve ezzel integraciojukat a didk kdzdsségben.

Az azonos banasmddnak jelen kell legyen az intézmény minden tevékenysége soran: a
felvételinél, beiratkozasnal, a tananyag kivalasztasaban, alkalmazasaban és fejlesztésében,
tanitasban, ismeretkdzvetitésben, a gyerekek egyéni fejlesztésében, az értékelés gyakorlataban,
tanuldi elémenetelben, a palyaorientacioban, a fegyelmezés, buntetés gyakorlataban , a
tovabbtanulasban, a humaneré6forras-fejlesztésben, pedagégusok szakmai tovabbképzésében, a
partnerség-épitésben és kapcsolattartasban a sziilokkel, segit6kkel, a szakmai és tarsadalmi
kornyezettel.

52



Kotelezettségek és felelosség

1. Az intézmény vezetdje felelds azért, hogy az intézmény minden dolgozdja, tanuldja, a
sziilok és a tarsadalmi partnerek szdmara elérhetd legyen az Intézményi Esélyegyenldségi
Intézkedési Terv, ismerjék és kovessék a benne foglaltakat. Az ¢ feleldssége annak
biztositdsa is, hogy az intézmény dolgoz6i minden ponton megkapjak a sziikséges
felkészitést és segitséget az intézkedési terv végrehajtasahoz. Az egyenld banasmod elvét
sértd esetekben meg kell tennie a sziikséges 1épéseket.

2. Az intézmény vezetdje/helyettese/gyermek és ifjusagvédelmi felelése az Intézményi
Esélyegyenldségi Intézkedési Terv megvalodsitdsanak koordinalasaért, az intézkedési terv
végrehajtasanak nyomon kovetéseéért, €s az esélyegyenldség sériilésére vonatkozo esetleges
panaszok kivizsgalasaért.

3. A tantestiilet minden tagja felelds azért, hogy tisztaban legyen az egyenlé banasmodra és
esé¢lyegyenldségre vonatkozo jogi eldirasokkal, biztositsa a diszkriminaciomentes oktatast,
nevelést, a befogadd és tolerans légkdrt, és megragadjon minden alkalmat, hogy az
es¢lyegyenldséggel kapcsolatos ismereteit bovitd képzésen, egyéb programon részt vegyen.
A tantestiilet minden tagjanak feleldssége tovabba, hogy ismerje az intézkedési tervben
foglaltakat és kozremiikodjon annak megvaldsitasaban; illetve az esélyegyenldség sériilése
esetén jelezze azt a felettesének, illetve az illetekes munkatarsanak.

4. Minden, az iskolaval szerzédéses viszonyban allo, szolgaltatast nyujto fél feleléssége, hogy

ismerje az intézményi Esélyegyenldségi Intézkedési Tervet és magara nézve is kotelezOként
kovesse azt.
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Akcioterv

Megvaldsitando intézkedések

tanitasi 6rakon

. . . | Az intézkedés | Az intézkedés | Az intézkedés
Helyzetelemzés i .| Az intézkedés . . . . . .
] . . . . Az intézkedés Loz eredmenyességeét eredmenyességet eredményességét
altal feltart | Cél Intézkedés felelé megvalosita- aré indikat iré indikat iré indikat
probléma clelose sdnak hatarideje mero Indikator mero mcvkator mero mdukator.
rovidtavon (1 év) | kézeéptavon (3 év) | hosszutavon (6 év)
1.HH, HHH | Részletesebb HH, HHH | Gyermek és Minden év oktober | folyamatossag, automatikussag,
gyermekek folyamatos adatok ifjasagi felel6s 15-ig elkészil 0j | Gjabb igények | aktualitas
létszaménak Kimutatasok Osszesitd tanév kimutatasa szerint kibévités fenntartasa
nyomon kovetése | készitése Kimutatasa
2. Oktatasbol | Megel6z6 Felmérés és | Igazgatohelyett Okok és megel6zési | kimaradd  tanulok | konkrét, sikeres
kimaradd tanulok | intézkedések megel6zési esek modszerek létszamanak megel6zések
létszamanak végrehajtasa terv készitése ismertetése kimutathato OsszesithetOsége
szinten tartasa csokkenése
3. Dijtalanul | Pénzeszkdzok Palyazatok Igazgato- eredményes taneszkdzok elavult taneszkdzok
igénybe vehet6, | folyamatos bovitése, helyettesek, palyazatok, szamanak lecserélese
kolcsondzhetd biztositasa tamogatasok | konyvtaros tamogatasok ndvekedeése
taneszk6zok szerzése boviilése
folyamatos
biztositasa
4. Kompetencia | Tanuloink Eves Igazgato k= Az orszagos | Az iskolai atlag | Az iskolai atlag
méres eredményei a | elemzések, < eredmények  els6 | teljesitmény  szint | teljesitmény  szint
eredményeinek szakgimnaziumok | ezek ismerte- 2 felében teljesités megtartasa megtartasa
elemzése elsé felében | tése, 2
legyenek tipusfeladatok £
5.  Informatika | Szamitogépek, Eszkdzbeszer | Igazgato- ;6 Uj informatikai | folyamatos informatika
bevonasa az | projektorok és | zések, helyettesek, S eszkdzok eszkozhasznalat beéplilése az
oktatasha internet fenntartas Szaktanarok 2 beszerzése biztositasa oktatasha
alkalmazasa a E
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Megvaldsitando intézkedések

. . . | Az intézkedés | Az intézkedés | Az intézkedés
Helyzetelemzés i .| Az intézkedés . . . . . .
] . . . . Az intézkedés Loz eredmenyességeét eredmenyességet eredményességét
altal feltart | Cél Intézkedés felelé megvalosita- iré indikat iré indikat iré indikat
probléma clelose sdnak hatarideje mero mdikator mero mcvkator mero mdukator.
rovidtavon (1 év) | kézeéptavon (3 év) | hosszutavon (6 év)
6. Uj pedagogiai | Problémas Pedagbgusok | lgazgat6 pedag6gusok folyamatossag dj mddszertani
modszerek tanulok kisziirése, | médszertani Igazgato- modszertani elemek beéplilése az
alkalmazésa Uj oktatasi forméak | tovabbképzés | helyettesek tovabbképzésének oktatas
bevezetése elkezdése gyakorlataba
7. Kapcsolattar- | A tanulasi | A tanulasi | Gyermek és Amennyiben Fejlodés Erettségi
tas képesség zavarral ifjusagi felel6s, szlikséges eredményességenek | eredmények
felmerése kapcsolatos Szaktanarok maodszertani mérése  megfeleld | elemzése
sziirés és segitseg kérése ,.feladatlapokkal”
segites -
8. Békeéscsabai | A veszélyeztetett | Rendszeres Gyermek és § A veszélyeztetett | A nyilvantartas | A nyilvantartott
Kistérségi Eletfa | tanulok konzultacié a | ifjasagvédelmi - tanulokral folyamatos esetek
Szocialis felderitése és | kozpont felel6s N nyilvantartas Kiegészitése, megoldasanak
Szolgaltatd segitése munkatarsaiva ‘g vezetése maddositasa elemzése
Kdzpont [ =
9. HH, HHH, SNI | Pontos adatok | A felmérések | Gyermek és £ Folyamatos Az ujabb szakért6i | Erettségi
tanulok ismerete elvégzése, ifjusagi felelds, é kapcsolattartas  a | vélemény alapjan | eredmények
felmérése Osztalyfonokok £ fejlesztd dsszehasonlito elemzese
= pedagdgusokkal elemzések vegzese
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Megvalositas

Az iskola a fenntartd6 felé jelzi a jelentkezd infrastrukturdlis és
huménerdforrds sziikségletet, tovabba a hatranyos helyzetli tanulok
helyzetének javitasat célz6 intézményi kezdeményezéseket, torekszik a
kozoktatasi fejlesztések finanszirozasa érdekeben palyazati forrdsok
bevonasara.

Az intezmény évente megvitatja, veleményezi, elfogadja az éves
beszamolot. A gyermekeket érintd szocialis, oktatési teriileten jelentkezd
telepulési problémék alapjan kapott feladatokra intézkedési tervet készit.

% Az intézmény rdgziti a hatranyos helyzetii gyermekek helyzetét érint6 f6bb
valtozasokat.

Az iskola el6segiti a pedagégusok felkészitését, tamogatja
tovabbképzésiiket kiilonds tekintettel a differencialt tanulasszervezés, az
egylttnevelés, a szocialis és csaladi problémék azonositasa, valamint a
kozoktatasi esélyegyenldség teriiletére.

Monitoring és nyilvanossag

%+ Az oktatasi esélyegyenloség sérelme esetén a sérelmet okozd gyakorlat
megsziintetésére intézkedés és annak ellendrzése.

¢ A halmozottan hatranyos helyzetli és a sajatos nevelési igényl gyermekek
intézményi oktatasi esélyegyenldségi helyzetének bemutatasa.

¢ Az intézményt, a hatranyos helyzetli gyermekeket érinté programok és
tevékenységek, valamint az Oket érintd fobb intézményi valtozasok
bemutatasa.

% Tajékoztatds a targyévben beadott, intézményi esélyegyenléség
megsértésével kapcsolatos sziildi/gondviseldi panaszokrol, a panasztételi
eljarasok eredményeirdl.

A kovetkezd idoszakra vonatkozd intézményi program alapelveinek és
cselekvési iranyainak meghatarozésa.
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111.4. Mindennapi testedzés, testmozgas
A Széchenyi Istvan Diak Sportegyesilet szakmai munkajanak a
programja

A kotelez6 testnevelés — mely az iskolai alapellatas része — mellett nagy
szerepe van a tanulok testi nevelésében a tandran kivili iskolai sportnak.

A tanoréan Kkivali iskolai sport célja a rendszeres versengés, vetélkedés
megteremtése, az iskola sportbeli imazsanak a megalapozésa, fenntartasa
és apolasa, a tanuldk iskolatudatanak elmélyitése. Tagjainak rendszeres -
intézményen belili, intézmények kozotti — labdajaték, aerobic, torna,
atlétika verseny lehetdségek szervezése, tervezése, tovabb a siturdk, vizi
turék lebonyolitasa, szervezése.

A tandran kivili testedzés az iskolai sport szerves része.

A diak versenysport két terlletet olel fel:

Az iskolan kivuli diaksportot és annak versenyrendszerét (DSE-en bellli
sportcsoportokban vegzett sporttevekenyseg)

Célja: rendszeres neveles kozpontl versenyzés megteremtése, biztositasa
Iskolan Kivili versenysportra (tarsadalmi egyesiletekben végzett
szakosztalyi sport).

Mindkeét teriilet jo meritési bazist jelent a versenysport szamara.

Az iskola és a Széchenyi DSE ko6zotti megallapodas a tandran Kivili
testnevelési és sportfoglalkozasanak megszervezése és lebonyolitasa
ugyében

Az iskola feladata:

A tandran kivili testnevelési és sportfoglalkozasok szervezesével és
lebonyolitasaval megbizza a Didk Sport Egyesuletet (tovabbiakban: DSE)
Az iskola az iskolai sportkdr mikodtetésével Osszefliggd oktatasi torvény
altal el6irt feladatait részben a nem kotelez6 tandrai foglalkozasok
idOkeretének terhére, részben a DSE kozremiikodésével latja el.

Az elvégzett feladatok utan jard koltségeket fedezi, a miikddési
koltsegeket szamla ellenében megtériti.

Reészt vesz a DSE vezetésében.

Ellenériz, beszamoltat.

Ellatja a DSE gazdasagi lgyeit.

. Az alaptevékenységet megvaldsitd foglalkozasokra a létesitményeket és

eszkdzoket biztositja.
Az alaptevékenységhez kapcsolddd versenyekre az utazas koltségeit allja.

A DSE az iskolatol kapott tamogatasok kompenzéalasaként vallalja
Elfogadja az iskola rendjét és pedagdgiai elveit.
A pedagogiai program igényei szerint szolgaltatast vallal a nem kdotelezd

Orékban tartoz6 tevékenységek ellatasara: tomegsport 6rak, sportorak,
sportcsoportok vezetése.
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Részt vesz sportnapok szervezésében. Felkésziti a diakolimpiai és egyéb
versenyekre a tanulokat.
A testnevelés tantargy tanitasanak feltételeit fejleszti, javitja.
Az iskolai sporteszkdzok, felszerelések vésarlasat, tarolasat megoldja,
ingyenes hasznélatra az iskola tanuldinak rendelkezéseére.
A Széchenyi DSE-ben az iskola adottsagait, sporthagyomanyait,
lehetéségeit, tovabba a testnevelok felkésziiltségét, sportszakmai
iranyultsagat, beallitottsagat a tanuloi érdeklédést és igényt figyelembe
véve kiilonbozd sportdgakban heti 3x1 draban biztositja a versenyekre
valo felkészitést (varosi, megyei, orszagos) valamint a sportagi
foglalkozasokat.

- Aerobic (lany) és roplabda (fid-lany) vezetéje: Molnar Marta
testneveld tanar
Az iskola profiljab6l adédéan nagyobb szdzalékban lany tanuldk jarnak
intézményiinkbe, ezért a tanuldk igénye valamint a sportag latvanyossaga
indokolttd teszi a csoport mikodését. A tanulok sajat maguk
szOrakoztatdsara, diakolimpidkra, Unnepségekre ill. jotékonysagi
rendezvényeken valo fellépésekre készilnek.

- Roplabda: Ebben a sportban az amatdr szinten roplabddzni

vagyok részére nyilik lehetdség a testedzésre.
Foglalkozasok szama: heti 1 ora.
Foglalkozés helye: iskola tornaterme
A varosban, a ,Kozgé”-ben régi hagyomanyai vannak a kézilabda
sportnak. Evtizedek 6ta NB I-es néi csapat mitkodik a megyeszékhelyen
ezek utdn nem veletlen, hogy az egyik legkedveltebb sportag az iskolaban
a kezilabda. Ezért két fronton folyik a didkok foglalkoztatasa,
versenyeztetése.

A tarsadalmi egyesuletben igazolt tanuldk foglalkoztatasa

A Békéscsabai ENK-ban valamint a kornyezé telepiiléseken NB-s
szakosztalyaiban leigazolt versenyzokbdl kialakitott csapatok felkészitése
a Diakolimpia 5. és 6. korcsoportos versenyeire és a hagyomanyos ,,BIBO-
KUPA”-ra es az azokon vald részvetel.

A foglalkozasok helye: Varosi Sportcsarnok, Mester Klub
Foglalkozasok szama: az aktualis eseményekt6l figgden heti 1-3 x 2 Ora

Kosarlabda amatér és profi (fit-lany), B33 kosarlabda (fiu-lany) vezetdje
Gerendeli Gabor.

Labdardgas (fiu-lany), kézilabda amatér lany vezet6je: Szaboné Bojtor
Anikad.

Ezen sportagakban amatdr és profi szinten kosarazni atletizélni és focizni
vagyok részére nyilik lehetéség a testedzésre. Ezeken a foglalkozasokon
felkészitett tanuldk a varosi, megyei és orszagos bajnoksagban vesznek
részt. (Teremfutsal, Coca-Cola kupa, Varosi Teremlabdarig6 Kupa, B33-
as kosarlabda kupa, Atlétika egyéni és csapat, valamint mezei
futoverseny).
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Foglalkoz&sok szama: heti 1 dra.
Foglalkozés helye: iskola tornaterme
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Az osztalyba és a csoportba sorolés elvei

Az osztalyba sorolasnak nincs kialakitott elve, hiszen kiilonb6zd specializaciokra jelentkezik,
és nem hozunk létre homogén osztalyokat.
Az osztalyokban 1évé csoportbontasokban haladd ¢és kezdd szinteket kiilonitjik el,
felkészlltségiket, tovabbtanulasi szandékaikat és esélyeiket mérlegelve a hovatartozas

kialakitasakor.

Matematika tantargybol van csoportbontas a tanulmanyi eredmény és a tervezett tovabbtanulasi

szandék alapjan.

Az Oktatasi Program végrehajtasahoz sziikséges nevel-oktato munkat segité eszkozok
és felszerelések jegyzéke

Eszkdzjegyzék

Korszerti az informatikai felszereltségunk, ellatottsagunk. Tobb szdmitogepes szaktantermiink

van, amelybdl az egyik kettéoszthato.

A szamitogépes szaktantermek felszereltsége Iranyi u. 3-5.:

Terem g;ép ::; processzor memoria | Winchester | CD/DVD monitor | hangkartya
Go1 18 Dual Core 2 GB 160 GB Van 17" TET van
) 2.8Ghz
Go2. 20 AMD Athlon |4 -5 80 GB Van 17” TFT van
2 GHz
Intel ATOM . "
GO03. 20 1 6GHz 4GB 120 GB Nincs 17” TFT van
Intel ATOM : »
G04-05. 48 1 6GHz 4GB 120 GB Nincs 17” TFT van
GO06. 20 Core 13 3Ghz 4GB 500 GB van 17” TFT van

Iskolank rendelkezik még egy tanirodai szaktanteremmel, amelynek felszereltsége a szakmai
alapozo oktatas sziikségleteinek megfeleloen lett kialakitva. Ebben a teremben taladlhatd a
szaktargyak tobb éven Kkeresztiil Osszegylijtott szakanyaga, amelyet kollégaink a sajat
munkaikkal egészitettek ki (forraskdzpont).

ESZKOZIEGYZEK
a 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet alapjan)
Eszkoz, felszerelések Mennyiségi mqtaté Leltar sze,rinti Hiany
(rendelet szerint) mutato
Tanterem Osztalyonként 1 23 -
Szaktanterem Iskolénkén'_( 1-1 Szamitast. 6 )
(szaktantermek jegyzéke)
Tornaterem Nyolc é\_/folygmos altalanos 1 )
iskolaban 1
Sportudvar 1 -
Igazgatoi iroda Iskolanként 1 1 -
Nevelotestiileti szoba Iskolanként 1 1 -
Helyettesi iroda Iskolanként 1 1 -
Ugyviteli helyiség Iskolanként 1 3 -
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Konyvtar Iskolanként 1 1

" , Iskolanként 1 (ha nem eldiras
Konyvtarszoba a konyvtar) 1
Orvosi szoba Iskolanként 2 2

KISZOLGALOHELYISEGEK

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutatd
Sportszertar Iskolanként 1 1
(elotér, kozosségi tér)
Aula iskolanként 1 .
Porta Iskolanként 1 1
Ebédlo Iskolanként 1 1
F6z6konyha Iskolanként 1 -
Melegit6konyha Iskolanként 1 1
Talalo-mosogatd, ezen Iskolanként 1 1
beliil feln6tt étkezo
Oltoz6 Iskolanként és nemenként 1 3
Hideg-meleg vizes Iskolankent és nemenként 1 5
zuhanyoz6
Személyzeti WC Epuletenként, nemenként 1 8
Tanuloi WC Iskolanként és nemenként 1 10
Moslektarolo Iskolanként 1 1
Eléskamra Iskolanként 1 -
Szarazaru raktar Iskolanként 1 -
Foldesaru raktar Iskolanként 1 -
Egyéb raktar Iskolanként 1 1
Szertar Epliletenként 1 -

HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

1. TANTEREM

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Tanuldi asztalok, Tanulok létszamanak 482
Székek figyelembevételével 914
Neveldi asztal, szék Tantermenként 1 23
Eszkoztarold szekrény Tantermenkent 1 23
Tabla Tantermenkent 1 23
Szeméttarolo Helyiségenként 1 70
Sotétitd fliggony Ablakonként 1 258

SZAKTANTERMEK

2/1. SZAMITASTECHNIKAI TEREM

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Tabla + flipchart 1 7
Szamitogépasztal Kett6 tanulonként 1 69
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Szamitdgépek és

Kettd tanulonként 1 felszerelés

tartozékai 132
Nyomtato 1 8
Projektor 1 32
Interaktiv tabla 1 9
Programok Szilkség szerint -

TORNASZERTAR

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutatd

Kislabda 5 10

Labda 5 159
TornaszOnyeg 2 17
Tornapad 2 9
Zsamoly 2 15
Bordésfal 2 14
Maszokotel 2 12
Gumikotél 5 16
Ugrokotél 5 35
Medicinlabda 5 65
Stopper 1 4
Kiegészitd tornakészlet 1 1
Borozott ugroszekrény 2
Tornagerenda 3
Gylirtihinta 3
Fali nydjto 3
Dobbanto 4
Felemaés korlat 1

Egyéni fejlesztést szolgalo
specialis 2 -
tornafelszerelések
TORNATEREM

(a tornaszoba cimszo alatt leirt valamennyi felszerelés

plusz az alabbiak)

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Kosarlabda palank 2 8
Gytiri 1 8
Maszorud 2 -
Szabadtéri labdajaték 1 )
felszerelése
Magasugro allvany, léc 1 1,2
(tornateremben)
Egyeéni fejlesztést szolgald Egy osztaly egyidejii

specialis foglalkoztatasahoz sziikséges -

tornafelszerelések

mennyiségben
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IGAZGATOI IRODA

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato
(rendelet szerint)

Leltar szerinti
mutato

Ir6asztal szék

1

1,1,

Targyalbasztal

Szék

Iratszekrény

Szamit6gép

Nyomtato6

S EN

Fax

Telefon

RlRRR RN -

|

NEVELOTESTULETI SZOBA

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutatd

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Fiokos asztal Pedagoguslétszam szerint 1 40
Szék Pedagoguslétszam szerint 1 40
Naplo és folydirattartd 1 1
Konyvszekrény 2 20
Ruhasszekreny vagy Pedagoguslétszam 1

fogasok figyelembevételével

Mosdokagylo 1 1
Laptoptartd szekrény 1 2
Szamitogép 5 5
Nyomtatd 1 1
Tukor 1 1

UGYVITELI HELYISEG

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Asztal Feln6tt 1étszam
. o 12
figyelembevételével
Szék Feln6tt 1étszam
. "y 15
figyelembevételével
Iratszekrény 1 24
Lemezszekrény 1 1
Fénymasolo 1 2
Szamitogépasztal és szék 1 4
Szamitogép nyomtatdval, Kdzos vonallal is 9 gép
telefon mitkodtethetd 9 nyomtatd
1 telefon
KONYVTAR

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato
(rendelet szerint)

Leltar szerinti
mutaté
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Tanuldi asztal Szék egy iskolai osztaly 8
egyidejii foglalkoztatdsdhoz
szukséges mennyiségben
Egyedi vilagitas Olvasohelyenkent 1 7
Konyvtérosi asztal, szék 1-1 1-1
Szekrény (tarold) Haromezer konyvtari 5
dokumentum elhelyezésére
Tarolok, polcok,
szabadpolcok 2 29
Létra (polcokhoz) 1 1
Telefon 1 1
Fénymasolo 1 -
Szamitogep, nyomtato 1 7 szamitogep
1 nyomtatd
Video (lejatszo, felvevod) 1 i
televizidval
CD- vagy lemezjatszo 1 -
[rasvetitd 1 -
KONYVTARSZOBA

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Asztal 3 10
Szék 6 20
Konyvtari dokumentum
(tanari, tanuloi 500 19000

felkészlleshez)

Kdnyvespolcok vagy
szekrény

500 konyvtari dokumentum
elhelyezésére

Egyedi vilagitas

Olvasohelyenként 1

NEVELOMUNKAT SEGITO ESZKOZOK

Eszkoz, felszerelések

Mennyiségi mutato

Leltar szerinti

(rendelet szerint) mutato
Targyak, eszk6zok Evfolyamok, tantargy alapjan | Részletesen az
informéaci6hordozok az oly médon, hogy az iskola egyes
iskolai pedagogiai prog. munkarend. szer. minden tantargyak
eldirt tananyag osztaly alkalmazhassa helyi

feldolgozasahoz

tanterveiben

Egyéni fejlesztést szolgald
specialis taneszkdzok

Evfolyamok, tantargy alapjan
oly médon, hogy az iskola
munkarendje szer. minden

osztaly alkalmaz.

Hangszoro Iskolanként 1 19
(CD-s magno) Iskolanként 1 66
Laptop Iskolanként 67
Video (lejatszd) TV-vel 8 vided
4TV
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Az iskola egyes évfolyamain tanitott tantargyak a kotelezd és valaszthatod
tanorai foglalkozasok, azok 6raszdmai, az eldirt tananyag és kdvetelményei a
9-12. és 9-13. évfolyamokon.

Tantervek

Az iskolaban folyd oktatas a kerettantervek alapjan kidolgozott helyi tantervek
szerint folyik.

A helyi tantervek kidolgozasanak jogszabalyi alapjai:

5/2020. (1.31.) Korm. rend. A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérol és
alkalmazasardl 110/2012. sz616 (V1.4.)Korm. rend. modositasarol

Egeszségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok
Az egészségfejlesztés egyik legfontosabb szintere az iskola, de a kozvélemény,
valamint a tomegtajékoztatasi eszkdzok is elvarjak, hogy az iskola vallaljon
fOszerepet az egészségnevelésben. Ennek tobbféle oka van, szakmai
szempontbdl azonban mindenképpen léteznek kiilonboz6é elvi megfontolasok,
melyek az iskoldkat elsddleges fontossaguva teszik az egészségvédelmi
munkdéban. Ezen elvi megfontolasok a kovetkezdkben foglalhatok dssze.
Minden korosztaly hosszu eveken at latogatja az iskolakat.
Az iskolak (legfoképpen az alapfoku iskolak) tanuloi személyiségfejlodésiik, az
értékek elsajatitasa szempontjabol még olyan fejlddési periddusban vannak,
amelynek soran érdemi hatést lehet elérni a késobbi életidedlok, preferencidk
kialakitasaban.
3. Az iskola gyerekekre gyakorolt hatdsa tobbrétegli, komplex
kommunikacios Uzenetként foghatdo fel. Egyrészt létezik egy nyiltan
megfogalmazott tananyag, masrészt ezzel Osszefliggésben vagy ettdl
fliggetleniil, illetve ezt gyengité modon hat az un. ,rejtett tanterv”’, az a
nehezen felfejtheté szovet, mely az iskolai mindennapok hozadéka, s
melyben az iskola targyi kdérnyezete, az emberi viszonylatok mindsége
egyarant tiikrozodik.

Iskolank kiemelt feladatanak tartja a tanulok testi és lelki egészségének
javitasat Ennek érdekében évek oOta foglalkoztatunk szakembereket
(iskolaorvos, védond), akik az osztalyfonokok munkajat segitik a tanuldk
egészséges életmddra nevelésében.

Egészségnevelési programunk f6 célja nem csak a betegségek, karos
szenvedélyek elkeriilése, megel6zése, hanem a tanulok kiegyensulyozott,
harmonikus életre vald nevelése.

-Felkészitjuk diakjainkat, hogy életik eseményeit drommel éljék meg,
tudjanak oOrulni az aprobb sikereknek is. Képesek legyenek jo dontéseket
hozni sajat jovdjiiket illetden.

- Ne csak a ,,nagy” dolgokban érezzék meg a sikert, hanem az aprdébb
oromoket is pozitivan tudjak megélni. - Erdsitsék onmagukban a beteg, id6s,
fogyatékos emberek iranti elfogadast, toleranciat, segitokész hozzaallast.

- Ismerjék meg a rajuk leselked6 veszélyeket, és késziiljenek fel ezek
elkerulésére, ill. kezelésere.

- Pozitiv énkeép alakuljon ki bennik.

- Képessé¢ valjanak a hatékony kommunikicidra, az erdszakmentes
konfliktuskezelésre.
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Formai:

e cldadasok

e tréningek

e kiscsoportos foglalkozasok

e az egészségfogalom meghatarozasa

e a tanulok egészségfogalmanak négy Osszetevdje — taplalkozas, mozgas,
élvezeti szerek, kornyezet — 6Osszefonddéasanak, kapcsolddasi pontjainak
feltarasa, megismertetése

e a hatékony megel6zés modszerei

Szervezetfejlesztés, szervezeti keretek:

Alapvetd célunk, hogy az iskola valamennyi résztvevdje (pedagdgus, tanulo,
sziil6) bekapcsolodjon az egészségnevelési programba.

Tantestulet:

e iskolai program kialakitasa,

® koz0s részvétel a nevelésben — az egészségnevelés ne csak egy-egy tantargy
részekent jelenjen meg,

e folyamatos tevékenység a programban,

e részvétel a tandroknak sz616 tovabbképzéseken

e részvétel a didksport eseményeken

Tanuldk és tanarok:

e {0 szintér az osztalyfonoki és egyéb szakorak,

® sajat, ¢lményszerii tréningek végzése,

Sziil6k és tanarok:

e a sziilok megismertetése a konkrét programmal,

e az iskolai eseményeken a sziilok részvétele,

e cldadasok a sziiloknek a legfontosabb témakrol.
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IV.1. A magasabb évfolyamra lépés feltételei

Az a tanulo, aki az adott évben és évfolyamon az eléirt kovetelményeket teljesitette, megszerezte a jogot a
magasabb évfolyamba Iépésre. Az oktatd a tanul6 teljesitményét év kdzben érdemjeggyel értékeli, félévkor és
év végén osztalyzattal mindsiti.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanuld sziildjének értesitésében. Ha a tankoteles
tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven drat, az iskola igazgatdja értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztdsa egylittesen eléri a kettdszazotven tanitasi
orét, egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szézalékat meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi
¢v kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

Az oktatdi testllet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak
szadma meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett a bekezdésben meghatarozott értesitési
kotelezettsegenek.

Ha a tanul teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha
a tanuld6 mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozo vizsgat kell tennie.

A nem tankoteles tanul6 jogviszonya nemecsak tanulmanyi eldémenetel vagy hianyzas miatt sziinhet meg, hanem
fegyelmi hatarozattal is megsziintethetd (kizaras, masik iskolaba valo atlépés).

IV.2. A beszamoltatas kovetelményei és formai
Ertékelési lehetdség
1. Szobeli felelet
2. lréasbeli szamonkeérés
3. Témazaro dolgozat:
e podtolnia kell a hianyzo tanulonak a témazard dolgozatok legalabb 80%-at, ha ezt elmulasztja, nem
osztalyozhato
e anagydolgozat potlasa a tanar-diak megbeszélésén, megallapodasan
alapszik,

A félévi és az év végi jegy megallapitasa
A félévi a félév soran szerzett, az év végi az egész évben szerzett jegyek alapjan torténik a végsd osztalyzat
kialakitasa.

Az érdemjegyek kerekitése

0,44-ig lefelé kerekitiink,

0,45-0,64 kozott a tanuld javithat az érdemjegyeén, szaktanari mérlegelés alapjan

0,65-t61 felfelé kerekitiink.

Elégséges osztalyzat szaktanari mérlegelés alapjan 1,8-as atlagtol adhat6, de 2,00 —t6l a szaktanar koteles
elégségesre zarni a tanul6t az adott tantargybol.
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Hazi feladat meghatarozas

o Hazi feladat adhato hétvégeére és szlinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt megkivanja.
e A hézi feladat formdjat tekintve lehet szébeli vagy irasbeli feladat.

e A hazi feladat megoldasanak id6igénye: tantargyanként kb. 30 perc legyen.

IV.3. Munkakodzosségek értékelési szempontjai, tankonyvek kivalasztasanak elvei

IV.1. Munkakdzosségek értékelési szempontjai, tankdnyvek kivalasztasanak elvei
Magyar nyelv és irodalom munkakozdsség

1. Atanulo teljesitményének mérése
Folyamatos szdmonkerés irasban és széban.

Orai felelés:
Szbban es irasban (ropdolgozat) elézetes bejelentés nélkiil.

Témazaro és nagydolgozatok
Ezek a dolgozatok elézetes bejelentés és dsszefoglalds utan irathatok, és eredményilk a
naploba (anyagrész terjedelmétdl és nehézségétol fliggden) dupla vagy szimpla jegyként
kertl be.
Tipusai:
» Essze / fogalmazas:
A tanitdsi évben kilencedik évfolyamon egy, a felsébb évfolyamokon két esszé megiratasa
kotelezo.
Az esszekre két jegyet kell adni:
— Tartalmi jegy: az irodalom tantargy osztalyzata
— Nyelvi jegy, (amely a helyesiras, szerkesztés és nyelvhelyesség értékelésébdl
adodik dssze, a harom jegy atlaga, vagy a harom szempont szerint kialakitott
pontszam alapjan megallapitott érdemjegy): a nyelvtan tantargyhoz keriilo
osztalyzat.
» Témazard dolgozat:
A szaktanar irathat egyes anyagreszeket osszefoglalé témazard dolgozatokat, mind
irodalombdl, mind nyelvtanbol.
Ha a tanul6 hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt barmikor, elézetes
bejelentés nélkil is potoltathatja, akar délutani 6raban is, iskolaidén belil.
Elégtelen témazard dolgozatok esetén a tanar a tanulét a féléves, illetve egész éves
anyagbol beszamoltathatja, fuggetlenil a tanulé tantargyi atlagatol.
Egyes elégtelen dolgozat esetén megismételtetheti a szamonkérést az adott anyagrészbol.
A témazarok és nagydolgozatok értékelése:
Egy dolgozatra egy jegy adhaté. Kivételt képeznek azok a szamonkérések, melyekben két
vagy tobb elkllonitett feladatrész talalhatd. Az a nyelvtani dolgozat példaul, melyben a
szaktanar az elméleti tudas szamonkérése mellett helyesirasi feladatot is oldat meg a
tanulokkal, két kiilon jeggyel is értékelhetd. Mindkét osztalyzat 100%-osnak mindsiil.

Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:
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100-85% jeles
84-70% j6

69- 55% kdzepes
54-40 % elégséges

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (+ - 10 %).

A jeles osztélyzat also hatara ekkor sem csiszhat 80% alad. Kivételt jelentenek a végzés
¢évfolyamon iratott ismétld dolgozatok. Ezek esetében az értékelés megegyezik a
kozépszintli érettségiknél alkalmazottal.

80 — 100 % jeles

60 — 79 % j6

40 - 59 % kdzepes
25-39 % elegséges

A helyesirasi jegy kialakitasanak szabalyai:
A helyesirasi jegy fligg a dolgozat terjedelmétol, a dolgozatban talalhato helyesirasi hibak
szamatol és mindségétol.

Szamonkeérések szama:
Egy félévben: heti draszam + egy. Heti egyoras tantargyaknal a jegyek szama minimum
harom.
A szamonkéres egyéb lehetséges maodjai:
Projektmunka, beadandé munka, kisel6adas készitése

A félévi / év végi jegyek kialakitasa:

0,44-ig lefelé kerekités
0,45-0,64-ig javitasi l,el.1et_(l)se<lg adhato /

szaktanari dontés
0,65-101 felfelé kerekités

Az elégséges osztalyzathoz félévkor és év végén el kell érni a 1,8—es atlagot.
A félévi, illetve év végi érdemjegyet a megszerzett jegyek, valamint az érai munkaban vald
részvétel alapjan alakitjuk ki.

2. Hazi feladatok
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Héazi feladat adhat6 hétvégeére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt kivanja meg.
Forma4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli is. Megoldasanak iddigénye ne haladja meg a 30
percet, kivéve a hdzi fogalmazasok megirasanak esetét.

3. Tankonyvek
A rendelkezésre all6 tankdnyvlista alapjan rendeliink.
Emelt szintii csoportok esetén szaktanari valasztés alapjan rendeliink felkészité szakkonyveket.

4. A javito- osztalyoz6- kulonbozeti vizsgak rendje a magyar nyelv és irodalom tantargybol

Té&jékoztatés a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanulét a vizsga rendjérél, a szamon kérhetd
témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy hdnappal a vizsga idépontja elbtt,
javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

Magyar nyelv

A vizsga szerkezete:
A magyar nyelv tantargy javit6-osztalyozé-kulonbozeti vizsgaja egy irasbeli feladatlap
megoldasabdl all. A tanuld dolgozatdt a szaktandr pontozéssal értékeli, majd az elért
pontok alapjan alakitja ki az érdemjegyet, amely a bizottsag dontesével valik véglegessé.
irasbeli vizsga:
A tanulénak egy, az éves/ féléves tananyagra épiilé feladatlapot kell megoldania, amelyet
a szaktanar allit 0ssze. A feladatlapnak az elméleti és gyakorlati kérdések mellett
tartalmaznia kell egy helyesirasi feladatot is. Az elérheté 6sszpontszamot, amely minimum
70, maximum 80 pont lehet, a szaktanar alakitja ki. Az egyes feladatoknal az elérhet6
pontszamokat fel kell tintetni.
A megoldéasra 60 perc all rendelkezésre.
A tanul6 a vizsgan nem hasznalhat semmilyen segédeszkozt.
Ertékelés:
A tanul6 a vizsgan elért szazalékos eredmeénye alapjan kapja meg az érdemjegyet.
Az érdemjegy kialakitasa:
A végleges jegyet a munkak6zdsség altal elfogadott, dolgozatoknal is alkalmazott rendszer
alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% jo

69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyr6l a bizottsag elnoke tajékoztatja a tanulot.
Magyar irodalom

A vizsga szerkezete:
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A magyar irodalom tantargy javit6-osztalyozo vizsgaja egy szobeli feleletbdl all. A tanuld
teljesitményét a bizottsdg (elsédlegesen a tanulét tanitdé szaktanar) pontozassal értékeli,
majd az elért pontok alapjan alakitja ki a végleges érdemjegyet.
Sz6beli vizsga:
A szaktanar 8-10 tételt allit 6ssze, az évben atvett tananyag alapjan. Ha a tanulo féléves
anyagbol vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit Ossze. El6zetesen a tanulot csak a
témakorokrol lehet tajékoztatni, a pontos tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg.
A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre. A tanuld a vizsgan a tételének megfeleld
szoveggyljteményt, illetve kotelezo olvasmanyt hasznalhatja, melyrdl az iskola (szaktanar)
gondoskodik.
A feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 15 percet.
Ertékelés:
A szbbeli vizsgan 50 pont érhet6 el. A szaktanar, illetve a bizottsag a targyi tudas mellett az
eléadasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanulo a kihuzott témaban teljes tajékozatlansagot mutat, a bizottsag
pottételt koteles vele hazatni. A péttétel kidolgozasara ujabb 30 perc all a tanuld
rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok ebben az esetben azonban megfelez6dnek.
Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan 0sszesen 50 pont érhetd el. A végleges jegyet a munkakozosség altal elfogadott,
dolgozatoknal is alkalmazott rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% jo
69-55% kdzepes
54-40% elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tdjékoztatja a tanulodt
kozvetlendil a vizsga utan.
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Torténelem munkakozosseg

1. Atanul¢ teljesitményeének mérese
Folyamatos szdmonkeérés irasban és széban.

Orai felelés:
Szo6ban és irasban, elézetes bejelentés nélkil.

Témazaro dolgozatok:
Ezek a dolgozatok eldzetes bejelentés, 0sszefoglalas utan irathatdk, és eredményiik a
naploba (anyagrész terjedelmétél és nehézségétdl fliggden) dupla vagy szimpla jegyként
kertl be.
Ha a tanuld hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt barmikor, elézetes
bejelentés nélkiil is potoltathatja, akar délutani dréban is, iskolaidon beliil
Ha a tanuldnak nincs meg a kellé szamu jegye, a tanar 6t beszadmoltathatja a féléves, illetve
az egész éves anyaghol, fuggetlentl a didk tantargyi atlagatol. Egyes elégtelen dolgozat
esetén megismételtetheti a szamonkeérést az adott anyagrészbdl.

A dolgozatok tipusai:
A szaktanar irathat rovid valaszt igényl6 feladatlapot, esszédolgozatot, illetve a két
dolgozattipus kombinaciojat tartalmazé témazard dolgozatot.

A dolgozatok értékelése:
A rovid vélaszt igényl6 feladatlapot €s a kombinalt tipusu dolgozatot pontozni kell. Ha a
dolgozat csak esszé kidolgozast igényel, a szaktanar egy érdemjeggyel is értékelheti a tanuld
teljesitményét, témazaro dolgozat eseten is.
Egy dolgozatra egy jegy adhat6. Kivételt kepeznek azok a szamonkérések, melyekben két
vagy tobb elkilonitett feladatrész talalhatd. Példaul az a dolgozat, melyben a szaktanar két
feladatsort allit 6ssze, egy rovid valaszt igénylot és egy esszé feladatsort, két jeggyel is
értékelhetd. Mindkét osztalyzat 100%-osnak mindsiil.

Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles
84-70% jo

69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (+ - 10 %), de a
jeles osztalyzat alsé hatara ekkor sem cstszhat 80% ala.

Végzés osztadlyokndl a 4 éves tananyagot ismétlé dolgozatoknal az értékelés
megegyezik a kdzépszintii érettségin alkalmazottakkal:

80 — 100 % jeles
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60 — 79 % jo
40 — 59 % kdzepes
25-39 % elégséges
Szamonkérések szama:
Egy félévben: heti 6raszam + egy. Heti egyoras tantargyaknal a jegyek szdma minimum
harom.

A szamonkérés egyéb lehetséges modjai:
Projektmunka, beadand6 munka, kiseléadas készitése

Afélévi / év vegi jegyek kialakitasa:

0,44-ig lefelé kerekités
0,45-0,64-ig javitasi {el_letnose‘,g adhat6 /

szaktanari dontés
0,65-t01 felfele kerekités

Az elégseges osztalyzathoz félévkor és év végén el kell érni a 1,8 —es atlagot.
A félévi, illetve év végi érdemjegyet a megszerzett jegyek, valamint az rai munkaban vald
részvetel alapjan alakitjuk ki.

2. Hazi feladatok
Hazi feladat adhatd hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt kivanja meg.
Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is. Megoldasanak idéigénye a napi 30 percet ne
haladja meg, kivéve az otthon elkészitendd esszék esetét.

3. Tankdnyvek
A rendelkezésre allo tankdnyvlista alapjan rendeliink. Emelt szintii csoportok esetén szaktanari valasztas
alapjan rendeliink felkészitd szakkonyveket.

4. Csoportbontas:
A csoportbontas a két tanitasi nyelvii osztalyokat érinti. A diakokat a nyelvi, illetve
szakmai csoportok szerint soroljuk be.

5. A javito- osztalyozd- kulonbozeti vizsgak rendje a torténelem tantargybol
Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérél, a szamon kérhetd
témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy honappal a vizsga idépontja el6tt,
javitdvizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
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A torténelem tantargy javito- osztalyozo vizsgaja két részb6l all: irasbeli feladatlap és
szobeli felelet. A tanulo teljesitményét a bizottsag (els6sorban a tanul6t tanitd szaktanar)
pontozéassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki a végleges érdemjegyet.

irasbeli vizsga:
A tanulonak egy, az éves tananyagra épiilé feladatlapot kell megoldania, amelyet
szaktanara allit 6ssze. A feladatlap két részb6l all. Az els6 rész 7-10, rovid valaszt igényld
feladatot tartalmaz, a masodik részben egy, ugynevezett révid esszét kell a tanulonak
megirnia (15-18 soros terjedelemben). Az esszéhez a szaktanar koteles egy forrast rendelni.
A szaktanar koteles az egyes feladatok mellett az elérheté pontszamokat feltlintetni. A
feladatlap megoldasara 60 perc all rendelkezésre, amely az idegen nyelven folyd vizsga
esetén 25%-kal meghosszabbithatd. A tanul6 a vizsgan hasznalhatja az iskola (szaktanar)
altal biztositott Torténelmi atlaszt, Helyesirasi szotart, illetve idegen nyelvii vizsga esetén
nyomtatott szotart.
Ertékelés:
A feladatlap els6 részének megoldasaval 50 pontot lehet szerezni. A masodik rész esszéje
25 pontot ér. igy az irasbeli vizsgan 6sszesen 75 pont érhetd el.

Szobeli vizsga:
A szaktanar 8-10 tétel allit 6ssze, az éves tananyag alapjan. Ha a tanuld féléves anyaghol
vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit 6ssze. Elzetesen a tanulot csak a témakorokrél lehet
tajékoztatni, a pontos tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg. A tételekhez a szaktanar
koteles forrasokat biztositani, tételenként kettot. A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre,
idegen nyelvii vizsga esetén ez 25%-kal meghosszabbodik. A tanuld a szdbeli vizsgan
Torténelmi atlaszt, illetve idegen nyelvii vizsga esetén nyomtatott szotart hasznélhat,
melyekrél az iskola (szaktanar) gondoskodik. A feleltetés idétartama nem haladhatja meg
a 15 percet.
Ertékelés:
A szdbeli vizsgan 50 pont érhet6 el. A szaktanar, illetve a bizottsag a targyi tudason Kivil
az eldadasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanulo a kihuzott témaban teljes tajekozatlansagot mutat, a bizottsag
koteles vele pottételt hazatni. A péttétel kidolgozasara Ujabb 30 perc all a tanuld
rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan dsszesen 125 pont érheté el. A végleges jegyet a munkakdzosseg altal
elfogadott dolgozatoknal is alkalmazott rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% j6
69-55% kdzepes
54-40% elégséges

A bizottsag dontésérol, a kialakitott érdemjegyrél a bizottsdg elndke tajékoztatja a
tanulét, kozvetlenil a vizsga utan. 9
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Allampolgari ismeretek

1. Atanuld teljesitményének mérése
Folyamatos szdmonkérés irdsban és széban.

Orai felelés:
Szdbban és irasban (répdolgozat) el6zetes bejelentés nélkil.

Témazaro és nagydolgozatok
Ezek a dolgozatok el6zetes bejelentés és dsszefoglalas utan irathatok, és eredményik a
naploba (anyagrész terjedelmétdl és nehézségétdl fliggden) dupla vagy szimpla jegyként
kertl be.
Ha a tanul6 hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt barmikor, elézetes
bejelentés nélkiil is potoltathatja, akar délutani dréban is, iskolaidon beliil.
Elégtelen témazard dolgozatok esetén a tandr a tanuldt a féléves, illetve egész éves
anyagbol beszamoltathatja, fuggetlenil a tanulé tantargyi atlagatol.
Egyes elégtelen dolgozat esetén megismételtetheti a szamonkérést az adott anyagrészbol.

A témazarok és nagydolgozatok értékelése:
Egy dolgozatra egy jegy adhato. Kivételt kepeznek azok a szamonkéresek, melyekben két
vagy tobb elkilonitett feladatrész talalhatd. Ebben az esetben a dolgozat két kilon jeggyel
is értékelhetd. Mindkét osztalyzat 100%-osnak mindsiil.

Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles
84-70% jo

69- 55% kozepes
54-40 % elégséges

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (+ - 10 %) A
jeles osztalyzat alsé hatara ekkor sem cstszhat 80% ala.

Szamonkérések szama:
Egy félévben: heti 6raszam + egy. Heti egydras tantargyaknal a jegyek szdma minimum
harom.
A szamonkéreés egyéb lehetséges maédjai:
Projektmunka, beadandé munka, kiseldadas készitése

A félévi / év végi jegyek kialakitasa

0,44-ig lefelé kerekités

javitasi lehetdség adhato /
szaktanari dontés

10
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0,65-t01 felfele kerekités

Az elégséges osztalyzathoz félévkor és év vegen el kell érni a 1,8—es atlagot.
Az év végi erdemjegyet egész éves teljesitmény, az 6rai munkaban valo részvétel, az egész
évi jegyek alapjan alakitjuk Ki.

2. Hazi feladatok
Hézi feladat adhat6 hétvegeére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt kivanja meg.
Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is. Megoldasanak iddigénye a napi 30 percet ne
haladja meg, kivéve az otthon elkészitend6 esszék, beadandok, projektmunkak esetét.

3. Tankonyvek
A rendelkezésre &ll6 tankonyvlista alapjan rendeliink.

4. A javito- osztalyozd-kulonbozeti vizsgak rendje az allampolgari ismeretek tantargybol

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanulot a vizsga rendjérél, a szdmon kérhetd
témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legaldbb egy honappal a vizsga idépontja elott,
javitdvizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
Az allampolgari ismeretek tantargy javito-osztalyozo-kilonbdzeti vizsgaja egy szdbeli
feleletbol all.
A tanul6 teljesitményét a bizottsag (elsddlegesen a tanulot tanitd szaktanar) pontozassal
értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki a végleges érdemjegyet.

SzBbeli vizsga:
A szaktanar 8-10 tételt allit 6ssze, az évben atvett tananyag alapjan. Ha a tanuld féléves
anyagbol vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit Ossze. ElGzetesen a tanuldt csak a
témakorokrol lehet tajékoztatni, a pontos tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg.
A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre. A vizsgan segédeszk6z nem hasznalhatd. A
feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 15 percet.

Ertékelés:
A szobeli vizsgan 50 pont érheté el. A szaktanar, illetve a bizottsag a targyi tudas mellett az
eldadasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanul6 a kihtzott témaban teljes tajékozatlansagot mutat, a bizottsag
pottételt koteles vele hazatni. A péttétel kidolgozasara ujabb 30 perc all a tanuld
rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgén 0sszesen 50 pont érhetd el. A végleges jegyet a munkakozdsség altal elfogadott,
dolgozatoknal is alkalmazott rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles

84-70% i

11



. > . . . OM azonosito: 203029
Békeéscsabai SZC SzeChenyl Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi (E-001278/2015.)
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.
Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

Technikum és Kollégium

69- 55% kdzepes

54-40 % elégséges

A bizottsag dontésérol, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tajékoztatja a tanuldt
kdzvetlenil a vizsga utan.

A javité- osztalyoz6-kulénbozeti vizsgak rendje emelt szintii tantdrgyak esetén

1. Ajavito- osztalyozo-kilonbozeti vizsgak rendje emelt szintii magyar nyelv és irodalom tantdargy esetén

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanulot a vizsga rendjérél, a szadmon kérhetd
témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legaldbb egy honappal a vizsga idépontja elott,
javitovizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
Az emelt szintli magyar nyelv és irodalom tantargy javito-o0sztalyozd-kuloénbozeti vizsgaja
két részbol all: irasbeli feladatlap és szobeli felelet. A tanuld teljesitményét a bizottsag
(els6sorban a tanuldt tanitd szaktanar) pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan
alakitja ki a végleges érdemjegyet.

irasbeli vizsga:

A tanulénak egy rovid reflektalast kell megirnia. A feladat megoldasara 60 perc all
rendelkezésre. A tanuld az iskola altal biztositott segédeszkdzokon kivil nem hasznalhat
mast.

Az irasbeli feladat megoldasaval 25 pontot lehet elérni, mely az alabbi részpontokbdl
tevodik Ossze:

tartalom 15
szerkezet 5
nyelvi igényesség 5

Helyesiras értékelése: a helyesirasi hibakat az érettségi vizsgan is alkalmazando javitasi
és értékelési Utmutatdja alapjan javitjuk a kovetkezd pontlevonasi tdblazat alapjan:

Hibapont Levonas
0-5 0 pont
6-10 2 pont
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11 hibapont folott 3 pont

Sz06beli vizsga

A szaktanar 8-10 tételt allit 6ssze, az éves tananyag alapjan. Ha a tanulé féléves anyaghdl
vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit 6ssze. El6zetesen a tanulot csak a témakorokrol lehet
tajékoztatni, a pontos tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg.

A felkészulésre 30 perc all rendelkezésre.

A tanul6 a vizsgan a tételének megfeleld szoveggytijteményt, illetve kotelezé olvasmanyt
hasznalhatja, melyr6l az iskola (szaktanar) gondoskodik.

A feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 20 percet.

Ertékelés:
A szobeli vizsgan 30 pont érhetd el. A szaktanar, illetve a bizottsag a targyi tudas mellett az
eldadasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanul6 a kihuzott témaban teljes tajékozatlansagot mutat, a bizottsag
pottételt koteles vele hazatni. A péttétel kidolgozasara ujabb 30 perc all a tanuld
rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgéan 0sszesen 70 pont érhetd el. A végleges jegyet az emelt szintl érettségi vizsgak
esetében alkalmazott értékelési rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-60 % jeles
59-47 % jo

46- 33 % kdzepes
32-25% elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tajékoztatja a tanulot.
2. A javito- osztalyozo-kilonbozeti vizsgék rendje emelt szintii torténelem tantdargy esetén

Tajékoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles tajékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérdl, a szamon kérhetd
témakorokrol. Osztalyozo vizsga esetén legalabb egy hdnappal a vizsga idépontja el6tt,
javitdvizsga esetén a bizonyitvany kiosztasaig.

A vizsga szerkezete:
A torténelem tantargy javito- osztalyozo vizsgaja két részb6l all: irasbeli feladatlap és
szobeli felelet. A tanulo teljesitményét a bizottsag (els6sorban a tanulot tanitd szaktanar)
pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki a végleges érdemjegyet.

[rasbeli vizsga:
13
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A tanulonak egy, az éves tananyagra épiilé feladatlapot kell megoldania, amelyet
szaktanara allit 6ssze. A feladatlap két részbdl all. Az elso rész 5, rovid valaszt igényld
feladatot tartalmaz. A masodik részben egy, ugynevezett komplex esszét kell a tanulé nak
megirnia, 290-340 szobol allé szerkesztett szdvegben. A komplex feladat irdnyulhat
példaul valamely, t6bb korszakon ativeld torténelmi probléma bemutatasara, vagy azonos
korszakban parhuzamosan zajlé magyar és egyetemes torténelmi események
0sszehasonlitasara, vagy két kiilonb6z6 korszak eseményeinek Osszevetésére. A szaktanar
koteles a korszakokon ativeld komplex feladathoz 5 forrast, 6sszehasonlité komplex
feladathoz 3 forréspért rendelni.

A szaktanar koteles az egyes feladatok mellett az elérheté pontszamokat feltlintetni. A
feladatlap megoldasara 60 perc all rendelkezésre, amely az idegen nyelven foly6 vizsga
esetén 25%-kal meghosszabbithatd. A tanul6 a vizsgan hasznalhatja az iskola (szaktanar)
altal biztositott Torténelmi atlaszt, Helyesirasi szétart, illetve idegen nyelvii vizsga esetén
kétnyelvil szotart.

Ertékelés:

A feladatlap elsé részének megolddsaval 31 pontot lehet szerezni. A masodik rész esszéje
egyenként 44 pontot ér. [gy az irasbeli vizsgan 6sszesen 75 pont érhetd el.

Szobeli vizsga:
A szaktanar 8-10 tétel allit 6ssze, az éves tananyag alapjan. Ha a tanuld féléves anyaghol
vizsgazik, a szaktanar 4-6 tételt allit 6ssze. Elzetesen a tanulot csak a témakorokrél lehet
tajékoztatni, a pontos tételcimeket csak a vizsgan ismerheti meg. A tételekhez a szaktanar
koteles forrasokat biztositani, tételenként kettot. A felkésziilésre 30 perc all rendelkezésre,
idegen nyelvii vizsga esetén ez 25%-kal meghosszabbodik. A tanuld a szdbeli vizsgan
Torténelmi atlaszt, illetve idegen nyelvii vizsga esetén nyomtatott szotart hasznélhat,
melyekrdl az iskola (szaktanar) gondoskodik.
A feleltetés id6tartama nem haladhatja meg a 20 percet.
Ertékelés:
A szdbeli vizsgan 50 pont érhet6 el. A szaktanar, illetve a bizottsag a targyi tudason Kivil
az el6adasmodot is értékeli.
Ha a szobeli vizsgan a tanulo a kihuzott témaban teljes tajekozatlansagot mutat, a bizottsag
koteles vele pottételt hazatni. A péttétel kidolgozasara Ujabb 30 perc all a tanuld
rendelkezésére. A feleletére kapott pontszamok ebben az esetben azonban megfelezédnek.

Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan 0sszesen 125 pont érhet6 el. A végleges jegyet az emelt szinti érettségi vizsgak
esetében alkalmazott értékelési rendszer alapjan alakitja Ki a bizottsag.

100-60 % jeles
59-47 % jo

46- 33 % kdzepes
32-25% elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyr6l a bizottsag elnoke tajékoztatja a tanulot.
14
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Az érdemjegy kialakitasa:
A vizsgan 0sszesen 50 pont érhetd el. A végleges jegyet a munkakdzosség altal elfogadott,
dolgozatoknal is alkalmazott rendszer alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles
84-70% jo
69-55%  kozepes
54-40% elégséges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elndke tajékoztatja a tanulot
kdzvetlenil a vizsga utan.
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Torténelem munkakdzosség

A tanulé teljesitményének mérése
Folyamatos szdmonkérés irasban és széban.

Orai felelés:
Szbban és irasbhan, elézetes bejelentés nélkul.

Témazaro dolgozatok:
Témazarok szama:
Ezek a dolgozatok eldzetes bejelentés, Osszefoglalas utdn irathatok, és
eredménytiik a napléba dupla jegyként kerl be.
Ha a tanuld hianyzas miatt nem irja meg a dolgozatot, a szaktanar ezt
barmikor, elézetes bejelentés nélkiil is potoltathatja.
Ha a tanulonak nincs meg a kelld szamu jegye, a tanar 6t beszamoltathatja
a féléves, illetve az egész éves anyagbol, figgetlenil a didk tantargyi
atlagatol.
Egyes elégtelen dolgozat esetén a tanar megismételtetheti a szamonkerést az adott
anyagrészbol.

A dolgozatok tipusai:
A szaktandr irathat rovid valaszt igényld feladatlapot, esszédolgozatot,
illetve a két dolgozattipus kombinacidjat tartalmazé témazard dolgozatot.

A dolgozatok értékelése:

A rovid valaszt igényl6 feladatlapot és a kombinalt tipusu dolgozatot
pontozni kell. Ha a dolgozat csak esszé kidolgozast igényel, a szaktanar
egy erdemjeggyel is értékelheti a tanuld teljesitményét, témazard
dolgozat esetén is.
Egy dolgozatra egy jegy adhatd. Kivételt képeznek azok a
szamonkeérések, melyekben két vagy tobb elkilonitett feladatrész
talalhat6. Példaul az a dolgozat, melyben a szaktanar két feladatsort allit
0ssze, egy rovid valaszt igényl6t és egy esszé feladatsort, két jeggyel is
értékelheto.
Pontozasos dolgozatok esetén az alabbi szazalékok alapjan értékeliink:

100-85% jeles

84-70% jo

69- 55% kdzepes

54-40 % elégséges
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet
(+ - 10 %), de a jeles osztalyzat alsd hatara ekkor sem cstszhat 80% ala.

Végzbs osztalyoknal a 4 éves tananyagot ismétlé dolgozatokndl az
értékelés megegyezik a kozépszintii erettségin alkalmazottakkal:
80-100% jeles
60-79% joO
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40 — 59 % kdzepes
25-39%  elégséges

A szamonkéreés egyéb lehetséges maédjai:
e projektmunka, beadand6 munka, kiseloadas készitése

Szamonkeérések szama:
Egy félévben: heti éraszdm + egy. Heti egy Oras tantargyaknal a jegyek
szama minimum harom.

A félevi / év végi jegyek kialakitasa:

Az év végi érdemjegyet egész eves teljesitmeény, az 6rai munkaban valo
részvétel, az egész evi jegyek alapjan alakitjuk ki.

Hazi feladatok
Hazi feladat adhatd hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal valo
haladas ezt kivanja meg. Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.
Megoldéasanak idéigénye a napi 30 percet ne haladja meg, kivéve az
otthon elkészitendd esszek esetét.

Tankodnyvek
A rendelkezésre allé tankényvlista alapjan rendeliink.

A javito- osztalyozo vizsgak rendje a torténelem tantargybdl

Tajéekoztatas a vizsgarol:
A szaktanar koteles irasban tajékoztatni a tanuldt a vizsga rendjérél, a
szamon kérhet6 témakorokrél. Osztalyozo vizsga esetén legaldbb egy
honappal a vizsga idépontja elott, javitovizsga esetén az utolso tanitasi
napot koveto két héten beliil.

A vizsga szerkezete:
A torténelem tantargy javitd-osztalyozo-kulonbozeti vizsgaja egy
irasbeli feladatlap megoldasabdl all. A tanulé dolgozatat a szaktanar
pontozassal értékeli, majd az elért pontok alapjan alakitja ki az
érdemjegyet, amely a bizottsag dontésével valik véglegessé.

A tanulonak egy, az adott tanév tananyagara épiilo feladatlapot kell
megoldania, amelyet szaktanara allit dssze.

A feladatlap két részbol all. Az elsé rész 7-10, rovid valaszt igénylo
feladatot tartalmaz, a méasodik részben egy rovid és egy hosszu esszét
kell a tanul6nak megirnia. A rovid esszéhez egy, a hosszihoz harom
forrast koteles a szaktanar rendelni. A szaktanar koteles az egyes
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feladatok mellett az elérheté pontszamokat feltlintetni, valamint az
esszékhez javitasi kulcsot késziteni. Az esszéket a Kkozépszintii
érettségin alkalmazott szempontok szerint kell kijavitani.

A feladatlap megoldasara 90 perc all rendelkezésre, amely az idegen
nyelven folyd vizsga esetén 25%-kal meghosszabbithat6. A tanul6 a
vizsgdn hasznalhatja az iskola (szaktanar) Altal biztositott
Torténelmi atlaszt, Helyesirasi szotart, illetve idegen nyelvii vizsga
esetén kétnyelvii szotart.

Ertékelés:

A feladatlap elsé részének megoldasaval 50 pontot lehet szerezni. A
masodik részben a rovid esszé 17, a hosszu pedig 33 pontot ér. igy a
vizsgan 6sszesen 100 pontot érhet el a vizsgazo.

Az érdemjegy kialakitasa:

A vizsgan 0©sszesen 100 pont érheté el. A végleges jegyet a
munkako6zdsség altal elfogadott, dolgozatoknal is alkalmazott rendszer
alapjan alakitja ki a bizottsag.

100-85% jeles

84-70% jo

69-55% kdzepes

54-40% elégseges

A bizottsag dontésérdl, a kialakitott érdemjegyrdl a bizottsag elntke tajékoztatja
atanulot, kdzvetlenil a vizsga utan.
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Idegen nyelvi munkakozdsség
Idegen nyelv szakmai program 2022. augusztus

Idegen nyelvi munkakozdsség

A tanuld teljesitményének mérése, tovabb haladasanak feltételei

A folyamatos Orai szamonkeérés irdshan és széban torténik, orai szobeli feleletek, tanuldi
prezentaciok, ropdolgozatok és témazaré dolgozatok formajaban. Az orai felelés szoban és
irasban (ropdolgozat) elozetes bejelentés nélkiil valosulhat meg.

A témazaré dolgozatok el6zetes bejelentés utan, 6sszefoglald, gyakorld ordk utan irathatok,
eredményiik félévkor és év végén is dontéen befolyasolja a kialakitott érdemjegyet. Eves
szinten minimum heti tandra szamanak megfeleld témazaré dolgozat megiratasa kotelezd. Ha
a tanuld hianyzas miatt nem irja meg a kis dolgozatot, a szaktanar ezt barmikor, elézetes
bejelentés nelkiil is potoltathatja. A szaktanar kotelezi a tanuldt a témazaro dolgozat potlasara
az adott félévben.

Egy-egy téma lezérasakor sor Kerllhet szobeli szamonkeérésre is, szituicios feladatok
megoldasa, parbeszéd, 6nallo témakifejtés, képleiras, csoportos vagy egyéni tanuldi prezentacio
forméjaban.

Elégtelen dolgozat esetén a tandr megismételtetheti a szamonkérést az adott anyagrészbol.

Ha a tanuldnak nincs meg a kellé szamu jegye, a tanar 6t beszamoltathatja a féléves, illetve az
egész éves anyaghol, fliggetlenil a diak tantargyi atlagatol.

Egyes, azaz elégtelen dolgozat esetén a tanar megismételtetheti a szamonkérést az adott
anyagrészbol.

A dolgozatok alapveté tipusai:

1. feleletvalasztos tesztek

2. szokincs, illetve adott készség illetve készségek kombinalt merését szolgald répdolgozat

3. A szovegértést, a nyelvhelyességet, a hallds utani szovegértést, az iraskészséget mérd
témazard dolgozatok.

A dolgozatok értékelése:
A dolgozatok értékelése, pontozasa fligg a kérdések, feladatok nehézségétol, a témakortdl, igy
azt a tanar egyénileg hatarozza meg. Az értékelésnél Aaltalaban az alabbi szazalék-
hatarokat alkalmazzuk:

100-85% jeles

84-70% jo

69- 55% kdzepes

54-40 % elégséges
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (+ - 10 %).
A jeles osztélyzat als6 hatara ekkor sem kertilhet 80% alé.

Végzlds osztalyoknal a 4 éves tananyagot ismétld dolgozatokndl, az értékelés megegyezik a
kozépszintli érettségin alkalmazottakkal:
80-100% jeles
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60-79% jo
40 — 59 % kdzepes
25-39%  elégséges

A két tanitasi nyelvii osztalyokban az emelt szintli érettségire felkészités a cél, igy a végzds
osztalyok utolso tanitasi évében a tananyagot ismétlé dolgozatoknal, az értékelés megegyezhet
az emelt szintli érettségin alkalmazottakkal:

60-100% jeles

47-59% jo

35-46% kOzepes

25-32% elégséges

A szobeli felelések és kisdolgozatok szama tetszOleges lehet, a témazarok szama rogzitett,
minden nagyobb tananyag egység, fejezet végen esedékes.
Osztalyzatok szama egy félévben minimum: heti 6raszam + egy jegy.

A tanuloi terhelés rogzitése:
Hazi feladatok

o Hazi feladat szobeli vagy irasbeli formdban adhat6. A kovetkezd oOrai hazi
feladat elkészitésenek javasolt id6tartam hatara 30 perc.

o Onalld kutatdbmunkat, felkésziilést igényld, kreativitast fejlesztd, csoportmunkara
épiild, tobblépesds, kooperativ ¢és kommunikaciés kompetencidkat fejlesztd
feladatokat 2-3 hetes hataridével adhatunk.

o A hazi feladat az értékelesi rendszer eleme is lehet.

A tanulok teljesitményének mérése, osztalyzatok kialakitasa

e A tanuloi teljesitményt év kdzben, félév €s év végén osztalyzattal mindsitjiik.

e Az osztalyzatok aranya az 6raszamnak ill. a tananyag tartalmanak megfeleld.

o A felévi, illetve az év végi osztalyzatok kialakitasa az adott idészakban megszerzett
szobeli feleletek, kisdolgozatok, illetve témazar6é dolgozatok jegyei alapjan torténik
egyszerli szdmtani atlag szamitdsaval. A témazard dolgozatokat kétszeres sullyal kell
figyelembe venni az értékelésnél.

e Ha a tanuldnak nincs meg a kell6 szdmu jegye, a tanar 6t beszamoltathatja a féléves,
illetve az egész éves anyagbol, fuggetlenil a diak tantargyi atlagatol.

e Ha a tanulé tandrai hidnyzasa magas, ugyan nem éri el az osztalyozé vizsgara
utasithatésag hatarat, de meghaladja annak 2/3-at, a szaktanar donthet ugy, hogy a
tanulét az adott félév tananyagabdl beszamoltatja.

e A tanar értékelheti a tanuldk dérai munkajat egy érdemjeggyel, amely sulyat tekintve
egyenértékii a feleléssel.

e Atandrazelsé félév végén a tanulo féléves teljesitményét, év végén pedig az egész éves
munkajat éertékeli. Az év végi jegybe minden, az adott tanévben megszerzett jegy
beszamit.

o Jegymegallapitas, kerekités szabalyai: Id. Szakmai Program IV: A tanulé értékelése

Az osztalyozo, a javitd és a killonbdzeti vizsga két részbol all:
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Az osztalyozbvizsga, javitovizsga és a kildnbdzeti vizsga esetén a teljes tanév anyagat kérjik
szamon irasbeli és szobeli vizsgarész formajaban az €16 idegen nyelvek, szakmai idegen
nyelvek tantargyak esetében.
Az osztalyozdvizsga, javitdvizsga és kulonbozeti vizsga esetén a teljes tanév anyagat kérjuk
szamon szobeli vizsga keretén belul a foglalkoztatads 1., munkavallaléi idegen nyelv, és
célnyelvi civilizacio tantargyak esetében.

- irasbeli: az adott tanév nyelvtani anyaganak szdmonkérése feladatlap formajaban

(min. 60 perc, 100 pont)

- szObeli: az adott éves anyag lexikai ismerete, illetve az olvasmanyokhoz kapcsol6dé témakaor
kifejtése tarsalgas szintjén pl. véleménynyilvanitas vagy szituacios gyakorlat.
(max. 15 perc , 50pont)

Az osztalyoz6 és javitd vizsga ertékelése:
100-85% jeles

84-70% jo

69- 55% kozepes

54-40 % elegséges

Az osztalyozo, javito és kulonbozeti vizsga irasbeli és szobeli részének KER az adott
évfolyamok és kepzési formaknak megfeleld meghatarozott szinti kovetelményrendszerének
megfelelden, az adott évfolyam kerettantervi kovetelményeire épiil, amely részletesen az
iskolank helyi tantervében megtalalhato.

Az osztalyozd, javito és kulonbdzeti vizsga irasbeli részén a tanulo koteles a megszerezhetd
pontok legalabb 15%-at elérni, amely a szdbeli részre torténd bocsatas eléfeltétele.

Az osztalyozo, javitdé és kulonbozeti vizsga szdbeli részén is koteles a tanuld elérni a
megszerezhetd pontok 15%-at, illetve a sikeres vizsga teljesitesenek feltétele, hogy a tanulo
Osszességében az irasbeli és szObeli vizsgaresz tekintetében elérje a 40%-ot.

Az osztalyozd, javito és kiillonbozeti vizsga esetében legkésdbb a vizsga eldtt egy honappal, a
javitovizsga esetén legkésobb a bizonyitvanyosztaskor a szaktanar irdsban tajékoztatja a tanulot
a szobeli tematikarol és az irdsbeli tartalmi €s szerkezeti kdvetelményeirdl. A vizsga kapcsan a
szaktanarral torténd konzultacidra van lehetdség a szaktanarral eldre egyeztetett idopontban az
adott tanév juniusanak végeig.

Az osztalyozo, javitod és kiilonbozeti szobeli vizsgan és az €16 idegen nyelvi vizsgan, szakmai
idegen nyelv és foglakoztatas I., munkavallal6i idegen nyelv tantargyak esetében felkészulési
1d0 nincs, a célnyelvi civilizacid vizsgan a felkésziilési 1d6 30 perc.

A szbbeli vizsgan, teljes tajékozatlansag esetén a tanuldnak pottételt kell huznia, a tanuld

felkésziilési feltételei ebben az esetben azonosak az els6 tétel huzasaval, de a feleletére kapott
pontszamok felezédnek.
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Osztalyoz6 vizsga szabélyozasa sajatos a gazdalkodas és menedzsment 13.-14. érettségi utani
szakképz6 évfolyamokon nappali tagozaton, itt csak irasbeli vizsga van, az egész tanévre

vonatkozé médon.

Ugyanakkor a turisztika dgazaton ezeken az évfolyamokon az osztalyozo6 vizsgat irasbeli és

szobeli vizsga alkotja, amely az els6 félévre vonatkozik.

A szobeli vizsgarész altalanos tematikaja idegen nyelvekbél:
1. Személyes vonatkozésok, csalad
o Csaladi élet, csaladi kapcsolatok
e A csaladi élet mindennapjai, otthoni teenddk
o Személyes tervek
2. Ember és tarsadalom
o Barati kor
o A tizenévesek vilaga: kapcsolat a kortarsakkal, felndttekkel
e Noi és férfi szerepek
« Unnepek, csaladi tinnepek
o Oltozkodés, divat
e Vasérlas, szolgaltatasok (posta)
o Hasonldsagok és kiilonbségek az emberek kézott
3. Kdrnyezetiink
1. A lakohely nevezetességei, szolgaltatasok, szorakozasi lehetdségek
A varosi és a vidéki elet 6sszehasonlitasa
Novenyek és allatok a kdrnyezetiinkben
Kornyezetvédelem a sziikebb kornyezetiinkben: Mit tehetiink kdrnyezetunkért vagy
a természet megdvasaért?
5. Id6jaras
4. Az iskola
o Tantargyak, orarend, érdeklédési kor, tanulméanyi munka
o A nyelvtanulas, a nyelvtudas szerepe, fontossaga
o Az iskolai élet tanulason Kkivili eseményei, iskolai hagyomanyok
5. A munka vilaga
o Palyavalasztas, tovabbtanulas vagy munkaba allas
6. Eletmdd
e Az egészséges eletmdd (a helyes és a helytelen taplalkozas, a testmozgas szerepe az
egészség megdrzésében, testapolas)
« FEtkezési szokasok a csaladban
« FEtelek, kedvenc ételek
« Etkezés iskolai menzan, éttermekben, gyorséttermekben
o Gyakori betegségek, sérilések, baleset
o Gyogykezelés (haziorvos, szakorvos, kdrhazak)
7. Szabadid6, miivelddés, szOrakozas
e Szinhaz, mozi, koncert, kiallitas stb.
e Sportolas, kedvenc sport, iskolai sport
o Olvasas,radio,tévé,video,
szamitdgep, internet

~own
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o Kulturalis események
8. Utazés, turizmus
o Nyaralas itthon, illetve kulféldon
o Utazasi elokésziiletek, egy utazas megtervezése, megszervezése
e Azegyéni és a tarsas utazas elonyei €s hatranyai
9. Tudomany és technika
1. A technikai eszkézok szerepe a mindennapi életben
10. Gazdasag
2. Csaladi gazdalkodas
3. A pénz szerepe a mindennapokban
4. Vasarlas és szolgaltatasok (pl. posta, bank )
5. Uzleti vilag, fogyasztas, reklamok

1. A célnyelvi orszag/ok foldrajza
1.1. A célnyelvi orszagok természetfoldrajza
1.1.1. Fekves, tajegységek
1.1.2. Eghajlat, él6vilag
1.2. Geopolitikai helyzet
1.2.1. Geopolitikai kovetkezmények
1.2.2. Nemzetiségek, ki- és bevandorlok
1.3. Turisztikai nevezetességek
2. A celnyelvi orszag/ok gazdasaga
2.1. A gazdasag fobb jellemzoi
2.2. Pénzlgyi ismeretek
2.3. Kozlekedés
2.4. ldegenforgalom
2.5. Egyéni és tarsadalmi felelosségvallalas
2.6. Munkavallalas
3. Politikai berendezkedés
3.1. Kdzigazgatasi régiok, allamforma, politikai adatok, intézményrendszer
3.2. Civil tarsadalom
4.Téarsadalmi viszonyok
4.1.Téarsadalmi berendezkedés
4.2.Problémak
4.3.0ktatas
4.4. A vallas és az egyhazak szerepe
4.5. Kdznyelv és dialektusok
4.6. KdzOsségi szolgalat
5.Hagyomanyok, szokasok, életmod
5.1. Csalad
5.2. Csaladi innepek
5.3. Szabadido eltoltése
6. Kornyezetvédelem
6.1. Eghajlatvaltozas
6.2. Kdrnyezeti problémak
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6.3. Torekveések a kdrnyezeti karok enyhitésére
6.3.1. Energiaforrasok

6.3.2. Biogazdalkodas

6.3.3. Természetvédelem, felelds tajgazdalkodas
7. Tomegkommunikacio, média

8. Sport

9. Tudomanyok

10. Tortenelmi ismeretek

Az idegen nyelvi és a célnyelvi osztalyozo illetve javitovizsga értékelésének szazalékos
ponthatarai megegyeznek a vizsgakrdl sz16 altalanos részben foglaltakkal azaz:
100-85% jeles

84-70% jo

69- 55% kozepes

54-40 % elégséges

A tankodnyvek kivalasztasanak elvei

A tankonyvek kivalasztasanal figyelembe vessziik az adott csoport tudasszintjét.

Ezt az azonos szakmacsoportban tanuld osztalyokban a 9. évfolyamon tuddsszintet mérd
feladatlap megiratasaval dontjiik el. A tankonyvek kivalasztasanak elsddleges szempontja az,
hogy mennyiben kézelitik meg a kdzép- illetve az emelt szintii érettségi kovetelményszintjet.
Lehetdleg tankonyvsorozatot rendeliink. A kivalasztasnal a kozépfoku ¢és felsGfoku
nyelvvizsgak kovetelményrendszerét, illetve a felséfoku oktatdsi intézmények ajanlasait is

mérlegeljuk.

A szaktanar az 6rai munka részeként kiegészité tananyagokat is alkalmazhat, fénymasolatok,
online feladatok, internetes oldalak hangzo és irasba foglalt tartalmainak felhasznalasaval.
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Idegen nyelv
Témakorok
(Angol, német, spanyol)

1.Személyes vonatkozasok, csalad

o A vizsgazé személye, életrajza, életének fontos alloméasai (fordulépontjai)
e Csaladi élet, csaladi kapcsolatok

¢ A csalddi ¢let mindennapjai, otthoni teenddk

e Személyes tervek

2.Ember és tarsadalom

e A masik ember kiilsd €s bels jellemzése

e Barati kor

e A tizenévesek vilaga: kapcsolat a kortarsakkal, felnttekkel
e Noi és férfi szerepek

e Unnepek, csaladi tinnepek

e Oltozkodés, divat

e Vasarlas, szolgaltatasok (posta)

e Hasonlosagok és kilonbségek az emberek kozott

3.Kdrnyezetink

e Az otthon, a lakohely és kornyéke (a lakodszoba, a lakés, a haz bemutatasa)

¢ A lakohely nevezetességei, szolgaltatasok, szorakozasi lehetéségek

e A varosi és a vidéki élet Gsszehasonlitasa

e Kornyezetvédelem a sziikebb kornyezetiinkben: Mit tehetlink kornyezetiinkért vagy a
természet megovasaért?

e [d§jaras

4.Az iskola

e Sajat iskolajanak bemutatasa (sajatossagok, pl. szakmai képzés, tagozat)

e Tantargyak, orarend, érdeklddési kor, tanulmanyi munka

e A nyelvtanulas, a nyelvtudas szerepe, fontossaga

e Az iskolai élet tanulason kivili eseményei, iskolai hagyomanyok 5.A munka vilaga
e Didkmunka, nyari munkavallalas

e Palyavalasztas, tovabbtanulas vagy munkaba allas

6.Eletmod

e Napirend, idébeosztas

o Az egészséges életmad (a helyes és a helytelen taplalkozas, a testmozgas szerepe az
egészség megdrzésében, testapolas)

o Etkezési szokasok a csaladban

o Etelek, kedvenc ételek

o Etkezés iskolai menzan, éttermekben, gyorséttermekben

25



o - - s : OM azonosito: 20302
Bekescsabai SZC Széchenyi Istvan Felnottképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/00212

Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi (E-001278/2015
Technikum és Kollégium

5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-
Tel.: +36-66-322-61

Fax: +36-66-322-611/23
www.bszc.k

E-mail: kozge@bszc.l

e Gyakori betegségek, sériilések, baleset
e Gyogykezelés (haziorvos, szakorvos, kdrhazak)

7.Szabadid6, mivel6dés, szorakozas

¢ Szabadidds elfoglaltsdgok, hobbik

e Szinhaz, mozi, koncert, kiallitas stb.

e Sportolas, kedvenc sport, iskolai sport

e Olvasas, radio, tévé, videod, szamitogép, Internet
e Kulturalis események

8.Utazas, turizmus

o A kozlekedés eszkozei, lehetdségei, a tomegkozlekedés

e Nyaralds itthon, illetve kilfoldon

e Utazasi el0késziiletek, egy utazas megtervezése, megszervezése
e Az egyéni és tarsasutazas eldnyei €s hatranyai

9.Tudomany és technika
e Népszerli tudomanyok, ismeretterjesztés
e A technikai eszkdz0k szerepe a mindennapi életben

10. Gazdasag

e Csaladi gazdalkodas

e A pénz szerepe a mindennapokban

e Vasarlas, szolgaltatasok (pl. posta, bank)
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Szakmai idegen nyelv

Szakmai idegen nyelv — szobeli vizsga altalanos tematika

Tourism

AN N NN N Y N N N N

AN N N N N N N N N N N N N NV N N N Y N N

Hotel services and facilities
Hotel careers

Ecotourism

Rural tourism

Equestrian tourism

Bicycle tourism

Wine tourism

The wine regions of Hungary
Wellness

Thermal waters and spa tourism
Conference tourism

Tourism today

What’s your job?

Hotel facilities

Reserving accommodation
Writing a CV

Welcoming customers to a restaurant
Who’s who in hotels and restaurants
At the airport

IT and the travel industry
Explaining the menu
Package holidays

Facilities at a resort
Respecting cultural traditions
Giving tourist information
Booking a ticket

Dealing with the money
Checking in to a hotel

Tour guide commentaries
Tour itineraries

Alternative holidays

Dealing with complaints
Tips for travellers

Describing a festival

Health and safety aboard
Adventure holidays
Ecotourism

Marketing and promotion
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D)Finance
1.0Office supplies
2.0ffice furniture
3.0ffice machines
4.Financial documents
5.Cash
6.Numbers
7.Changes in value
8.Balance sheets
9.Using money
10.Bank accounts
11.Bank services and costs
12.Loans
13.Types of businesses
14.Types of cost
Budgets
1.Types of investments
2.Investment styles
3.Personal investment and retirement
4.The stock market
5.Changes in the stock market
6.The front office
7.The middle office
8.The back office
9.Regulation
10.Bank manager
11.Accountant
12.Tax consultant
13.Financial advisor
14.Stock broker
15.Trader

A tanulok teljesitményének mérése, osztalyzatok kialakitasa

e A tanuloi teljesitményt év kozben, félév és év végén osztalyzattal mindsitjiik.
Az osztalyzatok ardnya az 6raszamnak ill. a tananyag tartalmanak megfeleld.
A félévi, illetve az év végi osztalyzatok kialakitasa az adott id6szakban megszerzett szobeli feleletek,
kisdolgozatok, illetve témazar6 dolgozatok jegyei alapjan torténik egyszerli szdmtani atlag szamitasaval.
A témazar6 dolgozatokat kétszeres sullyal kell figyelembe venni az értékelésnél.
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e A tanér értékelheti a tanulok o6rai munkajat egy érdemjeggyel, amely sulyat tekintve egyenértékii
a feleléssel.
o Jegymegallapitas, kerekités szabalya: 0,44-ig lefelé kerekités,
0,45-0,64-ig lehetdség javitasra,
0,65-t61 felfelé kerekités.
e A tandr az els6 félév végén a tanuld féléves teljesitményét, év végén pedig az egész éves
munkajat értékeli. Az év végi jegybe minden, az adott tanévben megszerzett jegy beszamit.

Az osztalyozo és javito vizsga két részbdl all:

Az osztélyozdvizsga, javitdvizsga esetén a teljes tanév anyagéat kérjik szamon irésbeli és

szobeli vizsgarész formajaban az €16 idegen nyelvek esetében,.

- irasbeli: az adott tanév nyelvtani anyaganak szamonkérése feladatlap formajaban
(60 perc, 100 pont)

- szObeli: az adott éves anyag lexikai ismerete olvasas és forditas, illetve tarsalgas szintjén
(15 perc , 50pont)

Az osztalyoz6 és javitd vizsga ertékelése:

100-85% jeles

84-70% jo

69- 55% kozepes

54-40% elegséges

Angol celnyelvi civilizacié
Témakorok

,»A” feladat témakdrei Nagy-Britannia foldrajzi jellemzdi

Az USA fdldrajzi sajatossagai

Nagy-Britannia politikai rendszerének kialakulasa, a modern brit politikai rendszer
A demokréacia intézményeinek kialakulasa az USA-ban

Nagy-Britannia korai torténelme 1066-ig

Az USA kialakulasa (torténete a figgetlenségi haboruig), a Halaadas Napja

A brit oktatasi rendszer

A brit csaladmodell (Viktorianus kor)

A sport jelentdsége a britek életében

A brit konnylizene — A Beatles

Az amerikai polgarhaboru (1861-1865)

Az ,amerikai alom” — értékek Eszak-irorszag — protestans-katolikus ellentét Televizié az
USA-ban Angol tinnepek Amerika — biindzés, szabad fegyverviselés

Az angol iskolarendszer

Tradicionalis értékek és a brit életszemlélet — (What makes an Englisman)

Sajto, radid, TV, Nagy-Britanniaban
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Joléti &llam (National Health Service) Nagy-Britanniaban

,,B” feladat témakorei London (foto)

Az USA mai politikai rendszere

Erzsébet kora és a Globe szinhdz — Shakespeare

Az USA kultarajanak valtozasa olvasztotégelybol-salatatal (bevandorlasi adatok)
Angol étkezési szokasok

Washington a megtervezett varos (fotok)

Egy brit és egy amerikai ir6 €letmiive

Ipari forradalom Anglidban (képek)

A brit gyarmatbirodalom (térkép)

Vallas az USA-ban

A kozépszintli érettségi vizsga témakorei

Az USA sportja

New York — a nagy alma (kepek)

Amerika iskolarendszer — hires egyetemek

A nagy gazdasagi vilagvalsag és a New Deal (F. D. Roosevelt, szemelveny)

Matematika

Tankodnyvek
A rendelkezésre allo tankdnyvlista alapjan rendellink.

A tanuloi tevékenység értékelése, mindsitése

A tanuloi teljesitményt év kdzben, felévkor és év végén (valamint a képzési szakaszokat lezard
vizsgan)

1-t61 5-ig terjedd osztalyzattal mindsitjiik.

A tanulok csoportbontasa

Ha (a két tanitasi nyelvb6l kovetkezéen) nem adott az osztaly csoportbontasa, akkor
matematikabdl diagnosztikai felmérés alapjan, a tanuldi sajatossagok fokozottabb figyelembe
vetele érdekében a szaktanarok két csoportra bontjak az osztalyt. A csoportbontas csak indokolt
esetben, a pedagogusok véleménye alapjan valtoztathatd. Tizenegyedik évfolyamtol a tervezett
tovabbtanulasi szandék alapjan tovabbi csoportbontott drakra keriilhet sor.

A tanuldi terhelés

A rendelkezésre allo oraszam és a kimeneti kdvetelmények lehetd legsikeresebb teljesitése
megkivanja, hogy hatékony munka folyjon, ezért a tanuloknak a tandrdkon megfeleld
felszereléssel, aktivan kell részt vennilk, és egyéni munkajukra is szilkség van az ismeretek
rogzitéséhez. Ehhez a korllményeket egyrészt csoportbontassal teremtjik meg, masrészt a
didkok egyéni munkajanak biztositasa céljabol hazi feladat adhatd (hétvégére és szlinetre is, ha
szlikséges).

A tanuldkat jellemzden 6rai munka, szobeli felelet, irasbeli felelet (,,ropdolgozat™), dolgozat,
témazard dolgozat alapjan értékeli a szaktanar, de egyéb teljesitményt (példaul tanulmanyi
versenyt, gyljtdémunkat, prezentaciot, hazi feladatot) is értékelhet. Az értékelés naploban
rogzitett formaja lehet szaktanari dicséret vagy figyelmeztetés, szazalékérték (elsésorban
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diagnosztikus ill. formativ értékelés esetén), érdemjegy és osztalyzat (jellemzden formativ ill.
szummativ értékelés esetén). A szaktanar arra torekszik, hogy a tanuld félévenként a heti
6raszamanal tébb érdemjegyet vagy osztalyzatot szerezzen.

Témazaro dolgozatok

A tanulék a tanév folyaman legaldbb annyi témazard dolgozatot irnak, amennyi a heti
oraszamuk. A témazaré dolgozatot a szaktanarok elére bejelentik, eredményét sulyozottan
veszik figyelembe. A meg nem irt témazar6t a tanulénak a tanar altal megadott idépontig
potolnia kell, legkésdbb a félév végi osztalyozo értekezletig.

Ev kozben irasbeli és szobeli teljesitményre kaphatnak osztalyzatot a tanulok.
Orai szamonkeérés:
o lehet szObeli (az emelt szint utolsd évében legalabb egyszer kotelezd)
(k6zép szinten a tanar dontése alapjan)
. lehet irasbeli
-ropdolgozat (tetszOleges szamu, nem kotelezd bejelenteni)
-témazard dolgozat (elézetesen bejelentendd) szama évenként = minimum a heti
Oraszam

Hazi feladat
o hazi feladat adhatd hétvegére és sziinetre is
o forméjat tekintve lehet szdbeli és irasbeli is

Pontozas dolgozatnal
0% - 39% elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% - 69%  kdzepes (3),
70% - 84%  jO (4),
85% - 100% jeles (5).

A dolgozatok nehézségi fokdt figyelembe véve a szaktandr ettdl eltérhet + - 10 % ponttal.

A félévi értesitdbe illetve az év végi bizonyitvanyba keriild osztalyzatok kialakitdsa az adott
id6szakban megszerzett jegyek (sulyozott) atlaganak alapjan torténik, iskolai szinten
meghatarozott szabalyok alapjan.

Vizsgak

Osztalyozo- és javitovizsga esetén az egész év anyagabol kell beszamolni, 60 perces irasbeli
vizsga formajaban (szobeli vizsga nincs). A javitd- és osztalyozdvizsga témakorei a
kovetkezokben olvashatok, de ezeket a szaktanar a haladast figyelembe véve mddosithatja és
pontositja a vizsgdzd szdmara. Az irasbeli feladatsor a témakorokbdl vegyesen tartalmaz
feladatokat:

9.-10. évfolyam
Témakor neve
Halmazok
Matematikai logika
Kombinatorika, grafok
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Szamhalmazok, miiveletek
Hatvéany, gyok
Betiis kifejezések alkalmazasa egyenletmegoldas, fiiggvényabrazolas soran
Aranyossag, szdzalékszamitas
Els6foku egyenletek, egyenlétlenségek, egyenletrendszerek
Masodfoku egyenletek, egyenlétlenségek
A fuggvény fogalma, fliggvénytulajdonsagok
Geometriai alapismeretek
Haromszdgek
Négyszogek, sokszogek
A kor és részei
Transzformaciok, szerkesztések
Leiro statisztika
Valosziniiség-szamitas
11.-12. évfolyam
Témakor neve
Halmazok, matematikai logika
Kombinatorika, grafok
Szamelméleti ismeretek, szamhalmazok épiilése
Hatvany, gyok, exponencialis fuiggveny, logaritmus
Exponencialis folyamatok vizsgalata
Sorozatok
Trigonometria
Térgeometria
Koordinatageometria
Leiro statisztika
Valosziniiség-szamitas
Rendszerezo osszefoglalas

Az osztalyozo és javito vizsga ertékelése:
0% - 39% elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% - 69%  kdzepes (3),
70% - 84%  jO (4),
85% - 100% jeles (5).

Az érettségi kdvetelményeit két szinten hatarozzuk meg:

-ko6zépszinten a mai tarsadalomban tajékozodni és alkotni tudé ember matematikai ismereteit
kell megkdvetelni, ami elsésorban a matematikai fogalmak, tételek gyakorlati helyzetekben
val6 ismeretét és alkalmazasat jelenti;

-az emelt szint tartalmazza a kdzépszint kovetelményeit, de az azonos médon megfogalmazott
kovetelmények kdrében az emelt szinten nehezebb, tobb otletet igényld feladatok szerepelnek.
Ezen tulmenden az emelt szint kovetelményei kdzott specialis anyagrészek is talalhatok, mivel
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emelt szinten els6ésorban a felsGoktatasban matematikat hasznald, illetve tanuld diakok
felkészitése torténik.

Az érettségi vizsga témakarei:
1. Gondolkodéasi modszerek, halmazok, logika, kombinatorika, grafok
2. Szamelmélet, algebra
3. Fuggvények, az analizis elemei
4. Geometria, koordinatageometria, trigonometria
5. Valésziniiség-szamitas, statisztika

(Az aktualis érettségi kovetelmények és a vizsgaleirds az Oktatasi Hivatal honlapjan
talalhatok.)

Digitalis kultura, informatika, valamint a gazdasagi informatikus képzés informatikai
jellegii szakmai targyai:

Tankonyvek

Az iskolai tankonyvellatds rendje szerint a tankonyvfelelostdl kapott listabol vélaszt a
munkak6zosség, egyéni tankdonyvbeszerzésre nincs lehetdség. A tankonyvek mellett minden
didk hasznalhatja felkésziiléséhez a piacon beszerezhet6 szakkonyveket, segédkonyveket,
szaklapokat, illetve az elektronikus informécioforrasokat. A tanarnak lehetosége van az altala
Osszeallitott jegyzetbdl tanitani, melyet elektronikus, vagy fénymasolt formaban bocsat a
tanulok rendelkezésere.

A tanuloi tevékenység értékelése, mindsitése
A tanuloi teljesitményt év kdzben, felévkor és év végén (valamint a képzési szakaszokat lezard
vizsgan) 1-t61 5-ig terjedd osztalyzattal mindsitjiik

A tanulok csoportbontasa

Diékjaink két évig csoportbontasban tanuljak az informatikat, illetve a digitalis kultarat,
tizenegyedik évfolyamtol a tervezett tovabbtanulasi szandék alapjan kerilhet sor a csoportok
kialakitasara.

A tanuldk terhelése

A tanuldknak a tanorakon aktivan kell részt venniik, és egyéni munkajuk biztositasa céljabdl
(szobeli, irasbeli vagy gyakorlati formaban) hazi feladat adhatd. Szinetre, illetve 2-3 hetes
hataridével adhatd otthoni, onalléan elkészitendd gyakorlati feladat, melynek kitlizésekor
figyelembe kell venni azokat a tanuldkat, akik otthon nem rendelkeznek szamitogéppel, vagy
megfeleld szoftverrel, igy csak az iskolai gépeket hasznalhatjak. Az 6nalldan elvégzendd hazi
feladat jellege, tartalma a tananyaghoz kapcsolodéan lehet példaul programkészités,
honlapkészités, szovegszerkesztés, informaciogytijtés.

A tanuldk éertékelése

Ev kozben irasbeli, gyakorlati és szobeli teljesitményre kapnak osztalyzatot a tanulok, de a
tantargy gyakorlati jellege miatt az irasbeli dolgozatokra, feladatokra helyezziik a hangsulyt. A
tanar értékelheti a tanulék Orai munkajat egy-egy érdemjeggyel, amely sdlyat tekintve
egyenértékii a feleléssel. A tananyag elméleti részei irdsban és szdban is szamon kérhetok. A
kisebb tananyagegységet feloleld irasheli és szobeli feleleteket a tanar nem okvetlendl jelenti
be eldre, ezek szdma nem meghatarozott. A témazaré dolgozatok minden nagyobb
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tananyagegység végeztével esedékesek. A szaktanar arra torekszik, hogy a tanul6 félévenként
a heti 6raszamanal tobb érdemjegyet vagy osztéalyzatot szerezzen.

Témazaro dolgozatok

A témazard dolgozatot a szaktandrok elére bejelentik, eredményét sulyozottan veszik
figyelembe, szamuk évente legalabb a heti 6raszdmnak megfeleld. A meg nem irt témazardt a
tanulonak (vele elére egyeztetett idopontban) pdtolnia kell, legkésObb a félév végi osztalyozo
értekezletig

Az osztalyzatok kialakitéasa

Atanuloi teljesitményt év kozben, félév és év végén (illetve az egyes képzési szakaszokat lezard
vizsgéan) 1-t61 5-ig terjedd fokozattal, osztalyzattal mindsitjik. Az irasbeli illetve gyakorlati
munkak pontozasdnak modja fligg a témakortdl és a kérdések, feladatok erdsségétdl, igy azt a
tandr hatarozza meg, az osztalyzat kialakitasanal azonban az aldbbi szazalékhatarokat
alkalmazzuk:

0% - 39% elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% - 69%  kozepes (3),
70% -84%  jo (4),
85% - 100% jeles (5).
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktandr ettdl eltérhet + - 10 % ponttal

A félévi értesitébe illetve az év végi bizonyitvanyba keriild osztalyzatok Kialakitasa az adott
idészakban megszerzett jegyek (sulyozott) atlaganak alapjan torténik, iskolai szinten
meghatarozott szabalyok alapjan.

Vizsgak

Osztalyozo- és javitovizsga esetén az egész év anyagabdl kell beszamolni, gyakorlati vizsga
forméjaban.

A javito- és osztalyozovizsga témakorei a kovetkezOkben olvashatok, de ezeket a szaktanar a
haladast figyelembe véve modosithatja és pontositja a vizsgazé szamara:

9.-10. évfolyam
Témakor neve

Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata
Informécids tarsadalom, e-Vilag
Mobiltechnolégiai ismeretek
Szdvegszerkesztés
Szamitogépes grafika
Multimédias dokumentumok készitése
Online kommunikacio
Publikalas a vilaghalon
Tablazatkezelés
Adatbazis-kezelés
A digitalis eszkdz0k hasznalata
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Az osztalyozo és javitd vizsga értékelése:
0%-39%  elégtelen (1),
40% - 54%  elégséges (2),
55% -69%  kozepes (3),
70% -84%  jO (4),
85% - 100% jeles (5).

Az érettségi kovetelményeit két szinten hatdrozzuk meg:a digitélis kultdra
tantargy oktatasat jelentésen befolyasolja a tanuldk tovabbtanulasi szandéka.
Azoknak a tanuldknak, akik digitalis kultdra tantargybol kbzép- vagy emelt szinten
érettségi vizsgat kivannak tenni, fel kell keészilniuk az érettségi vizsga
kovetelményrendszerére. Esetikben a tananyagot ez a kovetelményrendszer is
befolyasolja, igy peldaul az ott elvart elIméleti ismeretek rendszerezett feldolgozésa
is szlikséges.
Az érettségi vizsga témakorei:

Informacios tarsadalom

Informatikai alapok — hardver

Informatikai alapok — szoftver Szdvegszerkesztés

Tablazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Informéacids halozati szolgaltatasok

Prezentacio és grafika

Konyvtarhasznalat

Algoritmizalas, adatmodellezés

A programozas eszkoze
(Az aktualis érettségi kovetelmények és vizsgaleiras az Oktatasi Hivatal honlapjan talalhatdk.)
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Termeészettudoméany
(biologia, kémia, foldrajz, fizika)

1. Tanuloi terhelés rogzitése
Feleltetés: - ropdolgozatot lehet iratni bejelentés nélkil is
- szbbeli feleltetés
Témazard dolgozat:
- évente minimum heti 6raszamnak megfeleld szamut kell
fratni
- az elmaradt, meg nem irt témazarot be kell pdtolnia, a szaktanar-
ral tortént egyeztetes alapjan.
o atémazaré jegyek dupla sullyal szamitanak
e Onall6 kiseldadas
e Orakdzi munka
e QGylijtdmunka

Ropdolgozatok, témazard dolgozatok értékelése

85% - 100% jeles

71% -85% jO

51% - 70%  kozepes

31% -50% elégséges

0 - 30% elégtelen

Indokolt esetben a szaktanar 5%-al eltérhet ezekt6l a szazalekoktal.
Javito vizsgak, potlovizsgak és osztalyozo vizsgak esetén az érettséginek megfeleld %-Kat
alkalmazunk.

Hazi feladat:
- hazi feladat adhat6 hétvégére és szlinetre is, ha a tananyaggal valé hala-
das ezt kivanja
- a hazi feladat formdjat tekintve lehet szébeli vagy irasbeli feladat
- a hazi feladat megoldasanak iddigénye: tantargyanként kb. 30 perc legyen.

2. Osztalyzatok kialakitasa
o felévi érdemjegy: - a témazarok 2x atlagot
- a tdbbi jegy 1x I} szamitunk
e @vVvégiérdemjegy - afélévihez hasonloan atlagot szamolunk:
e jegymegallapitas:
0,44 lefelé kerekitiink
0,45-0,64 javitasi lehetdséget adunk
0,65- felfelé kerekitlink
Elégséges érdemjegyet félévkor és év vegén legalabb 1,8 atlagtol adunk.

3. A tankdnyv kivalasztasanak elvei:
1. a tankonyvjegyzékek altal kinalt konyvekbdl a munkakozosség megegyezése alapjan,
figyelembe véve a tantervi kovetelményeket
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2. tankonyvvaltast felmend rendszerben valositunk meg,

3. 9. évfolyamban komplex természettudomanyos ismeretek
Tovabbhaladas feltétele: Magasabb évfolyamba 1épés feltétele az el6z6 évfolyam
bizonyitvannyal igazolt eredményes elvégzése.

Osztélyozd és javitovizsga témakore bioldgia tantargybol:
e 9. évfolyam: komplex természettudomanyos ismeretek (fizika, kémiai, bioldgia),
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Testnevelés

EllenOrzés, értékelés, mindsités

Tantargyunkban az értékelés és a mindsités révén kaphatnak realis képet tanuldink testi

felkésziiltségér6l, ismereteir6l, jartassagairdl, készségeir6l, sport-agi technikai, taktikai

tudéasarol, mozgaskoordinaciojardl és teljesitményérdl. Az értékelés alapjat olyan objektiv

mérések adhatjak, amelyek lehetdvé teszik:

e atanuld aktudlis teljesitményszintjének felmérését (kiindulasi alap)

e atanulé 6nmagahoz val6 viszonyitasat (fejlesztesi cel)

e a tanuld teljesitményében bekovetkezett valtozdsok nyomon kovetését (a fejlodeés
vizsgélata

e atanari, tanuldi munka (a tanitas) eredményességének vizsgalatat (6nellen-6rzés)

e az osztalytarsak, az iskola évfolyamanak eredményeihez, ill. a megyei vagy az orszagos
standardokhoz valo viszonyitast (rangsorolas).

A testnevelés osztalyzat Gsszetevoi:

ismeret teljesitmény fejlodés

szerI/ezés

technika taktika

Az ertékelés modjai:
e atanulok folyamatos megfigyelése
e atanuloi aktivitas folyamatos ellendrzése
e tematikus ellendrzések (elére meghatarozott témakban és idépontokban)
e objektiv tesztek és sportagi teljesitmenyértékek mérése

Az értékeles teriletei:
e a motoros képességek (gyorsasag, alloképesség, erd, hajlékonysag, egyen-sulyozas) is a
fobb testtajak (torzs, alsd és mellsd végtag) teljesitmény-szintjének mérése
e sportagi feladatok, mozgastechnikak mérése
e tanuldi aktivitas, magatartas, viselkedés, cselekedet értékelése -
o tanorai és tanoran kivili (tdmegsport, szakosztalyi munka) tevékenység
o szabadidds sporttevékenység: tanfolyamrészvétel, egyesiileti munka
(edzés - versenyzés) kocogas, tarazas, barati sportdsszejovetelek

Beszdmoltatas:

e motoros képességek felmérése 1-1 jegy adasaval

e sportagi feladatok, mozgastechnikak, teljesitmény cm-ben, mp-ben, taktikai elemek,
jatékszint felmérése félévenként és sportdganként akar 3-4 témaban is (a lényeges
tananyagrészek befejezését kovetéen) felévenként 1-1 sportagi jegy adasaval
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e az aktivitdst negyedévenként értéklejik 1-1 osztélyzattal

A tanulok az igy megszerzett jegyeik atlaga alapjan kapjak meg a félévi, ill. év végi
osztalyzatukat, de év végén az egész éves munkat kell figyelembe venni, fliggetlenul a félévi
érdemjegytol.

Kerekités: 0,44-ig lefelé
0,45-064 koz0tt javithat
0,65-t61 felfelé
Elégséges érdemjegyet félévkor és év végén legalabb 1,8 atlagtol adunk.

Iskolankban a felmérés elvégzeésehez az Oktatéasi Minisztérium altal felkért bizottsag a tanulok
fizikai és motorikus képességenek merésére alkalmas Hungarofit teszteket hasznaljuk (BMF
Kando Kalman villamosmérndki kar dr. F. Mérey Ildiko), valamint az érettségi kdvetelmény
szinttablazataban kozzétett eredményekhez viszonyitjuk.

Ha valamelyik tanulot betegség, felmentés vagy egyéb okok miatt nem tudjuk felmérni, akkor
a tanar-diak kozotti megegyezés alapjan egy alkalmas id6-pontban potolhatjuk. A tanuld
Onhibaja miatti mulasztasat nem lehet elfogadni, a ,,nem teljesitést” elégtelen osztalyzattal
értékeljuk.

Ha valamelyik tanulot betegség, felmentés vagy egyéb okok miatt nem tudjuk felmérni, akkor
a tanar-diak kozotti megegyezés alapjan egy alkalmas idOpontban potoltatjuk. A tanuld
Onhibaja miatti mulasztasat nem lehet elfogadni, a ,nem teljesitést” elégtelen osztalyzattal
értékeljuk.

Az iskolaorvos altal megvizsgalt, majd a kiilonboz6 szakrendelésekre tovabb-kildott
egészségugyileg problematikus tanulok — vagy gyogytestnevelésre (kijeldlt hely) vagy
részleges felmentettként az iskolai testnevelési 6rakra jarnak, ill. teljes felmentettkent latogatjak
a testnevelési drakat.

A gyogytestnevelésre jarok a gydgytestneveldtdl a részleges felmentettek az iskolaban, de az
iskolaorvos altal nem javasolt témakdrokben nem kaphatnak osztalyzatot, helyette az egészségi
problémaikat korrigald feladatokbol kapnak érdemjegyet. A teljesen felmentett tanulok nem
kapnak osztalyzatot.

Felszereles
Sportolasra alkalmas ruhazat, pamutbdl készilt, kdnnyen tisztantarthatd pdlo, kényelmes -
mozgast nem akadalyozo - sportalso, jo allapotban 1€vo, recés talpu tornacipd, fehér zokni.

A hosszUhajat dssze kell fogni. Karérat, ékszereket baleseti okok miatt nem viselhetnek a
tanulok.

4. A kozépszintii érettségi vizsga
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Az érettségi vizsga részletes kovetelményeit a 40/2002. (V. 24.) OM rendelet hatdrozza meg.
Az érettségi vizsga szabalyait a 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelete, modositasai tartalmazzak.
Az emelt szintli érettségi vizsga abbol a targybol tehetd, amely — mint a felsdoktatési felvételi
eljaras soran figyelembe vehet6 érettségi vizsgatargy — a felsGoktatasi felvételi eljarasrol sz616
423/2012. (XI11. 29.) Korm. rendelet 2. szamu mellékletében szerepel, és a vizsgaszabalyzat 2.
szaml melléklete szerint a vizsgatargybol létezik emelt szintli vizsga.

A nemzeti koznevelésrél szo16 2011. évi CXC. torvény 80. 8 (9) bekezdése szerint az iskola az
oktatasért felelds miniszternek a tanév rendjérdl szold rendeletében meghatirozott mérési
id6szakban, tanévenként megszervezi - a felnéttoktatasban és az 1-4. évfolyamon tanulok
Kivételével - a tanuldk fizikai allapotanak és edzettségének mérését, vizsgalatat azokon az
évfolyamokon, ahol a testnevelés tantargy tanitasa folyik.

A fizikai fittségi méréshez kapcsolddo iskolai adminisztracios feladatok elvégzéséhez, a méresi
eredmények rogzitéséhez az intézményeknek az alabbi programokat kell hasznalniuk:

» Meérési azonosito generator

> Nemzeti Egyseéges Tanuloi Fittségi Teszt rendszer (a tovabbiakban: NETFIT®
rendszer)
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Sport dgazat

A tanulok terhelése
Jegyek szama: Félévenkénti jegyek szdma legalabb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szamonkérés
Témazaro dolgozatok iratasa
- A meg nem irt témazérd dolgozatok potoltathatéak a tanulokkal. A hianyzast
kovetden a tanulod jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a p6tlas idépontjat.
- Atémazarok szama fligg az adott tantargy tananyag-egységeinek szamatol.
- Atanar egyéni dontése alapjan szimpla vagy dupla érdemjeggyel is értékelhetik
a témazaré dolgozatokat.
Kisdolgozatok iratasa
- A tanarok egyenileg donthetik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben
iratnak-e kisebb anyagrészekbol is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar nem
koteles elore bejelenteni.
Szobeli feleltetés
- A szobeli szdmonkérés fligg az ismeretanyag jellegétol. Ezért a tanarok
egyedileg dontik el, hogy adott témabol széban is feleltetnek-e.
- A tanérok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill. menetkdzben
osztalyzatokkal értékelhetik a tanuldk dra alatti munkajat is.
Projektfeladatok
- Technikusi képzésen, a szakmai vizsga letételéhez szikseges portfélio
Osszeallitdsahoz projektfeladatok, prezentaciok kiadasa szikséges, amelynek
megoldasara, a feladatnak megfeleléen, tobb idot kell meghatarozni.
Hazi feladatok
- Hazi feladat adhat6 hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt
kivanja meg.
- Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli vagy elektronikus is.
A tantargyi teljesitmény értékelése
a) A tantargyi teljesitményének evkozi értékelése, valamint az osztalyozé-, javitd-
, és Kkulénbozeti vizsga érdemjegye, a hatadlyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden az adott tantargyaknal részletezve jeldlve.

0 — 35 %: elégtelen (1) +/- 10 %
36 — 50 %0: elégséges (2) +/- 10 %
51 — 70 %: kozepes (3) +/- 10 %
71 -84 %: j6 (4) +/- 10%
85%0-100%: jeles (5) +/- 10%
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Kozgazdasagi munkakdzosseg

A TANULOK TERHELESE
Jegyek szdma
e Félévenkeénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazaro dolgozatok (nagydolgozatok) iratasa

e A meg nem irt témazard dolgozatokat potolniuk kell a tanuloknak. A hianyzast kdvetden a
tanuld jelentkezik a tanardnal, és megbeszEli vele a potlas iddpontjat.

e A témazardk szama fligg az adott tantargy tananyag-egységeinek szamatol.

e Atanar egyéni dontése alapjan szimpla vagy dupla érdemjeggyel is értékelhetik a témazaro
dolgozatokat.

Kisdolgozatok iratasa
e A tanarok egyénileg dontik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben iratnak-e kisebb
anyagrészekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetes
e A szObeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétol. Ezért a tanarok egyedileg dontik
el, hogy adott témabdl szoban is feleltetnek-e.

A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill. menetkdzben osztalyzatokkal
értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.

Projektfeladatok a 9-13. évfolyamon:

e Hazifeladat adhato hétvégeére és sziinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt kivanja meg.

e Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.

o Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak idéigénye kb. 30 perc legyen.

e Technikusi képzésen, a szakmai vizsga letételéhez szlikséges portfolio 0sszeallitdsahoz
projektfeladatok, prezentaciok kiadasa szikséges, amelynek megoldasara, a feladatnak
megfelelden, tobb iddt kell meghatarozni.

2. ERTEKELESI SZEMPONTOK

9-12. évfolyamon
e Azirasbeli dolgozatok értékelésénél a kozépszintli érettségi kovetelményrendszerben eldirt
teljesitményszazalékokat vessziik alapul.

80-100% jeles

60- 79% jo

40- 59%  koOzepes

25- 39%  elégséges
0- 24%  elégtelen
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A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 15%).
Kivételt képez az elégseges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 25%-nal nem lehet
kisebb.

13. évfolyamon és az érettségi utani szakképzésben és felnottoktatasban
e A pénziigyi szamviteli ligyintézd és a vallalkozasi ligyviteli ligyintézé szakirdnyokban a
szakmai targyak értékelését a torvényi szabalyozas szerint értékeljiik.

90-100% jeles

80- 89% jo

65- 79%  kozepes

50- 64%  elégséges
0- 49%  elégtelen

e A végs jegy kialakitasa minden képzésben a tanar kompetencidja.
Kerekitési szabalyok

0,44-ig lefele kerekites
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.

Hazi feladatok a 9-13. évfolyamon:

e Hazi feladat adhatd hétvégére és sziinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt kivanja
meg.

e Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.

o Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak iddigénye kb. 30 perc legyen.

e projektfeladatok, prezentaciok kiadasa, amelynek megoldasara, a feladatnak
megfelelden, tobb iddt kell meghatarozni.

Minden képzésben és évfolyamon
e A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar a szazalékoktdl eltérhet
(max. +/- 15%). Kivételt képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke.
Elégséges érdemjegy esetén a programban meghatarozott értéknél alacsonyabb szazalék
nem alakithatd ki, magasabb hatart a szaktanar barmely esetben meghatarozhat.
o A végsd jegy kialakitasa minden képzésben a tanar kompetenciaja.
Kerekitési szabalyok
0,44-ig lefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott a szaktanar dontése, hogy ad-e lehetséget a javitasra
Elégséges érdemjegy 1,8-t6l adhato, de 2,0-t61 kotelez6 megadni.
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3. TANKONYVEK KIVALASZTASANAK SZEMPONTJAI

e Ne legyen drdga és aktualis ismereteket tartalmazzon. Tovébbi szempont, hogy
tartalmilag feleljen meg az eloirt tantervi kovetelményeknek, az érettségi
vizsgaanyagnak.

e Ha nincs a fentieknek megfeleld tankdnyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja
azt.

4. JAVITOVIZSGA, OSZTALYOZO VIZSGA ES KULONBOZETI VIZSGA ERTEKELESE ES
KOVETELMENYEI

ALTALANOS SZEMPONTOK

e A javito- és osztalyozo vizsgak minden képzésben irasbeli vizsgak, melyeknek
id6tartama egységesen 60 perc.

o A 2 éves tantargyi képzések torvényi eliras szerint 2 évre vonatkoznak. Igy az adott
évfolyam tantargyainak temakoreit a szaktanarok hatarozzak meg az adott év
tananyagara vonatkozoéan.

o Az értékelés a 9-12. évfolyamon:

jeles: 85 — 100%
jo: 65 — 84%
kozepes: 45 — 64%
elégséges: 35 - 44%
elégtelen: 0-34%

o Az értékelés a szakképzésben

jeles: 85 — 100%
jo: 70 — 84%
kozepes: 55 — 69%
elégséges: 40 - 54%
elégtelen: 0-39%

e Amennyiben egy tantargy értékelése eltér a fentiektdl, az adott tantargy témakoreinél
kerul emlitesre.
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Turisztikai munkak6z0sség
A tanulok terhelése
Jegyek szama: Félévenkénti jegyek szdma legalabb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szamonkérés
Témazaro dolgozatok iratasa
- A meg nem irt témazéard dolgozatok potoltathatéak a tanulokkal. A hianyzast
kovetden a tanuld jelentkezik a tandranal, €s megbeszéli vele a potlas iddpontjat.
Kisdolgozatok iratasa
- A tanérok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben
iratnak-e kisebb anyagrészekbdl is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar nem
koteles eldre bejelenteni.
Szobeli feleltetés
- A szobeli szdmonkérés fligg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok
egyedileg dontik el, hogy adott temabol szoban is feleltetnek-e.
- A tanadrok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill. menetkdzben
osztalyzatokkal értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.

Osztalyozas / ertékeles:

— Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kovetkezd teljesitményszéazalékokat vessziik
alapul, valamint,

— a tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozé-, javito-, és
kilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai es vizsgakovetelmenyekkel
egyezOen, az aldbbiak szerint keriil megallapitasra

— 9-12-5/13. évfolyam

(+1-10%) 80 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 60 — 79% (+ 1-15%) |j6 (4)
(+1-15%) 40 - 59% (+1-15%) kdzepes (3)
(+1-15%) 25 - 39% (+1-15%) elégséges (2)
0-24% elégtelen (1)
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (max. +/- 10%).

— A Turisztikai szervezé, értékesitd képzés 13.-14. évfolyaman a szakmai targyak

értékelése képzési és kimeneti kovetelmények szerint torténik, amit6l a szaktanar max.
+/- 10%-Kkal eltérhet.

(+1-10%) 81 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 71— 80% (+ 1-15%) |jo (4)
(+1-15%) 61 - 70% (+1-15%) kdzepes (3)
(+1-15%) 51 - 60% (+1-15%) elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)

— A végso jegy kialakitasa a tanar kompetenciaja.
o Kerekitési szabalyok:
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= 0,44-ig lefele kerekités
= 0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra
= 0,65-t61 felfelé kerekités
= elégséges érdemjegy 1,8-t6l adhato.
Hazi feladatok:
— Hazi feladat adhat6 hétvégére és szlinetre is, ha a tananyaggal val6 haladas ezt kivanja
meg.
— Forméjéat tekintve lehet szobeli és irasbeli vagy elektronikus is.

FELNOTTOKTATAS, ESTI MUNKAREND

Gazdalkodéas és menedzsment, turisztika
1. A tanuldk terhelése
Jegyek szdma
e Félévenkeénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazaro dolgozatok iratasa
e A meg nem irt témazar0 dolgozatok poétoltathatdak a tanulokkal. A hianyzast
kovetden a tanuld jelentkezik a tanardnal, ¢s megbeszéli vele a potlas id6pontjat.
e A be nem potolt témazard dolgozatok elégtelen érdemjeggyel mindsiilnek.

Kisdolgozatok iratasa
e Atanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben iratnak-e kisebb
anyagrészekbdl is dolgozatot.

Sz6beli feleltetés

e A szbbeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok egyedileg dontik
el, hogy adott témabdl szoban is feleltetnek-e.

A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill. menetk6zben osztalyzatokkal
értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.
Osztalyozas:

e Az irasbeli dolgozatok értékelésénél az érettségi kovetelményrendszerben eldirt
teljesitményszazalékokat vesszik alapul, megndvelve az egyes kategdriak pontértékét 5%-
kal.

85-100% jeles
65- 84% jo
45- 64% kdzepes
30- 44% elégséges
0- 29% elégtelen
A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 10%).
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e A pénziigyi szamviteli tigyintéz6 szakiranyban 13.- 14. évfolyamon a szakmai targyak
értékelését a torvényi szabalyozas szerint értékeljik.
90-100% jeles
80- 89% jo
65- 79% kdzepes
50- 64% elégséges
0- 49% elégtelen
% A végso jegy kialakitasa a tandr kompetencija.
Kerekitesi szabalyok
0,44-ig lefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekites
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra
Elégséges érdemjegy 1,8-t6l adhato.
Hézi feladatok kérdése:
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BEKESCSABAI SZC SZECHENYI ISTVAN KET TANITASI NYELVU
KOZGAZDASAGI TECHNIKUM ES KOLLEGIUM

SZAKMAI PROGRAM
V.1.Kepzesi program

GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT
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SZAKMAI PROGRAM
GAZDALKODAS ES MENEDZSMENT AGAZAT
2024/2025. TANEVTOL

A KEPZES SZERKEZETE

9-13. evfolyam (technikusi vizsgaval zarul)

» magyar nyelvii képzés pénziigyi-szamviteli iigyintézo
» magyar nyelvii képzés vallalkozasi ligyviteli iigyintézo
> Kkét tanitasi nyelvii képzés penzugyi-szamviteli ligyintézo

Szakképzés (érettségi utani kepzés)

» technikusi vizsgaval nem rendelkezok
(2 év, 2020/2021. tanévtol felmeno
rendszer)

penzugyi-szamviteli ligyintézo
(1/13-2/14. évfolyam)

1. ATANULOK TERHELESE

Jegyek szdma
e Félévenkeénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazaro dolgozatok iratasa

¢ A meg nem irt témazar6 dolgozatok pdtoltathatdak a tanuldokkal. A hidnyzast kdvetden a tanuld
jelentkezik a tanarandl, és megbeszéli vele a potlas idopontjat.

e A be nem potolt témazard dolgozatok elégtelen érdemjeggyel mindsiilnek.

Kisdolgozatok iratasa
e A tandrok egyénileg dontik el, hogy a témazarok mellett, menetkdzben iratnak-e kisebb
anyagrészekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetés
e Aszobeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegét6l. Ezért a tanarok egyedileg dontik el, hogy
adott temabol széban is feleltetnek-e.

Projektfeladatok kiadasa
e a Gazdalkodas és menedzsment 4gazat kimeneti kovetelményeknek megfelelen.
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A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill. menetkdzben osztalyzatokkal
értékelhetik a tanuldk o6ra alatti munkajat is.
2. ERTEKELESI SZEMPONTOK

9-12. evfolyamon

e Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kozépszintli €rettségi kovetelményrendszerben eldirt
teljesitményszazalékokat vessziik alapul.

80-100% jeles

60- 79% jo6

40- 59%  kozepes

25- 39%  elégséges
0- 24%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (max. +/- 15%). Kivételt
képez az elégseges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 25%-nal nem lehet kisebb.

13. évfolyamon és az érettségi utani szakképzésben és felnottoktatasban
e A pénziigyi szamviteli ligyintézo ¢és a vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6 szakiranyokban a szakmai
targyak értékelését a torvényi szabalyozas szerint értékeljuk.

80-100% jeles

60- 79% j6

50- 59%  kozepes

40- 54%  elégséges
0- 39%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 15%). Kivételt
képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 30%-nal nem lehet kisebb.

o A végsd jegy kialakitasa minden képzésben a tanar kompetenciaja.
Kerekitési szabalyok

0,44-ig lefele kerekités
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhatd.
Hazi feladatok a 9-13. évfolyamon:
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e Hazi feladat adhatd hétvégére és szlinetre is, ha a tananyaggal valé haladas ezt kivanja meg.

e Formé4jat tekintve lehet szdbeli és irasbeli is.

e Kovetelmény, hogy a héazi feladat megoldasanak id6igénye kb. 30 perc legyen.

e projektfeladatok, prezentaciok kiadasa, amelynek megoldasara, a feladatnak megfelelGen,
tobb iddt kell meghatarozni.

3. TANKONYVEK KIVALASZTASANAK SZEMPONTJAI

e Szempontok: ne legyen draga és aktualis ismereteket tartalmazzon.
Tovabbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kdvetelményeknek, az
érettségi vizsgaanyagnak, valamint kovesse az adott targy témakoreiben megjelend
jogszabalyi valtozasokat.

e Ha nincs a fentieknek megfeleld tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja azt.

e A tankdnyvkivalasztas elvei az tgyviteli, levelezési gyakorlatok tantargyak esetén:
1. a gépiras elsajatitdsa magyar nyelven, a tanulas elsé felében gépiroprogram segitségével:

10UJJ, ASD, WordJav programokkal

2. Gépiras a betlitanulastol a hivatalos levelekig

A titkari tgyintézéshez kapcsolodo aktudlis tankonyvek

4. Szakkonyvek, folyoiratok, videokazettak (a korszertiség elveit kovetve, kiprobalt és jonak
itélt konyvek, szakanyagok stb.)

w

4. JAVITOVIZSGA, OSZTALYOZO VIZSGA ERTEKELESE ES KOVETELMENYEI
ALTALANOS SZEMPONTOK

e A javito- és osztalyozo vizsgak minden képzésben irasbeli vizsgak, melyeknek id6tartama
egységesen 60 perc.

e A2 éves tantargyi képzések torvényi eldiras szerint 2 évre vonatkoznak. Igy az adott évfolyam
tantargyainak témakoreit a szaktanarok hatarozzak meg az adott év tananyagara vonatkozéan.

o Az értékelés a 9-12. évfolyamon:

jeles: 85 — 100%
jo: 65 — 84%
kozepes: 45 — 64%
elégséges: 35 - 44%
elégtelen: 0-34%

o Az értékelés a szakképzésben
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jeles: 85— 100%
jo: 70 — 84%
kdzepes: 55 - 69%
elégséges: 40 — 54%
elégtelen: 0-39%

Amennyiben egy tantargy értékelése eltér a fentiektdl, az adott tantargy témakoreinél keriil

emlitésre.
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RESZLETES KOVETELMENYEK
NAPPALI MUNKAREND, TECHNIKUSI KEPZES
9-13. EVFOLYAM

Gazdéalkodas és menedzsment &gazat
e 50411 09 01 pénzugyi-szamviteli iigyintézé

e 50411 09 02 vallalkozasi tigyviteli iigyintézo

9 —10. évfolyam és 1/13. évfolyam — Alapképzés
10. évfolyam végén agazati alapvizsgaval zarul, a tanulo ezutan Iép be a szakiranyu képzesbe.
Az 1/13. evfolyamon félévkor kell megszervezni az alapképzéshez kapcsolodo vizsgat.

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaloi ismeretek tantargy

» 9. évfolyam heti 0,5 0ra, éves Graszam 18 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanulo altalanos felkészitése az allaskereses modszereire, technikaira, valamint a
munkavallalashoz, a munkaviszony létesitésehez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.
Fejlesztend6 kompetenciak
A 2 Elvart Altalanos és
. Onalloséag és . . ,
Készségek, o viselkedés- szak- mahoz
. ; Ismeretek felel6sség . PP
képessegek e madok, kot6do digitalis
mértéke o 1 2
attitiidok kompetenciak
Ismeri sajat Onismerete
Megfogalmazz | személyisége Teliesen alapjan torekszik
a sajat jellemvonasait, | .. Je céljai realis
T onalloan ‘o
karriercéljait. | annak megfogalmazasa
pozitivumait. ra.
Ismeri a Megjelenéseben
Szakképzeési munkaszerz6dés | Instrukcio igényes,
munkaviszonyt | tartalmi és alapjan részben | viselkedesében
létesit. formai onalléan visszafogott.
kovetelményeit. Elkotelezett a
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szabalyos
foglalkoztatas
. ) g Internetes
Felismeri, . - mellett. L2 , .
meanevezi és Ismeri a formalis Torekszik a saidt allaskeresési
©g és informalis Teljesen K asa portalokon
leirja az i - P munkabérét . (s
Allaskeresés allask_erese3| onalléan Srinté informacidkat
, . technikakat. , , keres,
modszereit. valtozasok
rendszerez.
nyomon
kOvetésére.
A tantargy témakorei

o Allaskeresés

e Munkajogi alapismeretek
e Munkaviszony létesitese
e Munkanélkuliség

2. TANULASI TERULET — GAZDALKODASI ALAPTEVEKENYSEG ELLATASA

Gazdasagi és jogi alapismeretek tantargy
» 9. évfolyam heti 3 dra, éves 6raszam 108 ora
» 10. évfolyam heti 3 0Ora, éves 6raszam 108 dra
» 1/13. évfolyam heti 3 dra, éves 6raszam 108 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja

Fejlessze a tanuldk ismereteit a gazdasagi élet alapvet6 teriileteirdl (sziikségletek, javak, gazdasagi
korforgas, termelés, termelési tényezdk, munkamegosztas, gazdalkodas, piac), megismertesse a
gazdasagi ¢élet szerepldit és kapcsolataikat. A tanulok ismerjék a haztartds feladatait, bevételeit és
kiadasait, a haztartas penzgazdalkodasat. Példakon keresztil mutassak be a haztartas bevételeinek és
kiadasainak szerkezetét. Tudjak jellemezni a vallalkozasok ¢és a tobbi gazdasagi szerepl6 kapcsolatat
és megkuldnboztetni az egyes vallalkozasi formakat. A tanuldk képesek legyenek bemutatni az allam
feladatait, felsorolni az allami ko ltségvetés legfontosabb bevételeit és kiadasait, ismerjék az személyi
jovedelemadod és altalanos forgalmi add Iényegét. Megszerzett ismereteik alapjan értsék a jogi
fogalmakat és példakon keresztiil mutassak be az alapvetd fogyasztoi jogokat. Legyenek tisztaban a
tulajdonjog és kotelmi jog teruletével. Ismerjék a nemzetkdzi gazdasagi kapcesolatok alapvetd formait.
Ertsék a nemzetgazdasag 4gazati rendszerét és teljesitménykategoriait.

Fejlesztendé kompetenciak

o Onallosag és . Altalanos és szak-
Keszsegek, lsmeretek | feleléssé Elvart mihoz kotédd digitalis
képességek crosseg viselkedés- o dig

mertéke kompetenciak
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modok,
attitiidok
. Adatok, informéaciok
Ismeri a keresése digitalis
Bemutatja az egyes | legfontosabb ese dig
L. . eszk0zon vagy
alapfogalom gazdasagi Teljesen .
o Alis interneten, az
csoportok alapfogalmak | 6nalléan ; y .
. . . eredmenyek kivalasztasa
jellegzetességeit. jellemzdbit, . L !
e és feldolgozéasa utmutato
fajtait. »
alapjan.
Példakon keresztul | Ismeria
bemutatja a haztartas
haztartasok felac,jatal_t, , Instrukeio
legfontosabb bevételeit és alapian részben
bevételeit, kiadasait | kiadasait, a alapja
. . . . onalléan
és ertelmezi a haztartas
koltségvetes pénzgazdalkoda
egyenlegét. sat.
Azonositja az Tisztaban van
egyes vallglkoza5|_ azegyes Teljesen
formakat és elemzi | vallalkozasi snalléan
azok elényeit és forméak Belatja a
hatranyait. jellemzéivel. gazdasag
Peldakon keresztil miikodési
bemutatja az allami | Ismeri az allam . szabalyaina
et . : Instrukcid
koltségvetes feladatait, az alapian részben k
legfontosabb allamhéaztartas | &2pla fontossagat.
e g , onalléan
bevételeit, rendszereét.
kiadasait.
Ertelmezi a Ismeri az
kiilonboz6 adozasi | adozas
alapfogalmakat. alapfogalmait, | Teljesen
Ismerteti az az onalloan
alapveté adonemek | alapvetd
Iényegét. adonemeket.
Ismeri a
Példakon keresztiil fogyasziovedel -
. emmel Instrukcio
bemutatja az .. ., o
alapvetd fogyasztoi f)ss.zefuggo alap 1an részben
:oqokat jogi onalloan
Jogokat. alapfogalmakat
Azonositja a Ismeri a Instrukcid
marketingeszkdzok | marketing alapjan részben
et. fogalmat és onalléan




sy . - . v OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC SzeChenyl Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békeéscsaba, Iranyi u. 3-5.
Technikum és Kollégium

Tel.: +36-66-322-611
Fax: +36-66-322-611/236
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

eszkdzrendszer
ét.
Bemutatja a Ismeri a
nemzetkozi nemzetkozi .
. Teljesen
kereskedelembol kereskedelem .
, , . onalléan
szarmazo alapvet6
elényoket. formait.

A tantargy témakorei

e Gazdaségi alapfogalmak
A héztartasok gazdalkodasa
Fogyasztoi magatartas
A véllalat termel6i magatartasa
Az allam gazdasagi szerepe, feladatai
A nemzetgazdasag agazati rendszere
Nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatok
Marketing-alapfogalmak
Jogi alapismeretek
Tulajdonjog
A kotelmi jog

Vallalkozasok miikodtetésének alapismeretei tantargy
» 10. évfolyam heti 4 Ora, éves 6raszam 144 éra
» 1/13. évfolyam heti 4 Gra, éves 6raszam 144 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

Tudatositsa, hogy a vallalkozasok piaci viszonyok kozott tevékenykednek, a javak eldallitasat
profitszerzés érdekében végzik, és valamennyi dontésiik kockazattal jar. A tanulok megismerik az
alapvetd gazdalkodasi folyamatokat a vallalkozason beliil, és be tudjak mutatni, hogy a zavartalan
miikodés milyen tevékenységek Osszehangoldsat koveteli meg. A tanulok be tudjak mutatni, hogy
mikor tekintheté nyereségesnek egy vallalkozas. Ismerjék a koltségek csoportositasat és az alapvetd
gazdasagi, statisztikai szdmitdsokat. A tanuld érdeklédjon a mindenkori gazdasdgpolitikai és
pénzlgy-politikai  célok és megvalositdsuk  mddjai  irant, eligazodjon a pénzigy
intézményrendszerében, ismerje az alapvetd szolgaltatdsait, a leltarozas folyamatat és helyét az
gazdasagi elszamolas rendszerében.

Fejlesztendé kompetenciak

. ., , | Elvart o ,
_ Onéllosag és | . ) Altalanos és szak-
Készségek, o viselkedés- i o,
, . Ismeretek felelosség . mahoz kotodo digitalis
képességek e madok, -,
mértéke o kompetenciak
attitidok
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Ismeri a
Prezentélja a be- gazdalkodasi
szerzeés, termelés, folyamat leg- Teljesen
értékesités fontosabb onalléan
jellegzetességeit. elemeit,
jellemzoit.
Ismeri a
Meghatéarozza a koltségek fajtait | Instrukcid
vallalkozas és érti az ar- alapjan
gazdalkodasanak bevétel és a részben
eredmeényét. koltségek onalloan
kapcsolatat.
Ismeri a bankok
Atlatja a bankrendszer | alakulasat, a Instrukcio
folyamatat és altala pénz szerepét és | alapjan
végzett alapvetd funkcidit, az részben
szolgéltatasokat. alapvet6 banki onalléan
szolgéaltatasokat.
Meghatarozza és
értelmezi a
kozepértekeket Ismeri a
(szdmtani és mértani | statisztikai .
atlag) és a adatok Te!je§en
onalloan

viszonyszamokat
(megoszlasi és
dinamikus
viszonyszam).

megbizhat6saga

nak jelentdségét.

Adatok, informéaciok
keresése digitalis
eszk0zon vagy
interneten, az
eredmények
Kivalasztasa és
feldolgozésa Utmutato
alapjan.

Torekszik a
pontos,
attekintheto
munka-
végzesre.

A tantargy témakorei

e A véllalkozasok gazdalkodasa

A gazdalkodasi folyamatok eredménye
Statisztikai alapfogalmak
Banki alapismeretek
Kdnyvvezetési alapok

10
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3. TANULASI TERULET — UZLETI KULTURA ES INFORMACIOKEZELES

Kommunikacio tantargy
» 9. évfolyam heti 1 6ra, éves 6raszdm 36 Ora
» 1/13. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

Megismerteti a tanulokkal az 6n- és emberismeret jelentéségét, az alapvetd viselkedési formakat.
Fejleszti az empatikus készségeket. Legyenek tisztdban az emberi érintkezés kultarajanak
fontossagaval. Ismerjek meg 6nmagukat, és sajatitsak el a kozvetlen és tagabb értelemben vett
kornyezetikhoz valé alkalmazkodas képességet. Legyenek képesek a konfliktusok elkerulésére vagy
helyes kezelésére, a csaladi, barati és kés6bbi munkakapcsolatok helyes alakitasara.

Fejlesztendé kompetenciak

Onallssag és | EVart Altalanos és
Készségek, L o>ag viselkedés- szakmahoz kot6do
, ; Ismeretek | felelésség , S
képességek mérteke modok, digitélis
attitiidok kompetenciak
Adott szituacionak Ismeri a
megfelel6en viselkedés- .
. Teljesen
alkalmazza a kultara Lo
. . onalloan "
kapcsolattartas alapveto Informéaciok meg-
kulturalt szabalyait. | szabalyait. osztasa,
Tisztaban kommunikacio
Adott szituacionak van a ) . kezdeményezése és
) . Torekszik az . .
megfelel6en munkahelyi . L fogadéasa a netikett
Instrukcio uzleti .
alkalmazza a kapcsolatok - . egyszeri
. alapjan partnerekkel és P
munkahelyi at . , szabalyainak
. részben munkatarsakkal Y
kapcsolatokat meghataroz | .. .- ] . betartasaval.
L , onalléan valo udvarias
meghatarozé 0 L
. , kommunikaciora
szabalyokat. szabalyokka s .
| |ra§ban és
A tartalmi és formai | Ismeri az szoban egyarant. Digitalis tartalmak
kdvetelményeknek irasbeli és a létrehozésa,
megfelelden levelet | szobeli . atalakitasa,
o (1 . . | Teljesen .
készit, hasznalja a kommunika | . /- forméazasa,
y onalléan .
helyes cié szerkesztése a
beszédtechnikai legelterjedte szerz6i jogok
mddokat. bb formait. figyelembevételével
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Megadott

kommunikacios Ismeri a

helyzet elemzésével | legfontosab "
Informéaciok meg-

megfogalmazza a b .

L s 0sztéasa,
kommunikacios kommunika . S
robléma okat ci6s Instrukcid kommunikacio
P P o alapjan kezdeményezése €s
megoldasara technikékat | . .

. ) . részben fogadéasa a netikett
javaslatot tesz: ésa AP .

e o s . . | 6nélléan egyszeri
kifejezi egyetértését | kommunika 1o
- szabalyainak

vagy egyet nem cl0s betartasaval
érteset, érvel, zavarok

indokol, magyaraz, okait.

tanacsol.
A tantargy témakorei

e Kapcsolatok a mindennapokban

e A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai
e Kommunikacios folyamat

e On- és tarsismeret fejlesztése

Digitalis alkalmazasok tantargy
» 9. évfolyam heti 2,5 0ra, éves 6raszam 90 Ora
» 10. évfolyam heti 2 Ora, éves draszam 72 6ra
» 1/13. évfolyam heti 4,5 0ra, éves 6raszam 162 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanulok magabiztosan hasznaljak a digitalis eszkozoket, a szdmitogép billentylizetét, legyenek
képesek dokumentumok megnyitasara, mentésére, nyomtatasara, tabulalasara, a betlitipus
megvalasztasara. Ismerjék a levelek formai kialakitasanak szokasait, a kiemelési modokat. Képesek
legyenek lgyiratok Kitdltésére és készitésére, hivatalos levelek formai és tartalmi megfogalmazasara,
az irodatechnikai eszk6zok hasznélatara. Alkalmazzéak a tizujjas, vakon gépelésen alapuld helyes
irastechnikat. Képesek legyenek szakmai szoveg madsoldsdra, a szOvegszerkesztdvel torténd
adatbevitelre, a tablazatkezeld hasznalatara, 6nalldan egyszerl hivatalos levél elkészitésére.
Ismerjék az online kommunikéciét biztositd szolgaltatasokat.

Fejlesztendé kompetenciak

Onallésag | Elvart TRy .
_ . . . Altalanos és
Készségek, és viselkedésm . o an
. ; Ismeretek o . szakmahoz kot6do
képességek felelosség | 6dok, digitalis kompetenciak
mértéke attitidok g P

12
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Széamitogepes Biztonségos jelszavak
(e felhasznaloi megvalaszta
Szamitogépes refhasznalo °d aas’,’ tasa,”
ismeretek . megfelelen elbre
dokumentumokat szdvegszerkesz Teljesen beallitott szoftverek
megnyit, ment, Z0Veg onéalloan o N
nvomtat t6 és, eszk6zok hasznalata az
yomtat. tablazatkezeld IKT-biztonsag novelése
keze lése. celjabol
Digitalis eszkoz be-,
Megadott kikapcsolasa Alapvetd
szempontok szerint | Ismeri a Instrukcio funkciok bedllitasa,
szdveg- szerkeszto szovegformaza | alapjan modositasa. A gyakran
szoftverrel s alapvetd részben eléforduld,
dokumentumot szabalyait. onalléan legegyszeriibb
forméaz. problémahelyzetek
megoldasa
Megadott Ismeri a Informaciok meg-
szempontok szerint | tablazatkezel6 | Instrukcio osztasa, kommunikacio
tablazatkezeld program alapjan kezdeményezése €s
szoftverrel alapveto részben fogadéasa a netikett
tablazatokat, felhasznalasi onalloan egyszeril szabalyainak
diagramokat keszit. | lehet6ségeit. ) . betartasaval
Torekszik a TSN
Egyszert digitalis
. pontos, . .
Ismeri a 1 , | tartalmak létrehozasa
" Instruk attekinthetd Y
prezentacio . és modositasa a
o cio munka . )
Megadott készitd . o szellemi tulajdon
. alapjan vegzesre. . , .
szempontok szerint | program . védelme érdekében
T . részben .
prezentaciot készit. alapvet6 Y hozott legalapvetobb
v onalloa .
felhasznalasi n szabalyok (szerz6i
lehetGségeit. jogok)
figyelembevételével
Ismeri a Adatok, informéaciok
biztonsagos keresése digitalis
Megadott . g Instruk ese dlg
. internet h eszk0zon vagy az
szempontok szerint . cié .
) A hasznalat . interneten, az
informaciot keres hoe alapjan . -
: szabalyait, és . eredmények kozil a
az interneten, A részben ;
- "y a digitalis, Y megfelel(k)
kivalasztja és . onalléa 2 o
online Kivalasztasa és
feldolgozza. ... |n .
kommunikaci feldolgozasa
0 esz- kozeit. Utmutatas alapjan
Egyszerl digitalis
Tiz perc alatt Ismeri a tartalmak létrehozésa
legalabb 900 leités tizujjas, . és modositésa a
: . Teljesen . )
terjedelmti, 0ssze- vakon Ny szellemi tulajdon
SO 0 6nalléan ) , .
fliggd szoveget gépelés védelme erdekében
masol. technikajat. hozott legalapvetébb
szabalyok (szerzdi
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jogok)
figyelembevetelével
Hasznélja sajat és a
vallalkozas
ugyeinek
intézéséhez lsmeri az
rendelkezésre allo S . , , .
e . ugyfél- kapu . Ugyfélkapu és online
igyfelkapu es és az online Teljesen szolgaltatasok
online e onéalloan 52019
e ugyintezes Ismerete
szolgéltatasokat (e- clbnveit
bevallas, e-felvételi, yelt.
erkolcsi
bizonyitvany
igényles sth.).
Megadott Ismeri a
szempontok szerint levelek faj- . - -
) . . Ly Teljesen Digitalis funkciok
iratkezelés és tait, az Gzleti . ,J X 9 ,
A , onalléan alkalmazasa.
levelezési levelezés
feladatokat végez. szabalyit.

A tantargy témakorei
e Munkavédelmi ismeretek
e Tizujjas, vakon gépelés
e Levelezés és iratkezeles
e Digitalis alkalmazasok

14
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AGAZATI ALAPVIZSGA

10. evfolyam évvége
1/13. évfolyam félév

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

RESZEI

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
A vizsgatevékenység leirasa
Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanul6 a feladatokat.
e 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszert.
e Témakorok
= 8 db kérdés a gazdasag miikddése és szerepldi témahoz
= 2 db kérdés tgyviteli, levelezési, kommunikacios ismeretek témahoz
= 7 kérdés a vallalkozasok miikodése, adozasi alapfogalmak témahoz
= 3 db kérdés statisztika, adatkezelés témahoz.
e Kérdes tipusa
= feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati dsszefliggések, eltéresek,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyzo elemek, kapcsolatok
Kiegészitése)
= feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez kapcsolddo
esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai
e (sszes pontszam 40 pont
= feleletvalasztas 2-2 pont,
= feleletalkotas 2-2 pont.

o Az értékelés javitasi-értékelési uitmutatd eldirasai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és
feladatokra adhaté pontszdmokat a javitasi-ertékelési itmutatd tartalmazza. Teljes pontszam
csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

e A javitas soran a feleletalkotas tipusu kérdéseknél részpont adhato, de az Gtmutatéban
meghatarozott pontszam tovabb nem bonthat6. Ha a feladatnal tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitasi Utmutatdban kozolt eljarastol eltéréd megoldasok is lehetnek teljes
értékliek.
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A vizsgatevékenyseg akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet6 6sszes pontszam legalabb
40%-at elérte.Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenyseég megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga
A vizsgatevékenyseg leirasa
Széamitogep alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.
e Lehetséges feladattipusok
= bizonylatokhoz kapcsolddo feladatok pl. bizonylat kitdltése
= egyszerl statisztikai elemzési eszkdzok hasznalata
= statisztika szamitasi feladatok viszonyszamok és kozépértékek témakorbol, kapott
eredmények értelmezése
= Kkoltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok
= leltarozas bizonylatainak kitdltése, dsszesites elvegzése, leltarozas eredményenek
megallapitasa
= hivatalos munkaiigyi irat (munkaszerzddés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositasa
= levél irdsa
= hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivd), tgyfélkapu hasznélata,
elektronikus tgyintézés
= kapcsolattartas szabalyai Uzleti partnerekkel.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 90 perc
e A vizsgatevékenység értékelesenek szempontjai
= legaldbb 6 kiilonb6z0, a lehetséges feladattipusokat lefedo feladatok, 6sszes
pontszam — a feladatok kozott egyenld aranyban megosztva — 60 pont.
o Az értékelés javitasi-értékelési utmutatéd eléirasai alapjan torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 9sszes pontszam legalabb 40
%-at elérte.

Az &gazati alapvizsga eredményét 15%-ban kell beszamitani a szakmai (technikus) vizsga
eredményébe.
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11 - 13. evfolyam és 2/14. évfolyam — Szakiranyu képzes
13. evfolyam, illetve a 2/14. évfolyam végén szakmai vizsgaval zarul.

e 50411 09 01 pénzugyi-szamviteli iigyintézé

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaloi idegen nyelv tantargy
» 13. evfolyam heti 2 Ora, éves Oraszam 62 ora
> 2/14. évfolyam heti 2 dra, éves Oraszam 62 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre
jelentkezni, ismerjek az allaskeresés lépéseit, hatékonyan és eredményesen meg tudjak valositani a
kommunikacios celokat egy allasinterju soran.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosa , R .
i . 9| Evart Altalanos és
Készségek, és . fn s . P
. ; Ismeretek - viselkedésmdd | szakmahoz kot6do
képességek felelosség e e o .
L ok, attitidok | digitalis kompetenciak
mértéke
. Torekszik Hatékonyan tudja
Internetes Ismeri az 4 ,
114 . 4 . kompetenciadin | allaskereséshez
allaskeres6 allaskeresést 1 s
. . ron o ak reélis hasznalni az internetes
oldalakon és egyeb | segit6 forumokat, , w .
) AN megfogalmaza | bongészoket
forumokon allashirdetéseket . . .
. , , sara, és allaskereso
(Ujsaghirdetések, tartalmazé P , .

. , . erdsségeinek portalokat, és ezek
szaklapok, szakmai | forrasokat, Teljesen han seqitséacvel Képes
kiadvanyok stb.) allasokat hirdet6 | 6nalldéan ang- gltsegev P
A i stlyozésara szak- majanak,
allashirdetéseket vagy allas- ) . o

. o idegen végzettségének,
keres. Az keresésben segitd . Y
A . nyelven. képességeinek
allaskereséshez szervezeteket, : "
- . . Nyitott megfeleléen
hasznalja a munkakozvetitd . LAt s 2
P szakmai és allashirdetéseket
kapcsolati tokéjét. ugynokségeket. . . ;
személyes kivalasztani.
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kompetenciain | Ki tud tolteni
ak dnéletrajzsablonokat,
A tartalmi és formai | Ismeri az ].CI% Ireeskzstzeiske re. E;'biunm\?sss CV-
kovetelményeknek | 6néletrajz . - oon, vagy
) P Teljesen receptiv és szovegszerkeszto
megfeleld tipusait, azok tar- onalléan roduktiv rogram segitségével
Onéletrajzot talmi és formai produktiv prog gitseg
, L készségeit létre tud hozni az adott
fogalmaz. kovetelményeit. . . L
idegen nyelven | dnéletrajztipusoknak
fejleszteni megfeleld
(olvasott és dokumentumot.
A tartalmi és formai Ism(_erlla_ ) . hal!ott SZOVeq
kovetelményeknek motivacios level . ('er,t ese Szovegszerkesztd
meofeleld tartalmi és formai iraskészseg, roaram seaitséaével
mo%ivéciés levelet ir Kovetelmenyet, Teljesen valamint %egtud irngi]e ;
' | felépitését, L CUeS beszédproduke | Me9 tud IMiegy
melyet a A onalloan . e onéletrajzot, figyelembe
1. . sz | valamint tipikus i0). Szakmaja S .
megpalyazando allas . . g véve a formai
sajatossagainoz szofordulatait az Irant szabalyokat
i ¢J';lZI't g adott idegen elkotelezett. yokat.
gazt nyelven. Megjelenése
L vissza- fogott, | Digitalis forma-
Kitolti és a munka- helyzethez nyomtatvanyok ki-
adohoz eljuttatja a 116 e 9,
sziikséges ' ill6. o toltese_, szbvegek
vomtatvanvokat és Ismeri az Teliesen Viselkedésébe | formai
Y Y allaskeresés e ntorekszik az | kovetelményeknek
dokumentumokat az ol . onalloan dott ) 1r ,
Allaskeresés olyamatat. ado megf_elelo letr,ehoz,asa,
folvamatimak helyzetnek e-mailek kiildése és
Oly « megfelelni. fogadasa, csatolmanyok
figyelembevételével. vt 2 .
letGltése es hozzdadasa.
Ismeri az
allasinterja
Felkészll az menetét, tisztaban
allasinterjura a van a lehetséges
megpalyazni kivant | kérdésekkel. Az A megpalyazni kivant
allasnak adott szituacié Teljesen allassal kapcsolatban
megfelelden, a meg- onalléan képes az internetrol
céljait szem el6tt valésitasahoz informéaciot szerezni.
tartva kommunikal megfeleld
az interju soran. szokinccsel és
nyelvtani tudéssal
rendelkezik.
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Az éllasinterjun,
az allasinterjara
érkezéskor vagy a
kapcsolodo
telefonbeszélgetés
ek soran csevegeést

Tisztaban van a
legéltalanosabb
csevegési témak
szokincsével,
amelyek az
interju sorén, az

értelmezni tudja.

(small talk) interjut megel6z6 | Teljesen
kezdeményez, a és esetlegesen onalldan
tarsalgast kovetd
fenntartja és telefonbeszélgeté
befejezi. A S soran vagy az
kérdésekre allasinterjura
megfeleld megérkezéskor
valaszokat ad. felmerilhetnek.
Az éllasinterjuhoz Tisztaban van a
kapcsolodoan telefonbeszélget
telefonbeszélgetést és szabalyaival Teljesen
folytat, id6pontot és altalanos onalléan
egyeztet, tényeket nyelvi
tisztaz. fordulataival.
Ismeri a
munkaszerzodés
A " .
12 fobb elemeit,
munkaszerz6dések .
s leggyakoribb
, munkakori ) .
o i idegen nyelvl .
leirasok székincsét LA Teljesen
Kifejezéseit. A o
munkajara 1 onalloan
, munkaszerzodés
vonatkozéan .
i ek, munkakori
alapvetéen s
L leirasok
megérti. Ny
szokincsét

A tantargy témakorei
o Az allaskeresés Iépései, allashirdetések
e Onéletrajz és motivacios levél

e ,Small talk” — altalanos tarsalgas

[ ]

Allasinterju

5. TANULASI TERULET — VALLALKOZASOK GAZDALKODASI FELADATAI

Gazdalkodasi ismeretek tantargy
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves Graszam 72 Ora
» 12. évfolyam heti 2 6ra, éves Graszam 72 Ora
» 13. évfolyam heti 1 6ra, éves Graszam 31 6ra
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» 1/13. évfolyam heti 2 Ora, éves 6raszam 72 ora
» 2/14. évfolyam heti 3 Ora, éves 6raszam 93 oOra

A tantargy tanitasanak f6 célja
A tanulok megismerik a vallalati gazdalkodas teriileteit, a vallalati vezetés és tervezes szerepét, a
logisztika, a készletgazdalkodas, a munkaer6- és bérgazdalkodas elemzésének modszereit. A
modszerek felhasznalasaval képesek lesznek a vallalkozas belso és kiilsé kornyezetében bekovetkezd
valtozéasok kdvetésére, alkalmazkodasi javaslatok kidolgozasara.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallésaq és Elvart Altalanos és szak-
Készségek, yosag viselkedés- mahoz kotédé
. ; Ismeretek felelésség , o
képességek mérteke modok, digitalis
attitiidok kompetenciak
Ismeri a
Adatokat befelfte"tett
. eszkdzok
szolgéltat a foqalmat. a
befektetett 9 y Iranyitassal
o vallalkozas
eszkdzok " A megadott
s életeben Y
elszamolasahoz e tosn utasitasok
betoltott alapjan torekszik
szerepét. pjan ta
— felkutatni a
Ellatja a , ]
AP . vallalkozas
logisztikai Ismeri a SZAMAra
feladatokhoz logisztikai Instrukcio P
s o legelonydsebb
kapcsolodo rendszer alapjan részben S
L 1o gs s Y ajanlatot. A
gazdasagi mitkodési onalléan . ,
RSP s gazdalkodas
adminisztracios | terlleteit. Lo
soran mindig a
fel- adatokat. . .
Ellatja a bér- és vallalkozas
e . . . érdekeit helyezi
létszamgazdalko | Ismeri az emberi o
. " , . elotérbe.
dassal er6forras Instrukcid
kapcsolatos gazdalkodas alapjan részben
gazdasagi mitkodési onalléan
adminisztracios | terlleteit.
feladatokat.

A tantargy témakorei
e A véllalkozasok gazdasagi feladatai

Gazdalkodas a befektetett eszkdzokkel
Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer
Munkaer6- és bérgazdalkodas

A véllalkozas vezetése, szervezete és stratégiaja
A véllalkozasok valsaga
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Gazdasagi szamitasok tantargy

» 11. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora
» 12. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora
» 1/13. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora
» 2/14. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 31 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

Fejlessze a tanuldk gazdasagi-pénziigyi kompetenciait, logikai készségeit. Megalapozza, tAmogassa
és elmélyitse a tanulok gazdasagi jellegii gondolkodasat, a pénziigyi-szamviteli és statisztikai logika
megeértését, amellyel a szakmai targyak eredményessége ndvelhetd. Fejlessze az onallo és

rendszerezett gondolkodast.

Fejlesztend6 kompetenciak

- Onallssag és | EVart | Altalanos és szak-
L(Ieszsegek, Ismeretek felelsség ylselkedesm mahqz_ kotodo
épességek mérteke odok, digitalis
attitiidok kompetenciak

Ismeri a statisztikai

A statisztikai adatgytijtés

kimutatasokat feldolgozasi modjait, | Teljesen

kritikusan az alapvet6 onalléan

értelmezi. statisztikai
mutatdszamokat.

Kiilonboz6 banki

befektetési Alkalmazza a Instrukcid

ajanlatok kozul kiilonb6z6 alapjan

kivalasztja a kamatszamitasi részben

kedvezébb maodszereket. onalléan

ajanlatot.

A tantargy témakoarei
e Pénzligyi szdmitasok
e Statisztikai szamitasok

6. TANULASI TERULET — PENZUGYI1 UGYINTEZOI FELADATOK

Pénziligy tantargy

» 11. évfolyam heti 5 6Ora, éves Graszam 180 6ra
» 12. évfolyam heti 5 6Ora, éves 6raszam 180 6ra
» 13. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 62 Ora

» 1/13. évfolyam heti 6 Gra, éves 6raszam 216 Ora
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» 2/14. évfolyam heti 5 Ora, éves draszam 155 dra
A tantargy tanitasanak f6 célja
A tanuld érdeklédjon a mindenkori gazdasagpolitikai és pénziigypolitikai célok és megvalositasuk
modjai irant, eligazodjon a pénziigy intézményrendszerében és ismerje az alapvetd pénzigyi
szolgaltatdsokat. Alkalmas legyen arra, hogy meghatarozza és Kkivalassza a pénzforgalom
lebonyolitasanak a vallalkozas szamdra leginkabb megfeleld modjat, és segitsen eligazodni a
pénzugyi piacon kinalt értékpapirok fajtai kdzott. A tanuldé megismerje a nemzetkozi elszamolasi
eszkdzok arfolyam-alakulasanak hatdsat a gazdasagi szférara. A tanuldé megértse és a mindennapi
¢életben alkalmazni is tudja, hogy a pénznek iddértéke van a kiillonbozd idopontokban esedékes
pénzaramok tekintetében, akar a betétgyiijtéshez, akar a hitelfelvételhez kapcsolddoan. Legyen képes
a tanulo egyszerii befektetési, értékpapir-arfolyam- és hozamszamitason keresztiil donteni a

beruhazas megvaldsitasarol, a vasarlasi-eladasi szandékrol.

Fejlesztend6 kompetenciak

N Al . Altalanos és szak-
Készségek Onallosag és E_Ivart N mahoz kotédo
KEDessa el’< Ismeretek felelosség viselkedésmaod digitalis
Pessey mértéke ok, attitidok | .9 5
kompetenciak
Digitalis tartalmak
létrehozasa,
Peldakon atalakitasa,
keresztil _— formazésa,
. . Tisztaban van a . :
bemutatja a mai e Teljesen szerkesztése
. oy pénzligyi rendszer | . /' .
pénz fajtait, a . onalléan valtozatos
e feladataival. . .
pénzligyi Fogékony az G1j | programok,
viszonyokat. informéaciok alkalmazasok
befogadasara. egyuttes
A minGségi hasznalataval
Példakon Erti a kétszintii munkavégzés
keresztul bankrendszer érdekében
értelmezi a Iényegét és a . koveti a
- . Teljesen
monetaris jegybank Lo szakmajaval
. ) - onalloan
szabalyoz6 monetaris kapcsolatos
eszkdzOk hatasait | iranyitasban jogszabalyi
a pénzforgalomra | betdltétt szerepét. valtozasokat.
Téajékozodik a Torekszik a
pénzlgyi piaci v pontos,
kondiciokrol. tlélrj]:]ol nabfnegr?; tt;r(ijs attekinthetd Osszetett
Kozremiikodik a | | . .| Instrukciok munkavégzésre. | informaciogyijtés és
) . és nem monetaris - 1 ;
banki terméke KSzvetitek kézbtt alapjan —taroléas, kreativ
(kamat, dij, lsmeri a " | részben megoldasokkal,
jutalékok . onalléan egyszeri
X 1. | banklgyletek .
figyelembevétele | . ; struktaraban.
tipusait.
vel)
kivalasztasaban.
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Adatokat —
szolgaltat a . i o lnformaqlok
hitelkérelem Tudja a hitelezesi megosztasa,
dsszedllitasahoz, | CHAres MENELEt, o ciok kommunikacio
. | Ismeria . kezdeményezése €s
Gondoskodik a Kolesontorleszts alapjan f . K
torlesztorészletek | <O c_sontc,)_r_ esztess részben ogadasa, programo
: At el, hiteldijjal 1A Bsszetettebb
kifizetésérol, onalléan el _
figyeli a kapcsolatos funkcioival, a netikett
hitelkamatot ésa | S2amitasokat. szabalyainak
hitelkeretet betartasaval.
Kiallitja a
ﬁegﬂ?;?\g? Iokat Ismeri a fizetesi Teljesen Szamlazéprogramot
ggndoskodni/ 2@ | szamlak fajtait | onalloan N
teljesitésiikrol
Lebonyolitja a lsmeri a
keszpénzforgalma Kés7D6 Teljesen
. észpénzforgalom | . /"
t, kezeli a tiousait onalléan
bankkartyakat. pusat.
tlf(;\zj:éltléjl? Zs a Digitalis tartalmak
kiadasi Iétrehozasa,
bizonylatokat, L atalakitasa,
vezeti a Tisztaban van a formazasa,
énztarjelentést, a hazipénztar Teljesen szerkesztése
entarmaplot gy a | Mikodési 6nalloan valtozatos
Ezi orli P szabalyaival. programok,
szé%adasu alkalmazasok
nyomtatvanyok egyuttes
analitikajat. hasznalataval.
Ko6zremiikodik a . .,
bankgarancia, a Ismerla“ _ Instr.l{kuok
fedezetigazolas és nemzetkozi alapjan
az akkreditiyv elszamolasok részben
nyitas tigyében eszkozeit. onalloan
Ismeri a
pénzilgyis piacok
milkodését és az
Elvégzi az értékpapirok Instrukciok
alapveto tipusait. Erti az alapjan
befektetési alapveto részben
szamitasokat. befektetési onalléan
szamitasok
alkalmazasi
lehetdségeit.
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) I B Osszetett
Ko6zremiikodik a lsmeri a Instrukciok informacioevilites &s
biztositési e alapjan OTIAclosyt

. biztositasi . —tarolas, kreativ
termekek termékeket részben megoldasokkal
kivalasztasaban. ' onéalloan golda L

egyszerl struktiraban
Ismeri a
Adatokat finanszirozasi Instrukciok
szolgéltat a dontésekhez alapjan
finanszirozasi szlikséges részben
dontésekhez. informéacidéforraso | 6nalléan
kat.
Kozremiikodik a | Ismeria Instrukciok
befektetési beruhazasok alapjan
dontesek pénzigyi forras részben
elokészitésében. | lehet6ségeit. onalléan
Részt vesz a

alyazatok, . .
palyazat . Ismeri a projektek
projekttamogatas | .. L . L

Y tamogatasi forras | Iranyitassal
ok készitésében, . .

Ny L . lehetdségeit.
nyilvantartasaban,
elszamolasaban.

A tantargy témakorei
e A pénzlgyi intézményrendszer
e Bankigyletek
e A pénz idéértéke
A pénzforgalom
A pénzkezelés bizonylatali
A véllalkozasok finanszirozasa
A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérese
Nemzetkdzi pénzigyek
Pénzigyi piacok és termékeik
Befektetések értékelése
Biztositasi alapismeretek
Komplex pénzigyi feladatok

Irodai szoftverek alkalmazésa tantargy
» 13. évfolyam heti 3 Ora, éves Graszam 93 Ora
» 2/14. évfolyam heti 3 6ra, éves 6raszam 93 dra

A tantargy tanitasanak fo célja
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A tantérgy célja, hogy a tanulk gyakorlati ismereteket szerezzenek a véllalati gazdalkodas Uzleti
folyamatainak az irodai szoftverekkel valo tdmogatasanak miikodési folyamataiban. Betekintést
nyerjenek az irodai szoftverek szakmai alkalmazasaba.

Fejlesztend6 kompetenciak

s s , Altalanos és szak-
., Onallosag és Elvart i o
Készségek, Y . ., mahoz kotodo
. . Ismeretek felelosség viselkedésmédo | . . ..
képességek e C 1 digitélis
mértéke k, attitiidok .,
kompetenciak
Megadott
szempontok Foadkonv az i
tablat, diagramot . g , y J
o informaciok
készit. . gt
befogadasara. A | Digitalis tartalmak
Megadott o, ] ,
. mindségi létrehozasa,
szempontok Ismeri az adott o . s
. ) munkaveégzes atalakitasa,
szerint terulethez . . s
e iz ., érdekeben forméazasa,
kamatszamitast | kapcsolodd Instrukcio o .
1 s . e o koveti a szerkesztése
és hiteltorleszté | pénzugyi, alapjan részben .
o . . o it szakméjaval valtozatos
tervet keszit. finanszirozasi, onalloan
o kapcsolatos programok,
Megadott szamviteli . o ;
. jogszabalyi alkalmazasok
szempontok szabalyokat- S )
. valtozésokat. egyuttes
alapjan ) et
T Pontossagra, hasznalataval
kiszdmolja a L
L . precizitasra
targyi eszk6zok . .
L i torekszik.
értékcsokkenését
A tantargy témakorei

e |rodai szoftverek szakmai alkalmazasa

Adozas tantargy

» 12. évfolyam heti 1 Ora, éves Graszam 36 Ora
» 13. évfolyam heti 3 Ora, éves Graszam 93 Ora
» 1/13. évfolyam heti 3 6ra, éves 6raszam 93 dra
» 2/14. évfolyam heti 2 6ra, éves 6raszam 61 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
A tanulok megismerik a magyar allamhaztartds rendszerét, az alrendszerek koltségvetését,
gazdalkodasi szabalyait. Felkésziti a tanuldkat a kiemelt ad6jogszabalyok alkalmazasara az ad6zas
rendjében és az adoOigazgatasi rendtartdsban meghatarozottak figyelembevételével, a jovedelem
tipust addk és a forgalmi add, valamint a helyi adok tekintetében. Ramutat a maganszemélyek
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személyi jovedelemadd fizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés szlikségességére. A
tanuloknak egyszeriibb adozasi feladatok megoldasaban jartassagot kell szerezniik, ki kell
szamolniuk az egyes adonemek kapcsan a fizetenddé addeldlegeket, valamint irdsban elkésziteni az

éves bevallasokat.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek Onallosag és Elvart ﬁlgii?znﬁgt?dsﬁzak-
. gex, Ismeretek felelosség viselkedésmaédo | .. .
képessegek L e 1 digitalis
mértéke k, attitiidok .,
kompetenciak
Adonaptart vezet és ;rggggaz
figyelemmel kiséri -, Informaciok
azt. Ado- és rendjének megosztasa
jarulékbevallasokat | 10957abalyi kommunikacio
készit, ad6-gs | Cloirasait kezdeményezése és
jarulékfolyoszamiat | 90" Teljesen fogaddsa programok
fa eztet Kezel hatosagok, onalloan bsgzetetterl;b ’
gyeztet, ’ adokotelezetts .
valamint &g funkcidival a netikett
eIt | clenoss e
rendegését » Jogkovetkezm
' ények). Fogékony az U]
Kozremiikodik a informéaciok
Jelszé1moIé\sélval szemelyi munka\{/gé z6és
dsszefiged 0vedelemado érdekében
ZOUBED zas el- . o
nyilvantartasi T Teljesen koveti a
) . szamolasi L
kotelezettség e onalloan szakmajaval
teljesitésében szabalyait a kapcsolatos
6oz ' 1. | hatdlyos : p
elvégzik a személyi i0aszabalvok jogszabalyi
jovedelemadoval J0gs: y valtozésokat.
Lapcsolatos szerint. Pontossagra
elszamolasokat. precizitasra
Elvégzi a bért - torekszik.
terhelo adokkal és Ismeri a bért
jarulékokkal terhel6 adsk
kapcsolatos €S jarulekol_< .
elszamolasokat elszamolasi Teljesen
meaallanitia az’ szabélyait a onalloan
3 dég. & Pl hatalyos jog-
jarulékfizetési szahalyok
kotelezettséget. '
Kozremiikodik a Ismeri az Teliesen
vallalkozasok egyéni ('jnéjlléan
jovedelemtipusu vallalkoz6
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addinak adozasi
megallapitasanal formait, a
(pl. vallalkozoi tarsasdgok
személyi jovedelemado
jovedelemado, zasa
tarsasagi ado). elszamolasi

szabdlyait a

hatalyos

jogszabalyok

szerint.
Nyilvantartja a
helyi adokat ésaz | Ismeri a helyi
egyeb fizetési adok
kotelezett§eggk_et elsza,mo I_e13| Teljesen
(pl. szakképzési szabalyait a N

N, . . onalloan

hozzajarulas, hatalyos jog-
kdrnyezetvédelem | szabalyok
mel kapcsolatos szerint.
dijak).

Ismeri a

gépjarmiiado
Kozremiikodik a és cégautoado
gépjarmiiado és elszamolasi Teljesen
cégautoado szabalyait a onalléan
megallapitasanal. hatalyos jog-

szabalyok

szerint.

A tantargy témakorei

e Az allamhaztartas rendszere
Az addzas rendje, az addigazgatasi rendtartas
Személyi jovedelemaddzas és bért terhel6 jarulékok
Az egyéni vallalkozé jovedelemado6zasi formai
Térsasagok jovedelemadozasa
Altalanos forgalmi ado
Helyi adok
Gépjarmiiadoé és cégautdado

Elektronikus bevallas tantargy
» 13. évfolyam heti 4 6Ora, éves 6raszam 144 éra
» 2/14. évfolyam heti 4 Gra, éves 6raszam 124 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja
Kialakitja a tanulékban az egyes kiemelt adonemek, valamint az adatszolgaltatasok elektronikus
bevallasdnak készségét. A tanulok a tantargy elsajatitdsa utan alkalmasak legyenek adokkal,

27



Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi
Technikum és Kollégium

OM azonosito: 203029

Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236

www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

jarulékokkal kapcsolatos bevallasokat késziteni és kijelolésre elkildeni a NAV keretprogramjainak
alkalmazasaval. A tanulok képesek legyenek a bevallashoz sziikséges adatokat begylijteni, ismerve
azok szdmviteli, illetve pénzlgyi teriletének forrasait. Alkalmassa véljanak a hibas bevallasban a
hiba megkereséseére és kijavitasara. Ismerjék a bevalldsok gyakorisagat, ha- taridejét, szerkezetét.

Fejlesztend6 kompetenciak

Altalanos és szak-

szja-bevallast

maganszemély

. Onallésag és | Elvart . s
Készségek, . . . _ mahoz kotédo
. ; Ismeretek felelosség viselkedésmodok | ..
képessegek L o 1 digitalis
mértéke , attitiidok .,
kompetenciak
Képes betartani a L
digitalis Ismerl a digitalis
eszkozokre eszkGzokre . ANYK program,
. vonatkozo Teljesen ,
vonatkozd hasznalati snalléan nyomtatvanyok
hasznalati, T telepitése, frissitése
. . munkavedelmi
munkavedelmi )
szabélyokat. szabalyokat.
Ismeri a dolgozok
be- és
. Kijelentésének
Elkesz(u a elkészitési, az A
dolgozdk be- és v . ANYK program
o . adatvaltozasok Teljesen . . .
kijelentésenek, e L Fogékony az j | szakszerii
etk bejelentési onalloan : "y .
adatvaltozasanak szabalyait a informéaciok hasznalata
nyomtatvanyait hatalyos ?nei?égsaéda;sara. A
Jogszabalyok munka\f/gégzés
szerint. . . o
S - érdekében koveti
Bevallast készit a Ismeri a 2 szakmaiaval
foglalkoztato, foglalkoztato, Ka csolatjos
kifizet6hely havi kifizetéhely havi xapcsofato:
. s . 2 . jogszabalyi
szja-, szocialis szja-, szocialis Teljesen e
AN AU A valtozasokat.
hozzajarulasi ado- | hozzajarulasi addé- | 6nalldan ,
és és Pontossagra,
jarulékkotelezettsé | jarulékkotelezetts precizitasra torek-
r . s szik.
gérol égének szabalyait
Alkalmazza az Tisztaban van az
adatszolgéaltatasra, | adatszolgaltatasra,
adatkezelésre és az adatkezelésre .
. Teljesen
az °s az onalléan
informéacidbiztons | informaciobiztons
agra vonatkozé agra vonatkozé
szabalyokat. szabalyokkal.
A sziikséges Ismeri az szja-
igazolasok bevallas Teljesen
begyljtése utan szabélyait onalléan
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készit , ill. egyéni

maganszemély, vallalkozas

ill. egyéni esetén.

véallalkozé

részére.

Elkésziti az Ismeri az afa

altalanos , Teljesen
N bevallas Ny

forgalmi add sz7abalvait onalléan

bevallasat. yait.

Elkésziti az

egyéni

vallalkozo, Ismeri a Teliesen

tarsasag éves hipabevallas e

o e onalléan

ipartizési szabalyait.

adojanak a

bevallasat (hipa).

Elkésziti a

kisad6zo Ismeri a Teliesen

véllalkozok katabevallas » CUeS

, o onalléan

tételes addjanak szabalyait.

éves bevallasat.

A tantargy témakorei

e A gyakorlat elokészitése

e Az elektronikus bevallas gyakorlata

e A bevallasok ellenOrzése
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7. TANULASI TERULET — KONYVVEZETES ES BESZAMOLOKESZITES

Szamvitel tantargy

YVYVYYVYYV

A tantargy tanitasanak f6 célja
Ismerje meg a vallalkozas vagyonat, a vallalkozasok beszamolasi kotelezettséget, a szamvitel jogi
szabalyozasat. Alkalmazza az analitikus és szintetikus kdnyvelés modszereit. Bizonylatok alapjan
tudja konyvelni a vallalkozasoknal jellemzden el6forduld gazdasagi eseményekkel kapcsolatos

tételeket.

Fejlesztend6 kompetenciak

11. évfolyam heti 4 6ra, éves 6raszdm 144 6ra
12. évfolyam heti 46ra, éves Oraszam 144 6ra
13. évfolyam heti 4 6ra, éves draszam 144 éra
1/13. evfolyam heti 6 6ra, éves 6raszdm 216 6ra
2/14. évfolyam heti 6 Ora, éves 6raszam 186 dra

N g . Altalanos és
f Onallésag és | Elvart .
Készségek, . . Lz szak- mahoz
, ; Ismeretek felelosség viselkedésmodo | [ . vr yeeerrs

képessegek P e 1 kot6do digitalis

mértéke k, attitiidok .
kompetenciak
Ismeri a
Bizonylatokat készit | szamviteli Teljesen Interneten keres,
el6 a konyveléshez. torvény onalléan adatot rogzit
elOirasait.

Konyvelési tételeket Ismeri a Szakmai

szerkeszt a szamviteli Teljesen kommunikacioja

szabalyoknak torveny onalloan ban az

megfeleléen. elbirasait. ugyfelekkel és a

Konyveli a targyi vallalati

eszkdzokkel és lsmeri a taravi vezetOkkel

immaterialis os7- kizok 9y Teljesen egylittmikdodésr

javakkal kapcsolatos Y onéalléan e torekszik.

L elszamolasat.

gazdasagi Munkajaban

eseményeket. koveti a

Koényveli a vasarolt jogszabalyi

készletekkel és a Ismeri a valtozésokat

szallitokkal vasarolt Teljesen

kapcsolatos készletek onalléan

gazdasagi elszamolasat.

eseményeket.
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Konyveli a
jovedelem-
elszdmoléssal és a Ismeri a
munkabérek jovedelem Teljesen
kdzterheivel elszdmolasanak onalléan
kapcsolatos szabalyait.
gazdaségi
eseményeket.
Kdnyveli a sajat Ismeri a
termelésii termelési
készletekkel koltségek és a Teljesen
kapcsolatos sajat termelésti onéalléan
gazdasagi készletek
eseményeket. elszamolasat.
Elszamolja a hitel
(kdlcson)
felvételével, a Ismeri a
torlesztésekkel és a kotelezettségek Teljesen
kamatokkal kel kapcsolatos onéalléan
kapcsolatos elszamolasokat.
gazdasagi
eseményeket.

Ismeri a
Kozremiikodik a mérlegkeszités, .
zarlati feladatok el eredmény- Te!je§en

P Wl 7 onalloan

készitésében. megallapitas

mAdjat.

A tantargy témakoarei

e A szamviteli torvény és az éves beszamolo

Szamviteli esettanulmanyok tantargy
» 11. évfolyam heti 2 6ra, éves Graszam 72 6ra

A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése
Targyi eszk6zokkel és immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolas
Vasarolt készletek elszdmolasa
Jovedelemelszamolas
Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok
Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok
Sajattermelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok és eredménymegéllapitas
Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszdmolasok

A z&rés, az éves beszamold
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» 12. évfolyam heti 16ra, éves draszdm 36 Ora
» 13. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 31 ora
» 1/13. évfolyam heti 2 Ora, éves 6raszam 72 Ora
» 2/14. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 62 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja
A szamvitel tantargyban elsajatitott ismeretek gyakorlati alkalmazasa. A bizonylati rendszer
kialakitasa, a kézi és gépi analitika alkalmazasa. Komplex feladatokon keresztiil az elméleti ismeretek
elmélyitése. Konyvelési tételek szerkesztése a gyakorlatban, naploban és fokonyvben torténd
konyvelés. Az analitikus bizonylatok €s a fokonyvi konyvelés kapcsolata.

Fejlesztend6 kompetenciak

N Ancs . Altalanos és
Készségek Onallosag es E_Ivart I szak- mahoz
) o Ismeretek felelosség viselkedésmodo | (.. . 1x qe oaiare
képessegek L o 1 kotodo digitalis
mértéke k, attitiidok -
kompetenciak
Kiallitia és ellenérzi | omera . Irodai
AT bizonylati rend Teljesen
a szamviteli . o szoftvereket
. és fegyelem onéalléan ,
bizonylatokat. o7 hasznal
szabalyait.
Megszerkeszti és Ismeri a i
b ) . Teljesen
lekényveli az adott szamlakeret snalléan
konyvelesi tételeket. felépitését.
Kiallitja és ellendrzi .
; . Ismeri a . ) .
a pénzkezeléshez . . Teljesen Fogékony az Uj
- x pénzforgalmi . i : "y
kapcsolodo bizonvlatokat onalloan informéaciok
bizonylatokat y ' befogadasara. A
Tanult elméleti mindségi
ismeretek alapjan Ismeri a targyi Teliesen munkavégzés
targyieszkoz- eszkdzok 5 aJ| 6an érdekében
nyilvantarto kartont értékelési elveit koveti a
vezet. szakmajaval
lsmeri a kapcsolatos Analitikus
, .y , ; i jogszabalyi készlet-
Készletnyilvantartas készletekkel Te!1e§en Valtozasokat. nyilvantartd
t vezet kapcsolatos onalléan Pontosss
elszdmolasokat ontossagra, programot
' precizitasra hasznal
s Ismeri a torek- szik.
Elkésziti a o g
ot . . jovedelem- . Bérszamfejtd
bérkoltségek és a bért Y Teljesen
Ry elszamolassal o programot
terhel6 adok onalléan ]
Y kapcsolatos hasznal.
elszdmolasat. ;
szabalyokat.
Bizonylatok alapjan Ismeri a .
L - . Irodai
elvégzi a komplex gazdasagi Teljesen
) L . oy szoftvereket
konyvelesi események 6nalléan hasznél
feladatokat. kdnyveléseét. '
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A tantargy témakorei

Szamviteli bizonylatok

Konyvelési tetel szerkesztése

A pénzkezeléshez kapcsolatos bizonylatok
Targyi eszk6z0k nyilvantartasa

Vasérolt keszletek bizonylatai
Jovedelemelszdmolas bizonylatai
Komplex szamviteli esettanulmanyok

Szamitogépes konyvelés tantargy
» 13. evfolyam heti 4 Ora, éves Oraszam 144 oOra
> 2/14. évfolyam heti 4 Ora, éves Oraszam 144 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanuld megismerhesse a pénzigyi-szamviteli igyintéz6i szakmaban alkalmazhato, az érvényes
szamviteli eléirasok alapjan miik6do fokonyvi és folydszamlakezel program, bérelszamolo, targyi
eszkoz nyilvantartd és készletnyilvantartd program hasznalatat.

A tantargy képzésenek helyszine: szamitogépterem.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag . Altalanos és
i . Elvart .
Készségek, és . . szak- mahoz
, ; Ismeretek . viselkedésmodo | [ . . vy qeeerrs
képességek felelosség o e kot6do digitalis
C s k, attitiidok .
meértéke kompetenciak
F6konyvi konyvelési Ismeri a
program segitségével | konyvelési tétel Teljesen Konyveldprogram
rogzitési munkat szerkesztésének onalloan ok ismerete
végez modjat
. - Ismeri az . iy
Kezeli az analitikus . . a Készletnyilvantart
, L 3 analitikus Teljesen Onalldan ]
készletnyilvantarto . o . Lo . . | 6 program
készletnyilvantarta onalloan hasznal szakmai | .
programokat. . ; ismerete
s bizonylatait. szoftvereket.
ROgQziti az adatokat . Munkajaban
b ) Ismeri a y . N ”
a targyieszkoz- L " . torekszik a Targyieszkoz-
oY , targyieszkoz- Teljesen . 97 .
nyilvantart 5 ) Lo pontossagra, a nyilvantartd
nyilvantartas onalléan r e .
program . hataridék program ismerete
P feladatait. .
segitségével betartasara
Bérelszamold
rogram Ismeri a . o g o
program .1 | Teljesen Bérszamfejtd
segitségével el- jovedelemelszamold | .. /- .
AP L onéalléan program ismerete
késziti a s esemeényeit
bérszamfejtést.

33



sy . - . - OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC SzeCheny' Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

v 5 s Tel.: +36-66-322-611
Technikum és Kollégium e oc G55 11 ke
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

Adatokat szolgaltat . . .

3 véllalkozésig Ismer integralt Teliesen Integralt

tevekenvse véllalatiranyitési ('jnélelc’)an programok
nyseg rendszert ismerete

elemzéséhez.

A tantargy témakorei
e Szoftverjog és etika, adatvédelem
A konyvelési programokkal kapcsolatos kdvetelmények
Fékonyvi és folydszamla-konyvelési rendszer
Targyi eszkdz nyilvantarté program
Keészletnyilvantartd program
Bérelszamold program alkalmazésa
Integrélt vallalati rendszerek
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SZAKMAI VIZSGA
A szakma megnevezése: pénzigyi-szamviteli iigyintézé (5 0411 09 01)

13. evfolyam év vége
2/14. évfolyam év vége

"

A szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi el6irt képzési évfolyam eredmeényes teljesitése.

RESZEI

1. Kozponti interaktiv vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénzligyi-szamviteli tigyintéz6 kdzponti interaktiv szakmai
vizsga

A vizsgatevékenység leirasa
e A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kovetkezo
tanulasi eredmények

= véllalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezese

= pénzlgyi rendszer, bankiigyletek, penzigyi szolgaltatasok, belféldi és nemzetkozi
pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos fogalmak, esemenyek értelmezése

= ¢rtékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonbdztetése

= biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem életbiztositasok
megkulonbdztetése

=  mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak

= eredménykimutatassal kapcsolatos fogalmak

= szamviteli beszdmolo részei, informéaciotartalma

= adozassal kapcsolatos fogalmak

= jovOérték szdmitassal, jelenérték szamitdssal kapcsolatos feladatok felismerése

= befektetési szamitasi feladatok felismerése

= értékpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megoldasanak felismerése

= gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése, felismerése,
Kiegészitése

= afinanszirozashoz kapcsolddé fogalmak, formai

= adonemekhez kapcsolddd ismeretek (konkrét adénemek felsorolasa)

e Feladattipusok
= feleletvalasztas (vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénzigyi rendszer, bankigyletek,
pénzlgyi szolgaltatasok, belfdoldi és nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasaval,
biztositassal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése, értékpapirok és
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értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése, finanszirozasi forméak felismerése,
azok lehetséges modjai, torlesztotervhez kapcsolddo ismeretek, adozasi fogalmak).

= feleletalkotas [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi esemenyek konyvelése (targyi
eszkdzokkel kapcsolatos elszdmolasok, vasarolt készletek, jovedelemelszamolas,
koltségelszamolas, sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok, pénziigyi
¢s hitelmiiveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok, eredmény
megallapitasa), finanszirozasi alternativak, dontési helyzetek és révid pénzigyi, add,
szamviteli témaju esettanulmany értelmezése].

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan belil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelesének szempontjai
e A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet$ 6sszes pontszam
legalabb 40%-at elérte. Az ertékelés %-os formaban torténik.

2. Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa

A) Szamitdgépes konyvelés és analitika készitése

Integralt konyvelési rendszer, penzigyi, készlet, targyi eszkoz alrendszer segitsegével egy
szimulalt vallalkozas konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fokonyvi és analitikus
elszamolasa feladatlap alapjan az alabbi témakorokb6l: nyitas, nyitas utani rendezés, szamlak
analitikus rogzitése, bankbizonylat rogzitése, penztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, Uj
dolgoz6 rogzitése és bérszamfejtése (hatdrozatlan idejli munkaviszony és hatarozott idejii
(megbizasos) munkaviszony), keszletek analitikus nyilvantartasa, targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata

2 nyomtatvany kitoltése a kdvetkezd témakordkben, valamint a hozzajuk kapcsolddd szamitési
feladatok elvégzése
e A munkaltato vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz616 bejelentd és
valtozasbejelentd adatlap (T1041)
e Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett foglalkoztatasrdl sz616
2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett
egyszerusitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)
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e Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefliggd adordl, jarulékokrol és egyeb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrél (08-as bevallas)

e Bevallas a kiegészito tevékenységet folytatonak nem mindsiild egyéni vallalkozo6 és a
mezOgazdasagi Ostermeld szocialis hozzajarulasi ad6 és jarulék kotelezettségeirdl (58-as)
bevallas

o Atvezetési és kiutalasi kérelem az ad6szamlan mutatkozo tulfizetéshez (17-es bevallas)

e Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulas,
a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (évszam SZJA)

e Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

e A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-as
bevallas)

e ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

e Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

e Bevallas a helyi ipartizési adordl allando jellegii ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

e Adatlap munkaltat6tol szarmazo jovedelemrdl, az ado és adoeldleg levonasarol a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

e A Kkisaddzo vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatd bevallas kivaltasardl (NY -es bevallas)

C) Portf6lié bemutatasa

A tanuld a 11-13. évfolyam tanulmanyi idészaka alatt késziti el a digitalis portfoliot, amely
bemutatja egyéni tanulasi utjat és személyiségének fejlodését. A portfolid céljat, szempontjait és
szerkezetét az érintett szaktanarral kozosen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a
tanulét a portfolio elkészitéseben és az (6n)reflexiok megfogalmazasaban. Egységbe szerkesztett
digitalis portfoliot egy megjelolt tarhelyre és iddpontig kell feltdlteni.

A portfolio tartalma
e Onéletrajz
e atanulasi eredményekhez kapcsolddd, a tanuldi teljesitmények bizonyitékaul szolgald, a
tanuld egyéniségét kifejez6 — az egyeztetett portfolio-strukturéval 6sszhangban allé — elem
feltoltése, pl.:
= egy-egy 6nall6 projektfeladat bemutatasa, dokumentumai
= vallalt kiseldadas(ok) bemutatdsa, dokumentumai €s onreflexié6 megfogalmazéasa a
reflexids ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom
legkdzelebb csinalni stb.)
= a felh6-szolgéltatasokban és mobil alkalmazédsokban vald jartassdg bemutatésa,
dokumentalasa
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= szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentélasa és
onreflexié megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

A 11-13. évfolyam minden féléveben legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziinie.
A portf6liét a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kiseléadas (prezentacio)
forméajaban mutatja be.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 170 perc
A) Szamitdgépes kdnyvelés és analitika készitése 90 perc
B) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
C) Portfolio bemutatésa 20 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa és értekelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési
Utmutato alapjan torténik.

A C) portfdlio értekelésének szempontjai

Szakmai tartalom (megfelelés az eldre meghatarozott szakmai elvaradsoknak): 60%
Idégazdalkodas: 5%

A kisel6adas felépitése (megfelelés az eldre meghatarozott szempontoknak): 5%
A kisel6adas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, Osszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata: 10%

A szemleéltetés kreativitasa: 5%

Reflexid, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenyseg akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd Gsszes pontszam legalabb 40
%-at elérte, kuloén-kilon valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell

beszamitani:
Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%
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11 - 13. evfolyam és 2/14. évfolyam — Szakiranyu képzes
13. evfolyam, illetve a 2/14. évfolyam végén szakmai vizsgaval zarul.

e 50411 09 02 vallalkozasi tigyviteli iigyintézo

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaloi idegen nyelv tantargy
» 13. evfolyam heti 2 Ora, éves Oraszam 62 ora
> 2/14. évfolyam heti 2 dra, éves Oraszam 62 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetésre
jelentkezni, ismerjek az allaskeresés lépéseit, hatékonyan és eredmeényesen meg tudjak valdsitani a
kommunikacios celokat egy allasinterju soran.

Fejlesztendé kompetenciak

i , Altalanos és
o Onallésag Elvart . . nan
Készségek, i o ) ., szakmahoz kotédo
. . Ismeretek és felelosség | viselkedésmodo | . . .
képességek - . digitalis
mértéke k, attitiidok L,
kompetenciak
Torekszik Hatékonyan tudja
Internetes Ismeri az kompetencidinak | allaskereséshez
allaskeres6 allaskeresést realis hasznalni az
oldalakon és egyéb | segité forumokat, megfogalmazasa | internetes
forumokon allashirdetéseket ra, er@sségeinek | bongészoket
(Ujsaghirdetések, tartalmazé hang- és allaskeres6
szaklapok, szakmai | forrasokat, Teljesen stlyozésara portalokat, és ezek
kiadvanyok stb.) allasokat hirdet6 | 6nalléan idegen nyelven. | segitsegével képes
allashirdetéseket vagy allas- Nyitott szakmai | szak- majanak,
keres. Az keresésben segitd és személyes végzettségének,
allaskereséshez szervezeteket, kompetencidinak | képességeinek
hasznélja a munkakozvetitd fejlesztésere. megfeleléen
kapcsolati tokéjét. | Ugynoksegeket. Torekszik allashirdetéseket
receptiv és Kivalasztani.
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produktiv Ki tud tolteni
készségeit Onéletrajzsablonokat,
. idegen nyelven I. Europass CV-
A tartalmi és . . g y_ P P
formai Ismeri az fejleszteni sablon, vagy
. . Onéletrajz . (olvasott és szovegszerkeszt
kovetelményeknek | . . Teljesen ) i
., tipusait, azok tar- | . ., hallott szOveg program segitségével
megfeleld . . onalloan - , .
. . talmi és formai értése, létre tud hozni az
Onéletrajzot ) o i
kovetelményeit. iraskészség, adott
fogalmaz. . o L
valamint Onéletrajztipusoknak
beszédprodukcié | megfeleld
). Szakmdja irant | dokumentumot.
A tartalmi és . elkotelezett.
. Ismeri a i ,
formai L , Megjelenése
i , motivacios levél . . B
kovetelményeknek ., . vissza- fogott, Szovegszerkesztd
. tartalmi és formai s
megfeleld ) . helyzethez program segitsegével
. kdvetelményet, . i L
motivacios levelet e Teljesen ill6. meg tud irni egy
. felépitését, "y . . o .
ir, melyet a . onalléan Viselkedésében | dnéletrajzot,

s . valamint tipikus ) . . ,
megpalyazandd , . torekszik az figyelembe véve a
11 szofordulatait az . )
allas . adott helyzetnek | formai szabalyokat.

e adott idegen .
sajatossagaihoz megfelelni.
. nyelven.
igazit.
s Digitalis forma-
Kitolti és a munka- g . .
; . ) nyomtatvanyok Ki-
adohoz eljuttatja a N )
ol toltése, szovegek
szlikséges .
. formai
nyomtatvanyokat . . ,
. Ismeri az . kovetelményeknek
és s , Teljesen B
allaskeresés .y megfeleld
dokumentumokat , onalloan ; . .
. ) folyamatét. létrehozasa, e-mailek
az allaskeresés Ao 2 ,
. klldése és fogadasa,
folyamatanak .
. "y csatolmanyok
figyelembevételéve ot 2
letdltése és
l. s
hozzaadasa.
Felkészll az Ismeri az
allasinterjura a allasinterja
megpalyazni kivant | menetét, tisztaban A megpalyazni kivant
allasnak van a lehetséges | Teljesen allassal kapcsolatban
megfelelden, a kérdésekkel. Az | 6nalloan képes az internetrol
céljait szem eldtt adott szituacio informéaciot szerezni.
tartva kommunikal | meg-
az interju soran. valsitasahoz

40




Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi
Technikum és Kollégium

OM azonosito: 203029

Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236

www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

megfeleld
szokinccsel és
nyelvtani tudassal
rendelkezik.

Az allasinterjun,
az allasinterjara
érkezéskor vagy
a kapcsolédd
telefonbeszelgeté
sek soran

Tisztaban van a
legéltalanosabb
csevegési témak
szokincsével,
amelyek az
interju sorén, az

értelmezni tudja.

csevegest (small interjut megel6z6 | Teljesen
talk) és esetlegesen onalléan
kezdemenyez, a kovetd
tarsalgast telefonbeszélgeté
fenntartja es S soran vagy az
befejezi. A allasinterjra
kérdesekre megérkezéskor
megfeleld felmertilhetnek.
valaszokat ad.
',A‘Z, s, Tisztaban van a
aIIasmte,rju,hoz telefonbeszélget
kapcsolodozfm , és szabalyaival .
telefonbeszélgeté és altalanos Te!je§en
st folytat, . onalléan
i nyelvi
id6pontot fordulataival.
egyeztet,
tényeket tisztaz.
Ismeri a

A munkaszerzodés
munkaszerzodés fobb elemett,
ek, munkakori leggyakoribb
Ielfas_ok . lqeg.en . y‘?lvu Teljesen
szokincsét kifejezéseit. A o

i onalloan
munkajara munkaszerz6dés
vonatkozoan ek, munkakori
alapvetden leirdsok
megeérti. szokincsét

A tantargy témakorei

o Az allaskeresés Iépései, allashirdetések
e Onéletrajz és motivacids levél
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e ,Small talk” — altalanos tarsalgas
e Allésinterju

5. TANULASI TERULET — VALLALKOZASOK UZLETVITELE

Uzleti adminisztracio tantargy
» 11. évfolyam heti 3 Ora, éves 6raszam 108 dra
» 12. évfolyam heti 1,5 Ora, éves 6raszam 54 oOra

A tantargy tanitasanak fo célja

Az Uzleti adminisztracié tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuld legyen képes a gazdasagi
folyamatokat pénziigyi aspektusbdl vizsgalni, eligazodjon a pénziigyi intézményrendszerben és
ismerje az alapvetd pénziigyi szolgaltatasokat. Alkalmas legyen meghatarozni és kivalasztani a
pénzforgalom lebonyolitdsanak a vallalkozas szamara leginkabb megfeleldé modjat. Ismerje a
pénzforgalom lebonyolitdsanak bizonylatait. Tudja ezeket a bizonylatokat kit6lteni papiralapon és
digitalis formaban egyarant. A tanulé megismerje a nemzetkozi elszamolasi eszk6zok arfolyam-
alakulasanak hatasat a gazdasagi szférara. A tanuldé megértse és a mindennapi életben alkalmazni is
tudja, hogy a pénznek iddértéke van a kiilonbdzé idopontokban esedékes pénzaramok tekintetében,
akar a betétgylijtéshez, akar a hitelfelvételhez kapcsoloddan. Legyen képes a tanuld egyszerii
befektetési, értékpapir arfolyam- és hozamszamitdson keresztil donteni a beruhazas
megvalositasarol, a vasarlasi-eladasi szandékrol.

Fejlesztend6 kompetenciak

- Onallosag és Elvart Altalanos és szak-
Készségek, o viselkedés- mahoz kotédo
, ; Ismeretek felelosség ’ L
képességek mérteke madok, digitalis
attitiidok kompetenciak
Meg tudja Fogékony az Uj
kilonboztetni a informéaciok
pénzugyi befogadasara. A
intézményrendszert | Tudja az MNB és a Teli mindségi
. . eljesen .
alkoto kereskedelmi snalld munkavégzés
hitelintézeteket és a | bankok feladatait, | M@ 0am érdekében
pénzugyi koveti a
véllalkozésokat szakmajaval
egymastol. kapcsolatos
Kialakitja a Ismeri a jogszabalyi
pénzforgalom pénzforgalom Teljesen valtozésokat.
szabdlyait a altalanos onalléan. Torekszik a
véllalkozésnal szabalyait. pontos,
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Ismeri az attekinthetd,
arfolyamok munkavégzésre
alkalmazasat
. . .. | valuta-, deviz
Figyelemmel Kiséri a u,ta,, de_ a L,
, bevéltésa, illetve Iranyitassal,
a valuta es vétele esetén onalldéan
devizaérfolyamokat S ; '
Tudja, ismeri az
arfolyamvaltozas
hatasat a
gazdasagra.
Kozremukodik a . .,
. Ismeri a Instrukcio
bankgarancia, a nemzetkozi alapjan
fedezetigazolas Y ap)
és az akkreditiv elsza_molasok esz- részben
N kozeit. onalléan
nyitas tgyeben.
Ismeri a
pénzugyi piacok
mukodését és az
Elvégzi az értékpapirok Instrukcid
alapveto tipusait. Erti az alapjan
befektetési alapveto részben
szamitasokat. befektetési onalléan
szamitasok
alkalmazasi
lehetdségeit.
Kozremiikodik a . Instrukcio
. L. Ismeri a y;
biztositasi P alapjan
) biztositasi ,
termékek ) részben
L, . termékeket. Y
kivalasztasaban. onalléan

A tantargy témakoarei

e A pénzlgyi intézményrendszer
Bankugyletek
A pénz idoértéke
Pénzforgalom
A pénzkezelés gyakorlata
Valuta-, devizamiiveletek
Pénzugyi piacok és termékeik
Befektetések értékelése
Biztositasi alapismeretek

Pénzforgalmi nyilvantartasok tantargy
» 13. évfolyam heti 4 6Ora, éves Graszam 124 éra

43



sy . - . v OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC Sze':henyl Istvan Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békeéscsaba, Iranyi u. 3-5.
Technikum és Kollégium

Tel.: +36-66-322-611
Fax: +36-66-322-611/236
www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

A tantargy tanitasanak f6 célja

A pénzforgalmi nyilvantartasok tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuld legyen képes az egyéni
vallalkozas pénzforgalmi alapnyilvantartasait, valamint részletezd, analitikus nyilvantartasait vezetni.
A tanuld legyen képes, a pénzforgalmi szamitégépes programcsomagot szakszerlien hasznalva,
elvégezni a pénzforgalmi konyvelési feladatot. Ismerje a bevallasok, adatszolgaltatasok
elkészitéséhez sziikséges adatok forrashelyét.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag . Altalanos és szak-
(o . Elvart . oAz
Készségek, és : — mahoz kotédé
, ; Ismeretek . viselkedésmaodok, S
képességek felel6sség attitidok digitalis
mértéke kompetenciak
) Ismeri a Fogekony az Uj
Ertia pénzforgalmi informéaciok R .
. . o , . - Naplofokonyv és
pénzforgalmi nyilvantartas Teljesen befogadasara. A anztarken
kdnyvvitel vezetésére onalloan mindségi p W
. . P . programot hasznal
Iényeget. vonatkozd addzasi munkaveégzes
szabalyokat. érdekében koveti a
A pénzforgalmi szakmajaval
' penziorg Ismeri a kapcsolatos
konyvvitelt . . balvi . .
alatAmaszté pénzforgalommal Teljesen Jogszabalyi Re_szl,etezo ,
. . kapcsolatos . o valtozésokat. nyilvantartasokat
részletez6 X ,, onalléan ) )
. , részletezo Torekszik a pontos, | vezet
nyilvantartast iV 1sok sttekinthetd
Készit nyilvantartasokat. attekinthetd,
' munkavégzésre

A tantargy témakorei
e Pénzforgalmi nyilvantartasi feladatok
e Pénzforgalmi kdnyvvitel
=  Konyvelés naplofokdnyvben
= Konyvelés pénztarkbnyvben
Bevételi nyilvantartasok
Részletezd nyilvantartasok

Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasa tantargy
» 11. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 72 Ora
» 12. évfolyam heti 1 Ora, éves Graszam 36 Ora
» 13. évfolyam heti 4 Ora, éves draszam 124 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A Vallalkozési ismeretek oktatdsdnak célja, hogy segitsék eld a tanulok gazdasagi
gondolkodasmddjanak kialakulasat es fejlesztéset, jaruljanak hozzé a piacgazdasag milkodésének
megértéséhez, tegyék képessé a tanuldkat a munka vildganak, ezen beliil a vallalkozéasok jellemzdinek
¢s azok mitkddésének megértésére. Képesek értékelni a finanszirozas, a befektetés alapvetd formait,
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értik a likviditas biztositasdnak fontossagat. Lehetdséget biztosit a tanulok szamara a pénziigyi

ligyintézoi

feladatokhoz

kapcsolodd o6nallé  projektfeladatok, produktumok

elkészitésére,

kommunikacios és prezentacios képességeik fejlesztésére. Atanuldk az Uzleti terv készités folyamatat
alkalmazva allitsanak 0ssze tervfejezeteket a tanult statisztikai modszerek alkalmazésaval, betartva
az Uzletiterv-készités alaki, tartalmi, formai kdvetelményeit. Az izleti terv egyes fejezeteit a portfolio

bemutatasa soran tudjak majd prezentalni.

Fejlesztendé kompetenciak

T , Altalanos és szak-
Készségek Onallosag es | Elvart méhoz két6dé
, gex, Ismeretek felelosség viselkedésmaod L
képessegek L e e digitalis
mértéke ok, attitiidok .,
kompetenciak
N 1 e s Ismeri a
Kozremiikodik a , .
vallalkozas vallalkozésok
s alapitasara Teljesen Adatbazisok létre-
alapitasanak . L .
R vonatkozo onalléan hozésa
adminisztracios . s
tevékenysegében Jogszabalyi
eloirasokat
Megeérti a korlatolt .
] , Ismeri a .
és korlatlan g Teljesen R
o feleldsségi oy Nyomon kdveti
felel6sség . onalléan " g
. formakat. a jogszabalyi
fogalmat. ..
R kornyezet
Elokésziti az . . .
g Ismeri a valtozasat. A
analitikus . . ) .
. bizonylatok Teljesen jogforrasokat
bizonylatokat a s L 2
) o1 csoportositasat, | onalléan értelmezve
konyvviteli -
. keletkezéset. alkalmazza.
munkara. " )
. TR Munkaja soran
Kozremiikodik a . ) .
. . Ismeri a . torekszik a
vallalati . Teljesen -
. , marketing Lo létrehozott
marketingmunkaba . onalléan
n alapelemeit. adatok pontos
smeria feldolgozasara,
) P - elektronikus
. finanszirozasi Instrukcid N g
Adatokat szolgaltat | .. . Iy megorzésére.
. A dontésekhez alapjan
a finanszirozasi o .
" szlikséges részben
dontésekhez. : NP PNEPEN B
informéacidforras | 6nalldéan
okat.
Kozremiikodik a Ismeri a Instrukcid
befektetési beruhéazasok alapjan
dontések pénzlgyi forrds | részben
elékészitésében. lehetdségeit. 6nalldan
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Részt vesz a .
alyazatok Ismeri a
palyazatok, projektek
projekttamogatésok | ., . L
tamogatasi Iranyitassal
készitésében, forra

o L orras
nyilvantartasaban, N

N lehetdségeit.
elszamolasaban.
Részt vesz a Ismeri az Uzleti | Instrukci6
véallalkozas zleti terv egyes alapjan
tervének fejezeteinek részben
elkészitésében. tartalmat. onalldéan

A tantargy témakorei
e Vallalkozéasi formak
Villalkozasok miikddése és megsziinése
Készletgazdalkodas és logisztikai rendszer
Gazdalkodas és gazdasagossag
A véllalkozas stratégiaja
Vaéllalkozasok pénzigyi tervezése
= A vallalkozasok pénzugyi dontései
= A finanszirozés gyakorlata
= A vallalkozasok pénzigyi teljesitményének mérése
e Uzletiterv
= Az (zleti terv felépitése és elkészitése
= Az (zleti tervfejezetei
= A pénzigyi terv

Munkaerdé-gazdalkodas tantargy
» 12. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 72 Ora
» 13. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 62 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A Munkaer6-gazdalkodas tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulé a Munka Térvénykonyve altal
meghatarozott szabalyokat megismerje, és ezeket a munkatigyi gyakorlata soran alkalmazni tudja. A
tanulénak tisztaban kell lennie azzal, hogy rendszeresen figyelemmel kell kisérnie a jogszabalyi,
adojogszabalyi kornyezetet annak érdekében, hogy munkajat mindig a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleléen tudja végezni. A tanuld megismer munkaligyi és HR nyilvantartd szamitogépes
szoftvert, melynek segitségével vezeti a sziikséges munkaligyi nyilvantartasokat.

Fejlesztend6 kompetenciak

A 4 . Altalanos és szak-
Készségek Onallosag €s E_Ivart mahoz kotédo
KEDEsSe el; Ismeretek felelosség viselkedésmaddo diaitalis
pesseg mértéke k, attitiidok g g
kompetenciak
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Meg tudja Ismeri a
kilénboztetnia | motivacios Teljesen
motivacios elméletek onalléan
elméleteket. tipusait.
Ismeri €s Ismeri a Munka
alkalmazza a THrvéenvkanvve Teljesen Digitalis jogtarat
munkajogi 16irs Yt YVE | snalloan hasznal.
fogalmakat. clotrasatt
Digitalis Ismeri a o
munkaugyi kOteler’ . Teljesen Ml_Jnk,augylles HR-
munkaugyi . irr nyilvantarto szoftvert
dokumentumoka - . onalléan .
t Készit nyilvantartasoka hasznal.
t.
A tantargy témakorei

e Emberier6forras-gazdalkodas

e A munka dijazésa

e A munkaviszony szabalyozasa

e Munkaerd-gazdalkodas a gyakorlatban

Adozasi ismeretek tantargy
» 11. évfolyam heti 1 Ora, éves Graszam 36 Ora
» 12. évfolyam heti 1,5 6ra, éves 6raszdm 54 éra
» 13. évfolyam heti 4,5 6ra, éves 6raszam 139,5 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

Az Adozasi ismeretek tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuldkkal a magyar adojogi szabalyokat és
felkészitse a tanuldkat a legalapvetobb addjogszabalyok alkalmazasara. Réamutasson a
maganszemélyek személyi jovedelemadd-fizetési kotelezettségére, az aranyos kozteherviselés
szlikségességére. Bemutassa az altalanos forgalmi add szerepét, s ezen ismeretek birtokaban a tanulok
legyenek képesek a vallalkozasok szamlazasi, nyugtaadasi kotelezettségének maradéktalanul eleget
tenni. Ismerjék a Kkisvallalkozasok tevékenysegére vonatkozd altalanos forgalmi add jogi
szabalyozasat.

Fejlesztendé kompetenciak

Onallésag | Elvart Altalanos és
Készségek, képességek | Ismeretek €s viselkedésm | szak- mahoz
geK, kepessed feleldsség | 6dok, kot6do digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak
Kozremiikodik a Ismeri a személyi Teliesen Fogékony az | Interneten keres,
személyi jovedelemadd | jovedelemaddzas L Ees Uj szamitdgéepen
AT T 1o | ONalléan . .
elszdmolésaval elszdmoléasi szabélyait informéaciok | adatokat rogzit.
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Osszefliggd a hatalyos befogadaséra.
nyilvantartasi jogszabalyok szerint. A minGségi
kotelezettseg munkavégzés
teljesitésében, elvégzi a érdekében
személyi koveti a
jovedelemadoval szakmajaval
kapcsolatos kapcsolatos
elszdmolésokat. jogszabalyi
véltozasokat. | Szamlazo
Kitolti a vallalkozés Ismeri a szamla, Teljesen Pontossagra, | programok
kimené szamlait. nyugtaadas szabalyait. | 6nall6an precizitdsra | szakszer(i
torekszik. kezelése.
Ellen6rzi a
vallalkozashoz lsmeri a szamla
beérkezd szamlakat a . . Teljesen
. : tartalmi és formai L
tartalmi és formai kellékeit onalloan
kovetelményeknek '
megfelelden.
Elékésziti a vallalkozds | | 152aban van az .
TR egyeéni vallalkozé Teljesen
bevételi-, kiadasi AP o o
szamlait a konyvelésre. adozrist . onalloan
lehetdségeivel.
Ismeri az Az ANYK-
Elektronikus adatszolgéaltatasokhoz | Teljesen programot
bevallasokat készit. kapcsolddo bevallasi | 6nalléan szakszeriien
nyomtatvanyokat hasznalja.

A tantargy témakorei

e Adozasi fogalmak
Altalanos forgalmi ado
Személyi jovedelemado és béreket terheld jarulékok és kozterhek
Egyéni vallalkozas jovedelemado6zasi formai
Térsasagok jovedelemadozasa

Helyi adok

Gépjarmiiado és cégautdoadod
Elektronikus bevallas gyakorlata

= QGyakorlati elokészités
= Az elkészitendd bevallasok fajtai
= A bevallasok ellenérzése

Kdnyvvezetési alapismeretek tantargy
» 12. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 144 éra
» 13. évfolyam heti 2,5 6ra, éves draszam 124 éra

48




OM azonosito: 203029

Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236

www.bszc.hu

E-mail: kozge@bszc.hu

Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi
Technikum és Kollégium

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tanul6 megismeri, hogy a szamviteli torvény alapjan kell a gazdalkodoknak konyveiket vezetni es
beszamoloikat elkésziteni, ezért cél, hogy ismerjék meg és sajatitsak el alapszinten a kettés konywvvitel
rendszerében torténd eljarasokat és modszereket. Az eldirasoknak megfeleléen a gazdasagi élet
vallalkozasi teriiletén a bizonylatok kitdltéséto]l kezdve az analitikus nyilvantartdson keresztill a
gazdasagi miiveletek konyvelésén at képes lesz a vallalkozds eredményének és vagyonanak
megalapitasara. Biztositson lehetoséget a tanulok szamara a konyvvezetés és beszamolokészités

feladataihoz.

Fejlesztendé kompetenciak

Onallésag | Elvart Altalanos és
Készségek, képességek | Ismeretek €s viselkedésm | szak- mahoz
gek, Kepesseq felelosség | 6dok, kot6dé digitalis
mértéke attitiidok kompetenciak

. . Ismeri a . Interneten
Bizonylatokat készit PP Teljesen

. e . szamviteli torvény L keres, adatot
elé a konyveléshez. wrg onéalléan .

eldirasait. rogzit.

Konyvelési tételeket
szerkeszt a Ismeri a szamviteli Teljesen
szabalyoknak torvény elbirasait. onéalléan
megfeleld- en. Szakmai
Konyveli a targyi S _ kommuniké
eszkozokkel Ismeri a targyi esz- | Teljesen cibjaban az
kapcsolatos gazdasagi kdzok elszamolasat. | dnalldan tgyfelekkel
eseményeket. és a
Konyveli a vasarolt L . :
kész)I/e\{tekkeI Ismeri a vasarolt Teljesen vallalati
kapcsolatos gazdasagi Kszletek ('jnéjll()an VeZ?tOkkel--

pes! g 9| elszamolasét. egylittmiiko
eseményeket. désre
Konyveli a torekszik
jovedelem- _ Munkajaba
elszamolassal és a Ismeri a n koveti a
munkabérek jovedelem- Teljesen jogszabalyi
kozterheivel elszamolas onalloan valtozasoka
kapcsolatos szabalyait. t
gazdasagi
eseményeket.

; . - Ismeri a termelési
Konyveli a sajat Ko ltséaek &s a
termelésii készletekkel ., g . Teljesen

. - | sajat termelésti o
kapcsolatos gazdasagi ; onalléan
. készletek
eseményeket. i
elszamolasat.

A tantargy témakorei

e A szamviteli torvény
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Konyvelési tételek szerkesztése
Targyi eszk9zok elszamolasa

A vasérolt készletek elszamolasa
A jovedelem elszdmolésa

JoN4

Sajat termelésti készletek elszdmolasa

Termékértékesités elszamolasa, az eredmény megallapitasa
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6. TANULASI TERULET — TITKARI UGYINTEZES FELADATAI

Sz6vegbevitel szamitogépen tantargy
» 11. évfolyam heti 2 Ora, éves 6raszam 72 Ora
» 12. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora
» 13. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 31 oOra

A tantargy tanitasanak f6 célja

A Szovegbevitel a szamitogépen tantargy alapvetd célja, hogy a tanulo — elsajatitva a tizujjas vakiras
alapjait — valjek gyakorlottd azoknak a szamit6gép-hasznalathoz kapcsolddo elektronikus irasbeli
teendéknek — barmilyen adathordozordl torténd — elvegzésében, amelyek a titkari munkatevékenyseg
leir6 jellegli (adat- ¢és szovegbevitelt igényld) munkafeladataiban jelentkeznek. Elérendd
irassebesség: min. 170 lettés/perc. Torekedni kell arra, hogy rdgziljenek az elektronikus irastechnika
elsajatitdsa soran Kialakitott szokdsok (a munkakoérilmények kialakitasa, a munkaeszkoz
elokészitése, a helyes kéz- és testtartas, a fogas- és billentéstechnika, a pihentetd, lazitd periodusok,
ujj-, kéz-, fej- és szemgyakorlatok sth.), amelyek hossz( tavon is megalapozzék az egészséges és
biztonsagos munkavégzést.

Fejlesztend6 kompetenciak

N s . Altalanos és
. Onallésag és | Elvart g
Készségek, . . Lz szak- mahoz
) ; Ismeretek felelosség viselkedésmodo | (., o 1o
képessegek L A kotédo digitalis
mértéke k, attitiidok i
kompetenciak
w o A Word
Dokumentumokat . ) Onalloan .
, Ismeri a szOveg- : . szoveg-
szerkeszt szoveg- . Teljesen kezeli a .
szerkesztd szerkeszL onalloan | szamitogépet | SZSTRCSAS
hasznalatat . SRS magas szintii
programmal. és perifériait. .
Torekszik a Ismerete
Tablazatkezeld Ismeri a pontos
programon tablazatkezel6 Teljesen reciz ' Az Excel magas
Kimutatast, program onéalléan P o szintli ismerete
. . et munkavégzé
diagramot készit. hasznalatat sre
Ismeri a . :
. T . Betartja az A PowerPoint
Elektronikus prezentaciokészi | Teljesen . . .
R ,, Lo internethasznal | magas szint(i
prezentaciot készit. to onalléan o .
) at szabalyait. ismerete
alkalmazasokat

A tantargy témakorei

e Az irasbiztonsag erdsitése
Szdvegfeldolgozas, széveggyakorlatok
A dokumentumkészités alapjai
Tablazatok készitése
Prezentaciokészités
Weblapkészités alapjali
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Dokumentumszerkesztés tantargy
» 11. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora
» 12. évfolyam heti 3 Ora, éves 6raszam 72 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A Dokumentumszerkesztés tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuld ismerje meg a kiilonboz6 tipusu,
fajtaju iratok, levelek készitésének nyelvi, tartalmi €s formai elvarésait, s ennek megfelelden képes
legyen a hivatali, Uzleti élet dokumentumainak elkészitésére. Legyen képes munkavallalassal
kapcsolatos iratokat, munkahelyi kapcsolattartdé dokumentumokat ©nalléan megfogalmazni,
elkésziteni. Legyen tisztaban a hagyomanyos és elektronikus levelezés illemszabalyaival, a
biztonsagos internethasznalat eldirasaival.

Fejlesztend6 kompetenciak

N g . Altalanos és
_ Onallésag és | Elvart ,
Készségek, . . Lz szak- mahoz
Ké ; Ismeretek felelosség viselkedésmodok | . . o o
épességek L e e kot6do digitalis
mértéke , attitiidok .
kompetenciak
Adatbeviteli lsmeri az Munkavégzese A Word
feladatokat végez a . . . ben torekszik a szoveg-
tizujjas vakiras irodai Teljesen pontossagra szerkesztd
o dokumentu onalloan o ' .
magas szmtu s Koveti az magas szimntu
s mok fajtait. : e :
technikajaval. informéacioforra iIsmerete.
Levelezést folytat Ismeri az sok
kiils6 partnerekkel, Uzleti élet . valtozasanak
. L Teljesen e .
munkatarsakkal gazdasagi, Lo szabalyait. Internethasznalat
. . . onalloan N
hagyomanyosan és kereskedelmi Tisztaban van a
elektronikusan. leveleit. levelezes,
Betartja a . elektronikus
. ) Ismeri a . .
biztonsagos vilaahals Teljesen kapcsolattartas Internethasznalat
internethasznalat veszgél it onalléan udvariassagi
szabalyait. yett szabalyaival.

A tantargy témakorei
e Levelezési ismeretek
e Levelezés a titkari munkaban
o Levelezés az Uzleti életben
e Komplex levelgyakorlatok

Titkari Ugyintézés tantargy
» 11. évfolyam heti 1,5 6ra, éves draszam 54 6ra
» 12. évfolyam heti 1 6ra, éves Graszam 36 Ora
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» 13. évfolyam heti 2 Ora, éves 6raszam 62 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A Titkari ligyintézés tantargy tanitasanak alapvetd célja, hogy a tanulok megismerjék a titkari
munkakor tevékenységformait, képet kapva munkahelyi irodai teend6krol, szervezési feladatokrol,
az irodai kornyezetrdl, targyi, személyi feltételekrdl, az ott zajlo munkafolyamatokrol. A tanulok e
korben megismerhetik az id6- és készletgazdalkodas teenddit, reprezentacioval és ajandékozassal,
ugyfélkapcsolatok, informéaciok, adatok stb. kezelésével egyiitt jard és egyéb nyilvantartasokat, a
vezetés-szervezés elemeit, valamint a személyiségfejlesztés lehetéségeit a titkari munkakori
elvarasok ismeretében. Betekintést nyerhetnek a munkaeré-gazdalkodas egyes elemeibe, palyazatok,
projektek készitésének folyamataba.

Fejlesztend6 kompetenciak

Onallosag . Altalanos és
_ . Elvart ,
Készségek, és . _ szak- mahoz
. ; Ismeretek .| viselkedésmodo | (.. . i ye oaiare
képessegek felelosség k, attitiidok kotodo digitalis
mértéke kompetenciak
JegyzOkonyv- Ismeri a : Fogékony az Uj
L . , . il Teljesen . 2,
vezetési teenddket 1at | jegyzokonyvvezet L informaciok
\ o2 onalloan .
el. és technikajat. befogadasara. A
Alkalmazza az irat- Ismeri az irat és mindségi
és dokumentumkeze- Teljesen munkavegzés
dokumentumkezelés Iéssel kapcsolatos onalloan érdekében SZAMIt6a6Des s
i szabalyokat. feladatokat. projektekben >zamitogep
- ugyviteli
Projektekben, csoportos FOArAMCSOMAdo
palyazatokkal . feladatvégzés prograrr g
Teljesen . k kezelese
kapcsolatos Projektismeret onalléan eseten
feladatokban részt J kezdeményezo,
Vesz. egylittmiikodo.
. . . i6 | Az e-ugyintézes
Betartja az Ismeri az adat- és Instr_gkmo eugy
- . o alapjan soran
adatfelhasznélas informéciovédelem . T
balvait balvait részben onallosagra
szabalyait. szapalyall. onélléan | torekszik.

A tantargy témakorei

e JegyzOkonyvvezetés
Titkari feladatok
Informécids feladatok az irodaban
Adat- és informéacidvedelem
Idégazdalkodas
Vezetési és projektismeretek
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7. TANULASI TERULET — UZLETI KOMMUNIKACIO

Ugyfélszolgalati kommunikacio tantargy
» 11. évfolyam heti 2 Ora, éves 6raszam 72 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja
Az Ugyfélszolgalati kommunikacio tantargy célja, hogy a tanulok megismerjék az tigyfélszolgalati
kommunikacio jellegzetességeit, szabalyait. Képet kapjanak a hatékony szébeli, irasbeli és telefonos
kommunikacio jellemzdir6l, szabalyairol. Megismerjék a produktiv prezentaciokészités szabalyait és
a hatasos eldadas ismérveit. A tanuld képes legyen ligyfélhelyzetben a helyes, hatékony és
egyittmikodé kommunikaciora, sajat érdekeit is érvényesitve nyertes-nyertes kommunikacios
helyzetet tudjon kialakitani. A gyakorlatban alkalmazza az irasbeli és telefonos kommunikacio
szabalyait. Nonverbalis kommunikécioja Osszhangban legyen kozlenddjének tartalmaval. Képes
legyen eredményesen érvelni sajat allaspontja mellett. Képes legyen a hallgatdsag figyelmét
megragado irasbeli prezentacio készitésére és annak szobeli bemutatasara. A tanulok megismerjék az
tigyfélszolgalati tevékenység jellemz6it, formait, valamint elsajatitsak a reklamacio- és panaszkezelés

szabalyait.

Fejlesztend6 kompetenciak

« sz o | EIVart Altalanos és
f Onallosag és | . . ,
Készségek, . viselkedésm | szak- mahoz
) : Ismeretek felelosség . e K A5 te LR
képessegek Py odok, kot6do digitalis
mértéke o 1 2
attitiidok kompetenciak
Szbban és irashan . Munkaveg
Ismeri a L
az I . zésében
e . kommunikacios Teljesen ) .
ugyfelszolgalatnak a2 L torekszik a
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Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi
Technikum és Kollégium

A tantargy témakorei
e SzO6beli kommunikacio
e Digitalis kommunikacio
e Ugyfélszolgalati ismeretek

Kommunikacié a titkari munkaban tantargy
» 11. évfolyam heti 0,5 Ora, éves 6raszam 18 oOra
» 12. evfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 ora
» 13. evfolyam heti 2 Ora, éves Oraszam 62 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A Kommunikacio a titkari munkaban tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulo elsajéatitsa és az irodai,
titkari munkatevékenységében alkalmazni tudja a kapcsolattartas kiilonboz6 technikait, felismerve a
kapcsolat jellegét, tartalmat. Kapcsolataiban a tudatossag vezérelje, kepes legyen iranyitani a
kommunikacios folyamatot, legyen igényes az Uzleti kultira nyelvi elemeinek hasznalataban, a
szituacionak megfeleléen legyen képes alkalmazkodni a hivatali és iizleti élet elvarasaihoz, a
protokoll- és egyeb viselkedési szabalyokhoz. Cél tovabba, hogy alkalmazkodjon a munkahelyi
kornyezethez, aktivan vegyen részt a csoportmunkaban, megfeleléen kezelje a kornyezetében
kialakulo konfliktusokat, munkahelyi stresszt. Egy rendezvény megszervezése és lebonyolitasa a
szervezonek komoly feladatot jelent. A rendezvényszervezéssel kapcsolatos témakor elsajatitasa
alkalmassa teszi a tanulot arra, hogy képes legyen rendezvények programjainak 6sszeallitasara,
megszervezésére és lebonyolitasara.

N s , Altalanos és
. Onallésag és | Elvart .
Készségek, w . A szak- mahoz
. ; Ismeretek felel6sség viselkedésmodo | o L e L
képessegek L A kotodo digitalis
mértéke k, attitiidok -
kompetenciak
Ismeri a rendez- Nyitott a
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at. tarsas érintkezés
Rendezvények Instrukcié szabalya- inak Irodai
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1a onalléan titkari munkakor | kezel.
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Fejlesztend6 kompetenciak

A tantargy témakoarei
e Rendezvény- és programszervezesi ismeretek

Protokollaris rendezvények szervezése, lebonyolitasa
Munkahelyi irodai kapcsolatok
Protokoll az irodaban
Nemzetkdzi protokoll
Targyalastechnika
Marketingkommunikéacié
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SZAKMAI VIZSGA
Szakma megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli ligyintézé (5 0411 09 02)

13. evfolyam év vége
2/14. évfolyam év vége

A szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi el6irt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

RESZEI

1. Kbzponti interaktiv vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénzligyi-szamviteli tigyintéz6 kdzponti interaktiv szakmai
vizsga

A vizsgatevékenység leirasa
e A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kovetkezo
tanulasi eredmények
= véllalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezese
= pénz idéértékéhez kapcesolodo egyszert feladatok értelmezése, torlesztd tervek
= valuta-deviza miiveletekkel kapcsolatos szamitasi feladatok
= befektetési dontéssel kapcsolatos szamitasi feladatok
= gazdasagi események kontirozasa (targyi eszk6zok, készletek beszerzése, munkaber,
készletek értékesitése, termelési folyamat, koltségelszamolas témakérokben)
= mérleg értelmezése, hidnyzé mérlegsorok szamitasa, informaciok keresése
= eredménykimutatas értelmezése, hidnyzé adatok keresese, szamitasa
= szamviteli beszdmolo részei, informaciotartalma
= pénztarbizonylatok kitltése, hazipénztar kezelési szabalyainak ismerete
= bankbizonylatok kitdltése, banki atutalas kezdeményezése, adatok felvitele
= gzamla kit6ltése, szamla ellendrzése
= munkaviszony nyilvantartasanak dokumentumai
= rendezvények szervezése és lebonyolitasa
= {zleti kommunikacio, kapcsolattartas
= adozassal kapcsolatos feladatok
= az értékpapirok fajtai kozotti kilonbség, arfolyam és hozamszamitas
= avallalkozas miikodésének finanszirozasa.

e Feladattipusok
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= feleletvalasztas (alternativ valasztas, tObbszoros vélasztas, vélaszok illesztése) és
feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz), egymashoz rendelés, igaz-hamis allitasok,
tablazat kitoltése vagy Kkiegészitése, hianyzé elemek, kapcsolatok kiegészitése,
fogalmak felismerése (a vallalkozasok gazdasagi feladatai, gazdasagi események
kontirozésa, meérlegértelmezés, eredménykimutatds értelmezése, szamviteli
beszamoldé  készitése  témakorokbOl — Osszeallitva) amelynek  aranya a
vizsgatevékenységen beliil 30 %

= szamitési feladatok (pénz id6értéke, valuta-deviza miiveletek, értékpapir-miiveletek,
torlesztd terv, befektetési dontések, addzéassal kapcsolatos egyszerli szamitasi
feladatok, szamviteli feladatok), amelynek aranya a vizsgatevékenységen belul: 40 %

= bizonylat és dokumentum készitése (pénztarbizonylat, bankbizonylat, szamla,
egyszerusitett szamla, munkaviszony nyilvantartdsanak dokumentumai) amelynek
aranya a vizsgatevékenysegen belil 30 %.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan belil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelesének szempontjai
e A javitas és értékelés — az online rendszeren keresztul — a feladatsorokhoz rendelt értékelési
Utmutato alapjan automatikusan torténik.
e A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 40%-at elérte mindharom feladattipusban kilon-kulon. Az értékelés %-os
formaban torténik.

2. Projektfeladat
A vizsgatevékenyseg megnevezése: Vallalkozasi tgyviteli tigyintéz6 projektfeladat
A vizsgatevékenység leirasa

A) Elektronikus bevallas gyakorlata
2 nyomtatvany kitoltése a kovetkez6 témakorokben, valamint a hozzajuk kapcsolodo szamitasi
feladatok elvégzése

e A munkaltato vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz616 bejelentd és
valtozasbejelentd adatlap (T1041)

e Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett foglalkoztatasrol sz616
2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett
egyszerisitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

e Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefliggd adordl, jarulékokrol és egyéb
adatokrdl, valamint a szakképzési hozzajarulasrél (08-as bevallas)
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e Bevallas a kiegészito tevékenységet folytatonak nem mindsiild egyéni vallalkozo6 és a
mezOgazdasagi Ostermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-as)
bevallas

o Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozo talfizetéshez (17-es bevallas)

e Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas,
a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (évszam SZJA)

e Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

e A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz (M30-as
bevallas)

e ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék fizetésére
kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

e Altalanos forgalmi ado bevallas (65-6s bevallas)

e Bevallas a helyi ipartizési adordl allando jellegii ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

e Adatlap munkaltat6tol szarmazo jovedelemrdl, az ado és adoeldleg levonasarol a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

e A Kkisaddzo vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatd bevallas kivaltasardl (NY -es bevallas)

B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetese
A megadott vallalkozas bizonylatai segitségével készitse el a kovetkezOket: nyitas; a
leggyakrabban eléforduld gazdasagi események konyvelése; a leggyakrabban eléfordulo
gazdasagi események konyvelési tételeinek felsorolasa; pénztarkonyv vagy naplofokonyv
alapnyilvantartas; részletezd nyilvantartasok vezetése.

C) Portf6lié bemutatasa

Atanul6 a 11-13. évfolyam tanulmanyi id6szaka alatt késziti el a digitalis portfoliot, amely
bemutatja egyéni tanuldsi utjat és személyiségének fejlodését. A portfolid céljat, szempontjait és
szerkezetét az érintett szaktanarral kozosen, a 11. évfolyam elején kell egyeztetni, amely vezeti a
tanulét a portfolio elkészitésében és az (6n)reflexiok megfogalmazasaban. Egysegbe szerkesztett
digitalis portfoliot egy megjelolt tarhelyre és idépontig kell feltdlteni.

A portfolio tartalma
e Onéletrajz
e hivatalos vagy uzleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
bemutatasa, dokumentalasa (hivatalos vagy uzleti esemény leirasa, forgatokonyve,
rendezvény targyi és személyi feltételei, vendéglatas megszervezése, szolgaltatasok
megrendelése, meghivd, program, koltségkalkulacio stb.)
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e aszaktanarral egyeztetett tartalommal és struktiraban digitéalis formaban elkészitett Uzleti
tervitervfejezet

e szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatésa, dokumentalasa és dnreflexio
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint.

A 11-13. évfolyam minden féléveben legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziinie.
A portf6liét a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kiseladas (prezentacio)
forméajaban mutatja be.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idtartam: 170 perc
A) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése 90 perc
C) Portfolio bemutatésa 20 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beltl: 70%
A) Elektronikus bevallas gyakorlata részaranya a vizsgatevékenységen belll: 35%
B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetese részaranya a vizsgatevékenységen belul: 35%
C) Portfolio bemutatdsa részaranya a vizsgatevékenységen belil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

Az A) és B) vizsgatevekenysegek javitasa és értékelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési
Utmutato alapjan torténik.

A C) portfélio értékelésének szempontjai

Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
Id6gazdalkodas: 5%

A kisel6adas felépitése (megfelelés az eldre meghatarozott szempontoknak): 5%
A kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 6sszegzés): 5%
Szaknyelv hasznalata: 10%

A szemléltetés kreativitasa: 5%

Reflexio, a kérdésekre adott valaszok minésége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 40
%-at elérte, kulon-kilén valamennyi vizsgatevékenység esetén.

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:
Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%
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UTMUTATO A PORTFOLIO ELKESZITESEHEZ

09 Gazdéalkodés és menedzsment agazat
50411 09 01 Pénzugyi-szamviteli iigyintéz6

A vizsga-portfolié egy olyan strukturalt dokumentumgyiijtemény, amivel a tanulé bemutatja, hogy
milyen mértékben, milyen onallosaggal és felelosséggel sajatitotta el a szakiranyl oktatas szakmai
kdvetelményeit. A tanuld bevélogatja a portfélibba azokat az altala készitett dokumentumokat
(projektmunkakat), amelyek 6nallé munkajanak eredményei. A portfélidnak kiemelt része az egyes
dokumentumokhoz (projektmunkakhoz) megirt reflexio és a zaro reflexio.

A PORTFOLIO TARTALMA

l. Fényképes szakmai onéletrajz (KOTELEZO ELEM) vaélaszthato formaban
(kronologikus, Europass, modern)
. Tanulasi eredmeényekhez kapcsolddo dokumentumok/projektmunka
A tanulé altal kivalasztott 6-9 dokumentum (projektmunka, kisel6adas, dolgozat,
versenyrészvétel, de ebbdl min. 6 projektmunka) az alabbiak szerint elkészitve:
o Feladatkiiras
o Leadott munka
o Onreflexio
= Mi tortént?
= Milyen tapasztalatok érték?
=  Miben fejlédott?
= Mik voltak a jo dolgok?
= Mik voltak a rossz dolgok?
= Miben kellene valtoztatni?
= Hogyan fogom legkdzelebb elkésziteni?
o Tanéri értékelés
o Esetleg javitott munka az értékelés alapjan
- Zarb reflexio/Osszefoglalé amelyben a tanuld ir a portfolid készités folyamatardl, a
képzésrdl, a gyakorlatokrél, eddigi munkatapasztalatokrol, sikerekrdl, kudarcokrdl, a
képzésen tanultak gyakorlati kiprobalasarol, a jovObeni terveirdl, 6sszefoglalja, hogy a jovdje
szamara a szakmaban vagy az élet egyéb teriletein milyen hozadéka van a tanultaknak, stb.
(1-2 oldal).

1. Nyilatkozat, arrdl, hogy a portf6lié a tanuld sajat munkajanak eredménye, illetve, hogy
engedélyezi, hogy a portfoli6t a bizottsdg megtekinthesse. A Nyilatkozatot kulon
dokumentumkeént kell alairas utan feltdlteni. (1. sz. melléklet)
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IV.  Konzultécids lap (2. a sz. melléklet)
V. Kotelezo elemeket igazolo dokumentum (2. b sz. melléklet)

A PORTFOLIO SZERKEZETE

A tanul6 a google drive-on mappét hoz létre a sajat nevével. A mappéban minden targynak létrehoz
egy almappéat. Az egyes tanulasi eredményeket és a kapcsolddé dokumentumokat a tantargyakhoz
tartoz6 mappaba tolti fel.
Kiilon mappat hoz létre VEDES megnevezéssel. A védés mappa tartalma:
o Onéletrajz
Konzultécids lap
Zar6 reflexio/Osszefoglald
A portfolio védés prezentacio
Kotelezo elemeket igazold dokumentum
o Nyilatkozat (Megnevezés: VizsgazoRekaNyilatkozat.pdf vagy jpg).

A portfélio tartalmazhat idézeteket, képeket, grafikonokat, abrékat a forrasok megjelenitésével.
Amennyiben a portfélié filmet, animéacidt, podcastot tartalmaz, akkor a tanulénak meg kell jel6Inie a
tartalom elérhetdségének linkjét, sziikség esetén a felhasznalonevet és a jelszot. Ha a portfolio leadasa
és az értékelés kozott 60 nap is eltelt, akkor olyan linket kell megadni, amely hosszabb id6 utan is
hozzatérhetd.

A szakirodalmi hivatkozasokat, a forrasokat a projektfeladatok végén fel kell tlintetni.

o O O O

o Konyvek kotelezo adatai:
Szerz6/szerkesztO: cim, kiadasi hely, kiadd neve, kiadas éve, idézet oldalszama
o Folyoiratcikk kotelezé adatai:
Szerzd neve: cikk cime, szabvanytol fliggden In utdn a folydirat cime, évfolyam, szdm, a
cikk oldalszama (tél-ig).
o Webes tartalom kotelezd adatai: szerzd (évszam):
A cikk cime, pontos link, let6ltés idépontja: datum

A PORTFOLIO KESZITESENEK UTEMTERVE- FELTOLTESI HATARIDOK

o Onéletrajz, feladatkiirasok, elkésziilt munkak, tanari értékelések:
e akorédbban kiadott projektmunkak esetében: a vizsgaév elsd félévének vége.
e aVvizsgaév masodik félévében kiadott projektmunkak esetében: vizsgaév marcius 31.

o Javitasok, onreflexiok: vizsgaév marcius 31.

o Veédésre kivalasztott elemek bemutatasa, prezentalasa a feladatot kiadd szaktanarnal: vizsgaév
aprilis 10.

o Zaro reflexid, Konzultacios lap, Nyilatkozat, VVédés, Egységbe szerkesztett portfolid: vizsgaév
aprilis 15.
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o Szakmai vizsgahoz sziikséges dokumentumok feltdltésének idépontja: vizsgaév utolso tanitasi

nap.
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A PORTFOLIO ES PORTFOLIO PREZENTACIOJANAK TARTALMI ES FORMALI
KOVETELMENYEI

A szakirdnyu oktatas képzeési ideje alatt elkészitett projektfeladatokat egységbe kell szerkesztenie, és
a portfoliot a vizsgakdzpont altal megjeldlt tarhelyre fel kell téltenie. A portfélié elemeit a vizsgazo
— a szakképz6 intézmény altal elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — el6adas (prezentacio)
forméajaban mutatja be.

A prezentéciora 15 perc all rendelkezésre és 5 perc a portfolioval vagy a prezentacioval kapcsolatban
feltett kérdésekre. A prezentaciot ppt formatumban kell elkésziteni és a vizsgan bemutatni.

A 15 perces prezentacio 9-15 diabol alljon. Az elsé dia bevezeté dia. Keriilje el a Koszonom a
figyelmet zar6 diat. Egy diara 3-7 rovid gondolat keruljon, jol valasztott illusztracioval.

Prezentacio tartalma:

- bemutatkozas,

- aprezentacio tartalomjegyzéke,

- aportfolio legalabb egy elemének részletes bemutatésa,

- Osszefoglalas/reflexio a portfolid készitésérol.
Prezentacio formai kellékei:

- minimalis betiiméret 28,

- megfeleld szinl hattér,

- j6l olvashato betliszin.

- helyes szakmai nyelvhasznalat,
- pontos fogalmazas,
- helyesirasi és gépelési hibaktol mentes szakmai szoveg.

A tanul6 térekedjen arra, hogy gondolatait a diak segitségével szabadon fogalmazza meg, semmiképp
se olvassa fel a didkon talalhatd szoveget. Egy-egy dia kivetésekor a vizsgazd beszélhet arrol, hogy
feladatot, és mit tanult beldle, milyen kompetenciai fejlddtek a feladatmegoldas sordn, mi jelentett
nehézséget, mi jelentett nehézséget, hogy lépett tal rajta, mennyire ért egyet a tanar értékelésével.
Az értékelésnél szempont az idégazdalkodas (15 perc), az eldadas felépitése, az eldadés érthetdsége,
szaknyelv hasznalatdnak pontossaga, a prezentacio kivitele (szemléltetés, kreativitas). A bizottsag
kérdéseket tesz fel a portfélidval kapcsolatban.

A portfoliot a mérd és az értékeld vizsgabizottsagi tagok egymastol fliggetleniil biraljak el.
A portf6lié szakmai tartalmara a védés alapjan 60 pont adhatd, a prezentacio Kivitelezésére és az

eléaddsmodra 40 pont. 3. sz. melléklet
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PORTFOLIO KOTELEZO ES VALASZTHATO PROJEKTELEMEI

Kaotelezo elemek a szakmai tartalomhoz:

e cgy vallalkozas szervezetének, kiils6-belsé kornyezetének bemutatasa

e egy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatdsa (személyi jovedelemado, helyi
ado, gépjarmiiadoé és jarulékok)

e egy vallalkozds ado6zési tevékenységének bemutatasa (pl. jovedelem tipusu add, altalanos
forgalmi add, cégaut6 ado, stb.)

e cgy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések, pénziigyi
dontéseihez kapcsolddod finanszirozdsi lehetdségei (pl. hitelezési eljaras bemutatasa
toketorlesztési feltételekkel, specialis finanszirozas -lizing, faktoralas, bankszdmla valasztas,
nemzetk6zi fizetési forgalommal kapcsolatos (gyletek, beruhazéasi dontések bemutatasa
gazdasagi szamitasokkal stb.)

e értékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik formaja,
melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal vezetett szamla stb.)

e gazdilkodo szervezet milkddését bemutatd szamviteli informacio (pl. szdmviteli politika
tartalma, targyi eszk0z-, készletgazdalkodas, beszamolasi kotelezettség, mérleg elemz6
bemutatésa, eredménykimutatas ertelmezese)

Vélaszthat6 tartalmu elemek:

a tanulasi eredmeényekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo, a tanuld

egyéniségét kifejez6 — az egyeztetett portfélio-strukturaval 6sszhangban allo — elem feltoltése, pl.:

e egy-egy 6nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

e vallalt kiseldadas(ok)bemutatasa, dokumentumai és Onreflexid6 megfogalmazasa a reflexids
ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz;

e hogyan fogom legk&zelebb csinalni stb.)

e a felhé-szolgaltatdsokban és mobil alkalmazasokban vald jartassag bemutatasa, dokumentalasa
(pl. sajat Ggyfelkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatas igénybevétele)

e szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentalasa és onreflexid
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

e Onéletrajz, motivacios levél készitése egy allaspalyazathoz

e egyéb, a szakképzd intézmény altal jovahagyott tartalom

SZAKMAI VIZSGARA BOCSATAS FELTETELE

A tanulonak a szakirdnyl oktatds képzési ideje alatt minden félévben legaldbb 2 dokumentumot
(portfolié elemnek) kell elkészitenie, kivéve a kizarolag szakmai vizsgéra torténd felkészités képzési
szakasz iddszakdban, ahol félévente 3 dokumentum (portf6lid elem) elkészitése kotelezd.
Amennyiben a tanulé a 12. évfolyam végén illetve a kizardlag szakmai vizsgara torténé felkészités
képzési szakasz idészakéaban a 13. évfolyam végén nem rendelkezik az ezen idészak alatt kotelezéen
teljesitendd, legalabb elégséges mindsitéssel rendelkezd projektfeladattal, a kovetkezd évfolyamon
igazgatoi engedéllyel ismételten elkészitheti az adott feladatot/feladatokat. A kérelem benyujtasanak
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hatérideje: vizsgaév szeptember 10. A kérelem elfogadasa esetén a feladat elkészitésének hatérideje:
Oszi sziinet utani elsé tanitasi nap.

Ha a tanul6 a vizsgaév marcius 31-ig nem teljesiti a mindenkor hatalyos Képzési és kimeneti
kovetelmények megnevezésii dokumentumban elvart kovetelményeket, vizsgara nem bocsathato.

Ha a vizsgaévben a tanuld a projektfeladatok hidnya miatt nem vizsgéazhat, vizsgat mar csak a
kovetkezd vizsgaiddszakban tehet. Ennek kovetkezménye, hogy az adott vizsgaévben érettségi
bizonyitvany a részére nem allithato ki.
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Mellékletek:
1. szamu

NYILATKOZAT

................................................................... (sziiletési hely, 1id6) jelen nyilatkozat
alairasdval kijelentem, hogy a Pénzigyi-szamviteli igyintéz6 vizsgara készitett portfolid sajat
munkam eredménye. Nyilatkozom, hogy az egyes projektmunkakban foglalt tények és adatok a
megadott forrasmunkék felhasznalasan alapulnak.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a porfélidban a vizsgabizottsag tagjai olyan munkat talalnak,
amely 20%-nal nagyobb mértékben nem 6nalld6 munkam eredménye vagy a leir6/0sszegzé feladat
esetén nem sajat kutatdsom eredménye, és amelybdl a forrasok kivalasztasanak gondolatmenete vagy
relevanciaja nem kovethetd, valamint nem tartalmazza a pontos forrdsmegjeldléseket, abban az
esetben a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot nem fogadjak el. Ezen pont aldl kivételt képeznek a
csoportos projektek, komplex feladatok és az esettanulmanyok, melyek keletkezési kdériilményeit a
bevezeto tartalmazza.

Jelen nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithatd, hogy a porfoliot nem
magam készitettem, a prezentacié nem kezdhetd meg, igy ez a vizsgarész elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot megismerjék.

Kijelentem, hogy a porfoliora kapott ertékelésemet és porféliomat tovabbi felhasznalasra sem
kinyomtatva sem pedig elektronikus uton nem tovabbitom senkinek.

alairas
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2. aszamu

BEKESCSABAI SZC SZECHENYI ISTVAN KET TANITASI NYELVU KOZGAZDASAGI
TECHNIKUM ES KOLLEGIUM
09 Gazdéalkodas és menedzsment agazat

50411 09 01 Pénzugyi-szamviteli igyintézé
Konzultacios lap

Tanulo NeVe:...ceeeeeiiiiiiiieeeeeeeeennees
Evf. | Félév | Dokumentum témaja Leadas | Tanar alairasa
datuma
2. b szamu
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09 Gazdalkodas és menedzsment agazat
50411 09 01 Pénziligyi-szamviteli tigyintéz6

Igazolas a kotelezo tartalmu portfolio elemekrol
NBV: e

Egy vallalkozas szervezetének, kiils6-belsd kornyezetének bemutatasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatésa (személyi jovedelemado, helyi
ado, gépjarmiiado €s jarulékok).
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy véllalkozas addzasi tevékenységének bemutatésa (pl. jovedelem tipusu ado, altalanos
forgalmi ado, cégautd ado, stb.).
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy gazdasagi szereplé pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedesek, pénzigyi
dontéseihez kapcsoldodo finanszirozasi lehetoségei.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Ertékpapirokkal kapcsolatos ismeretek.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Gazdalkodo szervezet mitkodését bemutatd szamviteli informacio.
évf. | félév | Projektfeladat cime

1gazolom, hOQY ..coovveeieece e (név, osztaly) osztalyos tanulé a
Képzési és kimeneti kdvetelmények szerint elvart kotelezé tartalmi és sziikséges mennyiségii
projektfeladatokat elkészitette.

Békéscsaba, 20.......... BV i ho ............ nap
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mentortanar
3. szamu
NV
Ertékel6lap
Vizsgarész Ertékelési szempontok Maximalis Kapott
pontszam pontszam
Szakmai tartalom
- Onéletrajz forméaja
C) - szakmai élet(t bemutatasa 60
Portfolio - szakmai fejlédés bemutatasa
készités - a téma aktualitasa, szakmaisaga,
felépitése
Id6gazdalkodas 5
Kiselbadas felépitése 5
Kiseldadas érthetésége, tagoltsaga 5
(bevezetes, targyalas, 6sszegzes)
Szaknyelv hasznalata 10
A szemléltetés kreativitasa 5
- a diak vizualisan jol szerkesztettek,
olvashatdak, s megfelelnek a fobb
diaszerkesztési szempontoknak
- minden dia csak széveges elemeket
tartalmaz, (strtin teleirt), nincs
egyeéb vizualis elem
Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége 10
Osszesen: 100

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé megszerzi az 6sszes pontszam legalabb 40%-at.

Békéscsaba, 20..... ..ot

alairas alairas

alairas
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4. szamu
Kérelem

AIULFOLE, oo (NEV OSZLALY).....oovviiiieiiececce e
....................................................................... (anyja neve; sziil. id6) azzal a kéréssel fordulok a
BSZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvli Kozgazdasagi Technikum €s Kollégium tagintézmény
vezetdjéhez, hogy engedélyezze szamomra a szakmai vizsgahoz szilkséges projektfeladatok pétlasat,
ismételt elkészitését az alabbi témakban:

Tantargy Projektfeladat cime

Békéscsaba, 20.......... BV i ho ............ nap

alairas
Intézmeény tolti Ki!
Targy: Hatarozat
A tanuld kérelmét:
Engedélyezem Nem engedélyezem

Békéscsaba, 20.......... BV i, ho ............ nap

ph.

tagintézmény vezetd

5. szamu
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Technikum és Kollégium

Nyilatkozat

.............................................................. (szil. hely., sziil. id6) jelen nyilatkozat alairaséval
kijelentem, hogy a BSZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és
Kollégium portf6lio készitési szabalyzatdban foglaltakat megismertem és azokat magamra nézve

kotelezo érvénytinek tekintem.

Békéscsaba, 20.......... BV e ho ............ nap

alairas
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UTMUTATO A PORTFOLIO ELKESZITESEHEZ

09 Gazdéalkodés és menedzsment agazat
5 0411 09 02 Vallalkozasi iigyviteli ligyintézo

A vizsga-portfolio egy olyan strukturalt dokumentumgytijtemény, amivel a tanulé bemutatja, hogy
milyen mértékben, milyen 6nallosaggal és felelosséggel sajatitotta el a szakiranyl oktatas szakmai
kdvetelményeit. A tanuld bevélogatja a portfélioba azokat az altala készitett dokumentumokat
(projektmunkakat), amelyek 6nallé6 munkéjanak eredményei. A portfélionak kiemelt része az egyes
dokumentumokhoz (projektmunkékhoz) megirt reflexio és a zaro reflexio.

A PORTFOLIO TARTALMA

VI.  Fényképes szakmai ©Onéletrajz (KOTELEZO ELEM) véalaszthatd forméban
(kronologikus, Europass, modern)
VII.  Tanulasi eredményekhez kapcsoloddé dokumentumok/projektmunka
A tanulé altal kivalasztott 6-9 dokumentum (projektmunka, kisel6adas, dolgozat,
versenyrészvétel, de ebbdl min. 6 projektmunka) az alabbiak szerint elkészitve:
o Feladatkiiras
o Leadott munka
o Onreflexio
= Mi tortént?
= Milyen tapasztalatok érték?
=  Miben fejlédott?
= Mik voltak a jo dolgok?
= Mik voltak a rossz dolgok?
= Miben kellene valtoztatni?
= Hogyan fogom legkdzelebb elkésziteni?
o Tanéri értékelés
o Esetleg javitott munka az értékelés alapjan
- Zaré reflexio/Osszefoglald amelyben a tanulé ir a porfolio készités folyamatarol, a képzésrél,
a gyakorlatokrol, eddigi munkatapasztalatokrol, sikerekrdl, kudarcokrol, a képzésen tanultak
gyakorlati kiprobalasarol, a jovdbeni terveirdl, Osszefoglalja, hogy a jovdje szamara a
szakmaban vagy az élet egyeéb tertletein milyen hozadéka van a tanultaknak, stb. (1-2 oldal).

VIII.  Nyilatkozat, arrél, hogy a portfélié a tanuld sajat munkajanak eredménye, illetve, hogy
engedélyezi, hogy a portfoli6t a bizottsag megtekinthesse. A Nyilatkozatot kilon
dokumentumkeént kell alairas utan feltdlteni. (1. sz. melléklet)
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IX.  Konzultécids lap (2. a sz. melléklet)
X. Kotelezo elemeket igazolo dokumentum (2. b sz. melléklet)

A PORTFOLIO SZERKEZETE

A tanul6 a google drive-on mappét hoz létre a sajat nevével. A mappéban minden targynak létrehoz
egy almappéat. Az egyes tanulasi eredményeket és a kapcsolddé dokumentumokat a tantargyakhoz
tartoz6 mappaba tolti fel.
Kiilon mappat hoz létre VEDES megnevezéssel. A védés mappa tartalma:

o Onéletrajz
Konzultaciés lap
Zar6 reflexio/Osszefoglald
A portfolio védés prezentacio
Kotelezo elemeket igazolé dokumentum

o Nyilatkozat (Megnevezés: VizsgazoRekaNyilatkozat.pdf vagy jpg).
A portfélio tartalmazhat idezeteket, képeket, grafikonokat, abrakat a forrdsok megjelenitesevel.
Amennyiben a portfélié filmet, animéacidt, podcastot tartalmaz, akkor a tanulénak meg kell jel6lInie a
tartalom elérhetdségének linkjét, sziikség esetén a felhasznalonevet és a jelszot. Ha a portfolio leadasa
¢s az értekelés kozott 60 nap is eltelt, akkor olyan linket kell megadni, amely hosszabb id6 utéan is
hozzaférhetd.

o O O O

A szakirodalmi hivatkozasokat, a forrasokat a projektfeladatok végén fel kell tlintetni.

o Konyvek kotelezo adatai:
Szerzd/szerkesztd: cim, kiadasi hely, kiadd neve, kiadas éve, idézet oldalszama
o Folyoiratcikk kotelez6 adatai:
Szerz6 neve: cikk cime, szabvanyt6l fliggben In utan a folyoirat cime, évfolyam, szam, a
cikk oldalszama (tél-ig).
o Webes tartalom kotelezd adatai: szerzd (évszam):
A cikk cime, pontos link, letoltés iddpontja: ddtum

A PORTFOLIO KESZITESENEK UTEMTERVE- FELTOLTESI HATARIDOK

o Onéletrajz, feladatkiirasok, elkésziilt munkak, tanari értékelések:
e akorédbban kiadott projektmunkak esetében: a vizsgaév elsd félévének vége.
e aVvizsgaév masodik félévében kiadott projektmunkak esetében: vizsgaév marcius 31.

o Javitasok, onreflexiok: vizsgaév marcius 31.

o Veédésre kivalasztott elemek bemutatasa, prezentalasa a feladatot kiadd szaktanarnal: vizsgaév
aprilis 10.

o Zaro reflexio, Konzultacios lap, Nyilatkozat, VVédés, Egységbe szerkesztett portflio: vizsgaév
aprilis 15.

o Szakmai vizsgahoz sziikséges dokumentumok felt6ltésének idépontja: vizsgaév utolso tanitasi
nap.
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A PORTFOLIO ES PORTFOLIO PREZENTACIOJANAK TARTALMI ES FORMALI
KOVETELMENYEI

A szakiranyu oktatas képzési ideje alatt elkészitett projektfeladatokat a vizsgazonak egységbe kell
szerkesztenie, és a portfélidt a vizsgakdzpont altal megjelolt tarhelyre fel kell téltenie. A portfolio
elemeit a vizsgazo — a szakképzé intézmény altal elére meghatarozott szempontrendszer alapjan —
eldadas (prezentacid) formajaban mutatja be.

A prezentéciora 15 perc all rendelkezésre és 5 perc a portfolioval vagy a prezentacioval kapcsolatban
feltett kérdésekre. A prezentaciot ppt formatumban kell elkésziteni és a vizsgan bemutatni.

A 15 perces prezentacio 9-15 diabol alljon. Az elsé dia bevezetd dia. Kerilje el a Kdszéndm a
figyelmet zar6 diat. Egy diara 3-7 rovid gondolat keruljon, jol valasztott illusztracioval.

Prezentacio tartalma:

- bemutatkozas,

- aprezentacio tartalomjegyzéke,

- aportfolio legalabb egy elemének részletes bemutatésa,

- 0Osszefoglalas/reflexio a portfolid készitésérol.
Prezentacio formai kellékei:

- minimalis betiiméret 28,

- megfeleld szinl hattér,

- j6l olvashato betliszin.

- helyes szakmai nyelvhasznalat,
- pontos fogalmazas,
- helyesirasi és gépelési hibaktol mentes szakmai szoveg.

A tanul6 térekedjen arra, hogy gondolatait a diak segitségével szabadon fogalmazza meg, semmiképp
se olvassa fel a didkon talalhatd szoveget. Egy-egy dia kivetésekor a vizsgdzd beszélhet arrol, hogy
feladatot, és mit tanult beldle, milyen kompetenciai fejlddtek a feladatmegoldas sordn, mi jelentett
nehézséget, mi jelentett nehézséget, hogy lépett tdl rajta, mennyire ért egyet a tanar értékelésevel.
Az értékelésnél szempont az idégazdalkodas (15 perc), az eldadas felépitése, az eldadas érthetsége,
szaknyelv hasznalatanak pontossaga, a prezentacio kivitele (szemléltetés, kreativitas). A bizottsag
kérdéseket tesz fel a portfélidval kapcsolatban.

A portfoliot a mérd és az értékeld vizsgabizottsagi tagok egymastol fliggetleniil biraljak el.
A portfolié szakmai tartalmara a védés alapjan 60 pont adhatd, a prezentacid Kivitelezésére és az

eléaddsmoddra 40 pont. 3. sz. melléklet
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PORTFOLIO KOTELEZO ES VALASZTHATO PROJEKTELEMEI
Kotelezo elemek a szakmai tartalomhoz:
* hivatalos vagy tizleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
bemutatasa, dokumentalésa (hivatalos vagy Uzleti esemeny leirasa, forgatokdnyve, rendezveny targyi
és személyi feltételei, vendéglatas megszervezése, szolgaltatdsok megrendelése,meghivd, program,
koltségkalkulacio stb.),
* az oktatoval egyeztetett tartalommal és strukturdban digitalis formaban elkészitett tizleti
tervitervfejezet
« egy vallalkozas munkaerd-gazdalkodasaval kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatésa
* {lizleti €letben torténd levelezés bemutatasa elkésziilt dokumentumok alapjan, kiemelten a papir
nélkili kommunikacios forméak, online felliletetek és visszajelzések hasznalatara
« titkari feladatok bemutatasa, dokumentalasa
* irodai szamitogépes programcsomag alkalmazasa

Vélaszthat6 tartalmu elemek:

a tanulasi eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo, a tanuld
egyéniségét kifejez6 — az egyeztetett portfélio-strukturaval 6sszhangban allo — elem feltoltése, pl.:

* Onéletrajz, motivacios levél készitése allaspalyazathoz

* egy-egy 0nallo projekt feladat bemutatasa, dokumentumai

» szakmai rendezvényen, versenyen valdo részvétel bemutatisa, dokumentalasa ¢és Onreflexiod
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint

* egyeéb, a szakképz0 intézmény altal jovahagyott tartalom.

SZAKMAI VIZSGARA BOCSATAS FELTETELE

A tanulonak a szakirdnyl oktatas képzési ideje alatt minden félévben legalabb 2 dokumentumot
(portfolid elemnek) kell elkészitenie, kivéve a kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészités képzési
szakasz iddszakaban, ahol félévente 3 dokumentum (portfolio elem) elkészitése kotelezo.
Amennyiben a tanuld a 12. évfolyam végén illetve a kizardlag szakmai vizsgéra torténd felkészités
képzési szakasz idOszakéaban a 13. évfolyam végén nem rendelkezik az ezen iddszak alatt kitelezden
teljesitendd, legalabb elégséges mindsitéssel rendelkezd projektfeladattal, a kdvetkezd évfolyamon
igazgatoi engedéllyel ismételten elkészitheti az adott feladatot/feladatokat. A kérelem benyujtasanak
hatarideje: vizsgaév szeptember 10. A kérelem elfogadasa esetén a feladat elkészitésének hatarideje:
Oszi sziinet utani elsd tanitasi nap.

Ha a tanul6 a vizsgaév marcius 31-ig nem teljesiti a mindenkor hatalyos Képzési és kimeneti
kovetelmenyek megnevezésti dokumentumban elvart kovetelményeket, vizsgara nem bocsathato.

Ha a vizsgaévben a tanulé a projektfeladatok hianya miatt nem vizsgéazhat, vizsgat mar csak a
kovetkezd vizsgaidészakban tehet. Ennek kovetkezménye, hogy az adott vizsgaévben érettségi
bizonyitvany a részére nem allithato Ki.
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Mellékletek:
1. szamu

NYILATKOZAT

................................................................... (sziiletési hely, 1id0) jelen nyilatkozat
alairasdval kijelentem, hogy a Pénzigyi-szamviteli igyintéz6 vizsgara készitett portfolid sajat
munkam eredménye. Nyilatkozom, hogy az egyes projektmunkakban foglalt tények és adatok a
megadott forrasmunkék felhasznalasan alapulnak.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a porfélioban a vizsgabizottsag tagjai olyan munkat talalnak,
amely 20%-nal nagyobb mértékben nem 6nalld6 munkam eredménye vagy a leir6/dsszegzé feladat
esetén nem sajat kutatasom eredménye, €s amelybdl a forrasok kivalasztasanak gondolatmenete vagy
relevanciaja nem kovethetd, valamint nem tartalmazza a pontos forrdsmegjeldléseket, abban az
esetben a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot nem fogadjak el. Ezen pont aldl kivételt képeznek a
csoportos projektek, komplex feladatok és az esettanulmanyok, melyek keletkezesi koriilményeit a
bevezeto tartalmazza.

Jelen nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithatd, hogy a porfoliot nem
magam készitettem, a prezentacido nem kezdhetd meg, igy ez a vizsgarész elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai a portfoliot megismerjék.

Kijelentem, hogy a porfoliéra kapott értékelésemet és porfoliomat tovabbi felhasznalasra sem
kinyomtatva sem pedig elektronikus uton nem tovabbitom senkinek.

alairas
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2. aszamu

BEKESCSABAI SZC SZECHENYI ISTVAN KET TANITASI NYELVU KOZGAZDASAGI
TECHNIKUM ES KOLLEGIUM
09 Gazdéalkodas és menedzsment agazat

5 0411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli iigyintézd
Konzultacios lap

Tanulo NeVe:...ceeeeeiiiiiiiieeeeeeeeennees
Evf. | Félév | Dokumentum témaja Leadas | Tanar alairasa
datuma
2. b szamu
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09 Gazdalkodas és menedzsment agazat
50411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli tigyintézd

Igazolas a kotelezé tartalmu portfolio elemekrol
NBV: e

Hivatalos vagy Uzleti esemény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
bemutatéasa, dokumentalasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Az oktatoval egyeztetett tartalommal és strukturaban digitalis forméaban elkészitett Gzleti
terv/tervfejezet.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Egy vallalkozas munkaer6-gazdalkodasaval kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Uzleti életben torténd levelezés bemutatasa elkésziilt dokumentumok alapjan, kiemelten a
papir nélkili kommunikacios formak, online felliletetek és visszajelzések hasznalatara.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Titkari feladatok bemutatasa, dokumentalasa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

Irodai szamitogépes programcsomag alkalmazésa.
évf. | félév | Projektfeladat cime

1gazolom, hOQY ..coovveeieece e (név, osztaly) osztalyos tanulé a
Képzési és kimeneti kdvetelmények szerint elvart kotelezé tartalmi és sziikséges mennyiségii

projektfeladatokat elkészitette.

Békéscsaba, 20.......... BV i ho ............ nap
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mentortanar
3. szamu
NV
Ertékel6lap
Vizsgarész Ertékelési szempontok Maximalis Kapott
pontszam pontszam
Szakmai tartalom
- Onéletrajz forméaja
C) - szakmai élet(t bemutatasa 60
Portfolio - szakmai fejlédés bemutatasa
készités - a téma aktualitasa, szakmaisaga,
felépitése
Id6gazdalkodas 5
Kiselbadas felépitése 5
Kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga 5
(bevezetes, targyalas, 6sszegzes)
Szaknyelv hasznalata 10
A szemléltetés kreativitasa 5
- a diak vizualisan jol szerkesztettek,
olvashatdak, s megfelelnek a fobb
diaszerkesztési szempontoknak
- minden dia csak széveges elemeket
tartalmaz, (strtin teleirt), nincs
egyeéb vizualis elem
Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége 10
Osszesen: 100

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé megszerzi az 6sszes pontszam legalabb 40%-at.

BEKESCSADA, 20. ... et

alairas alairés

alairas
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4. szamu
Kérelem

AIULFOLE, oo (NEV OSZLALY).....oovviiiieiiececce e
....................................................................... (anyja neve; sziil. id6) azzal a kéréssel fordulok a
BSzC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvli Kozgazdasagi Technikum és Kollégium tagintézmény
vezetdjéhez, hogy engedélyezze szamomra a szakmai vizsgahoz sziikséges projektfeladatok potlasat,
ismételt elkészitését az alabbi témakban:

Tantargy Projektfeladat cime

Békéscsaba, 20.......... BV i ho ............ nap

alairas
Intézmeény tolti Ki!
Targy: Hatarozat
A tanuld kérelmét:
Engedélyezem Nem engedélyezem

Békéscsaba, 20.......... BV i, ho ............ nap

ph.

tagintézmény vezetd

5. szamu
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Technikum és Kollégium

Nyilatkozat

.............................................................. (sziil. hely., szil. id6) jelen nyilatkozat aldirasaval
kijelentem, hogy a BSZC Széchenyi Istvan Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi Technikum és
Kollégium portf6lio készitési szabalyzatdban foglaltakat megismertem és azokat magamra nézve

kotelez6 érvénylinek tekintem.

Békéscsaba, 20.......... BV e ho ............ nap

alairas
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OKLEVES TECHNIKUSI KEPZES

A Szegedi Tudomanyegyetemmel kotott egytlittmitkddési szerzodés alapjan, a 2024/2025-6s tanévtdl kezdve, felmend rendszerben, a két tanitasi nyelvii
pénzigyi-szamviteli tigyintézé szakon lehet6vé valik az okleveles technikusi végzettség megszerzése.

Ebben a képzésben kiilon témakdrok kerlilnek be a szakmai targyak tananyagaba, amelynek szerkezetét az alabbi tablazatokban foglaltuk 6ssze. A
tablazatok tartalmazzak, hogy az egyes tantargyak kdvetelményeinek teljesitésével hany kreditpontot szerezhetnek a didkok, ha a Szegedi
Tudomanyegyetemen folytatjak tanulmanyaikat a szakmai végzettség megszerzése utan.

SZTE KOZGE
TANTARGY ORASZAM | SZAMONKERES | KREDIT | TANTARGY EVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Kozgazdasagtan alapjai 28 kollokvium 2 ) o
- ™ Temazaro
TEMAKOROK Gazdasagi és jogi 9 o5 dolgozatok,
Kereslet, kinalat és a piaci mechanizmus. alapismeretek ' gyakorlati
—— feladatok
Rugalmassag és piaci verseny.
A makrodkonomiai kérforgas és a GDP. S Témazaro
Gazdasagi és jogi 10 o5 dolgozatok,
Munkanélkiiliség és inflacio. alapismeretek gyakorlati
feladatok
Alternativ koltségek, komparativ elényok, specializacio és kereskedelem. ) o
Arkénzés ¢ ! hatal Temazaro
rképzés és monopol hatalom. ) o
- Gazdalkodasi ismeretek 11. 36 dolgozato!<,
Externaliak. gyakorlati
e AT - feladatok
Uzleti ciklus, monetaris és fiskalis politika.
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SZTE KOZGE
TANTARGY ORASZAM | SZAMONKERES | KREDIT | TANTARGY EVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Peénzugy! 28 kollokvium 3
alapismeretek
TEMAKOROK
A pénz és a pénzrendszerek fejlédése, a pénz fogalma és
funkcioi.
A pénz lényegére vonatkozo legfontosabb elméletek, a pénz Vallalkozasok ] -
‘o Ceixasx < . B . . Temazaro
keletkezésének ¢és fejlodésének periddusai. miikodtetésének dol [ 57
4 mpé ; it 55 Dé lapismeretei 10 72 olgozat / szama
Fémpénzrendszerek, pénzhelyettesitdk, kettés pénzrendszerek. | &1apISMereter 3 : az adott témakér
- Pénzlgyi es vallalkozoi L
Aranystandardrendszer, Bretton Woods-i rendszer. alapismeretek flggvenye
A pénziigyi rendszer struktiraja és intezmeényei, a modern
bankrendszer szerepldi, feladataik.
Pénzteremtés a hitelpénzrendszerben
Allamhaztartas alrendszerei, pénziigypolitika és fiskalis
politika.
A pénz id6értéke, netto jelenérték.
Fischer-féle egyenlet, cambridge-i egyenlet Témazaro
Devizagazdalkodas, jelenlegi valutaris rendszer Pénzugy 11. 50 dolgozat, .
gyakorlati
Nyugdijrendszer, egészségbiztositas. feladatok
Pénziigyi ellenérzés.
Ertékpapirok csoportositasanak lehetéségei tobb szempont T o
szerint. A émazaro
Pénzugy 12. 100 dolgozat,

Ertékpapirok arfolyama és az azt befolyasold tényezok.
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A . . .bsze .l i
6tvények arfolyama és hozal E-mail: koweel bere gyakorlati
- ; - N feladatok
Pénziigyi piacok és csoportositasuk
P s s . Pénzligy/Gazdasagi és jogi . .
Az inflacio fogalma, mérése, fokozatai, fajtai a kivaltdo okok U9y g1 es Jogt Témazaro
. alapismeretek/Gazdalkodasi 10./11. 10
szerint dolgozat

ismeretek
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TANTARGY | ORASZAM KREDIT | TANTARGY T TETEVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Altalanos
statisztika I. 28 kollokvium 3
elmélet
TEMAKOROK
Statisztika fogalma, 4gai; a statisztikai munka tevékenységei
A statisztikai sokasag fogalma, fajtai, jellemzdi; a statisztikai | Vallalkozasok
ismérv és fajtai miikodtetésének 10 o7 Témazaro
Az informéciok forrasai és megszerzésének eszkozei alapismeretei dolgozat
A statisztikai sor fogalma, fajtai. A statisztikai tabla és tipusai
A tablazatok készitésének kovetelményei A statisztikai adatok
abrazolasa
A statisztikai adatok dsszehasonlitasa: viszonyszamok
Kozepértekek és alkalmazasuk
Viszonyszamok és dsszefliggeseik alkalmazasa

: e Gazdasagi Témazaro
Diagramok keszitése szamitasok/Statisztika 1L 18 dolgozat
Indexszamités: érték-, ar-, volumenindex
Szamitott kozépértékek alkalmazésa: szamtani-, mértani-, dasaqi
négyzetes atlag Ga}z asagl . . . -

e szamitasok/Statisztika/lrodai 1213 18 Temazaro

Szérodas vizsgalata szoftverek szakmai S dolgozat
Aszimmetria, koncentracio alkalmazasa
Excel PIVOT hasznalata Irodai szoftverek szakmai 13 20 Témazaro6
Determinisztikus idésor modellek komponensei alkalmazasa ' dolgozat
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TANTARGY ORASZAM | SZAMONKERES | KREDIT | TANTARGY EVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Altalanos statisztika .
1. gyakorlat 28 gyakorlati jegy 3
TEMAKOROK
A statisztikai sokasag fajtai, jellemzdi. A statisztikai ismérv fajtai
A statisztikai sor fajtai. A statisztikai tablak tipusai Véllalkozasok Témazaro
A statisztikai adatok abrazolasa mikodtetésének 10. 27 dolgozat,
_ , 2 i i _ _ alapismeretei gyakorlati
A megoszlasi viszonyszam. Dinamikus viszonyszamok (bazis- es feladatok
lanc)
Intenzitasi viszonyszamok
Modus és median
Szamtani (egyszeri és stlyozott) €s kronologikus atlag
Gazdasagi elemzés / idGsorok elemzésének Ilehetdségei
viszonyszamokkal Témazaro
Tablazatba rendezett adatok abrazolasa Gazdasagi szamitasok 11 18 do;gl;(%zliti,ti
Index-szamitas gyakorlati alkalmazasa gy
feladatok
Elemzeés indexek hasznélataval
Kozepértekek alkalmazésa a gyakorlatban qudg§ag| . Temazaro
szamitasok/lrodai 1213 18 dolgozat,
Sz6rodas vizsgalata, alkalmazasa szoftve relf szakmali gyakorlati
alkalmazasa feladatok
Excel leird statisztikai és ezt tamogatofliggvenyei Irodai szoftverek 13 40 Gyakorlati
Excel PIVOT gazdaségi / lizleti alkalmazasa szakmai alkalmazasa ' feladatok
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- - - - E-mail: KOde g)‘bszc.nu . P - - -
TANTARGY ONKERES | KREDIT | TANTARGY FOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Adozasi gyakorlatok 28 gyakorlati jegy 3
TEMAKOROK Témazaro
A személyi jovedelemadé rendszertana Adozas 11 2 dolgozat,
- PP —— , projektfeladat
Az egyes jovedelemtipusok tartalma, ad6zasi sajatossagai, konkrét
gyakorlati példak alapjan
Az afa mikodésének, gyakorlati alkalmazdsanak megismerése . -
iz -/ Temazaro
kapcsolddo feladatok, esetek alapjan dolaozat
A tarsasagok jovedelemadozasanak formai, ezek mikodésének | Adozas 12. 72 g '
LoeCeTT . . IR gyakorlati
technikai kérdései, az egyes szabalyok gyakorlati alkalmazéasa, épitve
. AT feladatok
a mar megszerzett szamviteli tudasra is
Témazaro
A biztositasi jogviszonyokra vonatkozd szabalyok megjelenése a ‘s dolgozat,
. . R Adozas 13. 64 .
vallalkozasok napi miikddésében gyakorlati
feladatok
Az addzds (addbevallas, addelszamolas, adobefizetés) digitalis _
kérnyezetének, technikai feltételeinek bemutatésa Elektronikus bevallas 13 128 ﬁ/adko"llit'
' eladato

Kapcsolattartas az adohatosaggal
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Szamvitetatapjai 28 kollokvium 3
elmélet
TEMAKOROK Vallalkozasok Témazaro dolgozat
A szamviteli informacios rendszer alapfogalmai, terletei, részei, miikodtetésének | 10. 18 / szama az adott
. e alapismeretei temakor fliggvénye
jellemzoi.
A konywvitel alapfogalmai (vagyon, eszkdzok és forrasok).
A konywvitel alapfogalmai (vagyon, eszkdzok és forrasok,
vagyonkimutatasok, gazdasagi események és hatasuk a mérlegre).
Konyvelési ismeretek (konyvviteli szamla, analitika, szintetika,
iddsoros €s szamlasoros elszamolas, 6sszesito-ellendrz6 kimutatasok) —
targyi eszk6zok
A konyvviteli elszamolasok Kiterjesztése (koltség, kiadas, raforditas, Témazardé dolgozat,
bevétel, eredmeny fogalmak, csoportositasok, konyvviteli Szamvitel 11. 136 gyakorlati
elszamolasuk). A szdmlakeret és a szamlarend. feladatok
Az eredménykimutatas (formai és tartalmi tagolas, részeredmények és
ezek tartalma).
A szamviteli informacios rendszer elmélete a hatalyos szamviteli
szabalyozas tlikrében. A szamvitel szabalyozasa, a szamviteli torvény, a
nemzetk6zi szabalyozas attekintése.
Kodnyvelési ismeretek — vasarolt készletek, jovedelemelszamolas, sajat Témazardé dolgozat,
termelésii készletek. Szamvitel 12. 128 gyakorlati
Az eredménykimutatas. feladatok
Kodnyvelési ismeretek — az 6sszes témakor elmélyitése, részletezése.
A konyvviteli elszdmolasok kiterjesztése — ismétlés, rendszerezés. Gyakorlati
Az eredménykimutatas — ismétlés, rendszerezés. Szamvitel 13. 114 feladatok

A szamviteli politika és a kialakitasara hat6 tényezdk (szamviteli
alapelvek és az értékelési eldirdsok részletezése). A szamviteli politika

90




sy 2 . - . - OM azonosito: 203029
Békéscsabai SZC Széchenyi Istvan Felnottképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121

Két Tanitasi Nyelvii K6zgazdasagi 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

R Tel.: +36-66-322-611
ec Unves ROIICgiu Fax: +36-66-322-611/236

formaival Www.bsze.hu
E-mail: kogzge@bszc.hu

kapcsolatos ismeretek, a szabélyzatok.




Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi

Tachniloum éc Kallégium

OM azonosito: 203029
Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

KOZGE " e
< Z P A < E-mail: kozge[@bsze.hu z < < o .z

TANTARGY ORASZAM AMONKERES | KREDIT | TANTARGY “EVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
DZZLnoVrII[:tI atapjet 28 gyakorlati jegy 3 Témazaro
gy' — Szamviteli 11 79 dolgozat,
TEMAKOROK esettanulmanyok ' gyakorlati
Konyvelési ismeretek (analitika, dsszesité-ellendrzd kimutatasok). feladatok
Konyvelési ismeretek (analitika, szintetika, iddsoros és szamlasoros
elszamolas, Osszesitd-ellendrzé Kimutatasok). , .

. - —y . . o Al e Témazaro
Nyitas, nyitd rendezd tételek, kimend és bejovo szamlak rogzitése, S7AMItOAEDes dolaozat
bank- és pénztar konyvelése. ” gep 13. 144 g '

_ - konyvelés gyakorlati

Anyagkeészlet és targyi eszkoz részletes nyilvantartasa. feladatok

Bérszamfejtés.
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TANTARGY ORASZAM | SZAMONKERES | KREDIT | TANTARGY | EVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Marketing 28 kollokvium 3
TEMAKOROK
Szukséglet-igény-kereslet
Kdrnyezetelemzés Témazaro
Termékpolitika Gazz_jasagl & Jog 9. 35 dolgozato!<,
_ alapismeretek gyakorlati
Arpolitika feladatok
Ertékesitéspolitika
ATL
BTL
STP
Uj termék bevezetése, innovacio L
Szolualtats et Témazaro
zolgaltatasmarketin

J — g Gazdalkodasi ismeretek 13. 15 dolgozato!<,
Fogyaszt6i magatartas gyakorlati

feladatok

Piackutatés

Markéazas
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TANTARGY ORASZAM | SZAMONKERES | KREDIT | TANTARGY | EVFOLYAM | ORASZAM | SZAMONKERES
Marketing gyakorlat 28 gyakorlati jegy 2
TEMAKOROK
Szukséglet-igény-kereslet
Kdrnyezetelemzés Témazaro
Termékpolitika Gazdéalkodasi ismeretek 12. 20 dolgozato!<,
_ gyakorlati
Arpolitika feladatok
Ertékesitéspolitika
ATL
BTL
STP
Uj termék bevezetése, innovacio
Szoloaltata et Témazaro
zolgaltatasmarketing N
— - Gazdalkodasi ismeretek 13. 20 dolgkoza:to!<,

Fogyaszti magatartas gyakorlati
- feladatok
Piackutatas
Markéazas
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SZAMONKERES

Menedzsment kollokvium 3

TEMAKOROK

Bevezetd: A menedzsment definicioja, az ehhez kapcsolodo fogalmak
magyarazata (menedzsment tevékenységek, szervezeti célok, erdforrasok,
eredményesség, hatékonysdg), a menedzsment legfontosabb terlletei,
kapcsolodasai.

Sikerkritériumok: a szervezeti hatékonysag kutatasanak rovid torténete
(klasszikusok, human relations, iranyzatok a Il. vilaghabor( utan). Miket
tartottak a gazdasagi siker kritériumainak az 1980-as években és miket
tartanak annak most?

Szervezeti kultGra: a szervezeti kultira fobb dimenzidi, 6sszetevoi, a
szervezeti kultira meghatarozottsaga, szubkultirak. (Kiegészites:
esetpéldak).

Menedzserek: menedzseri szintek, menedzseri készségek, kompetenciak,
menedzseri szerepek.

Gazdalkodasi ismeretek

12

25

Témazaro
dolgozatok,
gyakorlati
feladatok

Tervezés: tervezés definicidja, id6horizontjai, szintjei, funkcioi,
problémai. A tervezés kemény és puha modszerei. (Kiegészités:
Otletgeneral6 technikdk.) A tervezés 1épései: célkitiizés, kornyezetelemzés
legfontosabb technikai roviden (makro- és mikrokornyezet elemei,
stakeholder elemzés, PEST, SWOT), a stratégiai lehetdségek felvazolasa
(portfolié elemzés roviden: BCG, GE matrix), megvalosités, ellendrzés.

Szervezés: a szervezés definicioja, a szervezeti felépités alapfogalmai. A
funkciondlis szervezet modellje, elonyei, hatranyai. A divizionalis
szervezet modellje, a diviziondlis szervezet kialakitasanak lépései, e
forma eldnyei és hatranyai. A matrix szervezet modellje, eldnyei és
hatranyai. Vallalatcsoportok felépitése. (Kiegészités: munka- és
tevékenysegszervezes)

Gazdalkodési ismeretek/
Gazdasagi és jogi
alapismeretek

13.

25

Témazaro
dolgozatok,
gyakorlati
feladatok
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ezetes: Vezetési elmele Onalis  megkozelités,
dontéskdzpontu vezetés-elmeletek, ‘személyisegkdzpontu

vezetéselméletek, ](nn‘ringencia elméletek. Vezetési stilusok. Vezetdi

www.bszc.
E-mail: kozge@bszc.

nu
nu

hatalom, befolyas. (Kiegészités: a vezetési stilus és a befolyasolas nemi
kilénbségei).

Ellen6rzés: Az ellenbrzés folyamata. A teljesitmény értékelése a
szervezet kiilonbdzo szintjein (egyéni, csoportos, szervezeti),
teljesitménymenedzsment. Folyamatellendrzés. Kontroll tipusok. A
hatékony ellendrzés.
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Informatika 28 kollokvium 2
TEMAKOROK
Bevezetés a szdvegszerkesztésbe
. , Témazaro
Microsoft Word hasznalata Digitalis kultdra, o . dolgozat,
Szekcibformaza digitalis alkalmazasok ' gyakorlati
ZeKCloTormazas feladatok
Korlevelkészités
Tartalomjegyzek készitése
Google Dokumentumok hasznalata
Bevezetes az adatbazis kezelésbe (elméleti alapok)
Egyed kapcsolat modell gglm gzzstro
Informatika 13. 62 aglj<orla'ti
EK modell->relaciés modell 9y
feladatok
Bevezetés az Access gyakorlati célt hasznalataba.
Microsoft Excel . -
Temazaro
Tablazat elemei, azonositasa, adattipusok Digitalis kultura 9. 72 dolgozat, :
gyakorlati
feladatok

Hivatkozéasok:




OM azonosito: 203029

Felnéttképzési nyilvantartasba vételi szam: B/2021/002121
5600 Békéscsaba, Iranyi u. 3-5.

Tel.: +36-66-322-611

Fax: +36-66-322-611/236

Békeéscsabai SZC Széchenyi Istvan
Két Tanitasi Nyelvii Kozgazdasagi
Technikum és Kollégium

wwiv.bsze.hu
E-mail: kozge{@bszc.hu

Diagramok hasznélata
Feltételes formazas
Weblapszerkesztési  alapok  felhé alapt  HTML  szerkeszt6 Témazaro
hasznalataval o . dolgozat,
HTML, CSS alapok Digitalis kultara 10. 36 gyakorlati
Online weblapszerkesztok feladatok
Microsoft Power Point hasznalata
o Alapfogalmak, a Microsoft Power Point megismerése
o Diasablonok hasznalata, képek beszirasa
e Akcidbgombok hasznéalata Témazaro
e Animalas, hangok, videdk beszurasa Irodai szoftverek hasznalata 13. 62 dolgozato!<,
gyakorlati
Bevezetés a Prezi hasznélata feladatok
e sablonok hasznalata
« (Ures sablon hasznalata
Témazaro
Google szolgaltatasok attekintése Irodai szoftverek hasznalata 13. 62 dolgozato!<,
gyakorlati
feladatok
Témazaro
EXCEL és ACCESS megoldasok az iizleti gyakorlatban Irodai szoftverek hasznélata 13 62 dolgozatok,
' gyakorlati
feladatok
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SZAKMAI PROGRAM

V.2.KEPZESI PROGRAM

23. TURIZMUS-VENDEGLATAS
agazathoz tartozo
51015 23 07 Turisztikal technikus
szakmahoz



1 A szakma alapadatai

1.1 Az 4gazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas

1.2 A szakma megnevezése: Turisztikai technikus

1.3 A szakma azonosité szama: 5 1015 23 07

1.4 A szakma szakmairanyai: Idegenvezetd; Turisztikai szervezé

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Turizmus-vendéglatas agazati alapoktatas
1.8 Kapcsolddd részszakmak megnevezése:

2 A képzés szerkezete, tartalma

A programtantervvel kitoltott idokeret — a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasardl szolo
12/2020 (II. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfeleléen — tartalmaz a
szakképzdintézmény altal a helyi gazdasagi kdrnyezet egyedi elvarasaihoz igazod6 szakmai
célokra szabadon felhasznalhat6 idékeretet (szabad sav).

A szabad sav szakmai tartalmarol a szakképzdiskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem keril élesen elvalasztasra. A cél az, hogy
lehet6ség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabbé téve ezzel az oktatast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatarozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
orakeretnek minimalisan hany szazalékat kell gyakorlati koriilmények kozott (tanmithelyben,
termel6iizemben stb.) oktatni. Ez az adott tantargy egészének gyakorlatigenyessegét mutatja,
és minel magasabb ez az arany, annal inkdbb 6sztonéz az elméleti tudaselemek gyakorlatba
agyazottan torténd oktatasara.

A szakiranyu oktatasban a tantargyakra meghatarozott idokeret és tartalom kotelezé
érvényili, a témakorokre Kkialakitott oraszam, valamint a tantargyak és témakorok
oraszamanak évfolyamonkénti megoszlasa és sorrendje — a szakmai vizsga
kovetelményeire tekintettel — pedig ajanlas.

A kizarolag szakmai vizsgara torténé felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartozo tan-
targyak oktatasat a szakmai oktatas els¢ félévében kell megszervezni.

3 A tanulok terhelése:

Jegyek szdma: Félévenkénti jegyek szdma legaldbb a heti 6raszam, plusz 1.
Orai szamonkérés:

e Témazaré dolgozatok iratasa: A meg nem irt témazar6 dolgozatok pétoltathatdak a
tanulokkal. A hidnyzast kdvetden a tanulod jelentkezik a tanaranal, és megbeszéli vele a
potlas idépontjat.

e Kisdolgozatok iratasa: A tanarok egyénileg donthetik el, hogy a témazarok mellett,
menetkodzben iratnak-e kisebb anyagrészekbdl is dolgozatot. A kisdolgozatot a tanar
nem koteles elore bejelenteni.

e Szlbeli feleltetés: A szobeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétol. Ezért a
tanarok egyedileg dontik el, hogy adott témabol széban is feleltetnek-e.

e A tanarok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuldknak, ill. menetkdzben
osztalyzatokkal értékelhetik a tanuldk éra alatti munkajat is.



3.1 Osztalyozas / értékelés:

— Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kovetkezd teljesitményszazalékokat vessziik
alapul, valamint,

— a tantéargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozé-, javitd-, és
kilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai és vizsgakdvetelményekkel
egyezOen, az alabbiak szerint keriil megallapitasra

— 9-12-5/13. évfolyam

(+1-10%) 80 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 60 — 79% (+ 1-15%) j6 (4)
(+1-15%) 40 - 59% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 25 - 39% (+1-15%) elégséges (2)
0-24% elégtelen (1)

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ettdl eltérhet (max. +/- 10%).
— A Turisztikai szervezd, értékesitd képzés 13.-14. évfolyaman a szakmai targyak

értékelése képzési és kimeneti kovetelmények szerint torténik, amit6l a szaktanar max.
+/- 10%-kal eltérhet.

(+1-10%) 81 — 100% jeles (5)
(+1-15%) 71 - 80% (+ 1-15%) j6 (4)
(+1-15%) 61 - 70% (+1-15%) kozepes (3)
(+1-15%) 51 - 60% (+1-15%) elégséges (2)
0 - 50% elégtelen (1)

— A végso jegy kialakitasa a tanar kompetenciaja.
o Kerekitési szabalyok:
= 0,44-ig lefele kerekites
= (,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra
= 0,65-t61 felfelé kerekites
= elégséges érdemjegy 1,8-t6l adhato.
Hazi feladatok:
— Hazi feladat adhat6 hétvégére €s sziinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt kivanja
meg.
— Forma4jat tekintve lehet szobeli és irasbeli vagy elektronikus is.

Tankdnyvek kivalasztadsanak szempontjai:

— Szempontok: ne legyen draga és aktualis ismereteket tartalmazzon.
— Tovabbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eldirt tantervi kovetelményeknek,
az érettségi/szakmai vizsgaanyagnak.

— Ha nincs a fentiecknek megfelelé tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja
azt.



3.2 A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonkeént 2020-2025-ig

A tanulasi teruletekhez rendelt tantargyak és témakoérok draszama évfolyamonként 2020-t61

TURISZTIKAI TECHNIKUS 2020-

2025-ig 9. évf. 10. évf 11. évf 12 évf. 5/13 évf 1/13 évf. 2/14 évf.
Kénzés Osszesen Osszesen:
tipt?sa Tantéargy (tananyagtartalom) elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat
Irodalom 3,0 3,0 30 3,0 12,0
Magyar nyelv 2,0 2,0 10 1,0 6,0
Idegen nyelv 4,0 4,0 30 3,0 30 17,0
Matematika 4,0 4,0 40 4,0 16,0
c ;
©
= Torténelem 30 3,0 4,0 13,0
S 3,0
= Allampolgari ismeretek 1,0 1,0
‘c
= | Digitalis kultdra 30 10 4,0
g Testnevelés 4,0 4,0 3,0 3,0 14,0
5 | osatalyfoniki 1,0 1,0 1,0 1,0 1,0 5,0
N
v Kotelezé komplex
természettudomanyos 3,0 3,0
tantargy
Agazathoz kapcsol6do 20 20
tantargy: Foldrajz ' ' 4,0
Pénziigyi és vallalkozoi 10
ismeretek ' 1,0
Erettségire felkészito
tantargy 2.0 20 4,0
Osszes kozismereti 6raszam 27,0 25,0 - 22,0 - 22,0 - 4,0 - 100,0
Munkavallaldi ismeretek 0,5 0,5 0,5 0,5
Munkavallaléi idegennyelv 2,0 2,0 2,0 2,0
@ |Amunkaviliga 15 15 15 15
g— IKT a vendéglatasban 1,0 1,0 2,0 2,0 2,0
E’ Termelési értékesitési és 4,0 8,0 120 12,0 120
® turisztikai alapismeretek ' '
E A cukraszati termelés alapjai 1,0 2,0 3,0 3,0 3,0
(=)
< | Az ételkészités alapjai 1,0 2,0 3,0 3,0 3,0
A vendégtéri értékesités alapjai | 1.0 2,0 3,0 3,0 3,0
A tgrisztikgi és sz_él_léshelyi 1,0 2.0 3.0 3.0 3.0
tevékenység alapjai
Agazati 6sszes 6raszam: 7,0 9,0 2,0 18,0 4,0 12,0 2,0 18,0
N if | 1degen nyelv 3,0 3,0 6,0




Beszerzés és értékesités 2,0 1,0 3,0 3,0 3,0
Utazasszervezés 0,2 0,2 0,3 0,3
Utazasszervezés - kereslet és
kinalat 0.3 0,3 0,3 03
Turisztikai arualap 0,6 0,6 0,6 0,6
A kbzelekdés szerepe az
idegenforgalomban, menetrend 0,2 0,3 05 05 0,5
és utvonaltervezék
Globalis helyfoglalasi
rendszerek 02 0,2 0,4 04 04
Szallaskozvetitd oldalak 0,2 0,2 0,4 0,4 0,4
Fapados és hagyomanyos
menetrend szerinti 0,1 0,3 04 0,3 0,3
légitarsasagok
Magya}ro_rszag vilagorokségi 0.2 0.2 0.2 0.2
helyszinei

Uzleti kalkulécio és

koltséggazdalkodas 30 - 6.0 - 50 140 ] 60 80 60
Arualapok az 1,0 1,0 2,0 2,0 2,0
utazasszervezéshen
A ggzdalkgda_s, Uzleti iranyitas 05 05 10 10 10
tevékenységei
Pénzforgalmi dokumentumok 0,3 0,4 0,7 0,7 0,7
Az fl_}‘a a turizmus kiilonbozd 03 03 06 06 06
teruletein
Az utazasszervezés szamitasai 0,5 2,4 1,6 4,5 1,0 35 4,5
Elszamolasok 0,4 0,6 0,2 1,2 0,7 0,5 1,2
Utdkalkulacio 2,4 1,0 34 35 35
Gazdasagi elemzések 0,6 0,6 05 0,5
Specialis szolgaltatasok 3,0 3,0 3,0 3,0
Bevezetés a pszicholdgidba 1,0 1,0
Erkolcs, 'uz’le'tll etikett és 10 10
kommunikécio
Fogyasztdi magatartas 1,0 1,0
Reklam és vasarlasosztonzés,
tgyfélkapcsolatok & & &) 2
Marketingkommunikacio 0,2 0,2 0,2 0,2
Reklam 0,2 0,2 0,2 0,2
Személyes eladas 0,5 0,5 0.5 05
Eladasdsztonzés 0.4 0.4 0.4 04
PR - Public Relation 0,3 0,3 0,3 0,3
Modern
marketingkommunikaciés 0,6 0,6 0,6 0,6
eszkdzok
Direkt marketing 0,2 0,2 0,2 0,2

0,6 0,6 0,6 0,6

Kdzosségi média




Adminisztracio és elszamolas 10 10 10 3,0 2,0 10 3,0
Nyilvéntartésok 02 02 02 06 03 03 06
Sserzédések 0,4 0,1 0,2 0,7 03 0,4 0,7
Forgatokdnyv 01 0,6 0,1 0,8 0,5 0,3 0,8
Jegyz6kinyy 0,1 0,1 0,1 0,3 0,3 0,3
Idegenvezetdi jelentés 0.2 0.1 0.3 0.3 03
Részvételi jegy 0,3 0,3 0,3 0.3
Uzleti menedzsment 9,0 9,0 1,0 8,0 9,0
Bevételgazdalkodas 3,0 3,0 1,0 2,0 3,0
Létszam- és bérgazdalkodas 2,0 2,0 2,0 2,0
Vezetés a gyakorlathan 1,0 1,0 1,0 1,0
Véllalkozas inditasa 3,0 3,0 3,0 3,0
;;‘Jtig[g‘l‘lsmarke“r'g e 30 2,0 5,0 1,0 30 40
A marketing alapjai 0.4 03 0,5
Marketing stratégia 0,2 0,2 0.3
Szervezeti marketing 01 01 0,2
Piackutatas 0.2 0.1 0.3
Brandmarketing 0,1 0,1 0,2
Turizmus marketing 0,8 0,5 1,0
Etikett és protokoll 0,8 0,5 1,0
no;;f/i(ﬂsmere‘ magyar 20 30 50 10,0 7.0 7.0
Kulturalis turizmus 14 1,4 1,0 1,0
Egészségturizmus 0,6 0,8 1,0 2,4 1,0 1,0
Bor- és gasztroturizmus 15 0,6 2,1 15 15
Hungarikumok 0,7 1,4 2,1 15 15
Vonzerdk, turisztikai termékek
csoportositasa tematikus utak, 2,0 2,0 2,0 2,0
varoslatogatasok mentén
7,0 - - 9,0 8,0 6,0 11,0 3,0 17,0 7,0 68,0 20,0 15,0 24,0 11,0 70,0
SZAKIRANYU KEPZES 9. évf. 10. évf 11. évf 12 évf. 5/13 évf " 1/13 évf. 2/14 évf. "
Osszesen Osszesen:
elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat
(S)f;‘;; ésrznakmai programunk szerinti évi 252,0 324,0 504,0 504,0 744,0 23280 1260,0 10850 23450
Egybefiiggé szakmai (nyari) gyakorlat: 175 200 375 200 200




TECHNIKUMI KEPZES
2020/2021 tanévtol 2024/2025 tanévig (szakmai rész) utélso evf.
(Turisztikai technikus)
TURISZTIKAI TECHNIKUS 2020-2025-i
TURIS CHNIKUS 2020202519 | 9. |15 ¢ ¢ | 19 gvf | 126vf. [s13evi| L3 | 2/14
Képzés tipusa Tantargy (tananyagtartalom) évf. évf. évf.
Munkavallaldi ismeretek 0,5 05
Munkavallaldi idegennyelv 2,0 2,0
-8 A munka vildga 15 15
= IKT a vendéglatasban 1,0 1,0 2,0
5 A cukréaszati termelés
g ol 1,0 | 2,0 3,0
= alapjai
b= Az ételkészités alapjai 1,0 2,0 3,0
g A vendégtéri értékesites 10 | 20 3.0
< alapjai
A tl’JriSZtilfai és sz_é!léshelyi 1.0 20 3.0
tevekenység alapjai
Agazati 6sszes raszam: 70 | 90 2,0 16,0 2,0
Idegen nyelv 3,0 3,0
Beszerzeés és értékesités 2,0 1,0 3,0
Uzleti kalkulaci6 és
Koltséggazdalkodas 30 | 60 ) 50 160 | 80
N Specialis szolgéaltatasok 3,0 3,0
N Reklam és
& vasarlasosztonzeés, 3,0 3,0
N4 tgyfelkapcsolatok
P~ Adminisztracio és 10 10 1.0 20 1.0
<ZE elszamolas
o Uzleti menedzsment 1 4,0 1,0 4,0
ié( Uzleti menedzsment 2 5,0 4,0
y) Turizmusmarketing és 3.0 2.0 1,0 3.0
protokoll
Orszagismeret magyar 20 3.0 3.0 5.0
nyelven 1
Orszagismeret magyar 20 20
nyelven 2
SZAKIRANYU KEPZES 7,0 9,0 14,0 14,0 24,0 35,0 35,0




3.3 A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként 2024-tanévtol 11. évf.

A tanulasi tertletekhez rendelt tantargyak és témakoérdk 6raszama évfolyamonként 2024-2025- 11. évf.

TURISZTIKAI TECHNIKUS 2024-t4l

11 Evf. 9. évf. 10. évf 11. évf 12 évf. 5/13 évf 1/13 évf. 2/14 évf.
Képzés ] ] ] ] ] ] Osszesen ] ] Osszesen:
tipusa Tantéargy (tananyagtartalom) elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat
Irodalom 3,0 3,0 3,0 3,0 12,0
Magyar nyelv 2,0 2,0 1,0 1,0 6,0
Idegen nyelv 4,0 4,0 3,0 3,0 3,0 17,0
Matematika 4,0 4,0 4,0 4,0 16,0
= Torténelem 30 3,0 3,0 4,0 13,0
8 -
§ Allampolgari ismeretek 1,0 1,0
\@©
= Digitalis kultara 30 1,0 4,0
S Testnevelés 4,0 4,0 3,0 3,0 14,0
g Osztalyfonoki 1,0 1,0 1,0 1,0 1,0 5,0
% Kotelezé6 komplex
S természettudomanyos 3,0 3,0
X tantargy
Z?Trllezltjegtyélkes vallalkozoi 1,0 10
g;ettgls’;%lre felkészit6é 20 20 40
Osszes kdzismereti 6raszam 27,0 25,0 - 22,0 - 22,0 - 4,0 - 100,0
Munkavallaléi ismeretek 0,5 0,5 0,5 0,5
Munkavallaloi idegennyelv 2,0 2,0 2,0 2,0
¢ |Amunka vilaga 15 15 15 15
g— IKT a vendéglatasban 1,0 1,0 2,0 2,0 2,0
S | s et | *° % 120 120 -
§ A cukraszati termelés alapjai 10 2,0 3,0 3,0 3,0
< | Az ételkészités alapjai 10 2,0 3,0 3.0 3.0
A vendégtéri értékesités alapjai [ 1.0 2,0 3,0 3.0 3.0
A tgrisztikgi és sz_é\l_léshelyi 10 2.0 3,0 3.0 3.0
tevékenység alapjai
Agazati 6sszes 6raszam: 7,0 9,0 2,0 18,0 4,0 12,0 2,0 18,0
g @ Idegen nyelv 3,0 3,0 6,0
v ; % Beszerzés és értékesités 3,0 3,0 3,0 3,0
é X | Utazasszervezés 0,2 0,2 03 03




Utazasszervezés - kereslet és

kinalat 0.3 0,3 0,3 03
Turisztikai arualap 0,6 0,6 0,6 0,6
A kdzelekdés szerepe az
idegenforgalomban, menetrend 05 05 05 0,5
és utvonaltervezdk
Globalis helyfoglalasi 0.4 0.4 0.4 04
rendszerek
Szallaskozvetité oldalak 0,4 0,4 0,4 0,4
Fapados és hagyomanyos
menetrend szerinti 0,4 04 0,3 0,3
légitarsasagok
Magya}ro_rszag vilagorokségi 0.2 0.2 02 0.2
helyszinei

Uzleti kalkulacio és

koltséggazdalkodas 30 - 6.0 - 50 140 ] 60 80 6.0
Aruallapok az. 20 - 2,0 2,0 2,0
utazasszervezésben
A ggzdalkpda_s, Uzleti iranyitas 10 ) 10 10 10
tevékenységei
Pénzforgalmi dokumentumok 0,7 0,7 0,7 0,7
Az fz_fa a turizmus kiilonbozo 0.6 06 06 06
teriiletein
Az utazasszervezés szamitasai 4,0 0,5 4,5 1,0 35 45
Elszamolasok 1,2 1,2 0,7 0,5 1,2
Utokalkulacié 0,2 32 3,4 35 35
Gazdasagi elemzések 0,6 0,6 0,5 0,5
Specialis szolgaltatasok 3,0 3,0 3,0 3,0
Bevezetés a pszicholdgiaba 1,0 1,0
Erkolcs, _Uzlle_tll etikett és 10 10
kommunikacio
Fogyaszt6i magatartas 1,0 1,0
Beklém és vasarlasosztonzeés, 3,0 3,0 3,0 3,0
tgyfélkapcsolatok
Marketingkommunikacio 0,2 0,2 0,2 0,2
Reklam 0,2 0,2 0,2 0,2
Személyes eladas 0,5 0,5 0.5 0,5
Eladasosztonzés 0.4 0,4 0.4 0.4
PR - Public Relation 0.3 03 0.3 0.3
Modern
marketingkommunikécios 0,6 0,6 0,6 0,6
eszk0zok
Direkt marketing 0,2 0,2 0,2 0,2
K6z6sségi média 0,6 0,6 0,6 0,6
Adminisztracio és elszamolas 3,0 3,0 3,0 3,0
Nyilvantartasok 0,6 0,6 0,6 0,6
Szerzédések 0,7 0,7 0,7 0,7




Forgatokdonyv 0,8 0,8 0,8 0,8
Jegyzdkonyv 0,3 0,3 0,3 0,3
Idegenvezetdi jelentés 0.3 0.3 0.3 0.3
Részvételi jegy 03 03 03 0.3
Uzleti menedzsment 10,0 10,0 = 9,0 9,0
Bevételgazdalkodas 3,0 3,0 3,0 3,0
Létszam- és bérgazdalkodas 2,0 2,0 2,0 2,0
Vezetés a gyakorlatban 2,0 2,0 1,0 1,0
Véllalkozas inditasa 3,0 3,0 3,0 3,0
;ﬁgg{g‘fmaf"e“”g s 30 20 50 10 30 40
A marketing alapjai 0.4 0.3 0,5
Marketing stratégia 0,2 0,2 03
Szervezeti marketing 0.1 0.1 0.2
Piackutatés 0,2 01 03
Brandmarketing 0.1 0.1 0,2
Turizmus marketing 08 0,5 1,0
Etikett és protokoll 0.8 0,5 10
Protoko[]é_ris rendezvények és 0.4 0,2 0,5
nemzetkozi protokoll
no;eslf/é;g::smeret magyar 2.0 2,0 5,0 9,0 7,0 7,0
Kulturdlis turizmus 14 14 1,0 1,0
Egészségturizmus 0,6 0,8 0,1 1,5 1,0 1,0
Bor- és gasztroturizmus 1,2 0,6 18 15 15
Hungarikumok 2,3 2,3 15 15
Vonzerdk, turisztikai termékek
csoportositasa tematikus utak, 2,0 2,0 2,0 2,0
varoslatogatasok mentén
7,0 - - 9,0 8,0 6,0 11,0 3,0 17,0 7,0 68,0 19,0 16,0 25,0 10,0 70,0
SZAKIRANYU KEPZES 9. évf. 10. évf 11. évf 12 évf. 5/13 évf " 1/13 évf. 2/14 évf. "
elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat Osszesen elmélet | gyakorlat | elmélet | gyakorlat Osszesen:
(S)f;";‘; ;rznakmai programunk szerinti évi 252,0 324,0 504,0 504,0 744,0 23280 1260,0 10850 23450
Egybefiiggé szakmai (nyari) gyakorlat: 175 200 375 200 200




TECHNIKUMI KEPZES
2024/2025- tanévtol 11- évf.
(Turisztikai technikus)
TURISZTIKAI TECHNIKUS 2020-2025-i
AL : 9 1 9 |ioevf| 10 6vf | 126vf |5i13evs| VA3 | 214
Képzés tipusa Tantargy (tananyagtartalom) | évf. evf. evf.
Munkavallaldi ismeretek 0,5 0,5
Munkavallaldi idegennyelv 2,0 2,0
3 A munka vilaga 1,5 1,5
vl IKT a vendéglatasban 10 | 1,0 2,0
(_DG- A cu_kraszatl termelés 1.0 2.0 3.0
© alapjai
IS Az ételkészités alapjai 1,0 | 20 3,0
\§> A ve_nQégtéri értékesités 1,0 20 3.0
alapjai
A tl,JriSZtilfai és sz_é!léshelyi 1,0 20 3.0
tevekenység alapjai
Agazati 6sszes raszam: 7,0 9,0 2,0 16,0 2,0
Idegen nyelv 3,0 3,0
Beszerzés és értékesites A 3,0 - 3,0
Uzleti kalkulacio és
Koltséggazdalkodés 30 | 60 | 50 | 60 | 80
n Specialis szolgéaltatasok 3,0 3,0
N Reklam és
& vasarlasosztonzés, 3,0 3,0
4 ugyfelkapcsolatok
o) - sz z
> Adrr,unlsz,trauo és 3.0 3.0 )
<ZE elszamolas A
o Uzleti menedzsment A 5,0 - 5,0
i‘( Uzleti menedzsment B 5,0 4,0
o Turizmusmarketing és 30 20 10 30
protokoll ’ ' ’ '
Orszagismeret magyar 20 20 3.0 5.0
nyelven A
Orszagismeret magyar ) ] 20 20
nyelven B
SZAKIRANYU KEPZES 7,0 9,0 14,0 14,0 24,0 35,0 35,0
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4 Tanulasi teriiletek részletes szakmai tartalma

4.1 Munkavallaloi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi terilet tartalmi dsszefoglaloja

A Munkavallaloi ismeretek tanulasi terilet elsajatitasdval a tanulé ©nismeretet szerez,
meghatarozza a céljait. Megismerkedik kornyezete munkaerdpiaci helyzetével. Megtanulja,
milyen foglalkoztatasi formaban tud majd elhelyezkedni munkavallaléként. Megismeri, hogy
tanuldi jogviszonyaban is foglalkoztathat6 szakképzési munkaviszony keretében. Megtanulja az
ehhez a jogviszonyhoz kapcsolddo jogait és kotelezettségeit. A tanulé megismeri a munkavalla-
lashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismereteket, amelyeket a gyakorlati,
mindennapi tevekenysége soran alkalmazni tud.

4.1.1 Munkavallaloi ismeretek tantargy 18/18 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja: A tanuld &ltalanos felkészitése az allaskeresés modszereire,
technikaira, valamint a munkavallalashoz, a munkaviszony létesitéséhez sziikséges alapismeretek
elsajatitasara.

A tantargyat oktatd vegzettségére, szakkepesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: -

Kapcsolddo kodzismereti, szakmai tartalmak: -

A képzés oOrakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tGzem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak:

Altalanos és
Készsegek, Ismeretek Onallosag és Elvart viselkedés- kzakmahoz kotédo
képességek felelésség mértéke | modok, attitiidok (digitalis
kompetencidk
Ismeri sajat Onismerete alapjan
Megfogalmazza személyisége . o AT1A torekszik céljai
sajat karriercéljait. jeIIemv%négait, annak Teljesen onalldan redlis
pozitivumait. megfogalmazasara.
s Ismeri a munka- Megjelenéseben
Szakképzési oy . . - S
munkaviszonyt §zerzodes tartalmi _ Ir,15trukC|"0 zillapjan igenyes,
létesit es ) _formal részben onalloan v!selkedeseben
' kévetelményeit. visszafogott.
Felismeri, megnevezi| Ismeri a formalis és Elkotelezett alinternetes allaskeresési
és leirja az informalis szabalyos portalokon
allaskeresés mod- | allaskeresési foglalkoztatas informéciokat keres,
szereit. technikakat. Teljesen 6nélldan | mellett. Torekszik a | rengszerez.
sajat munkabérét
érint6 valtozasok
nyomon kovetésére.

A tantargy témakorei
Allaskeresés
— Karrierlehetdségek feltérképezése: Onismeret, redlis célkitlizések, helyi munkaerdpiac
ismere-te, mobilitds szerepe, szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (6sztondijak
rendszere) ismerete
— Allaskeresési modszerek: Ujsaghirdetés, internetes allaskeresé oldalak, személyes
kapcsolatok, kapcsolati haldzat fontossaga
Munkajogi alapismeretek
— Foglalkoztatasi formak: munkaviszony, megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony,
kdz-alkalmazotti jogviszony, kdzszolgalati jogviszony
— A tanul6t érintd szakképzési munkaviszony lényege, jelentOsége
— Atipikus munkavégzési formak a munka térvénykdnyve szerint: tavmunka, bedolgozoéi
munkaviszony, munkaerd-kolcsonzés, egyszeriisitett foglalkoztatds (mezdégazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka)
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— Specidlis  jogviszonyok: 0Onfoglalkoztatds, iskolaszovetkezet keretében végzett
didkmunka, dnkéntes munka
Munkaviszony létesitése
— Felek a munkajogviszonyban. A munkaviszony alanyai
— A munkaviszony létesitése. A munkaszerz6dés. A munkaszerz6dés
tartalma. A munkaviszony kezdete 1étrejotte, fajtai. Probaid6
— A munkavallal6 és munkaltato alapvetd kotelezettségei
— A munkaszerzédés modositasa
— Munkaviszony megszlinése, megsziintetése
— Munkaid6 és pihendido
— A munka dijazasa (minimalbeér, garantalt bérminimum)
Munkanelkullseg
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ). AllaskeresSként torténd nyilvantartasba
vétel Az allaskeresési ellatasok fajtai
—  Allaskeres6k szamara nyujtandd tamogatasok (vallalkozova valds, kozfoglalkoztatas,
képzé-sek, utazasikoltség-tamogatasok)
— Szolgaltatasok allaskereséknek (munkaer6-kdzvetites, tanacsadas)
Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
A tantargy szamonkéreésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irasban és szoban torténik.
A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozé vizsga, javitovizsga, kilonbozeti vizsga —irasbeli
és szobeli részbdl all, tartalma az adott tanév kdvetelményeivel van szinkronban, tartalméat a
tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.
A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd 3.1 Osztalyozas / értekeles

4.2 Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi teriilet (technikus szakmak esetén)

A tanulasi teriilet tartalmi 6sszefoglalja: Allasok megpalyazasa idegen nyelven. Onéletrajz és
motivacios levél megfogalmazasa, az allasinterju soran hatékony idegen nyelvii kommunikacio.

4.2.1 Munkavallaldi idegen nyely tantargy 62/62 ora

A tantargy tanitiasanak f6 célja: A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanuldk idegen nyelven is
képesek legyenek allashirdetés-re jelentkezni, ismerjék az allaskeresés lépéseit, hatékonyan és
eredményesen meg tudjak va-lositani a kommunikacios célokat egy allasinterja soran.
Megértseék a munkdjukhoz kapcsolodd idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsoloddan egyszerli formanyomtatvanyokat kitdlteni, onéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleléen megfogalmazni,
megértsék egy munkaszerzddés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az éallasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak vélaszolni. Az interji soran tudjanak szédndékaikrol, elképzeléseikrol,
jovobeli terveikrdl beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek
megfeleld szokinccsel ahhoz, hogy tanulmanyaikrol és munkatapasztalatukrol be tudjanak
szamolni. Megértsék az adott cég/vallalat honlapjan kozzétett informaciokat, és ezzel kapcso-
latosan kérdéseket, véleményt tudjanak formalni.

A tantargy az utolsd évfolyamon Kkerll oktatasra, igy épit a tanulok kozismereti tantargyak
keretében elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, vala-mint
a fobb igeidok ismeretére. A tantargy tanuldsa sordn a tanuld ezen ismereteit aktivalja és a
munkavallal6i székincset is alkalmazva gyakorolja.

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért az oktatonak rendelkeznie
kell az adott idegen nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

Kapcsolodo kdzismereti, szakmai tartalmak: Idegen nyelvek
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A képzés Orakeretének legaldbb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell

lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

szakmai és személyes
kompetenciainak

) Elvart Altalanos
Készségek, Onéalldsag és . A és szakmahoz
Ké ) Ismeretek PRI viselkedésmadok, P,
épességek felelosség mértéke attitidik kotodo digitalis
kompetenciak
Hatékonyan tudja
1 ; . allaskereséshez
Internetes allaskeresd| Ismeri az hasznalni az
oldalakon és allaskeresést  segitd internetes
egyéb forumokon férumokat, bénesszéket
(Gjsaghirdetések, allashirdetéseket & & allaskeresé
szaklapok, szakmai | tartalmazo forrasokat, portalokat, és ezek
kiadvanyok sth.) allasokat Teljesen onalloan segitség év7el képes
allashirdetéseket hirdet vagy allas- szakmajanak
keres. Az keresésben segitd végzettségénék
allaskereséshez szervezeteket, képességeinek '
hasznalja a munkakozvetitd meofeleléen
kapcsolati t6kéjét. Ugynokségeket. all éihi rdetéseket
kivalasztani.
Torekszik Ki tud télteni on-
kompetenciainak életrajzsablonokat,
A tartalmi és formai Ismeri az 6néletrajz L?Z“:o almazasara E;b:zc)[:]ropass Cv_va
kdvetelményeknek : . J =groga ' P vagy
,, tipusait, azok tar- . o AT1A er0sségeinek hang- | szovegszerkesztd
megfelel Imi s f ) Teljesen onalloan ilvozasara id itséével
énéletrajzot talmi és formai stlyozasara idegen | program segitségéve
fogalmaz kdvetelményeit. nyelven. Nyitott létre tud hozni az

adott
Onéletrajztipusoknak

megpalyazandd allas
sajatossagaihoz
igazit.

valamint tipikus
szo6fordulatait az
adott idegen nyelven.

szdveg értése, iras-
készség, valamint
beszédprodukcid).

Kitolti és a munka-
addhoz eljuttatja a
szlikséges
nyomtatvanyokat és
dokumentumokat az
allaskeresés
folyamaténak
figyelem-
bevételével.

Ismeri az allaskeresés
folyamatat.

Teljesen 6nalléan

fejlesztésére. megfelel§
dokumentumot.
., R ISmeri a mOtIV,é.CI(')S Tbrekszik receptiv
ledar | i & S v
megfelelé motivacids kévetelményét . kesTsegelt feil |degen_ \F;el ?neg tudgirnigegy
levelet ir, melyet a felépitését ’ Teljesen énalldan nyelven —ftejlesztent (letraizot
: (olvasott és hallott | Oneletrajzot,

figyelembe véve a
formai
szabalyokat.

Szakméja irant
elkotelezett.
Megjelenése
visszafogott,
helyzethez ill6.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek
megfelelni.

Digitalis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szévegek
formai
kdvetelményeknek
megfeleld
létrehozésa, e-
mailek kiildése és
fogadésa,
csatolmanyok
letltése és
hozzaadéasa.
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tartva kommunikal
az interjl soran.

Ismeri az allasinterju

Felkészil Vd . I

éﬁés?rﬁtgr'ﬂra aa menetét, tisztaban

meandl z;zni Kivant &0 a lehetséges A megpalyazni

au«fsflagme st kérdésekkel. Az kivant allassal

. g ’| adott szituacio Teljesen onalldan kapcsolatban képes az

e B megvaldsitasahoz internetrol

céljait szem elGtt P . f s .
megfelel6 szokincs- informaciot szerezni.

csel és nyelvtani
tudassal rendelkezik.

Az allasinterjun, az
allasinterjara
érkezéskor vagy a

kapcsolodo L
P amelyek az interjy
telefonbeszélgetések . L
. soran, az Interjut
soran

csevegést (small
talk) kezdeményez,

a tarsalgast fenntart-
ja és befejezi. A
kérdésekre megfele-
16 valaszokat ad.

Tisztaban van a

legaltalanosabb

csevegési témak
szokincsével,

megel6z6 és| Teljesen 6nalldan
esetlegesen  kovetd
telefonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjdra
megeérkezéskor
felmerilhetnek.

Az allasinterjihoz
kapcsoléddan
telefonbeszélgetést
folytat, idépontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztaban van a
telefonbeszélgetés
szabéalyaival és Teljesen 6nélldan
altalanos nyelvi
fordulataival.

A munkaszerzédések,| szerzédés fobb

munkakdri elemeit, leggyakoribh
leirdsok szokincsét | idegen nyelvi
munkajara kifejezéseit. A Teljesen onalléan
vonatkozo6an munkaszerzédések,
alapvet6en munkakari leiradsok
megérti. szokincsét értelmezni
tudja.

Ismeri a munka-

A tantargy témakorei
Az allaskereses lépései, allashirdetesek

A tanulé megismeri az allaskeresés |épéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolodo
szokincset idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkdvetelt
tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.).

Képesseé valik a szakmajahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismer-
ni, hogy sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés kovetelmenyeinek. Az allashirdetésnek és szakmajanak megfeleléen
begyakorolja az egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos tirlapok helyes kitoltését.

Az allashirdetések és az Urlapok szdvegének olvasasa sordn a receptiv kompetencia
fejlesztése torténik (olvasott szoveg értése), az (rlapkitoltés soran pedig produktiv
kompetenciakat fejlesztink (iraskészség).

Onéletrajz és motivacios levél

A tanulé megtanulja az 6néletrajzok tipusait, azok tartalmi és formai kovetelményeit, ti-

pikus szoéfordulatait. Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld

helyességgel és igényességgel, onalléan megfogalmazni 6néletrajzat.

Megismeri az allas megpalyazasahoz hasznalt hivatalos levél tartami és formai kdvetel-

ményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus széfordulatokat, szakmajaban hasznalt

gyakori Kifejezéseket, valamint a szakmaja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagu
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kompetencidk kifejezéseit idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja,
hogyan lehet az adott hirdetéshez igazitani levelének tartalmat. ,,Small talk” — altalanos
tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része minden beszélgetésnek, igy az allasinterjunak is. Segiti
a beszélgetésben részt vevoket rahangolddni a tényleges beszélgetésre, megtdri a kinos
csendet, oldja a feszliltseget, segit a beszélgetés gordilékeny menetének fenntartasaban és
a beszélgetés lezarasaban. Fontos, hogy a small talk soran érintett témak semlegesek
legyenek a beszélgetdpartnerek szdmara, és az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez
passzoljanak. Ilyen tipikus témak lehetnek pl. id6jaras, kozlekedés (odajutas, parkolas,
¢épiileten beliili tajékozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadid0 (szorakozas, sport). A tanulok begyakoroljdk a kérdésfeltevést ¢és a
beszélgetésben vald aktiv részvétel szabalyait, fordulatait.

Az allasinterjut megel6zéen gyakran telefonos egyeztetésre is sor kertil, ezért a tanulonak
fontos a telefonbeszélgetések szabalyait és fordulatait is megismernie, elsajatitania.

A témakor soran elsdsorban a tanulok produktiv kompetencidja fejlodik (beszédkészség),
de a téméahoz kapcsoldédd internetes videdk és egyéb hanganyagok hallgatasa soran
receptiv készségeik is fejlddnek (hallas utani értés).

Allasinterju

A témakor véegere a tanuld képes viszonylagos folyékonysaggal, hatekony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja azt
a szakmai jellegli szokincset, amely alkalmassé teszi arra, hogy a munkalehetdségekrol,
munkakdriilményekrdl tajékozodjon. Ki tudja emelni erdsségeit, és kérdéseket tud feltenni
a betdlteni kivant munkakorrel kapcsolatosan.

A témakor tanulasa soran elsajatitja a kozvetlenul a szakmdjara vonatkozo, gyakran
hasznalt kifejezeseket.

A témakor tanitasa soran az allasinterju lefolytatasan kivil fontos, hogy a tanulé ismerje
a munkaszerzddés azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek szakmajahoz kotédhetnek.
A munkaszerzddések kulcskifejezéseinek elsajatitasa és forditadsa révén alkalmas lesz arra,
hogy a leendd sajat munkaszerz6dését, illetve munkakori leirasat leforditsa és értelmezze.
A témakor soran elsGsorban a tanuld produktiv kompetenciaja fejlodik (beszédkészség),
de a témahoz kapcsoldédd videok és egyéb hanganyagok hallgatasa soran a receptiv
készségek is fejlédnek (hallas utani értés), valamint a munkaszerz6dés-mintak szovegének
olvasasa soran az olvasott szovegértés is fejleszthetd.

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozé vizsga, javitovizsga, kilonbdzeti vizsga — rasbeli
és szobeli részbdl all, tartalma az adott tanév kdvetelményeivel van szinkronban, tartalméat a
tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.
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4.3 Turizmus-vendéglatas alapozas megnevezésii tanulasi teriilet

A tanulasi terllet tartalmi dsszefoglaldja: Az alapképzésben részt vevd tanulok az agazathoz
tartozd szakmék (szakécs, cukrasz, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember)
integrélt ismereteit sajatitjak el.

A képzes sorédn olyan tapasztalatokat, motivaciokat szereznek, amelyek alapjan el tudjak donteni,
hogy a szakmacsoportba tartozd szakmék kozul melyik szakirdnyon, milyen képzési szinten
(szakképzési vagy technikusi) kivanjak folytatni tanulmanyaikat.

Az alapképzés tantargyaiban, témakoreiben, tananyagtartalmaiban elsajatitott (szakmaspecifikus)
ismeretek célja, hogy ezt a dontést megalapozzak.

4.3.1 A munkavilaga tantargy  54/54 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitasanak célja, hogy a tanulok megismerkedjenek a tanuldoszerzodés megkotéséhez,
a munkavallalashoz, a munkaviszony létesitéséhez szilkséges alapismeretekkel, legyenek
tisztaban a vendéglatasban torténé munkavégzés alapvetd szakmai elvarasaival, a munkavégzés
sajatossagaival.

A tantargy keretében a tanulok elsajatitjak a vendégekkel, ligyfelekkel torténd kapcsolatfelvétel
€s kommunikdaci6 szabalyait, a munkatarsakkal torténd egyiittmiikodés alapjait.

A tantargy tovabbi célja, hogy a tanulok olyan munkavédelmi, balesetvédelmi ismeretek birtokaba
jussanak, amelyeket a hétkdznapi életben is hasznositani tudnak.

A tantargyat oktatd vegzettsegére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozé
specialis elvarasok --------

Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak: Kommunikacio, magyar nyelv és irodalom,
torténelem, tarsadalomismeret

A képzes drakeretének legalabb 0%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetencidk

Keszségek, Ismeretek Onallésag  és | Elvart viselkedés- | Altalanos és
képességek felelosség moédok, attitiidok | szak-mahoz
mértéke kotoédo digitalis
kompetenciak
Torekszik a pontos | Hatékonyan tudja
Megnevezi és leirja | A tanuldszerz6dés | Iranyitassal munkavégzeésre, allaskereséshez és
a tanuldszerz6dés és | és a munkahelyi munkaszerzddés-
a munkaszerz6dés | munkaszerzddés koérnyezetének mintak
tartalmat. formai és tar-talmi rendben tartasara. | felkutatdsdhoz
kovetelményei Munkaja  soran | hasznalni az
informéacidcserére | internetes
és munkatarsaival | bongészéket — és
egylittmiikodésre | allaskeresd
kész, portélokat, és ezek
hozzaallasaban segitségével képes
igyekvo. szakmajanak,
Udvarias és | végzettségének,
elézékeny. képességeinek
Torekszik a | meg-feleld
munka-védelmi allashirdetéseket
eléirasok kivalasztani.
maradéktalan
Szbbhan az | Alapvetd nyelvi, | Instrukcid betartésara.
elvarasoknak szbbeli alapjan részben
megfeleléen kommunikacios onalloéan
kommunikal. elvardsok és
normak
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Megnevezi és leirja | A vendéglatas | Instrukcio
a vendéglatas | szakmai, alapjan részben
munkavallaloival viselkedesbeli onalléan
szemben tadmasztott | kdvetelményei
szakmai
kdvetelményeit  és
elvarasait.
Betartja a munka- | Tudja a | Instrukcid
biztonsagi munkakornyezetére | alapjan részben
szabalyokat. vonatkoz6 onalléan
munkabiztonséagi
szabalyokat.
Betartja a higiéniai | Ismeria higiéniai és | Instrukcid
és kornyezetvédelmi | a kornyezetvédelmi | alapjan részben
szabalyokat. kdvetelményeket. | dnalléan

A tantargy témakaorei
— Alapvet6 szakmai elvarasok
— Munkaegészségiigyi eléirdsok, szakmai kovetelmények, etikai, erkdlcsi elvarasok
— Kommunikacio és vendégkapcsolatok
— Alapvetd szakmai kommunikacids elvarasok magyar €s idegen nyelven: szakkifejezések
hasznalata a munkahelyen, kommunikacié a vendégekkel, kommunikacio irashan,
telefonon és digitalis eszkdzok felhasznalasaval
— Munkabiztonsag és egészségvédelem
— Munkabiztonsagi, balesetelharitasi, tlizbiztonsagi eléirasok gyakorlati oktatasa, ismerete;
teendok rendkiviili esetekben (balesetek, tlizesetek stb.); elsdsegélynyujtasi alapismeretek
a gyakorlatban
A tantargy szamonkérésének maddja: A képzésben résztvevo ellenérzése az évkozi munkajat
illetéen a tantargyhoz/tananyagelemhez igazodoan irasban, digitalisan, gyakorlatban és szoban
torténik

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyozo vizsga, javitovizsga, kilonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitélis tesztbdl valamint szobeli és/vagy gyakorlati vizsgdbdl all,
tartalmat a tantargyat oktatd szaktanar allapitja meg, tartalma az adott tanév kdvetelményeivel van
szinkronban.

A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd 3.1 Osztalyozas / értekelés:

4.3.2 IKT a vendéglatasban tantargy 72/72 ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanuldk legyenek képesek a vendéglatas és turizmus tertletén
alkalmazott informatikai eszk6zoket hasznalni, s igy betekintést kapjanak a vendéglatasban és a
turizmusban hasznalt készletgazdalkodasi, tigyviteli, szamlazasi szoftverek miikodés-ének
alapelveibe. Megismerjék a turizmus és a szallashely-szolgaltatas teriletén alkalmazott
informatikai eszk6z0k hasznalatat, legyenek tisztaban a kiilonb6z6 hotelprogramok, foglalasi és
nyilvantartasi rendszerek alapelveivel.

Tovabbi cél a tanulok digitalis kompetenciainak fejlesztése annak érdekében, hogy meglévé
ismereteiket a leghatékonyabban tudjak alkalmazni a vendéglato egység marketing-, értékesitési
és ligyviteli elemzd tevékenysége soran.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok
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Kapcsolddd kozismereti, szakmai tartalmak
Matematika, informatika, termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek
A képzés Orakeretének 100%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, izem stb.) kell lebonyolitani.
A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

betartasa.

Készségek, Ismeretek Onallésag és | Elvart Altalanos és
képességek felelosség mértéke | viselkedésmodok, | szakmahoz kot6do
attitlidok digitalis
kompetenciak
A vendéglatashoz oo Irodai
oy Informatikai
kapcsolddo . alapszoftvereket
P .| alapismeretek, 1. B
tablazatokat ® | szovegszerkeszté és | Teljesen onélldan i Qg | (tbldzatkezeld,
szbveges tébléz%\ tkezeld ) Az irodatechnikai €s | s75vegszerkeszto)
dokumentumokat | oo S infokommunikacios | kgszségszinten
készit és modosit. eszkozoket hasznal.
rendeltetésszeriien, a
ﬁgar?I?zag: vagyl?nvggellm.l, Az iizletben
Alapvetd Ieszfe ezles' } "I‘“? ,a"?( € L“' alkalmazott szakmai
miiveleteket végez a a iip ?ga lina ' € Varfalsol ”na Kezeli szoftverek alapvet6
szamlazas gg | Muveletekismerete | anyfiacsy| Ii:;es%neéle};en C€zelL | sszefiiggéseit
I:/eszls?m%zgas Az lizletben hasznalt ' |sm§r|, et a
émakarében. szamitogeépes sTo vgrt: ek ;
programok ismerete alapszinten Kezedl.
Az internetrol .
Informaciot gyijt €s Osszegylijtott Az Internetes
rendszerez a informéaciok bongészSket &
P , . Instrukcié  alapjan 1 kodzosségi  oldalakat
vendéglatashoz és a | Internethasznélat . o 1 felhasznélasa, ] -
- részben 6nalléan . hatékonyan tudja
turisztikahoz szerz6i jogokra | . IO
Ty r drios informaciogyutjtésre
kapcsolodoan. vonatkozo el6irasok p s
hasznalni.

A tantargy témakorei

Digitélis eszkdzok a vendéglatasban
A digitdlis eszkdzok gyakorlati alkalmazasa (pl.: készletek nyilvantartasa, elszamoltatas,
rendelésfelvétel, szamlazas, e-tranzakciok stb.)
POS-terminal hasznalatanak alapjai
Az éttermi szoftverek hasznalatanak alapjai
Digitélis tananyagtartalmak alkalmazésa
Digitalis tananyagok és kapcsolddé informaciok keresése magyar és nemzetk6zi weboldalakon,
valamint felhasznalasuk, feldolgozasuk, kezelésik
Rendszerszintli gondolkodés (tudja az informacidkat rendszerezni, tarolni)
Digitélis eszkdzok a turizmusban
A turizmus és a széllashely-szolgaltatas teruletén alkalmazott informatikai eszkdzok meg-
ismerése, gyakorlati alkalmazasuk
A digitalis turizmus lényege, informatikai eszkdzei, technologiai
Szallodai szoftverek: kiillonboz6 hotelprogramok, helyfoglalasi rendszerek
A szallodai gazdalkodas informatikai alapjai

4.3.3 Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek tantdargy

A tantargy tanitasanak 6 célja
Az atadott ismeretek alapvetd célja, hogy az alapozd képzés tobbi tantargyaval Gsszhangban a
tanulék olyan megalapozott szakmai ismeretek birtokaba jussanak, amelyeket — tovabbi
tanulmanyaikat kovetden — a gyakorlatban is alkalmazni tudnak.
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Az alapképzésben a tanuldk olyan integralt ismereteket, motivacidkat szereznek, amelyek alapjan
el tudjak donteni, hogy a szakmacsoportba tartoz6 szakmak kozil mely szakiranyon (szakécs,
cukradsz, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember), milyen képzési szinten
(szakképzési vagy technikusi) kivanjak folytatni tanulmanyaikat.

A tantargy tartalmainak elsajatitdsa sordn a tanulék a szakmacsoportba tartozd
szakmékban (cukrész, szakacs, pincér — vendégtéri szakember, turisztikai szakember)
egységes, integralt, altalanos, alapoz6 szakmai ismereteket szereznek.

A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatdra vonatkozd
specialis elvarasok -----

Kapcsolodoé kozismereti, szakmai tartalmak --

A képzés drakeretének legaldbb 50%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, iizem stb.) kell
lebonyolitani.
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A tantargy oktatasa soran fejlesztendo kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag
és felelosség
mértéke

Elvart
viselkedésmodok,
attitiidok

Altalanos és szakmahoz

kot6do digitalis kompetenciak

Megnevezi és leirja a vendégtérben és a
termelSknél alkalmazott gépek és
berendezések alapvetd funkcioit és
miikddtetési modjait.

A vendégtér, a szerviztér €s a termeldk gépeinek és
berendezéseinek ismerete

Kivalasztja a feladat megoldasara alkalmas
eszkdzOket a vendégtér, a szerviztér és a
termel6k egyszerli eszkozei koziil és hasznalja
azokat.

A vendégtér, a szerviztér ¢és a termeldk gépeinek és
berendezéseinek ismerete

A vendégteret felteriti egyszer(i teritéssel, és a
szervizteret felkésziti az Uzemeltetésre

Az éttermi alapterités formai és a szerviztér
elokészitésének miiveletei

Vendéget fogad és a vendég asztalanal jatékos
formaban egyszerii ételt és italt készit.

Vendégfogadas Egyszerii, a vendég elétt végezhetd
miivelet

Vendéget fogad és a vendég asztalanal jatékos
formaban egyszerii ételt és italt készit.

Szaritott és friss fiilszerndvények, izesitok

Megismeri, megnevezi és leirja az alapvetd
konyha-technologiai miiveleteket, eljarasokat

Etelkészitési alap-miiveletek

1 ; o Cukraszati nyers-anyagok tarolasa Mindségre
Felhasznalas eldtt ellenérzi a nyersanyagok \ " , o N
A A vonatkozé6 kovetelmények Meérési miiveletek
tarolasat és mindségét. A nyersanyagokat a | .. B ‘o . A1

, B L Tomeg, TUrtartalom, mértékegységek atvaltasa
recepturanak megfeleléen kiméri iz
Tarazas

Anyagok és eszkozok eldkészité miiveletei

Cukraszati  alapmiiveleteket  (el6készitd, | Egyszeriibb technologiaji  cukraszati  tésztak

tésztakészito, tésztafeldolgozo, stitd, | készitése, feldolgozasa, sutése (gydrt omlos, kevert

toltelékkészito, befejezd) végez

omlés, forrazott tészta, felvert tészta) A termékekhez
tartozo toltelékkészitése, betdltése, diszitése

Bemutatja ~ Magyar-orszag  turisztikailag
meghatérozé természeti adottsigait és egy
valasztott  turisztikai  régiét,  valamint
Magyarorszag turisztikai fejlesztési tervét

Természeti adottsagok: az orszdg fekvése,
domborzati  viszonyok,  vizrajz,  gydgy-és
termalvizek, nemzeti  parkok, arborétumok,
barlangok, Nemzeti Turizmusfejlesztési Stratégia
2030 —Magyarorszdg  ki-emelten  tdmogatott
fejlesztési teriletei

Instrukcio alapjan részben 6nalldan

Empatia, odafigyelés
masokra
Konfliktuskezelés
Kooperativitas
Tolerancia
Onall6sag
Céltudatossag
Kudarctlrés

A szakma irott és
fratlan szabalyainak a
tiszteletben tartasa

Online kataldgust hasznal

Prezentacios program hasznélata
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Bemutatja az adott szallashely szolgaltatasait,
elvégzi a vendégérkeztetéssel kapcsolatos
tevékenységeket, és informalja a vendégeket a
szallashelyen talalhato vendéglato tizletekrol.

Széllashelyek kindlata az ott-tartozkodas alatt
Szallashelyek szolgéltatasai Szolgaltatasok
csoportositasa Vendég bejelentkezéssel kapcsolatos
teendok Cardex, kulcskartya Szallodabemutatas
Széllashelyek ellétasi tevékenysége és az azokhoz
kapcsolddo helyiségek és munkakorok
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A tantargy témakorei

A cukraszati termelés alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 2 108
A cukrasziizem helységei, munkateriletei
A cukraszati termelés élelmiszerbiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményei
A cukraszati termékkészitéshez alkalmazott nyersanyagok mindsége, tarolasa, idegen nyelvii
elnevezései
A cukraszati termelés eszkdzei, berendezései, gépei, balesetvédelmi eldirasai
Cukraszati alapmiiveletek idegen nyelvii elnevezései
Cukraszati alapmiiveletek gyakorlasa:
— Megadott receptura alapjan a nyersanyagok mérése, elokészitése
— Egyszeriien el6allithato cukraszati tésztak (gydrt omlos, kevert omlés, forrazott és
felvert tészta) készitése, tésztalazitd miiveletek, tésztafeldolgozas
— Toltelékkeészités a termékekhez: f6z¢€s, keverés, adagolas
— Cukraszati termékek alakitasa: felcsavaras, darabolés, szurés, lekenés
— Siités: a siitd beallitasa, a siitélemez behelyezése, forrd lemezek, a termékek bal-
esetmentes mozgatasa, a termékek kisiilésének ellendrzése, siités utani teendok
— Befejez6 miiveletek: az elkészitett termékek egyszerli diszitése, talalasa, formazott
diszek keszitese, bemutatasa

Az ételkészités alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 2108
Baleset- és tiizvédelmi szabalyok

Higiéniai és kdrnyezetvédelmi szabalyok

A szakéacs szakma felépitése (tanuld, szakéacs, chef)

A konyha felépitese (konyhai hierarchia, feladatkdrok, technikai  felépités,
helyiségkapcsolatok)

Palyakép (a mult és féleg a jelen mértékadd szakemberei)

iz- és illatérzékelés (friss és szaritott fliszernovények tulajdonsagai, iz- és illatjellemzdjiik)
Alapveté konyhatechnoldgiai alapmiiveletek és ételkészitési eljarasok, valamint ezek idegen
nyelvi elnevezései

A vendégtéri értekesités alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 2108

Baleseti forrasok, a balesetek megel6zésére vonatkozo szabalyok

Higiéniai el6irasok

Egyszert, vendéggel érintkezo és egyéb munkaeszkdzok

Vendégtéri gépek, berendezések, bltorzat, textilidk és ezek idegen nyelvii elnevezései

Az egyszerti alapterités formai

A vendég- és szervizterek elékészitésének alapmiiveletei

A szakma iranti érdeklodés felkeltésének érdekében jatékos szituaciokat oldanak meg és a
tananyag késObbi részeit gyakoroljak alapszintli, egyszeriisitett formaban: alkoholmentes
koktélokat kevernek és egyszerli, asztalnal elkészithetd ételeket készitenek.

A turisztikai és szallashelyi tevékenyseg alapjai elmélet 36 / gyakorlat:72 X' 108
A turisztikai és szallashelyi alapismereteken belil a tanuld megismeri a Nemzeti
Turizmusfejlesztési Stratégia 2030 alapjan a kiemelt turisztikai fejlesztési térségeket és a
turisztikai termékek hazai trendjeit. A cél, hogy a tanul6 tudjon példat hozni a trendek alapjan
a kiemelt teriiletekrdl, példaul:

— Balaton — egészségturizmus = Héviz

— Sopron-Fert6 térség — rendezvényturizmus = VOLT Fesztival
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— Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség — bor- és gasztrondmiai turizmus = Tokaj-hegyaljai
borvidék
—  Debrecen, Hajduszoboszl6, Hortobagy, Tisza-t6 — aktiv turizmus = Tisza-t6
—  Budapest — hivatasturizmus
A kiemelt végcél, hogy a tanuld 4altalanos miveltsége gazdagodjon, a térképen vald
tajekozodasa javuljon. Az oktatéas sordn ajanlott egy-egy helyszin felkeresése. Az oktatas soran
bemutatasra kerlilnek a kiilonboz6 szallashelytipusok. A szallashelyi alapismeretek elsajatitasa
lehetéséget ad arra, hogy a tanuld a vendégcikluson keresztiil megismerkedjen a szal-lashelyek
miikodésével.
A turizmushoz kapcsoldédé fogalmak magyar és idegen nyelven
Kiemelt turisztikai fejlesztési térségek:
— Balaton
— Sopron-Fertd térség
— Tokaj, Fels6-Tisza és Nyirség térség
Dunakanyar térség
— Debrecen, Hajduszoboszl6, Hortobagy, Tisza-t6 térség
A nevesitett kiemelt turisztikai fejlesztési térsegeken kivili teruletek:
— Budapest
— Vilagorokségi helyszinek
Turisztikai termékek hazai trendjei
— Egészségturizmus
— Kulturélis turizmus
— Bor- és
gasztronOmiai
turizmus
Hivatasturizmus
Rendezveényturizmus
— Aktiv és természeti turizmus
— A széllashelyek csoportositasa és mindsitése
— A széllasfoglalassal, vendégfogadassal kapcsolatos tevékenységek (foglalés,
bejelentkezés, csoportos foglalas)
— A vendégfogadas helyiségei és munkakorei a vendégcikluson keresztil
— Szallashelyi szolgaltatasok (szolgaltatdsok csoportositasa) helyiségei és az azokhoz
kapcsolédd munkakérok
— Szallashelyek ellatasi tevékenysége és az azokhoz kapcsoldédd helyiségek és
munkakdrok
Tovabba  integralasra  keriil a  Szegedi  Egyetem  SZALLODAI ES
SZALLASISMERETEK tantargy témakdrei:
A kurzus célja altalanos attekintést adni a szallashelyek fajtairol, miikodésérdl és szervezeti
felépitésérdl. Az eldadas soran a hallgatok megismerkedhetnek a szalldsadas legujabb
trendjeivel is mind hazai mind nemzetko6zi viszonylatban.
— A kereskedelmi szallashelyek fogalma, fajtai
— A széllashelyek piaci kdrnyezete
— Hazai és nemzetkdzi trendek a szallashelyek piacan
— Szallashelyek értékesitésének modjai, értékesitési csatornai
— A széllodaipar alapfogalmai, szalloda tipusok.
— A szallodak min6ségi kovetelményrendszere, osztalyba sorolési rendszer
— A szélloda szervezeti egységei
— Szervezés és munkakorok szallodak esetében
— Szallodai tUgyvitel
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— Nemzetkozi szallodalancok jellemzdi

— Szallashelyek és panziok jellemzdi

— Aszéllodak hazai és nemzetkozi szervezetei

— Digitalizaci6 a szallodaiparban
A tantargy szamonkeérésének médja: A képzésben résztvevo ellenérzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban, digitalisan, szoban ¢s gyakorlatban
torténik.
A tanulméanyok alatti vizsga - az osztalyoz6 vizsga, javitovizsga, killonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitalis tesztbdl tovabba gyakorlati és/vagy szobeli vizsgabol
all, tartalmdt a tantargyat oktatd szaktanar A&llapitja meg, tartalma az adott tanev
kdvetelmenyeivel van szinkronban.
A tantargyi teljesitmény értékelése: Lasd Osztalyozas / értékelés

4.4 Turisztikai technikus — kozépszinti képzés megnevezésii tanulasi teriilet

4.4.1 Beszerzés és értékesités tantargy 108/108

A tantargy tanitasanak fo célja:

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulok elsajatitsak az utazasszervezes specialis ismereteit,
tisztaban legyenek az utazasszervezéshez kapcsolodd fogalmakkal, és el tudjak helyezni azt a
turizmus rendszerében. Megismerjek az utazdsszervezesre vonatkozd jogszabalyokat, az
utazasi szerzddés elemeit, a turisztikai szolgaltatokkal kotendd szerzddések fajtait, tartalmat, és
képesek legyenek ezeket onalléan létrehozni. El tudjak késziteni az utazashoz kapcsolodo
dokumentumokat (ajanlatkérés, megrendelés, visszaigazolas, forgatokonyv, utaslista,
programterv sth.). Tovabbi cél, hogy a kapcsolédd modulokban szerzett ismeretek alapjan
megtanuljak termékké alakitani Magyarorszag turisztikai attrakcioit és egyeb kinalati elemeit,
s ezekb6l belfoldi, beutaztatasi turisztikai arualapot, a magyarok altal leglatogatottabb
desztinaciok attrakcidibdl pedig kiutaztatasi arualapot tudjanak létrehozni és értékesiteni.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésere, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok:

Turizmus szakos kodzgazdasz es/vagy idegenvezetéi és/vagy turisztikai szervezdi/utazasi
ligyintéz0i végezettség

Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak:

Foldrajz, desztinacids ismeretek — Magyarorszag turisztikai attrakcidi

A képzés orakeretének legaldbb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, Gzem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Altalanos és
Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart viselkedés- | szakmahoz kotédé
képességek feleldsség mértéke modok, attitiidok digitalis
kompetenciak
Az
utazsszervezés Torekszik a pontos

Aidnlatot allit & fajtai: beutaztatas, munkavégzésre, Hatékonyan tudja
Janiatot allit 6SSz€ |\ taztatas, belfoldi munkahelyi informaciogyijtésre
alme.grendelo 18eNYeY tazasszervezés, kornyezetének hasznalni az intrnetes

alapjan. csoportos és egyéni rendben bongészéket
utak Instrukcio alapjan  ftartasara. és k6zGsségi
Az részben 6nélldan oldalakat.
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utazasszervezés
folyamata, feltételei

Munkdja soran kész
az informéaciocseré-

Elkésziti az utassal
kotendo szerzddést.

Utazasi szerz6dés

Az utazasi csomag
Osszedllitdsanak
szempontjai

Utazast tervez
menetrendtervezokke
1,

szallast foglal szal-
lasfoglalé portalokon
keresztil

Teljesen onalloan

re és amunkatarsaival
valé
egyiittmtikodésre.

A csomagban
szerepld
szolgaltatasok

fajtai, kategoridi
célcsoportok szerint
Menetrend- és (t-
vonaltervezok
hasznalata

Teljesen onalloan

Hozz4allasaban
igyekvo
Udbvarias, elézékeny

Készségszinten
hasznal irodai alap-
szoftvereket
(tablazatkezeld,
szOveg-
szerkeszt0).

Szallaskozvetitd
oldalak hasznalata

Légitarsasagok
weboldalainak

Készségszinten

hasznalata Teljesen 6nalléan hasznal internetes
Informaci6t nyljt az | Utazési Gtvonal- és menet-
ugyfeleknek az prospektusok, Torekszik a munka- | rendtervezé
utazasi irodai| programfiizetek, védelmi elbirasok programokat,
segédanyagok miisorfiizetek maradéktalan szallasfoglalo
alapjan. szakszerll ismerete betartdsara. portélokat.

A tantargy témakoarei, tananyagtartalom

Utazasszervezés

— Az utazasszervezés torténete
— Az utazésszervezés fogalma, jogszabalyi hattere, személyi feltételei, human
eroforrasai A vagyoni biztositék jelentosége és formai
— Az utazésszervezés fajtai: beutaztatas, kiutaztatas, belfoldi utazasszervezés; csoportos
és egyéni utak
— Az utazésszervezés folyamata, feltételei

— Csoportos ¢s egyéni utak jellemzdi, tematikus utak

— Bizomanyosi/ligynoki szerepek
Utazésszervezes — kereslet és kinalat
— A magyar piac alakulasa beutazé/kiutazd csoportositdsban Turisztikai fogaddképesség:
infra- és szuprastruktura

— A kereslet és kinalat elemzése Magyarorszagon

— A kapcsolattartas protokollja a szolgaltatd partnerekkel, study tour

Turisztikai arualap

— Az arualap fajtai, jellemzoi, beszerzési lehetdségei (széllas, étkezés, programok,
kdzlekedés, kapcsolddd egyéb szolgaltatasok beszerzése)
— Az utazasi csomag Osszedllitdsanak szempontjai, a csomagban szerepld szolgaltatasok
fajtai, kategoriai célcsoportok szerint
— Utazasszervezeés/utazaskozvetites
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— Utazasi szerz6dés (utassal kotott)
— Az utazasi ajanlat piacra vitelének lehetdségei
— [Egyéb tevékenységek az utazési irodaban: biztositds, valutavaltas, varoskartyak,
vizum-lgyintézés (beutazési engedélyek, ESTA, ETA)
A kozlekedés szerepe az idegenforgalomban, menetrend- és itvonaltervezék
— A magyarorszagi kozlekedés fobb jellemzdi
— A kozlekedéshaldzat jellemzoi, a kozlekedési agak szerepe az idegenforgalomban,
fontosabb hazai és hazankon atmend nemzetkozi kozlekedési vonalak, hatarallomasok
— A kozlekedés agazatai: kdzuti, vasuti, 1égi €s vizi kozlekedés, specialis lehetoségeik az
idegenforgalomban
— Menetrend- és utvonaltervezOk: Google Maps, Elvira, BKK (menetrendek.hu),
skyscanner.hu, momondo.com, bud.hu stb.
Globélis helyfoglalasi rendszerek
— Globalis helyfoglalasi rendszerek és jelentdségiik: Galileo, Amadeus, Sabre, Bistro,
Traffics
— Szallaskdzvetito oldalak
— A legjelentdsebb nemzetkdzi €s hazai szallaskozvetitd oldalak: Booking.com,
szallas.hu, expedia.com és lednyvallalatai, GoGlobal, Rate Hawk és kapcsolodo
szolgéltatasaik Bedbankok megjelenése, rendszerhez valo kapcsolhatdsaga, dinamikus
csomagolas
Fapados és hagyomanyos menetrend szerinti légitarsasagok
— A reptiléjegy-foglalas modja, menete
— A repiilojegy értékesitéshez kapcsolodd szolgaltatasok foglalasanak lehetOségei
(autdber-l1és, biztositas, szallasfoglalas)
Magyarorszag vilagoroksegi helyszinei
— Természeti vilagorokseég: az Aggteleki-karszt és a Szlovak-karszt barlangjai;
Hortobagyi Nemzeti Park — Puszta
— Kulturdlis vilagorokség: Budapest Duna-parti latkepe, a Budai Varnegyed, az Andrassy
ut és torténelmi kornyezete; Holloko 6falu és taji kornyezete; az Ezeréves Pannonhalmi
Bencés Foapatsag és kozvetlen természeti kornyezete; pécsi Okeresztény sirkamrak
Természeti/kulturalis vilagorokség: Fertdé/Neusiedlersee kulturtd); tokaji torténelmi
borvidek
— Szellemi kulturalis 6rokseg: mohacsi buséjaras
— Vilagemlékezet Lista: Matyas korvinai (Bibliotheca Corviniana)
és az UTAZASSZERVEZESI ALAPISMERETEK tantargy témakorei:
A tantargy bemutatja az utazasszervezés folyamatat, figyelemmel kisérve a hazai és nemzetkozi
turisztikai piac Kihivasait. A partneri kapcsolatok fontos szerepet jatszanak az
utazasszervezésben, tovabba a szolgaltatasok mindsége donté eszkodz az utazas sikerében.
— Az utazésszervezés torténete €s fejlodése. Fogalomtar.
— Utazasi iroda - utazasszervezOk (tour operator) és utazaskozvetitok (travel agent)
szerepe az utazasszervezésben, izletagai, tevékenységei.
— A kereslet és kinalat piaci elemzése. Beutaztatas, kiutaztatas, belfoldi turizmus és a
konkurencia.
— Utazésszervezésre vonatkoz6 Magyarorszagi és EU jogszabalyok. Etikai kddex.
— Utazésszervezdk és utazaskozvetitok kapcsolata
— Utazésszervezok és légitarsasagok, IATA kapcsolata
— UtazasszervezOk és busztarsasagok, hajotarsasagok kapcsolata
— Utazésszervezok és szallasadok kapcsolata
— Utazésszervezdk és mas részszolgaltatok kapcsolata
—  Uzleti és incentive utazasok szervezése

26



Fogyasztovédelem és panaszkezelési eldirdsok

A tantargyi teljesitmény értékelése:

A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint az osztalyozo-, javito-, és kiilonbozeti
vizsga érdemjegye, a hatdlyos szakmai és vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak
szerint ker(l megallapitasra. Lasd Osztalyozas / értekelés

Az SZTE tantargyi kdvetelmények teljesitése

4.4.2 Uzleti kalkuldcio és koltséggazddlkodds tantdirgy 479/479 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantargy oktatasanak célja, hogy a tanulék megismerjék az utazasszervezéshez kapcsolddo
gazdasagi szamitasokat, ezek matematikai alapjait, a jutalék, a nett6 és bruttd dsszeg fogalmat,
szamitdsanak modjat, az lizleti szamitasok jelentdségét, a turizmus teriiletein alkalmazott afa
mértékét, a garancidk €s kontingensek eldnyeit, hatranyait.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésere, munkatapasztalatdra vonatkozd
specialis elvarasok

Turizmus szakos kozgazdasz és/vagy idegenvezetéi és/vagy turisztikai szervezd/utazasi

igyintéz0 végzettség

Kapcsolédo  kozismereti,

szazalékszamitas

szakmai tartalmak: Matematika — a négy alapmiivelet,

A képzés oOrakeretének legaldbb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell

lebonyolitani.
A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak
Altalanos és
szakmahoz kot6do
Készsegek, Onallosag ég EIvart viselkedés- |[digitalis
képességek Ismeretek felelgsség mértéke | modok, attitiidok |kompetenciak

Bemutatja a sajat €s

Instrukcio alapjan

a kozvetitet] Sajat s kozvetitett részben onalléan
arualapot. utak

A gazdalkodas és
Létrehoz egy fiktiv | Uzleti irdnyitas Teljesen onalloan
vallalkozést. tevékenységei

Pénziugyi kalkulécidt
készit a hatalyban
1év4 afatdrvénynek
megfelelden.

Afa az
utazasszervezésben —
kilénleges addzas

Teljesen 6nalldan

Figyelem,
odafigyelés méasokra

Elkésziti az ut el6-
kalkulécidjét.

Elékalkulacio
készitése: kiutaztatas,
beutaztatas, belfoldi
utazasszervezés

Instrukcid alapjan
részben onalléan

Az utokalkulacio

Instrukcid alapjan
részben onalléan

Alkalmazkodas
Céltudatosséag

Elkésziti az ut uté- | Fontossaga, elemei, Onallésag Készségszinten
kalkulacidjat, elemzi| Készitése, kiutazta- Konfliktuskezelés hasznal irodai alap-
az eredményeket. tasra és beutaztatasra, Tolerancia szoftvereket
Megtervezi a belfoldi  programra Kooperativitas (tablazatkezeld,
kovetkez6 évi| vetitve Idégazdalkodas szbveg-

arualapot. Onkifejezés szerkesztd).
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Gazdasagi elemzés | Instrukci6 alapjan
utokalkulacio részben onalloan
segitségével, az
arualap-

tervezés modszerei

A tantargy témakorei
Arualapok az utazasszervezésben Sajat és
— kozvetitett utak
— Nem alaptevékenységti lizletagak az utazasi
irodaban A biztositasok fajtai
— A valutavaltas szabalyai
— A gazdalkodas, Uzleti iranyitds  tevékenységei
Vallalkozasi formak
— Utazasi iroda alapitasa, mikodtetése, megsziintetése,
felfiggesztése
— Pénzforgalmi  dokumentumok  Nyomtatvanyok
ismerete, hasznalata, iktatasa, megdrzeése
— Az afa a turizmus kiilonb6z0 teriiletein
— Afa az utazasszervezésben — kilénleges adozas,
tevékenységek TEAOR-szamai
Az utazasszervezés szamitasai
— A szamitasok szabalyai, a szamitasokban szereplé szolgaltatasok
— A szolgéltatasok sorrendje, a kiilonfele szolgaltatasok szamitasanak médja
— Az el6kalkulacio fogalma, fontossaga, elkészitése — kiutaztatas, beutaztatas, belfoldi
utazasszervezeés
Elszamolasok
— Elszamolas az idegenvezetdvel, szolgaltatasokat biztositd partnerekkel — kozlekedés,
szél-las, vendéglatas, programok
— Szamlak ellendrzése, kiegyenlitése, modszerek
Utokalkulacio
— Az utoOkalkulacié fontossdga, elemei, elkészitése elméletben és gyakorlatban,
Kiutaztatasra és beutaztatasra, belfoldi programra vetitve
—  Arrés kiszamitasa — afa
— Jutalék, lgynoki jutalék szamitasa, elszamolasa — afa
Gazdasagi elemzések
— Hatékonysagi  mutatok  készitése  utdkalkulaciok
segitségével Gazdasdgi elemzések  utokalkulaciok
segitségével
— A kovetkezd évi arualap Osszeallitdsanak megtervezése a sajat eredmények ¢€s a kiilsd
tényezok fényében
Tovabba integralasra keril a Szegedi Egyetem TURISZTIKAI ALAPISMERETEK
A targy célja, hogy attekintést adjon a turizmus alapfogalmairol, az dgazat fo jellemzdinek,
folyamatainak bemutatasa réven, ezaltal pedig megteremtse az alapjait annak, hogy a hallgatok
mas kurzusokon mélyebben megismerjék a turisztikai folyamatokat, jelenségeket, problémakat.
— Turisztikai alapfogalmak
— Kérdések, irdnyzatok és problémak a turizmus vizsgalataban
— A turizmus torténeti fejlodése
— Szerepkorok a turizmusban (a turizmus rendszere)
— A turizmus 6 folyamatai vilagszerte és Magyarorszagon
— Atturisztikai kereslet és kinalat
— A turizmus f6 tipusai

28



— Atturisztikai folyamatok mérése, mutatészdmok
— Atturizmus kornyezeti hatasai
— A turizmus tarsadalmi hatésai
Turisztikai trendek a jovoben
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem UTAZASSZERVEZESI
ALAPISMERETEK tantargy témakorei:

— Az utazésszervezés folyamatai — termék alkotas (programtervezeés, arképzes,
forgatokonyv), értékesités, az utazas lebonyolitasa, elszamolas

A tantargy szamonkérésének maodja:

A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat illetden tantargyhoz/tananyagelemhez
igazoddan irasban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyoz6 vizsga, javitdvizsga, kilonbozeti vizsga
—irasbeli/intervaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kdvetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar llapitja meg.

A tantargyi teljesitmény értékelése:

A tantargyi teljesitményének évkozi értekelése, valamint az osztalyozo-, javito-, és kilonbozeti
vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai és vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak
szerint kerl megéallapitasra. Lasd Osztalyozas / értékelés:

4.4.3 Specidlis szolgaltatasok tantargy  108/108 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tantérgy oktatésénak 6 célja, hogy a tanulo megismerje az emberi kapcsolatok
teremteni, az ugyfel szamara legmegfelelobb ajanlatot elkésziteni, mlndezt az lizleti etikett és a
tarsadalmi normak elvarasai szerint.

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Marketing- es/vagy pszicholdgiai végzettség

A képzés oOrakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, {izem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak:

Készsegek, Ismeretek Onallésag és | Elvart Altalanos és
képességek felelésség viselkedésmaédok, szakmahoz
mértéke attitlidok kotodé  digitalis
kompetenciak
Utazasi ajanlat | Fogyaszt6tipusok Instrukci6 Alkalmazkodas
bemutatasa soran a alapjan, részben
megrendelés  felé onalléan
tereli a potencialis
tgyfeleket.
Szakmai Fogyasztoi Instrukci6 Empatia
partnereivel korrekt | magatartast alapjan, részben
egylittmiikodést befolyasol6 onalldan
alakit ki. tényez6k
Kezeli a | Viselkedéskultira | Instrukcid Onkifejezés
stresszhelyzeteket. | az Uzleti életben alapjan, részben
onalléan
Uzleti titoktartas Nézdpontvaltas
Az emberi | Instrukcio
kapcsolatok alapjan, részben
pszicholdgiai onalldan
alapjai
Kooperativitas
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| | Kezdeményezokészség |

A tantargy témakorei
Bevezetés a pszicholdgiaba
— A gondolkodés folyamata
— Intelligencia, kreativitas, érzelmek, motivacio, dnismeret, stresszkezelés
— A személyiségfejlodés 1épései
Erkolcs, Uzleti etikett és kommunikécid
— Erkélcsi szabalyok, normak
— Viselkedéskultura az tzleti életben
—  Uzleti kommunikacio tervezése, szobeli és irasheli formai
— Az idégazdalkodas mint kommunikacios jellemz6: idépont, id6tartam, idébeosztas
— A beszédmdd és a szereppartnerrel valé viszony (magéan és nyilvanos): székincs, stilus
— Koszonéstdl a kapcsolattartasig (a formalis €s az informalis kommunikacio jellemzoi
szbban és irasban)
— Megjelenés
— Probléma- és konfliktushelyzetek kezelése
Fogyaszt6i magatartas
— Fogyasztotipusok
— Fogyaszt6i magatartast befolyasold tényezok
— Magyarok altal latogatott eurdpai és Europan kivuli desztinaciok: Mediterraneum — a
Foldkozi-tenger orszagai, Magyarorszag szomszédos orszagai, Eszak-Afrika,
Torokorszag, Egyesiilt Arab Emirségek, Jordania, Eurdpa f6- €s nagyvarosai
Tovabba integralasra kerul a Szegedi Egyetem MARKETING
- Fogyasztdi magatartas
és a TURIZMUSMARKETING tantargy témakorei:
- Aturisztikai fogyasztoi magatartas

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illetéen a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irasban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyoz6 vizsga, javitovizsga, kilonbozeti vizsga —
irasbeli/interaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi ertékelése, valamint
az osztalyozé-, javito-, és Kkilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra. Lasd Osztalyozas
/ értékelés

4.4.4 Reklam és vasarlasosztonzes, iigyfélkapcsolatok tantdargy 108/108 ora

A tantargy tanitdsanak fé célja: A tantargy oktatdsanak célja megismertetni a tanuldval,
hogy a kiilonb6zd turisztikai termékeket hogyan, milyen modon tudja eljuttatni a
fogyasztohoz, illetve a kozvetité partnerekhez.

A tantargyat oktatd végzettsegére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Marketingvégzettség

Kapcsolédé  kozismereti, szakmai tartalmak:

Kommunikécié és vendégkapcsolatok

A képzés Orakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (szamitastechnikai
tanteremben) kell lebonyolitani.
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Készségek Ismeretek Onallésag és Elvart viselkedési ﬁ‘éﬁ%lﬁ;‘os es szal&gﬁgﬁi
keépességek felel6sség mértéke maodok kompetenciak
it | i e o
7 A Instrukcio alapjan irodai alapszoftvereket
at eladastsztonzes részben dnalldan (tablazatkezel
reklamkamp lehetdségei a SzBVe szerkesz’t('j)
anyat turizmusban Figyelem, £

Reklamkamp Facebook, Twitter, odafigyelés )
anyban Instagram, masokra Facebook, Twitter,
hasznalja a Snapchat, Youtube, : A Alkalmazkodas Instagram,  Shapchat,
k6z0sségi Google+, Teljesen onalloan Céltudatossag Youtube, Google+,
média Tripadvisor Onallésag Tripadvisor hasznalata.
eszkoztarat. hasznélata Konfliktuskezelé

Ertékesitési Az S Tolerancia

akciokat ertékesitésdsztonzes Instrukcio alapjan Onbemutatas A kozOsségi  média
hirdet és tervezése, a direkt részben onalléan Kooperativitas eszkozeinek hasznélata.
lebonyolit. marketing modszere Idégazdalkodas

Kozvetlendl | 15 oTcVeS CRES onieezts

kommunikal Iétjogosultsaga, Teljesen onalloan

a pg;enCIIaIIS lehetdségei a

vendeggel. turizmusban

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A tantargy témakdarei, tananyagtartalom

Marketingkommunikéacio
— A marketingkommunikacio célja, eszkdzei

Reklam

— Areklam fogalma, fajtéi, tervezése
— Areklam gazdasagi és tarsadalmi hatasai

— Reklamtorta
Személyes eladés
- A

turizmusban
Eladasosztonzés

— Fogyasztokra és kereskeddkre iranyuld eszkdzok

személyes
Iétjogosultsaga A személyes eladas lehet6ségei a

jellemzdi,

— Az értékesitésosztonzeés tervezése
— Eladasosztonzés lehetdségei a turizmusban

PR — Public Relation

— A PR fogalma, célcsoportjai
— Belso és kiilso PR
— Corporate Identity

Modern marketingkommunikacios eszk6zok
— ATL- (above the line) eszkd6zok: nyomtatott sajtd, szabadtéri eszkdzok, radio, televizid,

mozi, internet

formai,

— BTL- (below the line) eszk6zok: direkt marketing, vasarlasosztonzés, vasarlashelyi

reklam,

eseménymarketing,

rendezvények vasarok, kiallitasok,

személyes eladas, public relations

Direkt marketing

— A direkt marketing sajatossagai, modszerei

— Az adatbazis szerepe
— GDPR - Adatvédelem

Kozosségi média
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— A koOzOsségi média szerepe a turizmus
teruletén A PESO-modell
— A koz0sségi média lehetdségei: Facebook, Twitter, Instagram, Snapchat, Youtube,
Goog-le+, Tripadvisor
Tovabba integralasra kertl a Szegedi Egyetem MARKETING tantargy témakorei:

A Kkurzus sorén a hallgatok megismerkedhetnek a marketing szemlélettel, illetve a marketing
alapvetd eszkoztaraval, tovabba a marketing dontések jelentdségével a szervezetek életében.
A kurzus alapvet6en a hagyomanyos 4P marketing-mix-re épul, azt egésziti ki a marketinghez
kapcsolodo egyéb mddszertani (pl. piackutatas), és agazatspecifikus (pl.
szolgéltatasmarketing) ismereteivel.

— Szlkséglet-igény-kereslet
— Kornyezetelemzés

- STP

— Termékpolitika

— Uj termék bevezetése, innovacio
— Szolgaltatdsmarketing

— Arpolitika

—  Ertékesitéspolitika

— ATL

— BTL

— Piackutatas

— Markazéas

A tantargy szamonkérésének maédja:

A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat illetden tantargyhoz/tananyagelemhez
igazoddan irashan és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyoz0 vizsga, javitovizsga, kulénbdzeti vizsga
—irasbeli/intervaktiv részbdl all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.

A tantargyi teljesitmény értékelése:

A tantargyi teljesitményének évkozi értekelése, valamint az osztalyoz6-, javito-, és kilonbozeti
vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai €s vizsgakovetelményekkel egyezOen, az alabbiak
szerint kerll megallapitasra. Lasd Osztalyozas / értékelés

4.4.5 Adminisztracio és elszamolds tantargy 108/108 ora

A tantargy tanitiasanak 6 célja

A tantargy oktatdsdnak célja, hogy a leendd turisztikai technikusok elsajatitsdk azokat az
adminisztracios modszereket, amelyeket munkavégzesik soran napi szinten hasznalniuk kell
majd.

A tantargyat oktatd végzettségere, szakképesitésere, munkatapasztalatdra vonatkozo
specialis elvarasok: Turizmus szakos kozgazdasz és/vagy idegenvezetdi és/vagy turisztikai
szervezOi/utazasi ligyintéz0i végzettség

Kapcsolodo kdzismereti, szakmai tartalmak

Matematika, beszerzés és értékesités, uzleti kalkulacio és koltséggazdalkodas

A képzés Orakeretének legalabb 70%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell
lebonyolitani.

\ tantargy oktatisa soran fejlesztendé kompetenciak
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Készségek, Ismeretek Onallésdg  és | Elvart Altalanos és
képességek felel6sség viselkedés- szakmahoz két6dé
mértéke médok, digitalis
attitiidok kompetenciak
El6késziti al| Az utazasi | Instrukcio Torekszik a | Készségszinten
partnerszerzddéseket szerz6dés | alapjan pontos hasznal irodai
fogalma, tartalmi | részben onallan | munkavégzésre, | alapszoftvereket
elemei, jogok és munkahelyi (tablazatkezeld,
kotelezeEtsegek ) kornyezetén(,ak, szovegszerkeszto).
Utazaskozvetitoi rendben tartasara.
szerzOdések
Forgatokonyvet Forgatokonyv Teljesen onalloan Munkaja  soran
készit. fogalma, kész az
fontossaga, infor,mécic')-,
készitése kiutazo, cserere €S - a
beutazé és munkatarsaival
belfoldi valo
programra vetitve egyut?,nuk(?desre‘
Hozzaallasaban
igyekvo.
Jegyzbkonyvet A jegyz6konyv Instrukcid Udvarias,
készit egy fiktiv készitésének alapjan elézékeny
utazasi szituaciorol. tartalmi és formai | részben énalldan Torekszik a
kovetelményei munkavédelmi
eldirasok
maradéktalan
betartasara.

A tantargy témakorei
Nyilvantartasok
— Nyilvantartasok kezelése (digitalis, papiralapu, szalloda, utazasi iroda stb. — szituacios
gyakorlatok
Szerzodések
— Az utazadsi szerzOdés fogalma, tartalmi elemei, jogok ¢és
kotelezettségek Utazaskozvetitdi szerzédések
—  Ertékesitési szerz6dések: szolgaltatokkal, szallashelyekkel, kozlekedési vallalkozoval,
idegenvezetovel
Forgatokonyv
— Forgatokonyv fogalma, fontossaga, készitése kiutazo, beutazo és belfoldi programra
vetitve
Jegyzokonyv
— Vis major esetek kezelése
— A jegyzbkonyv készitésének tartalmi, formai kdvetelményei
— A helyszini jegyzékonyv felvétele, tartalmi, formai kovetelményei, a hazaérkezést
kovet6 intézkedések
— Szituécids gyakorlatok
Idegenvezetdi jelentés
— Az idegenvezetodi jelentés fogalma, jelentdsége
—  Szituaciods feladatok
Részveételi jegy
— Részvételi jegyek, mint utazasi dokumentumok
— Részvételi jegy készitése elméletben és gyakorlatban
— Szituacios feladatok — uti okmanyok kiadasa, utasok tajékoztatasa elutazaskor
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem UTAZASSZERVEZESI ALAPISMERETEK
tantargy témakorei:
— Partneri szerzédések ¢és utazasi szerzodések
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— Utazési biztositasok

— ldegenvezetés szerepe
A tantargy szamonkeérésének médja: A képzésben résztvevo ellenérzése az évkozi munkajat
illetéen a tantargyhoz/tananyag elemhez igazodoan irasban, digitalisan, gyakorlatban és szoban
torténik.
A tanulméanyok alatti vizsga - az osztalyoz6 vizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga 90 perces
irasbeli feladatlapbol, és/vagy digitalis tesztbdl, valamint szobeli és/vagy gyakorlati vizsgabol
all, tartalmdt a tantargyat oktatd szaktanar A&llapitja meg, tartalma az adott tanev
kdvetelmenyeivel van szinkronban.
A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyoz6-, javito-, és kilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra: Lasd Osztalyozas
/ értekelés

4.4.6 Uzleti menedzsment a turizmusban tantdrgy 279/279 ora
(2024/2025 tanévt6l 310/310 6ra 11. évfolyamtol)

A tantargy tanitasanak f6 célja: A tantargy oktatasa soran a tanulé megismeri a bevétel-
gazdalkodas tertleteit, folyamatait. A létszdm- és bergazdalkodas témakoérben elsajatitja a
munkavallalas Iépéseit, valaszt kap a bérezés fontos kérdéseire. Megismeri a turisztikai
vallalkozésok fajtait, sajatossagait. A cel az, hogy a tanul6 az lzleti menedzsment tantargyon
beltl minden olyan szlikséges informaciot és tudast megszerezzen, amely segiti, megkonnyiti
a munkavallalast, munkavégzést.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésere, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Turizmus szakos vegzettség

Kapcsolodd kodzismereti, szakmai tartalmak: A turizmus rendszere és szervezete, Uzleti
kalkulacio es koltséggazdalkodas, adminisztracio, elszamolas

A kepzes oOrakeretének legalabb 40%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, tizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

) Altalanos és
Készsegek, Ismeretek Onallésag ég Elvart viselkedés- [szakmahoz kotodé
képességek felelsség mértéke | moédok, attitiidok |digitalis
kompetenciak

A bevétel elemei Készséaszinten

A beveteltervezés hasznélgirodai alap-
E_Ikeszm a beveteli folyamata . .| Instrukcié alapjan szoftvereket
bizonylatokat, el- A bevétel bizonylatai részben snalléan (tablézatkezeld
szamoltat. Elszamoltatas szoveg- ’

Fizetesi r_’nodoll< , Kooperativitas szerkesztd).

Pénziigyi elszamolas Szabélykovetés

—— Onallésag
Kla.laklt]a és fenn- Szakhat6sagi ellen- | Instrukci6 alapjan Céltudatossag
tartja a kapcsolatot 6rzés részben énalldan Osszefiiggések
a hatéségokkal. z feli 99
. elismerése

Vallalkozasi formak

A vallalkozas
!:lkyv vallalkozast |nd|tas:anak folyamata Teljesen onalloan
indit. Vezetés — szervezés

Szervezeti felépites

Allashirdetések
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Bemutatja és leirja a | Munkaszerz6dés
munkavallalas és A munkavallalas Instrukcid alapjan
foglalkoztatas folyamatai részben dnélldan

terileteit és lépéseit. | Bérezeés, bérkdltségek

A tantargy témakorei
Bevételgazdalkodas

A bevétel elemei, részei

A bevételtervezés egyszerti folyamata
A bevétel bizonylatai, elszdmoltatasa
Fizetési mddok

A nyugta- és szdmlaadas gépi eszkozei
Pénzligyi elszamolas

Szakhatdsagi ellenérzés

Létszam- és bérgazdalkodas

Allashirdetés

Munkaviszony létesitése és megszintetése, a belépes-kilépés folyamatai,
dokumentumai

Munkaszerzodés

Ko6lesonzott munkaerd

Munkabeosztas

A munkavallalok vedelme

A bérezés alapjai

A bérkoltségek tervezésenek egyszerii folyamatai

Vezetés a gyakorlatban

Vezetés fogalma

Szervezeti felepités

Miikodési  sztenderdek kidolgozasa és
ellenérzése Csapatépités, tréningek,
motivacio

Vallalkozas inditasa

Vallalkozasi formak

Villalkozas inditdsanak folyamata (jogszolgalat és konyveldi szolgalat
igénybevétele)

A turisztikai vallalkozasok fajtai, sajatossagai, mitkodése

Egy szalloda, egy utazasi iroda, egy turisztikai egyesulet vallalkozasi koncepcidja

Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem VENDEGLATASI ALAPISMERETEK
tantargy téemakorei:

A kurzus célja altalanos attekintést adni a vendéglatas alapteriiletérdl és részletesen bemutatni
a vendéglatas fo és mellékfolyamatait. Az eléadas soran a hallgatok megismerkedhetnek a hazai
vendéglatas felépitésével és teruleteivel.

A vendéglato Uzletek telepitésével kapcsolatos legfontosabb kdvetelmények.
A létesitendd vendéglato tizlet vonzaskorzetében a varhatd kereslet felmérése.
A szakmai Uzletkdr, az lzemeltetési szinvonal meghatéarozasa.

A vendéglatas 6 folyamatai

Beszerzés, atvétel, raktarozas folyamatai

El6készités, elkészités, munkafolyamatai

Vendégforgalmi helyek kialakitasa

A vendéglatas kiegészitd folyamatai

Az aruvalaszték, a szolgaltatasok kialakitasa.
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— Az értékesitési mod, illetve -rendszer bemutatéasa

— Mikodési engedélyek, tizemeltetési kovetelmények

— Hatodsagi ellendrzések

— Fejlesztés, beruhdzas a vendeglatas tertletén

— Hazai és nemzetkdzi trendek
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem RENDEZVENYSZERVEZES ES
PROTOKOLL tantargy témakorei:

— A hallgatok megismerkednek a rendezvények fogalmaval, csoportositasaval,
gazdasagi jelentdségével, idegenforgalmi szerepével, turisztikai rendezvényekkel
foglalkoz6 szervezetekkel.

— Elsajatitjak a rendezvények elékészitésével, szervezésével, lebonyolitasaval,
kiértékelésével kapcsolatos tudasanyagot

— Megismerik a kongresszusok, konferencidk jellemzdit, a szakmai programok specialis
szervezesi feladatait, a fesztivalok altalanos jellemzdit, a szervezés folyamatat.

— Ralatast kapnak a turisztikai kiallitasok es vasarok fajtaira, a standok kialakitasara, a
kiallitasok lebonyolitasara, a gasztronomiai rendezvények, szervezési sajatossagaira.

A tantargy szamonkérésének modja: A képzésben résztvevo ellendrzése az évkozi munkajat
illeten a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irasban és szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsga - az osztalyoz0 vizsga, javitovizsga, kilonbozeti vizsga —
irasbeli/intervaktiv részbol all, tartalma az adott tanév kdvetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyozé-, javito-, és Kkilonbozeti vizsga eérdemjegye, a hatalyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint kerll megallapitasra. Lasd Osztalyozas
/ értékelés

4.4.7 Turizmusmarketing és protokoll tantargy 170/170 ora

A tantargy tanitasanak fo célja
A tantargy oktatdsanak célja, hogy a tanulok elsajatitsak a protokoll, illetve az etikett
szabalyait. Kell6 magabiztossaggal és udvariasan tudjanak kapcsolatot teremteni és tartani,
kommunikalni a vendégekkel és a potencialis tgyfelekkel széban és irasban. Biztonsaggal
eligazodjanak a kiilonbozd kultirdk érintkezési formai kozott. A marketing oktatasa sorén a
cél, hogy a tanulok megismerjék a marketing feladatait, eszkozeit, helyét és céljait, a piac
miikddését. A tananyag sulypontjat a vendéglatas és turizmusmarketing jelenti.

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésere, munkatapasztalatara vonatkozo

specialis elvarasok: Marketing és/vagy turizmus szakos végzettseg

Kapcsolédo kozismereti, szakmai tartalmak: Kommunikécié és

vendégkapcsolatok, reklam és vasarlasdsztonzés

A képzeés orakeretének legalabb 40%-at helyszinen (tanmiihely, tizem) kell lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallosag és Elvart Altalanos és
képességek felelésség mértéke | viselkedésmodok, | szakmahoz kotédo
attitiidok digitalis
kompetenciak
Bemutatja, A marketingmix | Instrukcio alapjan, | Figyelem,
megnevezi és leirja | elemei :7P-4C, | részben onalloan odafigyelés
a marketing | piacszegmentacio, maésokra
feladatait, marketingmenedzs
ment
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eszkdzeit, helyét és
céljait.

Jellemzi és
Magyarorszag
aktualis  helyzetét
turizmusmarketing
szempontjahol.

leirja

Orszag- és
régiomarketing

Teljesen onalloan

Alkalmazkodas,

Az  etikett  és
protokoll
szabalyainak
betartasaval
kommunikal
sz6ban és irashan,
megjelenése is
ehhez igazodik.

Orszagimazs

Céltudatossag

Marketingtervet
készit egy képzelt
vallalkozashoz.

Altalanos
magatartasi normak

Onallésag

Készségszinten
hasznél irodai
alapszoftvereket

(tablazatkezeld,
szdvegszerkesztd)
Megtervez egy | Az  irasbeli  és | Instrukcio alapjan, | Konfliktuskezelés
protokollaris szbbeli részben énalloan
rendezvényt. kapcsolattartas
normai
A Teljesen 6nalldan Tolerancia

marketingtervezés
folyamatanak 7
lépése

A
marketingmenedzs
ment folyamatai

Kooperativitas

A vendégfogadas Idégazdalkodas

szabalyai

Hivatalos Teljesen 6nélldan Onkifejezés Készségszinten

ceremoniak hasznal irodai
alapszoftvereket
(tablazatkezeld,
szdvegszerkesztd)

Etkezéssel Készségszinten

egybekotott hasznal irodai

rendezvények alapszoftvereket

protokollja (tablazatkezeld,
szovegszerkesztd)

A tantargy témakorei
A marketing alapjai
— A marketing fogalma
— Piacszegmentacio: a piac és ismérveinek meghatarozasa, szegmentumok kialakitasa,
elem-zése, célcsoportkezelés, pozicionalas
— Marketingmix: termékek és termékpolitika, arazas és arpolitika, értékesités és
termékelhe-lyezés, hirdetés és reklampolitika, emberi tényezd, kornyezeti és targyi
elemek, folyamat, szolgaltatasok mindsége
— 4C: fogyasztoi igény, koltség, kommunikacid, kényelem
Marketingstratégia
— Marketing alap- és részstratégia

— A marketingmenedzsment folyamata:

stratégidk meghatarozasa,
marketingtervezés folyamatanak hét 1épése

programkialakitas,
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Marketingterv
Szervezeti marketing
— Aszervezeti vasarlok, szervezeti piacok fajtai és sajatossagai
— Beszerzési helyzetek, ipari vevok, viszonteladok
— Viszontelad6k csoportositasa
Piackutatas
— A piackutatas fogalma
— Informaciogytijtési modszerek: kvantitativ és Kvalitativ, primer és szekunder,
kérddives megkérdezés, mélyinterji, fokuszcsoport, probavasarlas
Brandmarketing
— Branding fogalma
— Markaépités: celkbzonség meghatarozasa, marka
kuldetése Marka értékének és kulonlegessegenek
azonositasa
— Vizuélis megjelenés, az arculat beépitése a marka 6sszes
megjelenésében Hiiség a marka értékeihez
Turizmusmarketing
— HIPI-elv
— Szegmentacio a turizmus teriiletén
— Az utazési dontes folyamata, modellje
— Aturisztikai termék életgorbéje
— Turisztikai imazs, elosztasi csatornak a turizmusban
— Orszagmarketing, régidmarketing, TDM (desztinacios marketing), regionalis
turizmusmar-keting
Szallodai marketing, HORECA
Etlkett és protokoll
Alapvetd udvariassagi formak (kdszonés, bemutatkozas, megszolitas)
— Nem verbalis kommunikacio (testmozgas, terkdzszabalyozas, kulturalis emblémak)
— Irasbeli kapcsolattartéas (hivatalos és elektronikus levelezés, meghivo)
— Megjelenés az interneten — a netikett
—  Etkezési kultdra, nyilvanos szereplés, 6ltozkddés protokollaris szempontbol
Protokollaris rendezvények és nemzetkdzi protokoll
— A vendégfogadas szabalyali, hivatalos ceremoniak (allami rendezvények, diplomaciai
szintii rendezvények, tudomanyos és tarsadalmi rendezvények) Etkezéssel egybekotott
rendezvények (&ll6-iilteté rendezvények)
— Rendezvények protokollja
— Kiilonb6z6 kulttrdk, nemzetek érintkezési formai, viselkedés a magyarok 4ltal
leginkabb latogatott eurdpai és Eurdpan kivili desztinaciokra utazaskor
Tovabba integralasra kertl a Szegedi Egyetem TURIZMUSMARKETING tantargy
témakorei:
A Kkurzus célja altalanossagban a turizmusmarketing targykorének attekintése, specifikusan
pedig a turisztikdban alkalmazott sajatos marketing megoldasok gyakorlatias megismertetése a
hallgatokkal. A kurzus épit a Marketing altalanos ismereteire (mely kurzus eléfeltétel is), de
azokat minden esetben a turizmusban alkalmazott megoldasokon keresztil értelmezi.
- A marketing jelentdsége a turizmusban
- Aturizmusmarketing kdrnyezete és elemzése
- Szegmentéacid a turisztikai piacon
- Aturisztikai termékek fajtéi és jellemz6i I: Desztinaciok
- A turisztikai termékek fajtai és jellemz0i II: Utazési csomagok
- A turisztikai termékek fajtai és jellemz0i I1I: Fesztivalok és rendezvények
- Avrazés a turizmusban
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- Aturizmus értékesitési rendszere és elosztési csatornai
- Aturisztikai viszonteladdk fajtai és tevékenysége
- ATL kommunikécio a turizmusban
- BTL kommuniké&cio6 a turizmusban
- Turisztikai online marketing megoldasok
- Aturisztikai fogyasztoi magatartas
Piackutatasi modszerek a turizmusban
Tovabba integralasra keriil a Szegedi Egyetem RENDEZVENYSZERVEZES ES
PROTOKOLL tantargy témakdrei:
— A rendezvényszervezés mellett kiemelt szerep jut a protokoll, az etikett szabalyainak
altalanos és turisztikai szempontd bemutatasa is.

A tantargy szdmonkérésének médja: A képzésben résztvevo ellenérzése az évkozi munkajat
illetben a tantargyhoz/tananyagelemhez igazododan irasban és szoban torténik.

A tanulméanyok alatti vizsga - az osztalyozd vizsga, javitOvizsga, kilonbozeti vizsga —
irasbeli/interaktiv részbol all, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban,
tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja meg.

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi ertékelése, valamint
az osztalyoz6-, javito-, és Kkilonbozeti vizsga erdemjegye, a hatalyos szakmai és
vizsgakdvetelményekkel egyezden, az alabbiak szerint keriil megallapitasra. Lasd Osztalyozas
/ értékelés

4.4.8 Orszdagismeret magyar nyelven tantdargy 335/3350ra
2024/2025 tanévtdl 299 6ra 11. évfolyamtdl

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy oktatasanak ceélja, hogy a tanuld tisztaban legyen Magyarorszag teruleteinek,
régidinak latvanyossagaival, sajatossagaival, attrakcioival; turisztikai termékeit képes legyen
egy utvonalra felfiizni, keriilve az elapr6zodast (példaul Somogy, Tolna és Baranya megyét
tekintve meg tudjon hatarozni négy-6tféle turisztikai attrakciot: egy gyogy- és/vagy termal-
fiird6t, egy élménykodzpontot, egy borvidéket pincészettel, egy hungarikumot. A tantargy
témakorei koziil az els6 négy az attrakciokat, az utolso pedig ezek egymasra épuléset, egymasra
flizésének modjat targyalja. Az utols6 témakor esetében lehet az intézmény székhelyét feloleld
desztinaciora, vagy régiora és Budapestre koncentralni.

A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, munkatapasztalatara vonatkozo
specialis elvarasok: Idegenvezet6i OKJ-végzettség, desztinacios ismeretek tanara
Kapcsolodd kozismereti, szakmai tartalmak Desztinacios ismeretek, specialis szolgaltatasok,
kommunikacio és vendéegkapcsolatok

A képzeés orakeretének legalabb 80%-at gyakorlati helyszinen (tanmiihely, lizem stb.) kell
lebonyolitani.

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A tantargy oktatidsa soran fejlesztendé kompetenciak
M s . . Altalanos
fercd Onéllésag  és | Elvart . P
II((pszsegek, Ismeretek felelésség viselkedésmodo | SZ2kmahoz kétheto
épességek Py o e digitélis
mértéke k attitiidok kompetenciak
Bemutatja  és Instrukcio Figyelem, Hatekonyan
leirja A varosi, miiemlék-, Orokségi-, alapian  részben odafigyelés hasznélja
Magyarorszag és vallasi turizmus helyszinei N zfljl &an masokra, informaciogyjtésre
kulturdlis értékei Alkalmazkodas, | az internetes
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Ismerteti és Céltudatossag, bongészoket és
leirja az | . gybgyvizek gyogytényezok Onéllosag, koz0Osségi oldalakat
egészségturizmu | elhelyezkedése, jellemz6i | Teljesen Konfliktuskezel
S helyszineit | hozzajuk kapcsolédd | 6nalldan és, Tolerancia,
Magyarorszdgo | szegmensek Kooperativitas,
n Idégazdalkodas,

Borvidekek ismerete Az adott Onkifejezés

borvidék bor- és gasztroturizmus ‘e
Bortirat szempontjabol Fogyasztok ;T;tr'glrﬁm?észben
Szervez. csoportositasa, a ('jnz’?ljléan

fogyasztdtipusokhoz ~ igazodd

turisztikai termék
?gé%?{km ege)s/ a valasztott desztinacio foldrajzi ) Eaesszzrféegsz'ir;i?netes
tematikus utat a | 1Smerete, turisztikailag lényeges | Teljesen ttvonal és
szegmensnek vonzerék  ismerte, Az | onalloan menetrendtervezd
megfelelden Utvonaltervezés szempontjai programokat

A tantargy témakorei
Kulturalis turizmus
— Vérosi turizmus — Az 5A-modell
— Turisztikai infra- €s szuprastruktira
— Kastély-, miiemlék- és 6rokségturizmus: turisztikai jelentdséggel bird6 mizeumok,
varak,
— kastélyok, torténelmi emlékhelyek
— Vallasi turizmus: szakralis helyszinek, vallasi nevezetességek, turisztikailag
frekventalt templomok, vallasi rendezvenyek, Magyarorszdg zarandokdtjai
Rendezvényturizmus: turisztikailag jelentds fesztivalok, rendezvények Kulturalis
élményszerzés
Egészségturizmus
— Gyogyturizmus Budapesten és vidéken: Héviz, Hajduszoboszlo, Sarvar, Bk,
Zalakaros, Gyula
— Gyogytényezék Magyarorszagon: gyogygazok, gyogyiszapok,
gyégybarlang,
— Klimatikus helyek
—  Wellnessturizmus
Bor- és gasztroturizmus
— Borvidékek: a 22 magyar borvidék
— Borturizmus: a bor, mint turisztikai termék: pincelatogatas, borkostolo, borut,
borfesztival, borestek
— QGasztroturizmus:  a
gasztrofesztivalok
Hungarikumok
— Hungarikumok és hagyomanyok, amelyek nemzeti és turisztikai szempontbol is
értékelhetd vonzerdt jelentenek
— Terlletek: agrar-élelmiszergazdasag, kulturalis 6rokség stb.
Vonzerok, turisztikai termékek csoportositasa tematikus utak, varoslatogatasok
keretében
— Avaéroslatogatasok alkalmaval bemutatott attrakcidk, vidéeki tematikus utak és azok
vonzerdi: Hop on Hop off varosnéz6 buszok €s gyalogos vezetések Budapesten
— Véarosbemutat6 kisvonatok
— Villany-siklési borat, Paldc at stb.
Tovabba integralasra  keridl a  Szegedi
TURIZMUSFOLDRAJZA tantargy témakorei:

asvanyvizek,

gasztroturizmusban  részt  vevok  csoportositasa,

Egyetem  MAGYARORSZAG
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A kurzus célja, hogy megismertesse a hallgatokat Magyarorszéag turizmusfoldrajzaval, annak
legfontosabb folyamataival. A kurzus eléadasain a hallgatok megismerkednek Magyarorszag
turizmustorténetével, a turizmus természeti és tarsadalmi alapjaival, térbeli folyamataival és
teriiletfejlesztési aspektusaival. Attekintést kapnak az orszag turizmusanak teriileti
kiillonbségeir6l, valamint megismerkedhetnek az egyes tervezési-statisztikai régiok
legjellemzo6bb turizmusfoldrajzi folyamataival.

— Aturizmus természetfoldrajzi kdrnyezete

— Turizmusra hat6 tarsadalomfoldrajzi tényezok

— Magyarorszég turizmustorténete

— A'turizmus szuprastrukturajanak foldrajza, a legforgalmasabb teleplések

—  Turizmusfejlesztés

— Turisztikai termékek Magyarorszagon

— Turizmus regionalis kiillonbségei Magyarorszagon

— Kulturélis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Kézép-
Magyarorszégi régidban

— Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Kdzép-Magyarorszag
régioban

— Kulturélis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezveny- és konferenciaturizmus a Kozép-
Dunantuli régidban

— Bor-, gasztro, gyogy-, termél-, természeti- és aktiv turizmus a Kozep-Dunantdli
régioban

— Kulturélis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Nyugat-
Dunantuli régidban

— Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Nyugat-Dunantdli
régioban

— Kulturdlis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Dél-
Dunantuli régidban

— Bor-, gasztro, gyégy-, termal-, természeti- es aktiv turizmus a Dél-Dunantuli régiéban

— Kulturdlis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Dél-
Alfoldi régidban

— Bor-, gasztro, gyégy-, termal-, természeti- es aktiv turizmus a Dél-Alfoldi réegidban

— Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:

— Ismeri a turisztikai agazat miikodésének elveit és annak kapcsolodo agazatait, ismeri a
turizmus hazai és nemzetkdzi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit, sajatossagait és
kapcsolddasaikat.

— Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsol6dd mas szak- €s tudomanyteriletek
alapvetd tényeit és 6sszefliggéseit (foldrajz, miivelddéstorténet, kornyezetvédelem, jog,
egészségtudomany, gasztrondmia, élelmezéstudomany).

Képességei:

— A tanult elméletek és mdodszerek alkalmazésaval tényeket és alapvetd Osszefliggéseket
képes feltarni, rendszerezni és elemezni, 06nallo kovetkeztetéseket, Kkritikai
észrevételeket megfogalmazni, dontés-el6készitd javaslatokat késziteni, dontéseket
hozni rutin- és részben ismeretlen kdrnyezetben is.

Attitiidje:

— Koveti és értelmezi a vildggazdasagi, nemzetkozi Uzleti folyamatokat, a
gazdasagpolitika és a szakteruilet szerint relevans, kapcsolédd szakpolitikék,
jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai,
dontései soran.

Autonomiaja és felelossége:
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— Altalanos szakmai feliigyelet mellett, 6nalloan végzi és szervezi a munkakori leirasban
meghatarozott feladatokat. Onalldan szervezi meg a gazdasagi folyamatok elemzését,
az adatok gylijtését, rendszerezését, értékelését.

— Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technoldgiai és jogi kdrnyezetében bekovetkezd
valtozdsok 0nalld megfigyelésére, a vonatkozd szakpolitikdk kovetésére, a
kovetkeztetések felelosségteljes levonasara.

A tantargy szamonkeérésének médja: A képzésben résztvevo ellenérzése az évkozi munkajat
illetden a tantargyhoz/tananyagelemhez igazoddan irasban, digitalisan és széban torténik.

A tanulméanyok alatti vizsga - az osztalyoz6 vizsga, javitovizsga, kiilonbdzeti vizsga 60 perces
irasbeli feladatlapbél, vagy digitalis tesztb6l all, tartalmat a tantargyat oktato szaktanar allapitja
meg, tartalma az adott tanév kovetelményeivel van szinkronban

A tantargyi teljesitmény értékelése: A tantargyi teljesitményének évkozi értékelése, valamint
az osztalyozé-, javito-, és kilonbozeti vizsga érdemjegye, a hatalyos szakmai és
vizsgakovetelményekkel egyezéen, az alabbiak szerint keriil megallapitasra. Lasd Osztalyozas
/ értekelés
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5 KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEK - TURISZTIKAI
TECHNIKUS SZAKMA
Lasd mellékelt KKK
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Melléklet:
SZAKMAI EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS a Szegedi Tudomanyegyetem és
a Békéscsabai Szakképzési Centrum kozotti ifjuségi életpalya modellhez kapcsoloddan
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SZTE

KOZGE

= g £ £
, 2 | SZAMONKE [ TANORA 'S , S| '§ | SzAmonkérés
TANTARGY = | RESMODJA | TiPUSA & TANTARGY g| £ médja
v © = | ©
UTAZASSZERVEZESI 3 | Kollokvium eléadis 28 éra az adott
ALAPISMERETEK félévben
TEMAKOROK
A tantargy bemutatja az utazasszervezés folyamatat, figyelemmel kisérve a hazai és
nemzetkdzi turisztikai piac kihivasait. A partneri kapcsolatok fontos szerepet jatszanak az Témaziré
utazasszervezésben, tovabba a szolgéltatdsok mindsége dontd eszkdz az utazas sikerében. o dolgozat /
1. | Az utazasszervezés torténete és fejlddése. Fogalomtar. BESZERZES ES 11 sZama az
) Utazasi iroda - utazasszervezok (tour operator) és utazaskozvetitok (travel agent) ERTEKESITES adott témakor
’ szerepe az utazasszervezésben, lizletagai, tevékenységei. filggvénye
3 A kereslet ¢és kinalat piaci elemzése. Beutaztatas, kiutaztatas, belfoldi turizmus és a
" | konkurencia.
4. | Utazasszervezésre vonatkozo Magyarorszagi és EU jogszabalyok. Etikai kodex.
5. | Utazésszervezok és utazaskozvetitok kapcsolata
6. | UtazasszervezOk ¢és légitarsasagok, IATA kapcsolata
7. | UtazésszervezOk és busztarsasdgok, hajotarsasagok kapcsolata Témazaré
2. Utaz?sszewez?k ?s szeftllaéadok ka’pcsorlata BESZERZES ES dol,gozat /
.| Utazasszervezok és mas részszolgaltatok kapcsolata - - P 11 szama az
———— . - - ERTEKESITES , .
14. | Uzleti és incentive utazasok szervezese adott tétmakor
15. | Fogyasztovédelem és panaszkezelési el6irasok fiiggvénye
10. | Partneri szerz6dések és utazasi szerzodések 12

45




11. | Utazési biztositasok ADMINISZTRACIO ES Témazaré
ELSZAMOLAS dolgozat /
. szama az
13. | Idegenvezetés szerepe adott témakér
fiiggvénye
Témazaro
dolgozat /
. . . . . o Al .- C T szama az
12 Az utazasszervezes folyamatai — termék alkotas (programtervezes, arképzés, UZLETI KALKULACIO ES 12 adott témakér
" | forgatokonyv), értékesités, az utazas lebonyolitasa, elszamolas KOLTSEGGAZDALKODAS ’ fiiggvénye/
Gyakorlati
feladatok
Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek
Tudasa:
- Ismeri a turisztikai 4gazat miikodésének elveit és annak kapcsolddo dgazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkozi piacat, a piac szereploit,
jellemzdit, sajatossagait €s kapcsolddasaikat.
- Ismeri a kiilonboz6 tipust turisztikai vallalkozasok (szallashelyek, vendéglatohelyek, szabadidds Iétesitmények) tipusait, valamint azok
mikodtetésére és piaci tevékenységeinek irdnyitasara vonatkozo elveket és menedzsment modszereket
- Ismeri a turizmus aladgazatainak €s tevékenységeinek (példaul szallas- ¢és vendéglatohelyek, utazasszervezés €s kozvetités, térség-menedzsment
szervezetel, egyeb szolgaltatok stb.) miikodését, értékelését, dontési kritériumait, szakmai résztertileteit €s dgazati kapcsolodasi pontjait.
- Ismeri a turizmushoz ¢és a vendéglatashoz kapcsolodd mas szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit €s 0sszefliggéseit (foldrajz,
miivelddéstorténet, kornyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztrondmia, €lelmezéstudomany).
Képességei:
- Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodé szervezetet iranyitani és ellendrizni.
- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére és irdnyitasara.
- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszdmolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefliggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.
- Alkoto, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 11j gyakorlati megoldasokat.
- Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korl tervezésére, szervezésére, iranyitasara és ellendrzésére.
- Képes a turizmus és a vendéglatas kiilonféle teriiletein jelentkezd gazdasagi problémak kezelésére és megoldéasara.
Attitildje:
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Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkozi tizleti folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakteriilet szerint relevans, kapcsolodo
szakpolitikak, jogszabalyok valtozasait, azok hatésait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.

Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodo szervezetet érintd valtozdsok megismerésére, ezek hatasainak megértésére, az Uj
szakmai ismeretek ¢s modszertanok alkalmazasara.

- Torekszik a szakmai eredmények, javaslatok megosztasara a turizmus és vendéglatas fejlesztése irant érdeklodok korében.
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SZTE KOZGE
‘ 2 | SZAMONKE TANORA R { = R Szamonkérés
TANTARGY = | RESMODJA | TiPUSA = TANTARGY S| g médja
v © = | ©
MAGYARORSZAG 3 | Kollokvium eléadas, 28 6ra az adott
TURIZMUSFOLDRAJZA oraszama: félévben
TEMAKOROK
A kurzus célja, hogy megismertesse a hallgatokat Magyarorszag turizmusfoldrajzaval, annak
legfontosabb folyamataival. A kurzus eléadasain a hallgatok megismerkednek Magyarorszag Témazard
turizmustértenetével, a turizmus természeti ¢s tarsadalmi alapjaival, térbeli folyamataival es dolgozat /
teriiletfejlesztési aspektusaival. Attekintést kapnak az orszag turizmusanak teriileti sZAma az
kiilonbségeirdl, valamint megismerkedhetnek az egyes tervezési-statisztikai régiok ORSZAGISMERET 11. adott témakér
legjellemz6bb turizmusfoldrajzi folyamataival. fiiggvénye/
1. | Aturizmus természetfoldrajzi kornyezete Gyakorlati
2. | Turizmusra haté tarsadalomfoldrajzi tényezOk feladatok
3. | Magyarorszag turizmustorténete
4. | Aturizmus szuprastruktarajanak foldrajza, a legforgalmasabb telepiilések
5. | Turizmusfejlesztés
6. | Turisztikai termékek Magyarorszagon
Turizmus regionalis kulénbségei Magyarorszagon (minden régios ppt 1.-es €s 9.-es Témazaré
7. feiezet 12
ejezete) ‘ , dolgozat /
T Z Z - ~ - - —— ORSZAGISMERET és .
g Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a K6zép- 3 szama az
" | Magyarorszagi régidban ’ adott témakor
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Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a K6zép-Magyarorszag fiiggvénye/
9. régidban Gyakorlati
Kulturalis-, érokség-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a Kozép- feladatok
10. Dunéantuli régidban Topogrifia
? - ; — - - — — gyakorlat
. Bor-, gasztro, gydgy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a K6zép-Dunantuli
" | régidban
Kulturalis-, 6rokseg-, vallas-, zarandok-, rendezvény- és konferenciaturizmus a
12 Nyugat-Dunantuli régidban
3 Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Nyugat-Dunantdli
" | régiéban
Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezveny- és konferenciaturizmus a Dél-
141 Dunantali régioban
15. | Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Dél-Dunantali régioban
Kulturalis-, 6rokség-, vallas-, zarandok-, rendezveny- és konferenciaturizmus a Dél-
161 Alfo1di régioban
17. | Bor-, gasztro, gyogy-, termal-, természeti- és aktiv turizmus a Dél-Alfoldi régioban

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:
- Ismeri a turisztikai agazat miikodésének elveit és annak kapcsolodo agazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkozi piacat, a piac szerepléit, jellemzoit,
sajatossagait és kapcsolddasaikat.
- Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsolodd més szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit és 6sszefliggéseit (foldrajz, miivelodéstorténet,
kornyezetvédelem, jog, egészsegtudomany, gasztronomia, élelmezéstudomany).
Képességei:
- A tanult elméletek és modszerek alkalmazasaval tényeket és alapvetd dsszefliggéseket képes feltarni, rendszerezni és elemezni, Onallo kdvetkeztetéseket,
kritikai észrevételeket megfogalmazni, dontés-elékészit6 javaslatokat késziteni, dontéseket hozni rutin- és részben ismeretlen kbrnyezetben is.
Attitiidje:
- Kaoveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkozi Uzleti folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakter(let szerint relevans, kapcsolodo szakpolitikak,
jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.
Autonomiaja és felelossége:
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- Altalanos szakmai feliigyelet mellett, 6nalloan végzi és szervezi a munkakori leirasban meghatéarozott feladatokat. Onalléan szervezi meg a gazdasagi
folyamatok elemzését, az adatok gyiijtését, rendszerezését, értékelését.
Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technologiai és jogi kornyezetében bekovetkezd valtozasok onalld megfigyelésére, a vonatkozd szakpolitikék
kovetésére, a kovetkeztetések felel6sségteljes levonasara.
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SZTE

KOZGE

= £ £ £
. 2 | SZAMONKE | TANORA = ‘ S| € | Szaimonkéré
TANTARGY % ISIES M%T)JA Tille(J)SA 2 TANTARGY g 2 ; amt(:'))djae ”
v © = | ©
TURISZTIKAI 3 Kollokvium eléadas, 28 ora az adott
ALAPISMERETEK oraszama: félévben
TEMAKOROK
A targy célja, hogy attekintést adjon a turizmus alapfogalmair6l, az 4gazat f6 jellemzdinek,
folyamatainak bemutatasa révén, ezaltal pedig megteremtse az alapjait annak, hogy a
hallgatok mas kurzusokon mélyebben megismerjék a turisztikai folyamatokat, jelenségeket,
problémakat. Témaziro
1. | Turisztikai alapfogalmak dolgozat /
2. | Kérdések, iranyzatok és problémak a turizmus vizsgalatdban U%LETII KALKUI,JACI(') l:;S 1L a d(s):??e}?nzf(ﬁr
3. | Aturizmus torténeti fejlodése KOLTSEGGAZDALKODAS fiiggvénye/
4. | Szerepkorok a turizmusban (a turizmus rendszere) Gyakorlati
5. | Aturizmus 6 folyamatai vilagszerte és Magyarorszdgon feladatok
6. | Aturisztikai kereslet és kinalat
7. | Aturizmus {06 tipusai
8. | Aturisztikai folyamatok mérése, mutatdoszamok
9. | Aturizmus kornyezeti hatasai
10. | A turizmus tarsadalmi hatasai
11. | Turisztikai trendek a jovében
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Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek
Tudésa:
- Ismeri a turisztikai agazat miikodésének elveit és annak kapcsolodo agazatait, ismeri a turizmus hazai és nemzetkozi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit,
sajatossagait és kapcsolodéasaikat.
- Ismeri a turizmus alagazatainak és tevékenységeinek (példaul szallas- és vendéglatohelyek, utazasszervezés és kozvetités, térség-menedzsment szervezetei,
egyeb szolgaltatok stb.) mitkddését, értékelését, dontési kritériumait, szakmai részteriileteit €s dgazati kapcsolodasi pontjait.
- Ismeri a turizmushoz és a vendéglatashoz kapcsolédd mas szak- és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit és dsszefliggéseit (foldrajz, miivelddéstorténet,
kdrnyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztrondmia, élelmezéstudomany).
Képességei:
- Koveti és értelmezi a vildggazdasagi, nemzetkozi lzleti folyamatokat, a gazdasagpolitika és a szakterilet szerint relevans, kapcsolédd szakpolitikak,
jogszabalyok véaltozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.
Autonémiaja és felelossége:

Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technologiai és jogi kornyezetében bekdvetkez6 valtozasok 6nallo megfigyelésére, a vonatkozo szakpolitikak
kovetésére, a kovetkeztetések felelosségteljes levonasara.
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SZTE KOZGE
< 8 | SZAMONKE | TANORA R . = | N | Szamonkérés
TANTARGY = | RESMODJA | TiPUSA = TANTARGY S| g médja
v © = | ©
SZALLODAI ES 3 | Kollokvium eléadas, 28 6ra az adott
SZALLASISMERETEK oraszama: félévben
TEMAKOROK
A kurzus célja altalanos attekintést adni a szallashelyek fajtair6l, mikodésérdl és szervezeti
felépitésérdl. Az eldadas sordn a hallgatok megismerkedhetnek a szallasadas legujabb
trendjeivel is mind hazai mind nemzetk6zi viszonylatban.
1. A kereskedelmi szallashelyek fogalma, fajtai ) o
Ty — 4 Témazaro
2. A szallashelyek piaci kornyezete A TURISZTIKAI ES
‘ . . dolgozat /
3. Hazai és nemzetkdozi trendek a szallashelyek piacan SZALLASHELYI sZama az
ey I T = TEVEKENYSEG ALAPJAI . ..
4, Szallashelyek értékesitésének modjai, értékesitési csatornai adott témakor
5. A széllodaipar alapfogalmai, széalloda tipusok. figgveénye/
6. A szalloddk mindségi kovetelményrendszere, osztalyba sorolasi rendszer 10 (;x‘ylal;mt‘laktl
. eladato
7. A szélloda szervezeti egységei
8. Szervezés és munkakorok szallodak esetében + Portfolié
0. Széllodai tigyvitel
10. | Nemzetkozi szallodalancok jellemzdi
11. | Széllashelyek és panziok jellemzdi
12. | Aszallodak hazai és nemzetkozi szervezetei
13. | Digitaliz4ci6 a szallodaiparban
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Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:
- Ismeri a turisztikai 4gazat miikodésének elveit és annak kapcsolodo agazatait, ismeri a turizmus hazai €s nemzetkozi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit,
sajatossagait és kapcsolodasaikat.
- Ismeri a kiilonb6z6 tipusu turisztikai vallalkozasok (szallashelyek, vendéglatohelyek, szabadidds Iétesitmények) tipusait, valamint azok miikodtetésére és
piaci tevékenységeinek iranyitdsara vonatkozo elveket és menedzsment modszereket.
- Ismeri a turizmus aladgazatainak €s tevékenységeinek (kiilonosen a szallas- €s vendéglatohelyek)
- mikodéseét, értekelését, dontési kritériumait, szakmai részteriileteit és agazati kapcsolddasi pontjait.
Képességei:
- Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodo szervezetet iranyitani €s ellendrizni.
- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére €s iranyitasara.
- Képes a szakteriilethez tartozo informatikai ismeretek alkalmazasara.
- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamoldk, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefliggd problémak felismerésére €és hatékony kezelésére.
- Alkotd, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 1) gyakorlati megolddsokat.
- Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korl tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s ellendrzésére.
- Képes a szakteriilethez tartozo informatikai ismeretek alkalmazasara.
Attitiidje:
- Koveti és értelmezi a vilaggazdasagi, nemzetkozi iizleti folyamatokat, a gazdasagpolitika €s a szakterlilet szerint relevans, kapcsolodo szakpolitikak,
jogszabalyok valtozasait, azok hatasait, ezeket figyelembe veszi elemzései, javaslatai, dontései soran.
- A vendégelégedettséget elotérbe helyezé mindségi szemléletmodot kovet és kozvetit a munkatarsak felé is.
- Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodo szervezetet érintd valtozasok megismerésére, ezek hatdsainak megértésére, az j szakmai
ismeretek és modszertanok alkalmazasara.
- Torekszik a szakmai eredmények, javaslatok megosztasara a turizmus és vendéglatas fejlesztése irant érdeklddok korében.
Autonémiaja és felelossége:
- Onalléan vezet, szervez, irdnyit gazdalkodo szervezetben szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve vallalkozast, kisebb gazdalkodo szervezetet,
felelosséget vallalva a szervezetért és a munkatarsakért.
- Tudatosan vallalja és kozvetiti szakmaja etikai normait.
- - Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technologiai és jogi kornyezetében bekdvetkez6 valtozasok 6nallo megfigyelésére, a vonatkozo szakpolitikdk
kovetésére, a kovetkeztetések felelosségteljes levondsara.
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SZTE KOZGE
< 8 | SZAMONKE | TANORA R . = | N | Szamonkérés
TANTARGY = | RESMODJA | TiPUSA 5 TANTARGY S| g médja
N © = | ©
MARKETING 3 | Kollokvium | c02das 28 6ra az adott
oraszama: félévben
TEMAKOROK
A kurzus soran a hallgatok megismerkedhetnek a marketing szemlélettel, illetve a marketing
alapvetd eszkoztaraval, tovabba a marketing dontések jelentdségével a szervezetek életében.
A kurzus alapvetden a hagyomanyos 4P marketing-mix-re €piil, azt egésziti ki a
marketinghez kapcsolodo egyéb modszertani (pl. piackutatas), és agazatspecitikus (pl.
szolgaltatasmarketing) ismereteivel. L Té Aro
1 - Szﬁkséglet-iggély-kereslet . REKLAMES | 12. d(?lng](?zZ:: 7
- - : VASARLASOSZTONZES, -

2. | Komyezetelemzés GYFELKAPCSOLATOK projektfeladat
3. STP ok
4, Termékpolitika
5. Uj termék bevezetése, innovacid
6. Szolgaltatasmarketing
7. Arpolitika
8. Ertékesitéspolitika
9. ATL
10. | BTL
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1 Fogyasztdi magatartas SPECIALI@ 11.
' SZOLGALTATASOK
12. | Piackutatas REKLAM ES 12.
Markazas VASARLASOSZTONZES,
13. UGYFELKAPCSOLATOK

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:
- Rendelkezik a gazdasagtudomany alapvetd, atfogd fogalmainak, elméleteinek, tényeinek, nemzetgazdasagi €s nemzetkdzi 0sszefliggéseinek ismeretével,
a relevans gazdasagi szereplokre, funkciokra és folyamatokra vonatkozoan.
- Ismeri a marketing fogalmat, koncepciojat, eszkozrendszerét és modszertanat az tizleti szféraban.
- Ismeri a marketing szerepét a vallalat, intézmény mitkodésében, a marketing kapcsolatat a szervezet mas folyamataival, funkcidival.
Képességei:
- Atanult elméletek és mdodszerek alkalmazéasaval tényeket €s alapvetd 0sszefliggéseket képes feltarni, rendszerezni €s elemezni, 6nalldé kovetkeztetéseket,
kritikai észrevételeket megfogalmazni, dontés-el6készito javaslatokat késziteni, dontéseket hozni rutin- és részben ismeretlen kdrnyezetben is.
- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére €s iranyitasara.
- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefliggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.
- Alkotd, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 0 gyakorlati megolddsokat.
- Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok (marketing) tevékenységének részleges vagy teljes kori tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s
ellendrzésére.
Attitiidje:
- Fogékony az 11j informaciok befogadasara, az 1j szakmai ismeretekre €s modszertanokra, nyitott az 0j, 6nallo és egylittmikodést igényld feladatok,
felelosségek vallalasara. Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival valo egyiittmikodésre.
- Nyitott a gazdasagtudomanyok atfogd gondolkodasmoédjanak és gyakorlati miikodése alapvetd jellemzdinek hiteles kozvetitésére.
- Kornyezetérzékeny, gyakorlatorientalt szemléletmodu.
- A vendégelégedettséget eldtérbe helyezd mindségi szemléletmddot kdvet és kozvetit a munkatarsak felé is.
Autonémiaija és felelossége:
- Az elemzéseiért, kovetkeztetéseiért és dontéseiért felelosséget vallal.
- - Ondlloan vezet, szervez, irinyit gazdilkodo szervezetben szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve véllalkozast, kisebb gazdalkodé szervezetet,
felelosséget vallalva a szervezetért és a munkatarsakért.
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SZTE KOZGE
< E SZAMONKE | TANORA § ‘ § § Szamonkérés
TANTARGY = | RESMODJA | TiPUSA & TANTARGY g| £ médja
N © = | ©
TURIZMUSMARKETING | 3 | Kollokvium | 102d3s, 28 6ra az adott
oraszama: félévben
TEMAKOROK
A kurzus célja altalanossadgban a turizmusmarketing targykorének attekintése, specifikusan
pedig a turisztikdban alkalmazott sajatos marketing megoldasok gyakorlatias megismertetése
a hallgatokkal. A kurzus épit a Marketing altalanos ismereteire (mely kurzus eléfeltétel is),
de azokat minden esetben a turizmusban alkalmazott megoldasokon keresztiil értelmezi.
1. A marketing jelentésége a turizmusban
2. A turizmusmarketing kornyezete és elemzése Temaziro
: T TURIZMUSMARKETING | 11. dolgozat /

3. Szegmentacio a turisztikai piacon £S PROTOKOLL 3 projektfeladat
4, A turisztikai termékek fajtai és jellemz6i I: Desztinacidok ok
5. A turisztikai termékek fajtai és jellemzoi I1: Utazasi csomagok
6. A turisztikai termékek fajtéi és jellemzo6i II1: Fesztivalok és rendezvények
7. Arazas a turizmusban
8. A turizmus értékesitési rendszere €s elosztasi csatornai
0. A turisztikai viszonteladok fajtai és tevékenysége
10. | ATL kommunikaci6 a turizmusban
11. | BTL kommunikaci6 a turizmusban
12. | Turisztikai online marketing megoldasok
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13 | Aturisztikai fogyaszt6i magatartas SPECIALIS 1
] SZOLGALTATASOK ’

14 Piackutatasi médszerek a turizmusban TURIZMUSMARKETING | 11/
) ES PROTOKOLL 13.

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:

- Ismeri a turisztikai 4gazat mitkodésének elveit és annak kapcsolddo agazatait, ismeri a turizmus hazai €s nemzetkozi piacat, a piac szerepldit, jellemzdit,
sajatossagait €s kapcsolodasaikat.

- Ismeri a turizmus aldgazatainak €s tevékenységeinek mitkodését, értekelését, dontési kritériumait, szakmai résztertileteit s dgazati kapcsolodasi pontjait.

Képességei:

- Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodo szervezetet iranyitani €s ellendrizni.

- Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére €s iranyitasara.

- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.

- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv tigyfélkapcsolattal 6sszefliggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.

- Alkotd, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 1) gyakorlati megoldasokat.

- Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korli tervezésére, szervezésére, iranyitasara €s ellendrzésére.

Attitiidje:

- Nyitott a turizmust és vendéglatast, illetve az adott gazdalkodo szervezetet érint6 valtozasok megismerésére, ezek hatasainak megértésére, az 1) szakmai
ismeretek és modszertanok alkalmazasara.

- Torekszik a szakmai eredmények, javaslatok megosztasara a turizmus €s vendéglatas fejlesztése irant érdekl6dok korében.
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SZTE KOZGE

Szamonkérés
modja

SZAMONKE | TANORA

RES MODJA | TIPUSA TANTARGY

TANTARGY

KREDIT
Oraszam
Evfolyam
Oraszam

RENDEZVENYSZERVEZES Gyakorlati eléadas, 28 o6ra az adott
ES PROTOKOLL jegy Oraszama: félévben

W

TEMAKOROK

A hallgatok megismerkednek a rendezvények fogalmaval, csoportositasaval,

azdasagi jelentdségével, idegenforgalmi szerepével, turisztikai rendezvényekkel .. . -y
. s el s Seniors P Y UZLETI MENEDZSMENT Teémazaro
foglalkoz6 szervezetekkel. 13. dolgozat /

5 Elsajatitjak a rendezvények elokészitésével, szervezésével, lebonyolitasaval, projektfeladat
' kiértékelésével kapcsolatos tudasanyagot ok

Megismerik a kongresszusok, konferenciak jellemzoit, a szakmai programok specialis
szervezési feladatait, a fesztivalok altalanos jellemzdit, a szervezés folyamatat.

Ralatast kapnak a turisztikai kiallitdsok €s vasarok fajtaira, a standok kialakitdsara, a
kiallitasok lebonyolitdsara, a gasztronémiai rendezvények, szervezési sajatossagaira.

A rendezvényszervezés mellett kiemelt szerep jut a protokoll, az etikett szabalyainak TURIZMUSMARKETING | 11/

> altalanos és turisztikai szemponti bemutatésa is. ES PROTOKOLL 13

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Képességei:
- Képes kidolgozott szakmai javaslatok, vezetdi beszamolok, marketingajanlatok (példaul programfiizetek, étlapok) készitésére.
- Képes a szolgaltatasokkal és az intenziv ligyfélkapcsolattal 6sszefliggd problémak felismerésére és hatékony kezelésére.
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Alkoto, kreativ 6nallosaggal épit ki és kezdeményez 1j gyakorlati megoldasokat.

Attitiidje:

A mindségi munkavégzés érdekében problémaérzékeny, proaktiv magatartast tanusit, projektben, csoportos feladatvégzés esetén konstruktiv,
egylittmikodod, kezdeményezd.

Fogékony az 11j informaciok befogadasara, az 0j szakmai ismeretekre és modszertanokra, nyitott az 0j, 6nalld és egylittmiikddést igényld feladatok,
felelosségek vallalasara. Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival valo egyiittmiikodésre.

Kornyezetérzékeny, gyakorlatorientalt szemléletmodu.

A vendégelégedettséget elotérbe helyezé mindségi szemléletmoddot kovet és kdzvetit a munkatarsak felé is.

Nyitott a turizmust €s vendéglatast, illetve az adott gazdalkodo szervezetet érintd valtozasok megismerésére, ezek hatasainak megértésére, az ) szakmai
ismeretek €s mdodszertanok alkalmazasara.

Autondémiaja és felelossége:

Onalléan vezet, szervez, iranyit gazdalkodo szervezetben szervezeti egységet, munkacsoportot, illetve vallalkozast, kisebb gazdalkodo szervezetet,
felelosséget vallalva a szervezetért €s a munkatarsakért.
- Tudatosan vallalja és kozvetiti szakmaja etikai normait.
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KOZGE

SZAMONKE | TANORA

TANTARGY RES MODJA | TiPUSA

KREDIT
Oraszam

TANTARGY

Evfolyam

Oraszam

Szamonkérés
modja

VENDEGLATASI gyakorlati eléadas, 28 ora az adott
ALAPISMERETEK jegy oraszama: félévben

W

TEMAKOROK

A kurzus célja altalanos attekintést adni a vendéglatas alapteriiletérdl és részletesen
bemutatni a vendéglatas f6 és mellékfolyamatait. Az eldadas soran a hallgatok
megismerkedhetnek a hazai vendéglatas felépitésével és teriileteivel.

A vendéglato tizletek telepitésével kapcsolatos legfontosabb kovetelmények.

A létesitendd vendéglato lizlet vonzaskorzetében a varhatd kereslet felmérése.

A szakmai tlizletkor, az lizemeltetési szinvonal meghatarozasa.

A vendéglatas 6 folyamatai

Beszerzés, atvétel, raktarozas folyamatai

Elokészités, elkészités, munkafolyamatai

Vendégforgalmi helyek kialakitasa

A vendéglatas kiegészitd folyamatai

A Rl Pl EAl Al Pl el Bl R

Az aruvalaszték, a szolgaltatasok kialakitésa.

Az értékesitési mod illetve -rendszer bemutatasa

— | —
—_ O

Miikddési engedélyek, lizemeltetési kovetelmények

UZLETI MENEDZSMENT

13.

Témazaro
dolgozat /
projektfeladat
ok
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12. | Hatoségi ellendrzések
13 Fejlesztés, beruhdzas a vendéglatas teriiletén
14. | Hazai és nemzetkdzi trendek

Eloirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek

Tudasa:

Ismeri a kiilonboz6 tipust turisztikai vallalkozasok (szallashelyek, vendéglatohelyek, szabadidds 1étesitmények) tipusait, valamint azok muiikodtetésére €s
piaci tevékenységeinek irdnyitasara vonatkozo elveket €s menedzsment modszereket.

Ismeri a turizmus aldgazatainak és tevékenységeinek (kiilondsen a szallas- és vendéglatohelyek) miikodését, értekelését, dontési kritériumait, szakmai
részteriileteit és agazati kapcsolodasi pontjait.

Ismeri a turizmushoz ¢és a vendéglatashoz kapcsolodo més szak- ¢és tudomanyteriiletek alapvetd tényeit és 6sszefliggéseit (foldrajz, miivelddéstorténet,
kornyezetvédelem, jog, egészségtudomany, gasztrondmia, ¢lelmezéstudomany).

Képességei:

Képes gazdasagi tevékenységet, projektet tervezni, szervezni, kisebb vallalkozast, gazdalkodo szervezetet iranyitani €s ellendrizni.

Képes a turisztikai vallalkozasok piaci tevékenységének szervezésére €s irdnyitasara.

Képes a turisztikai és vendéglato vallalkozasok tevékenységének részleges vagy teljes korl tervezésére, szervezésére, iranyitasara és ellendrzésére.
Képes a turizmus ¢és a vendéglatas kiilonféle teriiletein jelentkezd gazdasagi problémaék kezelésére és megoldasara.

Attitiidje:

Kornyezetérzékeny, gyakorlatorientalt szemléletmodu.
A vendégelégedettséget elotérbe helyezd mindségi szemléletmodot kdvet és kozvetit a munkatéarsak felé is.

Autondmiaja és felelossége:

Kész a turizmus tarsadalmi, gazdasagi, technologiai és jogi kornyezetében bekdvetkezo valtozasok 6nallo megtigyelésére, a vonatkozo szakpolitikak
kovetésére, a kovetkeztetések felelosségteljes levonasara.
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A KEPZES SZERKEZETE

9-13. évfolyam (technikusi vizsgaval zarul)

» két tanitasi nyelvii képzés kdzszolgélati technikus

1. A TANULOK TERHELESE

Jegyek szdma
e Félévenkeénti jegyek szama legalabb a heti 6raszam, plusz 1.

Témazaro dolgozatok iratasa

e A meg nem irt ttmazaro dolgozatok potoltathatdak a tanulokkal. A hianyzast kvetéen a tanuld
jelentkezik a tanardnal, és megbeszéli vele a potlas idépontjat.

e A be nem potolt témazard dolgozatok elégtelen érdemjeggyel mindsiilnek.

Kisdolgozatok iratasa
e A tandrok egyénileg dontik el, hogy a témazarok mellett, menetk6zben iratnak-e kisebb
anyagrészekbdl is dolgozatot.

Szobeli feleltetés
e A szobeli szamonkérés fligg az ismeretanyag jellegétdl. Ezért a tanarok egyedileg dontik el, hogy
adott temabol szdban is feleltetnek-e.

Projektfeladatok kiadasa
e a Gazdalkodas es menedzsment dgazat kimeneti kovetelményeknek megfeleléen.

A tandrok adhatnak szorgalmi feladatokat is a tanuloknak, ill. menetk6zben osztalyzatokkal
értékelhetik a tanulok ora alatti munkajat is.



2. ERTEKELESI SZEMPONTOK

9-10. évfolyamon
e Az irasbeli dolgozatok értékelésénél a kozépszintli érettségi kovetelményrendszerben eldirt
teljesitményszazalékokat vessziik alapul.

80-100% jeles

60- 79% jo

40- 59%  kozepes

25- 39%  elégséges
0- 24%  elégtelen

A dolgozatok nehézségi fokat figyelembe véve a szaktanar ett6l eltérhet (max. +/- 15%). Kivételt
képez az elégséges osztalyzat elérésének minimalis értéke, ez 25%-nal nem lehet Kisebb.

o A végso jegy kialakitasa minden képzésben a tanar kompetencidja.
Kerekitési szabalyok
0,44-ig lefele kerekites
0,65-t61 felfelé kerekités
0,45-0,64 kozott lehetdség a javitasra

Elégséges érdemjegy 1,8-t61 adhato.

Hazi feladatok a 9-13. évfolyamon:

e Hazi feladat adhat6 hétvégeére és sziinetre is, ha a tananyaggal valo haladas ezt kivanja meg.

e Formajat tekintve lehet szobeli és irasbeli is.

o Kovetelmény, hogy a hazi feladat megoldasanak idéigénye kb. 30 perc legyen.

e projektfeladatok, prezentaciok kiadasa, amelynek megoldasara, a feladatnak megfelelden,
tobb id6t kell meghatarozni.

3. TANKONYVEK KIVALASZTASANAK SZEMPONTJAI

e Szempontok: ne legyen draga és aktudlis ismereteket tartalmazzon.
Tovabbi szempont, hogy tartalmilag feleljen meg az eléirt tantervi kovetelményeknek,
az érettségi vizsgaanyagnak, valamint kdvesse az adott targy témakoreiben megjelend
jogszabalyi valtozasokat.
e Ha nincs a fentieknek megfeleld tankonyv, akkor a tanar sajat jegyzetekkel potolhatja
azt.
e A tankonyvkivalasztas elvei az ugyviteli, levelezési gyakorlatok tantargyak esetén:
1. a gépirds elsajatitaisa magyar nyelven, a tanulds elsé felében gépiroprogram
segitségevel: 10UJJ, ASD, WordJav programokkal
2. Gépiras a betiitanulastol a hivatalos levelekig
A titkari lgyintézéshez kapcsolddod aktualis tankdnyvek
4. Szakkonyvek, folyoiratok, videokazettak (a korszeriiség elveit kdvetve, kiprobalt
és jonak itélt konyvek, szakanyagok stb.)
4. JAVITOVIZSGA, OSZTALYOZO VIZSGA ERTEKELESE ES KOVETELMENYEI
3
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ALTALANOS SZEMPONTOK

e A javitdé- és osztalyozd vizsgdk minden képzésben irasbeli vizsgak, melyeknek
1d6tartama egységesen 60 perc.

e A2 éves tantargyi képzések torvényi eldiras szerint 2 évre vonatkoznak. Igy az adott
évfolyam tantargyainak témakoreit a szaktanarok hatadrozzak meg az adott év
tananyagara vonatkozoan.

o Az értékelés a 9-12. évfolyamon:

jeles: 85— 100%
jo: 65 — 84%
kozepes: 45 — 64%
elégséges:  35-44%
elégtelen: 0-34%

o Az értékelés 13. évfolyamon:

jeles: 85— 100%
jo: 70 — 84%
kdzepes: 55 - 69%
elégséges: 40 —54%
elégtelen: 0-39%

e Amennyiben egy tantargy értékelése eltér a fentiektdl, az adott tantargy témakoreinél
kerul emlitésre.



RESZLETES KOVETELMENYEK
NAPPALI MUNKAREND, TECHNIKUSI KEPZES

Rendészet és kozszolgalat agazat
e 50413 18 01 kozszolgalati technikus — kozigazgatasi iigyintézo

9 — 10. évfolyam — Alapképzés

9-13. EVFOLYAM

10. evfolyam végén agazati alapvizsgaval zérul, a tanul6 ezutan Iép be a szakiranyl képzésbe.

A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

1. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI ISMERETEK

Munkavallaloi ismeretek tantargy
» 9. évfolyam heti 0,5 0ra, éves 0raszam 18 ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanul6 altalanos

felkészitése az

allaskeresés

mobdszereire,

technikaira,

munkavallalashoz, a munkaviszony létesitésehez sziikséges alapismeretek elsajatitasara.

Fejlesztendé kompetenciak

Megfogalmazza
sajat
karriercéljait.

személyisége
jellemvonasait,
annak

Teljesen 6nalléan

pozitivumait.
L. Ismeri a
Szakképzési 1 . iz
g munkaszerzddés Instrukci6 alapjan
munkaviszonyt L . ) o irrx

Y tartalmi és formai | részben onalléan
létesit. ; ..

kovetelményeit.

Felismeri, . -

., Ismeri a formalis
megnevezi és . o)

;Y és informalis . . onr s
leirja az 114 " Teljesen 6nalloan
L) , allaskeresési
allaskeresés .

. . technikakat.
modszereit.

torekszik céljai
redlis
megfogalmazasara.
Megjelenésében
igényes,
viselkedésében
visszafogott.
Elkotelezett a
szabalyos
foglalkoztatas
mellett.

Torekszik a sajat
munkabérét érintd
véltozasok nyomon
kovetéseére.

w e . Altalanos és
. Onalldsag és Elvart g

Készségek, v ] . szak- mahoz
. ; Ismeretek felelosség viselkedés- e 4 de el
képességek s , o1 | KOtOdO digitalis

mértéke modok, attitiidok .
kompetenciak

Ismeri sajat Onismerete alapjan

Internetes
allaskeresési
portalokon
informaciokat
keres, rendszerez.

valamint




A tantargy témakorei
o Allaskeresés
e Munkajogi alapismeretek
e Munkaviszony létesitése
e Munkanélkiliség

2. TANULASI TERULET — MUNKAVALLALOI IDEGEN NYELV

Munkavallal6i idegen nyelv
» 13. évfolyam heti 2 Ora, éves 6raszam 62 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tantargy tanitdsanak célja, hogy a tanulok idegen nyelven is képesek legyenek allashirdetés-re
jelentkezni, ismerjék az allaskeresés lepéseit, hatekonyan eés eredményesen meg tudjak valdsitani a
kommunikacios celokat egy allasinterju soran.

Megértsék a munkajukhoz kapcsolodd idegen nyelvii allashirdetéseket, képesek legyenek a
munkavallalashoz kapcsolédoan egyszerii formanyomtatvanyokat kitdlteni, onéletrajzot irni és
motivacios levelet a formai és tartalmi kdvetelményeknek megfelelden megfogalmazni, megértsék
egy munkaszerzOdés alapvetd idegen nyelvi fordulatait, kifejezéseit.

Az allasinterju soran legyenek képesek idegen nyelven, személyes és szakmai vonatkozast is
beleértve bemutatkozni. Az allasinterju bevezetd részében, az altalanos tarsalgas soran feltett
kérdéseket meg tudjak valaszolni. Az interji soran tudjanak szandékaikrol, elképzeléseikrol, jovobeli
terveikrol beszélni. Ki tudjak fejezni erdsségeiket, gyengeségeiket. Rendelkezzenek megfeleld
szokinccsel ahhoz, hogy tanulmanyaikrol és munkatapasztalatukrol be tudjanak szamolni. Megértsek
az adott cég/vallalat honlapjan kdzzétett informaciokat, es ezzel kapcsolatosan kérdéseket, véleményt
tudjanak formalni.

A tantargy az utolso évfolyamon keril oktatasra, igy épit a tanuldk kdzismereti tantargyak keretében
elsajatitott idegennyelv-tudasara, alapveté mondatszerkesztési ismereteikre, valamint a fobb igeid6k
ismeretére. A tantargy tanulasa soran a tanul6 ezen ismereteit aktivalja és a munkavallal6i szokincset
is alkalmazva gyakorolja.

Fejlesztendé kompetenciak

. N Elvart viselkedésmodok, | ~\21anos s

Készségek, Onallésag és e g szakméahoz
S : Ismeretek A attitiidok S
képességek felelosség mérteke kot6do digitalis
kompetencidk




Internetes Ismeri az
allaskeres6 allaskeresé
oldalakon és st segit6
egyéb férumokat,
fq_ru,mo_kon ) a}llashlrdet Teljesen 6nalléan
(Ujsaghirdetések, | éseket
szaklapok, tartalmazo
szakmai forrésokat,
kiadvanyok allasokat
sth.) hirdet6
allashirdetéseket | vagy allas-
keres. Az keresésben
allaskereséshez | segit6
hasznalja a szervezete
kapcsolati ket,
tokéjét. munkakoz
vetitd
Ugynokség
eket.
A tartalmi és Ismeri az
formai onéletrajz
kovetelményekn | tipusait,
?k o egf?lelé azok_tgr- Teljesen 6nalléan
Onéletrajzot talmi és
fogalmaz. formai
kdvetelmé
nyeit.
Atartalmi és Ism_erl,a_ ]
formai mo'ElvaC|os
kdvetelményekn Ievell .,
ek megfeleld ;[%l;t;ar:i" es Teljesen 6nalléan
motivacios » .
levelet ir, E;)/\é/tetelme
melyet a e
meg);élyézandé feleplt_eset,
1 valamint
allas L
sajatossagaihoz t'p,' kus
igazit. sz_ofordu la
tait az
adott
idegen
nyelven.
Kitolti és a
munkaad6hoz
eljuttatja a
szlikséges
nyomtatvanyok | Ismeriaz . o
a%/és y allaskeresés Teljesen 6nalléan
dokumentumok | folyamatat.
at az

allaskereses
folyamatanak
figyelembevéte

Torekszik
kompetenciainak realis
megfogalmazésara,
erdsségeinek hang-
stlyozasara idegen
nyelven. Nyitott szakmai
és személyes
kompetenciainak
fejlesztésére. Torekszik
receptiv és produktiv
készségeit idegen
nyelven fejleszteni
(olvasott és hallott
szoveq értése, iras-
készség, valamint
beszédprodukcio).
Szakmaéja irant
elkotelezett. Megjelenése
visszafogott, helyzethez
il16.

Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek megfelelni.

Hatékonyan tudja
allaskereséshez
hasznalni az internetes
bongészoket és
allaskeresé portalokat,
és ezek segitsegével
képes szakméjanak,
végzettségének,
képességeinek
megfeleléen
allashirdetéseket
kivalasztani.

Ki tud tolteni
Onéletrajzsablonokat,
pl.

Europass CV- sablon,
vagy szovegszerkeszto
program segitsegével
Iétre tud hozni az adott
Onéletrajztipusoknak
megfeleld
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitsegé- vel
meg tud irni egy
Onéletrajzot,
figyelembe véve a
formai szabalyokat.

Digitalis
formanyomtatvanyok
kitoltése, szbvegek
formai
kdvetelményeknek
megfeleld 1étrehozasa,
e- mailek kiildése és
fogadésa,
csatolmanyok letoltése
és hozzadasa.




lével.
Ismeri az
Felkésziil az allasm:[erju
s menetét, R
allasinterjura a tisztAban A megpalyazni kivant
megpalyazni vana allassal kapcsolatban
kivant allasnak lehetséaes Teljesen 6nalléan képes az internetr6l
megfeleléen, a nelseg informaciot szerezni.
(i kérdésekke
céljait szem
i I. Az adott
elott tartva S7itU4Cio
kommunikal az meavaldsit
interju soran. g
séhoz
megfeleld
szokincs-
csel és
nyelvtani
tudassal
rendelkezik

A tantargy témakaorei
o Az allaskeresés Iépései, allashirdetések
e Onéletrajz és motivacios levél
e . Small talk” — altalanos tarsalgas
e Allasinterju

3. TANULASI TERULET — RENDESZET ES KOZSZOLGALAT ALAPOZO KEPZES

Kozszolgalati alapismeretek tantargy
» 9. évfolyam heti 2 dra, éves 6raszam 72 Ora
» 10. évfolyam heti 1,5 6ra, éves 6raszdm 54 éra

A tantargy tanitasanak f6 célja

A tanul6 ismerje meg a Magyarorszag allamszervezetét és a kdzszolgalat rendszerét, a rend- védelmi
szervek torténetének legfontosabb eseményeit. A tanuld ismerje meg a rendOrség, feladatat,
milkodését, szervezeti felépitését, az alapvizsgdhoz sziikséges altalanos szolgalati és jogi
alapismereteket.

Fejlesztend6 kompetenciak



Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felelosség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitiidok

Altalanos és
szakmahoz
kotodo digitalis
kompetenciak

Osszehasonlitja a
kozszolgalat fobb
agait  azok  jogi
szabalyoz6i és az
allamszervezetben
elfoglalt helyuk
alapjan.

Alapszinten ismeri
Magyarorszag
allamszervezetét, a
fébb allamhatalmi
agakat.

Ismeri a fébb allami
feladatokat.
Alapszinten ismeri a
jog alapfogalmait
(jogi norma,
jogszabaly, jogforras,
jogszabalyi
hierarchia, jogalkotas)
és az alkotmanyos
alapelveket.
Azonositja az egyes
rendvédelmi szerveket
és f6bb fel- adataikat,
valamint ismeri a
rendvédelem fébb
torténelmi szakaszait.
Ismeri a kdzszolgalat
fébb jogiszabalyozoit.

Teljesen
onalléan

Kapott feladatainak
végrehajtasa soran, a
hierarchikus
szervetekre jellemz6
ala-folérendeltségi
szabalyok szerint
mikddik egyiitt a
szervezet tagjaival.

Ismeri a hierarchia
fogalmat, céljait. Atlatja
a hierarchikus
szervezetek

jellemzo felépitését, a
szolgalati érintkezés és
a szolgalati at lényegi
jellemzait.

Tisztaban van az

allam, mint
foglalkoztatd
szolgalatellatasra
vonatkozé specidlis
elvarasaival (szolgalati
kotelezettségek,
korlatozott jogok).
Alkalmazo6i  szinten
ismeri az udvariassagi
szabalyokat.

Teljesen
onéalléan

A rendelkezésre
allé informaciok
alapjan az optimalis
dontést hozza meg.

Kész az
egyiittmiikodésre
munkatarsaival,

allami szervekkel.

mas

A tantargy témakorei

e A magyar allamszervezet és a kbzszolgalat rendszere
e A rendvédelem torténete, szervei és feladatrendszere
e Jogi alapismeretek

e Altalanos szolgalati ismeretek




Kommunikaciés gyakorlatok tantargy
» 9. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszdm 36 Ora
» 10. évfolyam heti 1 Ora, éves 6raszam 36 Ora

A tantargy tanitasanak fo célja

A tanuld nyelvi alapkompetenciai ¢és Onismeretek fejlédjon. Képes legyen az alapvetd
nyelvhelyességi és helyesirasi szabalyok alkalmazéasara. Munkéja sordn széban és irasban képes
legyen valasztékos, igényes és érthet6 médon megnyilvanulni. Tudjon adekvat modon viselkedni a

megnyilvanulas helyzetével.

Fejlesztend6 kompetenciak

o Onallosag és | ENVart Altalanosés =~
Keészségek, -~y . ) szakmahoz kotodo
) ; Ismeretek felelosség viselkedeés- L
kepessegek mértéke médok, attitiidok | 3197a1S
kompetencidk
Torekszik a
rendezett
iraskepre és Alkalmazdi szinten
Hasznalat kdzben Ismeri a nomakovetd hasznalja a helyesiras
alkalmazza a tanult helyesiras Teljesen magatartast ellenbrzd programot.
nyelvhelyességi alapelveit és | dnalléan tandsit szobeli és | Sziikség szerint
szabalyokat szabalyait irasbeli hasznalja az online
megnyilvanuldsai | egynyelvii szotarakat.
alkalmaval
egyarant.
Az allampolgarokkal Ismeri az
valé kommunikacidja | alapvetd
soran az alapveto udvariassagi | Teljesen
illemszabalyok szabalyokat, | dnalléan
eléirasai szerint a protokoll
viselkedik. elvarésait.
Ismeri a
kozszolgalati
Alkalmazza a munka soran
gyakorlatban a szdbeli | el6forduld
és irasbeli kommunikac | Teljesen
kommunikéacio i6s helyzetek | 6nalldan
eszkoztaranak sorén
lehetdségeit. elvarhato
szokincs
elemeit.
Birtok&ban
van a
szakmai
A helyzetnek kommunikac
megfelelGen érthetéen | i0s helyzetek | Teljesen
kifejezi magat széban | megoldasaho | énalléan
és irasban. z szukséges
altalanos és
szakmai
szokincsnek.
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Ismeri a
kiilonboz6
érzelmi
allapotban
1év4
emberekkel
. torténo
Masok .
asok kommunikac .
kommunikéaciojat iGs Teljesen
megfelel6 modon s onalléan
) . technikakat,
értelmezi. .
a nyelvi
agresszio
esetén
alkalmazhat6
kommunikac
i6s
eszkdzoket.
Nehéz, megterheld, .
stresszes vagy éppen Ismeri a
. . hatékony .
egyhangu helyzetében . | Teljesen
Mt stresszkezelé | . />
is képes i Onalléan
teljesit6képességét .
J,,. "pesseg .| technikakat.
meg0rizni, fenntartani.

A tantargy témakaorei
e Szokincsfejlesztés
e Beszédtechnikai gyakorlatok
e Nyelvmivelés, nyelvhelyesség
e Helyesirasi készség fejlesztése
Személyiségfejlesztés, onismeret fejleszté kommunikacios gyakorlatok
e A megjelenés, mint az dnkifejezés eszkdze
e A nyelviagresszio kezelési formai
e Stresszkezelés, ventillacio

Kommunikacids ismeretek tantargy
» 10. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 72 oOra

A tantargy tanitasanak f6 célja

Képessé tenni a tanuldt, hogy tudatosan, udvariasan, de hatarozottan reagéaljon kiilonb6zo
kommunikacios helyzetekben. A tanuldé kapjon hasznalhato ismereteket olyan kommunikacios
feladatok megoldasara, amelyek elternek a hétkoznapi szituacios helyzetektdl, legyen az a jovobeli
munkahelyi kornyezet vagy olyan személyekkel, embercsoportokkal val6 kommunikacid, akik
valamely okbdl fokozott érzelmi allapotba keriltek vagy kommunikacios problémakkal kiizdenek, és
ezéltal az atlagosnal magasabb szintii empatiat igényel a veliik valo kapcsolattartas.
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Fejlesztend6 kompetenciak

Készséaek g)snallosag Elvart Altalanos és szakmahoz
ke essg el,< Ismeretek feleléssé viselkedésmo | kot6do digitalis
pesseg mértékeg dok, attitiidok | kompetenciak
Feladata elvégzése
érdekében
egylittmiikodik Ismeri az
tarsaival. Méasokkal coviittmiikédasi
val6 egylittmiikodése ezlg\y;ket Teljesen
kdzben betartja az q L onalléan
udvariassagi udvariassag
szabalyokat, és igy szabalyokat. Torekszik az
hatékonyan udvariassagi
kommunikal. szabalyok
Rendelkezik betartasara.
alapvet6 ;((I)ng areh
Kommunikaciojat a személyiségtipol rela at\{egre a
kiilonb6z6 ogiai Teljesen Jl;tf"ls solran
személyiségtipusu ismeretekkel. onalléan f.'em? t
emberekhez igazitja. Ismeri az egyes f'gﬁ? m,et .
SzemélyiSégtipU ordit tarsaira.
sokat Tudatosan
Felismeri és megérti reagal
sajat és a masik Eulonboz_(l)(, L
személy érzelmi Ismeri az Teliesen %nwlmurgl kaC|o
allapotat, valamint az | indulatkezelési 5 éJII()an SE € ytze € Ir?.
abbol adodo technikakat. 1’,‘?,&’{"1 'f"lft ,,‘is
viselkedések kozotti clol te clexto
0sszefliggéseket. ?;Zréﬁfzr;
Felismeri a eltérd
konfliktushelyzetet Ismeri a .
.. . . L, helyzeti,
és kivalasztja a kqnfllktuskez Iranyita személyiségtip
megfeleld elési ssal usti vagy
konfliktuskezelési maodszereket. érzelmi
maodszert. allapotu
Tudatosan Ismeri a emberekhez,
alkalmazza a metakommun tudatosan
testbeszéd, ikacit Vg'alf\f?V% az
térkdzszabalyozas nemverbalis Teliesen zafék :rt] €s
és arcjaték elemeit, azok | oo Yo
. .. L onalléan kommunikacié
lehetéségeit a Osszefliggése Cmis
ol . . > s stratégiat.
hetkozna_pll 3 |taverba_I|§ _ Odafigyel sajét
kommunikacios l,<ommun|kaC| indulataira, s
helyzetekben. oval. torekszik
Birtokaban uralkodni
S g, 3 azokon. L
Kommunikéacidjat van a}lal?v?t.o Technoldgiai
. . szocioldgiai, Py .
mas kultarajua vagy ) > . segitséggel végzett
, pszicholégial Teljesen )
nehéz helyzetben : Ny interakcié:
(o . ismereteknek onélléan )
1évd embertarsaihoz foqvatékkal forditoprogramok
igazitja. él(’?)\//agy ismerete.

korlatozott
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nyelvi koddal

rendelkez6

szemelyekkel

kapcsolatban.
Eligazodik a hirek o .
- ga,od anire Bongészés, keresés,
és alhirek . o
vildgaban 1r}f(_)rm_a010 sziirés: a

23 s digitalis kultdra és az

mikdzben hatékony . Y .
&S QVOrS Teljesen onallo tanulas
€s gyors . onalldan fejlesztése a
informaciokeresést e s
hait végre forraskr!tlkgs onal'lo
e
eszkdzokkel. J '
A tantargy témakorei

Egylittmiikodési elvek, udvariassagi szabalyok
Személykdzi kommunikéacio

Kommunikacio konfliktushelyzetben
Metakommunikacio, testbeszéd a kommunikéacio soran
Fogyatékkal ¢lokkel valo kommunikacio
Kommunikacio korlatozott nyelvi kod esetén
Kommunikacio az aldozatokkal

Kommunikacio a munkahelyen

Jelenlét a kozosségi médidban

Tajekozodas a hirek, alhirek vilagaban

Pszichologial, szociologiai es kriminologiai alapismeretek tantargy
» 10. évfolyam heti 2 Ora, éves Graszam 72 oOra

A tantargy tanitasanak f6 célja

Olyan atfogd pszichologiai, szocioldgiai és kriminoldgiai ismeretek elsajatitdsa, amelyek
eredményeképp a tanuld képes legyen felismerni és megérteni az egyes emberi magatartasformak

mogott rejlé motivumokat, és a kiilonbozé devians viselkedésmodok megnyilvanulésait.

Ezen ismeretek birtokaban mas személyekkel valo kapcsolattartas soran, legyen képes megvalasztani
a legmegfelelobb kommunikécios technikat. Ismerje fel az elditélet megnyilvanuldsi formait és az

eloitéletes viselkedés hatterét, annak kezelési lehetdségeit.

Ertse meg a sajat és mas személyek érzelmi allapotat, az abbol eredd viselkedések kozotti

Osszefliggéseket.

Fejlesztend6 kompetenciak

Készségek,
képessegek és

Elvart
viselkedésmod
dok, attitiidok

Onallsa
Ismeretek ) g

Altalanos és szakméhoz
kotodo digitalis
kompetencidk
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felelosség

intézkedések soran

mértéke

Az allampolgérok Alkalmazés
kommunikaciojat szintjén ismeri a
megfelelé modon kommunikaci6 .
megfelelé médo OMMUNIKACIO | T¢ljesen
értelmezi és az verbalis és a snalléan
intézkedési helyzetnek | nonverbalis
megfelelen fejezi ki | eszkOzkeszletét,
dnmagat jeleit
Lélektani és
tars,ad,alomls_merelztl _ _ Tudatos
tudasanak birtokaban Ismeri a lelki onfejlesztési
tudatosan alakitja jelenségeket és a | Teljesen igény jellemzi
kommunikaciojat tarsadalmi onalléan Kommunikacié
valtozatos problémakat. At
kommunikéacios JEr.zékenya
i':/?;)g(z)ektekben. tarsadalmi

g, roblémak
kommunikéaciojat iprént és
megfelelden értelmezi clbitéletekts]
és alkalmazkodik a mentesen
kiilonb6z6 Ismerje a reagal a
személyiségtipussal, személyiségtipol | Teljesen Kilonbozd
esetleg hibas nyelvi Ogiai Onalléan . .

, B ) B tarsadalmi
koddal rendelkez6 jellemzoket. rétegek, més
emberekhez sajat kuItUré\,/aI
kommunikacios .

- rendelkez6
eszkdzeinek csoportok
megvalasztasaval. megnyilvanula
Elonybel}[,reszesm saira,
az asszertiv . i Scd

W Ismeri és viselkedésére.
kommunikacios -

- beazonositja a
eszkozoket a .

ey deviancia, az .
kiilonb6z6 . . Teljesen

g e antiszocialis L
személyiségtipusu, . . onalléan
) g ) viselkedés
illetve aldozatta valt megnyilvanul
emberekkel L ;-
. asi formait.
szembeni

A tantargy témakorei

e A pszicholégia alapjai

Aldozattan

Személyiségfejlodés
Kommunikacio kiilonb6zd személyiségtipusu emberekkel
Szocioldgiai ismeretek
Szocialpszichologiai alapismeretek
Eloitélet, attittid, multikulturalis ismeretek
Asszertiv és agressziv magatartasformak
Antiszocialis magatartas, deviancia

A kriminolégia €s a blingzés, a krimindlis személyiség
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Specialis testnevelés és 6nvédelem tantargy
» 9. évfolyam heti 3,5 0ra, éves 6raszdm 126 6ra
» 10. évfolyam heti 3,5 Ora, éves 6raszam 126 Ora

A tantargy tanitasanak f6 célja
A tanuld alloképességének folyamatos €s szisztematikus javitdsa az életkori sajatossagok
figyelembevételével.

Fejlesztendé kompetenciak

.y Onallosag | g art Altalanos és szakmahoz
Keészségek, K és iselkedésmG o Yt et
képességek Ismerete felelésség viselkedesmo | kotodo dlgl_t,alls

R dok, attitiidok | kompetencidk
mértéke
Képes a tartos, : B Nyitott a
N . | Ismeri az erd,

folyamatos onfejlesztd | ... . . .. | feladatok

. . " allokepesség és | Instrukcid Cir s
munkara a kételezo orsasa alanian megertésere,
fizikai felmérések gy a9 ap) és motivalt

. ] fejlesztésének részben .
minél eredményesebb .o Ny azok sikeres
) o lehetségeit, onalloan X Y
végrehajtasa ; ; végrehajtasaba
. . modszereit.
érdekében. n.

Ismeri az

egészséges

életmod
Egészséges életmodot | alapelveit, az Instrukcié | Tudatosan
él és ezzel egyutt egészséges alapjan alakitja
egészséges étrendet emberi test részben életmddjat,
kovet. mitk6dését és az | dnalléan taplalkozasat.

egészséges

étrend

Osszetevoit.

Betartja az
Sajat testsulyaval, Elsajatitja a erdalloképessé
illetve tarsa sajattestsulyos g-fejlesztd
segitségével edzi és a sulyzds Teljesen gyakorlatok
magat, amit sulyzés edzésgyakorlato | 6nalléan hatékony
gyakorlatokkal is ki k hatékony végrehajtasaho
tud egésziteni. végrehajtasat. z szukséges
szabalyokat.

Alapvetd A

vezényszavak hierarchikus

. o és a rajuk szervezetekn
Végre tudja hajtani J . . .

. adandé Teljesen él elvart
az alapvetd . Y oo
. adekvat onalloan kommunikaci

vezenyszavakat. . )
valaszok, 0s
mozgassorok szabalyokat,
ismerete. a hierarchia

Képes az elvart Ismeri az Teljesen megjelenésen
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személy
szabadulasat.

alaki alaki onalléan | ek kiilsé
mozgasforméak mozgasforméa jegyeit és az
szabalyos k elvart
Kivitelezésére végrehajtasan mozgasforméa
egyénileg, ak szabalyait. k szabalyait
kotelékben és elfogadia,
alakzatban. torekszik az
Tisztaban van alaki
a tiszteletadas szabalyok
szabélyaival betartésara.
egyenruhaban Folyamatos
Betartja a és polgari Teliesen g’jnrefle>_<ic’) _
tiszteletadas ruhaban 6 élelc’)an jellemzi, amit
szabalyait. egyarant. alarendel
Ismeri a szakmai
rendfokozato fejlodésének.
kat és azok
jelzéseit.
Onmaga
védelmében .
afl?aelm:zbzz a Nyitott a
: . feladatok
szabadulas Ismeri a meaértésére
technikait, munkaja | rendori Teljesen g A ’
soran kdzelharc onalléan mOt'VQ t
. oL azok sikeres
megakadalyozza az | alaptechnikait. . A
o AT végrehajtasa
intézkedés ala vont ban

A tantargy témakorei

e Fizikai alloképesség fejlesztése

e Alaki szabalyok

e Onvédelem
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AGAZATI ALAPVIZSGA

10. evfolyam év vége

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

RESZEI

Irasbeli vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kdzszolgalat elméleti alapismeretek
A vizsgatevékenység leirasa

Az irésbeli vizsga-feladatlap dsszeéllitasa soran az alabbi tudaselemekb6l kell kérdéseket
Osszedllitani a feltlintetett pontszamarany figyelembevetelevel:

Magyarorszag allamszervezetével és a f0bb dllamhatalmi agakkal, a f0bb allami 30%
feladatokkal kapcsolatos ismeretek

Jogi alapfogalmakkal és az alkotmanyos alapelvekkel kapcsolatos ismeretek 30%
Rendvédelmi szervekkel és feladataikkal kapcsolatos ismeretek 30%
Az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok ismerete, valamint azok 10%
korlatozasa a kdzszolgalatban

Az irasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztos, felelet kiegészitos, feleletalkotos,
parositasi, csoportositasi, sorbarendezesi feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan belll. 20%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai

e A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutaté alapjan torténik. A feladatsor
megoldasaval elérhetd maximalis pontszam: 100 pont.

o Az értékelés szazalékos formaban torténik. Az értékelésnek nem kell tudaselemenként
elkiiloniilnie, az irasbeli feladatlap egyben értékelendd. Az értékelést a tablazatban megadott
sulyozas szerint kell végezni

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhet6 6sszes pontszam legalabb
51%-ét elérte.

Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kdzszolgalat gyakorlati alapismeretek
A vizsgatevékenység leirasa

A. Szituéacios helyzetgyakorlat:

A vizsgaszervezé tobb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt, személyisegtipusokhoz rendelhet6 és
a tanult kommunikéicids technikakra vonatkozd esetleirast allit Ossze (pl. kiilonbozd
kommunikécids helyzetek felvazolasa eltérd személyiségtipust, magatartast ligyfelekkel vagy
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munkahelyi kollégékkal), amelybdl a tanuld egyet véletlenszerlien kivalaszt, és a szituaciot
onalldan vagy segitd személlyel megvalositja.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
tanulok szamanal kettovel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell l1étrehozni, amelyek strukturaltan tartalmazzak:

- amegoldand6 probléméakat;

- a problémék megoldasahoz szikséges relevans informéaciokat (pl. helyszin,
napszak, egyéb, a feladat megoldasat befolyasold korilmény);

- atanul6 szdmara is értelmezhet6 ertékelési szempontokat és értékeket.

B. Alaki gyakorlat:
A tanulok kotelékben és egyénileg alaki gyakorlatokat hajtanak végre.

Az alaki mozgasok végrehajtdsanak szinvonala, a gyakorlati tevékenységhez rendszeresitett
formaruha/munkaruha szabalyos viselése, az egyéni apoltsag (megjelenés, ruhazat, bakancs) és a
szakmai kommunikécio értékelendd, igy kiilondsen

- avigyazz, illetve pihenj allas végrehajtasa,

- allohelyben torténd fordulatok (jobbra, balra at, hatra arc),

- Kkilépés az alakzatbdl (,,lépjen ki” vagy ,,hozzam” vezényszora a tevékenység),

- vizsgan torténd részvétel (belépés-tavozas rendje, tiszteletadas, engedélykéreés).
Az értékeles kiter az egyéni feladat-végrehajtason tul a raj-, illetve szakasz kotelékben végre-
hajtott mozgasok (sorakozz, igazodj, tiszteletadas, menet, fordulatok all6 helyben és menet
kdzben) 6sszhangjara is.

C. Fizikai felmérés:

A rendvédelmi oktatdsi intézménybe felvételizok fizikai alkalmassag vizsgalatara eldirt
gyakorlatok alabbiak szerinti eredményes teljesitése:
1. 20 méteres ingafutds a kdznevelésben alkalmazott, kotelez0 Nemzeti Egységes
Tanuloi Fittségmérési Teszt rendszer, alloképességet mérd gyakorlata szerint
fidknak legaldbb 40, lanyoknak legalabb 25 teljesitett szakasszal.
2. Atugras zsamoly felett, érkezés hasonfekvésbe, filiknak legalabb 12, lanyoknak
legalabb 10 érkezés egy perc alatt.
3. Faltol mért 1,5 méteres tavolsaghbdl, tornapad mogul, a fidk 5 kg-os, a lanyok 3 kg-
os labdaval allva, egy percen keresztiil legalabb 28 dobast teljesitenek.

D. Onvédelmi paros gyakorlat

A vizsgakdzpont tobb feladatleirast allit 6ssze (6nvédelmi esési, -dobasi és gurulasi technikak
bemutatasa egyediil vagy parban), amelybdl a tanuld egyet véletlenszeriien kivalaszt, és a fel-
adatot 6nalléan vagy parban megvalositja.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a
tanulok szamanal kettdvel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirdsokat kell 1étrehozni, amely strukturaltan tartalmazza:

- abemutatand6 dnvédelmi szituaciot és technikat;
a tanul6 szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket, mint a végrehajtas
szabalyszerlisége, dinamik4ja, hatékonysaga és a tanulé6 kommunikécioja.
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A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc
A vizsgatevékenység arany a teljes agazati alapvizsgan beliil: 80%
e A vizsgatevekenység értekelésének szempontjai
= Az egyes gyakorlati vizsgarészeket 6nalloan kell értékelni 0-100%-ig.
= A vizsgatevékenység értékelése értékeld lapon (100 pontos pontozélap) torténik az
alabbi stlyozési szempontok figyelembevételével.

Szituacios helyzetgyakorlat asszertivitasa, nyelvhelyesség és 40%
. Sy , 0
adekvat kommunikacios megoldasok.
Alaki gyakorlat pontossaga. (Az értékeld lap kitér az egyéni
B. | feladat-végrehajtadson tal a kotelekben végrehajtott mozgasok | 10%
Osszhangjéra is.)
A fizikai felmérés harom feladat-elemének eredményes teljesi-
tése. Az értékelés csak a feladat-elem teljesitésére vagy nem
C. | teljesitésére vonatkozhat akként, hogy egy-egy feladat-elem | 30%
eredményes teljesitése 10 %-ot, eredménytelen teljesitése 0%-ot
ér.
Onvédelmi paros gyakorlat teljesitése. Az értékeld lap Kitér a
D. | végrehajtas szabalyszeriiségére, dinamikajara, hatékonysagara | 20%
és a tanulé kommunikaciojara.

A

o Az értékelés szazalékos formaban torténik.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 51
%-éat elérte.

Az agazati alapvizsga eredményet 15%-ban kell beszamitani a szakmai (technikus) vizsga
eredményébe.
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KEPZESIES KIMENETI KOVETELMENYEK

SPORTEDZO (A SPORTAG MEGJELOLESEVEL) — SPORTSZERVEZO SZAKMA

1. A szakma alapadatai

11 Az agazat megnevezése: Sport

1.2 A szakma megnevezése: Sportedzé (a sportag megjelolésével) - sportszervezo
1.3 A szakma azonosit6 szama: 5 1014 20 02

14 A szakma szakmairanyai: -

15 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Sport

1.8 Kapcsolddo részszakmak megnevezése: -

1.9 Szakmai oktatas (dgazati alapoktatds és szakirdnyu oktatds egyiittes) foglalkozasainak szama
(egybefiiggd szakmai gyakorlat nélkiil):

1.9.1 Tanuldi jogviszonyban: 5 éves technikumi oktatasban legalabb 2100 6ra megtartott foglalkozas
(kozismereti tartalom nélkiil), 2 éves kizarélag szakmai vizsgéra torténd felkészitésben legalabb
2100 o6ra megtartott foglalkozas.

1.9.2 Felnéttképzési jogviszonyban: az 1.9.1 pont alapjan az adott iskola szakmai programjaban
felndttképzési jogviszonyban folyo oktatdsra meghatarozott foglalkozasszdm, amelynek 1/4-e
kotelezOen agazati alapoktatasra forditando.

1.10 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: SzakképzO iskolai oktatasban: -, Technikumi
oktatasban: 70 ora, Kizardlag szakmai vizsgara torténo felkészitésben: 70 o6ra

A szakmai oktatas teljes id6tartama tanuloi és felndttképzési jogviszonyban egyarant az 1.9 és 1.10 pon-
tok alatti oktatasi idok Osszege.

2. A szakma keretében ellathato legjellemzobb tevékenység, valamint a munkateriilet leirasa

A sportedzd — sportszervezd szakember sportag-specifikusan, célirdnyosan tervezi, szervezi ¢€s ira-
nyitja a sportolok, csapatok rovid-, kozép- és hosszl tavu felkészitését és versenyeztetését. Megtanitja
a sportag technikai, taktikai és jatékrendszer-ismereteit, jaték- és versenyszabalyait. Ertékeli a spor-
tolok edzéseken és a versenyeken nytjtott teljesitményét, a korszerli pedagogiai és edzéselvek, edzés-
modszerek figyelembevételével fejleszti teljesitOképességiiket €s teljesito-készségiiket. EdzOmeérko-
zéseket €s -versenyeket, illetve edzdtaborokat, egyéb sportrendezvényeket szervez. Rekreacids szak-
emberként részt vesz az amatdr sportolok foglalkozéasainak, versenyeinek szervezésében, iranyitasa-
ban. Tandcsaival segiti az egészséges ¢letmodra torekvok taplalkozasanak, sportolasi programjanak
Osszeallitasat. Vezetési, szervezési és pénziligyi tanulmanyaira alapozva részt vesz sportklubok, szak-
osztalyok munkdjéban, irdnyitasdban. Sporthoz és rekredcidhoz kapcsolodo rendezvényeket szervez.
Amennyiben a szakszovetség a munkakor betoltését nem koti egyéb feltételekhez, igy a szakma a
megjeldlt sportagban edzdi, oktatdi munkakor betdltésére jogosit a 157/2004. (V. 18.) Korm. rendelet
alapjan. A szakképzettséggel betdlthetdé munkakorok, tevékenységek: egészségmegdrzd programok
szervezdje, sportfoglalkozasok (edzésprogramok) szervezdje és vezetdje, egészségmegdrzd progra-
mok vezetdje, sport szakreferens, aerobik oktato, fitnesz-wellness asszisztens, fitnesz edzo, program-
szervezd, termékbemutato-szervezd, rendezvényszervezé és —bonyolitd, sport-rendezvényszervezd,

1



szabadidd-szervez0, aerobik terem iizletvezetdje, fitnesz klub vezetdje, fitneszterem vezetd, flirdéve-
zetO, horgaszegyesiileti vezetd, kondicionaloterem vezetd, mozgasstudio-vezetd, sport szakosztalyve-
zetd, sportegyesiilet vezetdje, sportklub vezetdje, sportlétesitmény vezetd, sportosztily vezetdje,
strandvezetd, szabadid0 kozpont igazgatdja, testapoloszalon-vezetd, uszodavezeto.

3. A szakmahoz rendelt legjellemzobb FEOR szam

Szakma megnevezése FEOR-szam FEOR megnevezése
1336 Sport- és rekreacios tevékenységet folytatod egység
Sportedzs 4 ) vezetdje
portedzo (a sportig megje- Szakképzett edzo, sportszervezo,
161ésével) - sportszervezd 2717 L
-1rany1to
3631 Konferencia- és rendezvényszervez6
3722 Fitnesz- és rekredcids programok iranyitdja

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség: alapfoku iskolai végzettség

4.2  Alkalmassagi kdvetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat a szakiranyu oktatds megkezdése elott: sziikséges

A fizikai alkalmassagi vizsga feladatait a képzo intézmény allitja 6ssze azzal a megkdtéssel, hogy
a megjelolt sportagakhoz kapcsolodo feladatoknak megfelelden kell mérniiik az illeszkedd
motoros képességek és sportagi technikak szintjét.

5. A szakmai oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek

5.1 Eszkozjegyzék agazati alapoktatdsra
e Tantermi tabla
Projektor
Laptop
Tablet vagy okostelefon
Bioimpedancia analizator
Pulzusmérd sport 6ra
Videokamera
Anatomiai szemléltetd eszkozok
Elsdsegélynyujtashoz sziikséges eszkdozok
Az Ujraélesztés gyakorlasahoz sziikséges eszk6zok
Internet kapcsolat

5.2 Eszkozjegyzék szakirdnyl oktatasra
e Sportagi gyakorlathoz szlikséges felszerelések, eszkdozok
Tantermi tabla
Projektor
Laptop
Tablet vagy okostelefon
Bioimpedancia analizator
Pulzusmérd sport 6ra
Videokamera
Anatomiai szemléltetd eszkozok
Elsdsegélynyujtashoz sziikséges eszkdzok
Automata defibrillator késziilék



6. Kimeneti kovetelmények

6.1 Az agazati alapoktatas szakmai kovetelményeinek leirasa

A tanul6 az agazati alapoktatas soran elsajatitja a szakma gyakorlasahoz elengedhetetlen elméleti is-
mereteket, és gyakorlati tevékenysége soran a résztvevok eloképzettségéhez, korosztalydhoz igazitva
alkalmazza azokat. Ezen ismeretek birtokaban, a motoros képességek fejlesztésére iranyuld gyakorlati
foglalkozasok elokészitését, bemelegitését megtervezi €s levezeti. Betartja a balesetvédelmi szabalyo-
kat, a szaknyelvet pontosan alkalmazza. A sportszakmai terminoldgiat hasznalva a kommunikacios
helyzetnek és az ¢letkori sajatossdgoknak megfelelden, hatékonyan kommunikal. Az éltala 6sszealli-
tott feladatot, a feladatvégzés helyességét ellendrzi, hibat javit.

6.2 Agazati alapoktatas szakmai kovetelményei

Sor- | Készségek, képessé- Ismeretek Elvart viselkedés- | Onallosag és fele-
sZam gek modok, attitiidok l6sség mértéke
Elkotelezett a biz-
tonsagos munka- .
vgngngcr)r?ellgtrtl f() Betartatja a beren-
. . B . Sy Ssek, gépek,
Betartja a munka-, Ismeri a munka-, tiiz-, | rekszik a munkaja- de%ese, gepe
2 i . o , 1z tovabba sportsze-
tliz-, kdrnyezetveé- kornyezet-, balesetvé- | hoz kapcsolodo esz- rek & sporteszko-
delmi elbirasokat, delmi szabalyokat és a | ko6zok rendeltetés- N p ,
1 . . M . 1 z0k rendeltetés-
balesetvédelmi sza- munkaeszk6zok ren- szerl hasznalatara szert hasznalata-
balyokat fogalmaz deltetésszer(i haszna- | és a sportfoglalko- val. kezelésével
meg. latanak maodjat. zason valo részve- ’

. kapcsolatos rend-
vok pontos baleset- szabalvokat
védelmi tajékoztatd- yoxat.

sara.
A felismert edzésar- . . . Sziikség esetén
talmak tiinetei alap- Ismeri ¢s felismeri a egészségligyi
. p P sportsériiléseket, Torekszik a sériilés- g gusy
jan megfeleléen mo- ‘o . szakemberek se-
o ... | edzésartalmakat, vala- | mentes feladatvég- .
2 dositja a bemelegités SO R gitségével az
, mint tisztdban van z¢s elOsegitésére a s
tartalmat, az alkalma- . e X edzésartalmakat
. . azok megel6zésének | bemelegités soran. 4 t1zes
zott modszereket és P kivédi, ellatja,
o lehetdségeivel. o
eszkozoket. gyogyitja.
Ismeri a pulzusmérd
Kezeli a szakteriile- ora mikodését, az
tén hasznalatos iroda- | egészségi allapot mo- Onalléan alkal-
technikai és informa- | nitorozasara alkalmas . e .
o . o .. Igénye van a digita- | mazza az eszk6zo-
tikai eszkozoket, applikaciokat, bioim- SN .
, . < lis Oonfejlesztésre a ket, szoftvereket,
szoftvereket és alkal- pedancia analizator wr (1
, . 1ao szakteriiletén, to- | megtalalja az adott
mazasokat (pl. szami- | felhasznalasadnak lehe- - . . . .
- . . .. | rekszik megismerni | sporttevékenység
3 togép, tablet, video- | tdségeit és folyamatat. i s
o az 0j, sportmunka bemelegitéséhez
kamera, pulzusmérd ;. Ny
ora, bioimpedancia Edzésmoddszertani sordn is alkalmaz- | hasznélhato lega_l—
> . 1 s . | hato digitalis lehe- | kalmasabb appli-
analizator, egészségi | szempontbdl értelmezi o e U
. - . - tdségeket. kéaciokat, digitalis
allapot monitoroza- a szakteriileten hasz- lehetéséooket
sara alkalmas appli- nalatos informatikai geKet.
kaciok stb.). eszkozokkel mért ada-
tokat.
Ellatja a szakm4jdhoz | Ismeri a munkdjahoz | Torekszik a pontos
kapcsolddo admi- kapcsolddo dokumen- | dokumentacios €s Onalloan doku-
4 nisztrativ és doku- tum-tipusokat, a jegy- adminisztracios mentélja és admi-
mentacios feladatokat | z6konyvvezetés, a fel- munkavégzésre, nisztralja a mun-
(pl. jegyzékonyvve- | jegyzésirds menetét és | igyekszik elkeriilni kafolyamatait.
zetés, szabalyait. a




nyilvéantartasok, be-
szamolok, feljegyzé-
sek sth.)

szabalytalansago-
kat.

Pontosan ¢és kozérthe-
toen hasznalja a
sportszakmai termi-
nologiat, hatékonyan
kommunikal a cél-

Ismeri a sportszakmai
terminologiat, tiszta-
ban van a kiilonb6z6
korcsoportok életkori

Torekszik a pontos,
értheté kommunika-

crer

ban felelésen meg-

5 sajatossagaival és a ciora, a megfeleld e .
csoporttal a kommu- . gy6z6dik a megér-
R, korcsoportokhoz kap- | sportszakmai nyel- Lo
nikacios szituacionak , o 1 tésrol.
. . C ., csolhatdo kommunika- | vezet hasznalatara.
¢s az életkori sajatos- | ., -
, cios eszkozokkel, stra-
sagoknak megfele- .y
,, tégiaval.
16en.
Elkotelezett az
egészséges ¢letmod
szemléletének ter-
J esztes’eben, SZEME™ | 3 nalléan fogalmaz
lyes példamutatasa- mee szemelvre
Elésegiti az ligyfél | Tisztaban van a helyes | val segiti a helyes g 52 Y
1 (. ey . . .y L. . szabott javaslatot
5 helyes taplalkozasi | taplalkozasi szokésok- | taplalkozési szoka- 7 lieviél helves
szokasainak kialaki- | kal és a folyadékpot- |  sok kialakitasat, | 2% U&YIelhelyes
. . . orer taplalkozasi szoka-
tasat. las fontossagaval. megerdsitését. Tu- . P
APAREE sainak kialakitasa-
datosan védi a kor- W s
. . nak eldsegitésre.
nyezetét, a hulladé-
kokat szelektiv mo-
don gytijti és ta-
rolja.
Bemelegitést tervez, : T
eitie eg tes . Erdekl6do az j
szervez és vezet kii- , o
. e mise s g . L. mozgasformak ki-
16nb6z0 1étszamu és | Ismeri a tervezési fo- 14 A
, . . probalasanak lehe- Onalldan tervez,
koru csoportok sza- lyamat ¢€s a foglalko- W g . .

7 . .. f . . tOsége irant, igényli | szervez és vezet
mara valtozatos ko- zasszervezes, vezetés . . ‘e
w1 - g a szakmai meguju- bemelegitést.

rilmények kozott (pl. alapelveit, 1épéseit. o i
s last €s sokszinlisé-
sportpalyan, vizben,
. . get.
hoban, jégen stb.).
r g I 1 Ssterve- i
A bemelegités céljai- Sttt az’edzes crve Elkotelezett az
o zést, edzéselveket és i
nak megfelelden 6sz- e edzésmunka szak- Ao
s . edzésmodszereket, va- . ., B Onalldan tervez,
szeéllitja az edzés- . . . maisaganak megor- .
8 lamint az edzéselmélet L . szervez €s vezet
programot, gyakorlat- ., z€se és a minéség- o
, alapfogalmait és azok o X bemelegitéseket.
anyagot, a haszna- « .. . . | orientalt munkavég-
. .1 gyakorlatba torténd at- .
lando6 eszkozlistat. et z¢s irant.
iiltetését.
Ismeri az emberi szer- | Koriltekintéen ter-
(s t felépitését, mi- | vezi meg az beme-
A bemelegitést a V?Ze, ,e °p1 e,se > mu (s g ,
... | kodését, tisztaban van | legitést €s mozga-
szervezet anatomial , . .
&s élettani saidtossa az edzés mozgatd sos foglalkozasok
9 aival 6sstha noban rendszerre gyakorolt | szakmai tartalmat,
g ; g hatasaval, a faradas, szem elott tartva az
tervezi meg. , , . ; :
faradtsag, pihenés, re- emberi szervezet
generacio élettani hat- | milkodésének tor-
terével. vényszeriségeit.
Altalanos bemelegi- Ismeri a bemelegités Szem el6tt tartja a Onalloan allitja
10 tést allit dssze és ve- | alapelveit, folyamatat | bemelegités alapel- | Ossze a bemelegi-

zetlea

¢s részegységeit.

veit és azoknak

tés szakmai

4




sporttevékenységhez
igazodo6 szakmai tar-
talommal.

megfelelden torek-
szik a fokozatossag
elvének betartasara.

tartalmat és vezeti
a gyakorlatot a
célnak megfeleld
gyakorlatvezetési
modszerrel.

11

Valtozatos formaban
hasznalja a gimnasz-
tika mozgas- és gya-
korlatrendszerét a
célcsoportnak és az
edzéscélnak megfele-
16en.

Ismeri a gimnasztika
mozgas- és gyakorlat-
rendszerét, a gimnasz-

tikai rajzirds szaba-

lyait.

Torekszik a gim-
nasztika mozgés-
anyaganak haszna-
latakor a mindségi
¢s mennyiségi té-
nyezok edzéscélhoz
valo igazitasara.

Kreativan, a cél-
csoportnak és az
edzéscélnak meg-
feleléen hasznalja
a gimnasztika

mozgas- €s gya-
korlatrendszerét a
valtozatos edzés-
célok eléréséhez.

12

A valasztott bemele-

gitést levezényli, el-

lenérzi, a hibakat ki-
javitja.

Ismeri az adott sport-

mozgas pontos vegre-
hajtasanak szabdlyait,
ismeri a gyakorlatve-

zetési és ellendrzési
modszereket, felismeri
a hibas feladatvégzést,

ismeri a hibajavitas

moddszertanat.

Torekszik a pontos
feladatvégzés eldse-
gitésére a sportsérii-
lések elkeriilése és a
kivant edzéscél el-
érése érdekében.

Ellenérzi a fel-
adatvégzés helyes-
ségét, onalldan
korrigélja a hibas
feladatvégzést.

6.3 Szakiranyu oktatas szakmai kdvetelményei

Sor-
sZam

Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallésag és fe-
lelosség mértéke

Koézremiikddik a ver-
senyek, mérkdzések,
edzdtaborok, progra-
mok eldkészitésében
és lebonyolitasdban
(szakmai egyeztetés,
forgatokonyv elkészi-
tése, engedélyek be-
szerzése, egészségligyi
szolgalat igénylése,
kozremiikddok biztosi-
tasa és tevékenysegiik
megszervezése, kolt-
ségvetes stb.)

Ismeri a sport- és re-
kreacios rendezvé-
nyek, események
szervezési modelljét,
folyamatat és lebo-
nyolitdsanak szaba-
lyait.

Torekszik a munkatar-
saival valo egylittmi-
kodésre, kész bevonni
kozremiikddo szak-
embereket a sportese-
mények megszervezé-
séhez kapcsolodo
munka-folyamatokba.

Onalldan tervez,
szervez €s vezet
sporttevékenysé-
geket, segitség-
gel eldkészit és
lebonyolit verse-
nyeket, mérkdzé-
seket, edzotabo-
rokat és progra-
mokat.

Ko6zremikodik a szer-
vezet pozitiv megitélé-
sének €s a szervezet
kiils6, belsé6 kommuni-
kacios rendszerének
kialakitasaban.

Tisztaban van a
kommunikécid sza-
balyaival, a kommu-

nikacios és tomeg-
kommunikacids
technika eszk6zrend-
szerével és fobb jel-
lemzoivel, ismeri a
kommunikécio sze-
repének sajatossagait
a sportban.

Elkotelezett a szerve-
zet és a sport pozitiv
megitélésének kialaki-
tasa irant, hitelesen
képviseli a szervezet
vezérelveit.

Betartja és betar-
tatja a szervezet
kommunikécids

szabalyzatat.




Elvégzi a sporttevé-
kenységgel kapcsola-
tos marketingfeladato-
kat (hirdetés, toborzas
stb.)

Ismeri a marketing-
szabalyokat, a kom-
munikacio és a mar-
keting kapcsolatanak
jellemzdit, az imazs-
kialakitas folyamatat
¢s a figyelemfelkel-
tés technikait.

Motivalt a szervezet
tevékenységének nép-
szerusitésében.

Javaslatot tesz a
szervezet marke-
ting-tevékenysé-
gének korszerii-
sitésére.

Koordinalja a rabizott
sportolok felkészitésé-
ben egylittmiikddo
szakemberek munka-
jat, a sportszervezet te-

Ismeri a szervezet €s
a vezetés kapcsolata-
nak jellemzoit, vala-
mint a szervezetira-
nyitas jellemzdit.

Kezdeményezi és
igényli a sportolok
felkészitéseben
egylttmiik6do szak-
emberek munkéjanak

Irényitja a rabi-
zott sportolok
felkészitésében
egylittmikodo
szakemberek (pl.
edzok, mozgaste-
rapeuta, sportor-
VOs, sportpszi-

vékenységeit. Osszehangolasat. choldgus) mun-
kajat, a sport-
szervezet tevé-
kenységeit.
Tisztaban van a
Sporttevékenység sportbéli tehetség is-

szervezése €s vezetése
soran kiemelt figyel-
met fordit a sportban
tehetséges fiatalok ki-
valasztasara.

mérveivel, a hazai

tehetség-kivalasztas
¢s -gondozas rend-
szerével €s lehetdsé-
geivel, valamint is-
meri a sportbéli 0sz-
tonzési technikakat.

Figyelemmel kiséri a
tehetséges fiatalok
munkdjat, 6sztonzi

Oket a rendszeres test-

edzés iranyaba.

Javaslatot fogal-
maz meg a tehet-
séges fiatalok jo-
vObeli lehetdsé-
geit illetden.

Részt vesz a szervezet
tevékenységének adott
id6északra torténd meg-
hatarozasaban (célok),
éves munkatervet ké-
szit (feladatok, felelo-

Ismeri a munkaterv
készités szabalyait
és alapelveit.

Belatja a pontos terve-
z6munka fontossagat
a kitlizott célok el-
érése érdekében.

Vezetdi irdnyi-

tassal, masokkal
egylittmiikodve
alakitja ki a szer-
vezet éves mun-

sk, hataridok). Katervet.
Torekszik a tudatos-
sagra €s a pontossagra
a szakmai feladatai- | A gazdasagi ve-

Pénziigyi tervet készit
a szakmai feladatok
megvalositasdhoz,
éves koltségvetést
egyeztet a gazdasagi

Ismeri a szervezet fi-
nanszirozasi dontési
mechanizmusanak
jellemzéit, a forra-
sok jellemzoit és a
koltségvetés tervezé-

nak megvaldsitasahoz
sziikséges pénziigyi
terv elkészitésekor.
Az egyes eszk6zok
beszerzése sordn a

zetdvel és a gaz-
dasagi munkatar-
sakkal egytlittmi-
kodve alakitja ki
a szakmai felada-

vezetovel. . . valasztasanal szem | tdhoz kapcsolodo
sének folyamatat. . . e
eldtt tartja a pénziigyi tervet.
fenntarthatdsagi
szempontokat.

Ko6zremiikddik sport-
tevékenység pénziigyi
alapjainak megterem-
tésében, a szponzorok
megtalalasaban, meg-
tartdsaban.

Ismeri a sportban
jellemzd szponzora-
cids formakat, a
SZponzor €s a szpon-
zoralt jogait és kote-
lességeit.

Kezdeményezi és 6
maga is kész 0j poten-
cialis tamogatok meg-

keresésére, hajlando

kapcsolatot tartani a

Vezetdi irdnyi-
tassal dont az j
€s régi szponzo-
rokkal torténd
esetleges egyiitt-
mitkddésrol.




meglévo szponzorok-

kal.

Osszeveti az eredmé-
nyeket a tervekkel, il-
letve a célkitiizések-

Ismeri a beszamolok
formait €s jellem-

Torekszik a kitlizott
célok megvaldsita-

Onalléan értékeli
a ra vonatkozo

1 7o , z06it, az értékelés és | sara, az elért eredmé- célkitiizések
9 kel, errdl irasos besza- , , R s s
re 1 s . az eredmény megal- | nyek értékelésére €s megvaldsulasat,
molot készit a vezetés s . s p . .
. . lapitasanak szaba- azok dokumentala- errdl beszamolot
altal meghatarozott . , i
- lyait. sara. készit.
modon.
Figyelemmel kiséri az
. Uj pedagogiai és mod-
Tisztaban van a ne- . . s
Alkalmazza a szakte- 32 dban va ane szertani elméleteket, | Felel6sséggel al-
w1 g . velés alapelveivel, . . -
riiletére jellemzo peda- , . . nyitott ezek sportterii- | kalmazza az uj
. . . . szintereivel, mod- L 1 Loy
gbgia és pszichologia szereivel &s eszkize- letre val6 integrala- pedagdgiai és
10 modszereit a sportte- | . . . . | sara, értékként tekint a modszertani
, , ivel, ismeri a nevelés s e ,
vékenység megterve- WA s sport személyiségfej- | megoldasokat a
_y o lehetdségét és sziik- PR
zése ¢és lebonyolitasa . . leszt6 hatasaira, ezen | Szervezeten be-
. ségességét a sport s . )
soran. . értekeket a sportolok lil.
szakmdkban. o :
iranyaba hitelesen
kozvetiti.
. rtszakmai
Rendelkezik az ana- Spp t§ aKma
L kérdésekben
tomia, sport-, moz- . 1w 1y
e L o egylttmiikodést
Integralja és gyakor- | gas-, és egészségtu- . .
, g . . kezdeményez és
latban alkalmazza ana- | domany alapvet6 is- | M¢élyen elkotelezett a tart fenn szakte-
tomiai, valamint kor- | mereteivel. Ismeri az | mindségi sportszak- . .
11 . o . . . L riilete mas sze-
szerli sport- és egész- | élettan, sportélettan, mai munkavégzés _
. (o Jo . repléivel (pl.: or-
ségtudomanyi ismere- | funkciondlis anato- mellett.
. . . VOs, sportorvos,
teit. mia gyakorlatba tor- MasszOr. vl
téné atiiltetésének ZOL, YO8y
médiat tornasz, dieteti-
' kus).
e . . . Onall6an, a
Hosszu-, kozép- és 16- | Ismeri az edzéster- . . . . 1
ot r . .. Szem el6tt tartja a fej- | résztvevok éElet-
vid tavu célokat fogal- | vezés sajatossagait, o ol ,
. e leszthetdség szenzitiv | koranak, edzett-
maz meg, edzésprog- folyamatat, mod- n . ‘s .
. f , . 1ddszakait, ugyanak- | ségi allapotanak
12 ramot €s a sportfelké- | szertanat, valamint a N . . .
12 , p . kor torekszik a képes- | megfelelden ha-
szililés szakaszanak korszer(i edzéselve- . . . .
p . . s ségek harmonikus fej- tarozza meg a
megfeleld edzéstervet | ket és edzésmodsze- o s
. lesztésére is. terhelési ténye-
készit. reket. .
zOket.
Az adott edzés-
programot,
Elemazi és értékeli az edzéstervet meg-
edzésprogramok, Ismeri a sportagi fel- | Tudatosan torekszik adott id0k6zon-
edzéstervek gyakorlati | készités tervezésé- arra, hogy munk4ja- ként feliilvizs-
13 megvaldsitasat, a ta- | nek és értékelésének | nak rendszeres értéke- galja a spor-
pasztalatokat haszno- | lehetdségeit és mod- 1ésével eldsegitse a tolo(k) eredmé-
sitja tovabbi munkéja szertanat. szakmai fejlodését. nyeinek, fittségi
soran. mérési eredmé-
nyeinek tiikré-
ben.
Sportoldinak megta- Ismeri a sportagi Szem el6tt tartja az A L.
nitja a sportagi moz- | mozgasanyagot €s az | egyéni adottsdgokat Onalloan vegzi a
14 ' rabizott spor-

géasanyag alaptechni-
kait, az 01 sportagi

oktatasukhoz kap-
csolodo korszerli

¢és a technikai eleme-
ket ezen adottsdgok

tol(k)

7




mozgaselemeket, toké- | modszertani lehet- | figyelembevételével sportagtaktikai
letesiti tanitvanyai ségeket. oktatja. ¢s stratégiai fej-
mozgéstechnikéjat. lesztését.
Kritikusan szemléli az
Sportoloinak megta- | Ismeri a sportdg tak- | edzésen, illetve a ver- | Onalldan végzi a

nitja és fejleszti a

tikai elemeit és a

senyen (mérkdzésen)

rabizott spor-

15 sportagi taktika és sportagi stratégia ki- | vétett technikai és tak- | tolo(k) sportag
stratégia elemeit, leche- | alakitasanak folya- | tikai hibakat, Gtmuta- | technikai fejlesz-
toségeit. matat. tast ad azok kijavita- tését.
sara.
. , Torekszik a koriilmé- . o
Ismeri a sportag-spe- nvek eoviittes mérle- Osszeallitja
Sportag-specifikus be- | cifikus bemelegités YK CEYUTIEs Ierie és vezeti a
o e s gelését kovetden kiva- , -
16 melegitést és leveze- szabalyait és a gya- . . sportag-specifi-
foe A1ty L lasztani a megfeleld o
tést allit 0ssze, vezet. korlatvezetés tipu- L kus bemelegitést
) gyakorlatvezetési . p
sait. . ¢s levezetést.
modszert.
Ismeri és gyakorlat-
A célcsoport, sportold | ban alkalmazza az Nyitott az 0j edzés-
¢letkori sajatossagai- edzéselmélet és modszerek, edzésve- Kivalasztja az
nak ¢&s aktudlis fizikai mozgasfejlédés, zetési modszerek ki- | adott edzéscélra
17 | allapotanak megfeleld mozgastanulas és probalasara a valtoza- | legmegfelelobb
képességfejlesztési és | szabalyozés alapel- | tosabb és eredménye- modszertani
edzésvezetési modsze- | veit, ismeri az edzés- sebb munkavégzés megoldasokat.
reket alkalmaz. vezetés sajatossagait céljabol.
¢s modszereit.
Ismeri az edzettségi
Rendszeresen felméri | allapot ellendrzésé-
sportoldi edzettségi al- | nek és értékelésének . o Ellend6rzi a spor-
. . . . Figyelemmel kiséri a . .
18 | lapotat, és az eredmé- | modszereit, a moto- , 1z tolo(k) edzettségi
o . . . sportold(k) fejlodést. . ,
nyeket hasznositja a ros képességeket és allapotat.
tovabbi felkészitésben. | fejlesztési lehetdsé-
giiket.
Mas szakembe-
rekkel egytittmii-
Ismeri a sportag ha- kodve (pl. edzd,
.. pos zai és nemzetko6zi Hozzasegiti tanitva- sportorvos) fel-
Ellatja a verseny eltti, N o . . .
. szakszovetség mii- nyait a versenyen tigyeli a spor-
19 alatti és utani edz6i w122 P . .
kodéseét, verseny- (mérkdzésen) valo si- tolo(k) verse-
feladatokat. ; . LA
rendszerét, verseny- keres szerepléshez. nyen (mérkdzé-
¢s jatékszabalyait. sen) végzett
sport-tevékeny-
ségét.
Az adott ver-
senyrdl (merko-
Elemzi a versenyrol Ismeri a teljesit- z¢srol) begytij-
(mérkodzésrol), készilt | ményértékelés esz- i . —_ tott adatokat on-
s . AT Torekszik az objektiv | .7, o
statisztikakat, felvéte- | kozeit és modszerta- | .., 0 ., . alldéan elemazi, és
20 - onértékelésre és telje- e
leket, a tapasztaltakat nat, illetve a moz- R feliilvizsgalja a
(1 N . . o sitményértékelésre. ., X
felhasznalja tovabbi | gaselemzés lehetdsé- sajat, valamint a
munkajaban. geit. sportolo(k) ad-
digi tevékenysé-
gét.
21 Erdsiti a csapatkohé- Tisztaban van a Torekszik a konfliktu- | Kompetenciaha-

z10t, eredményesen

sporttevékenység

sok megoldéséra és az

tarain beliil
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kezeli a csoportdina-
mikai folyamatokat és
a felmeriil6 konfliktu-
sokat, hozzajarul a jo
kozosségi 1égkor meg-
teremtés¢hez.

pszicholdgiai saja-
tossagaival és sze-
mélyiségfejlesztd
hatasaval, ismeri a
konfliktuskezelési
technikakat.

egylittmiikodés meg-
erositésére.

onalloan kezeli a
konfliktust, sziik-
ség esetén szak-
emberhez fordul
(pl. sportpszicho-
16gus, mediator).

Hatékonyan hasznalja
a sportteljesitmény fo-

Ismeri a sporttelje-
sitmény-fokozas
megengedett és nem
megengedett eszko-

Elkotelezett a fair play
szellemének népszeri-

Feleldsséget val-
lal az altala fog-
lalkoztatottak
doppingellenes

22 . zeit, modszereit és PR , tajékoztatasaért,
kozasanak megenge- N sitése irdnt személyes o
.. elveit, tisztaban van A . betartja és betar-
dett eszkozeit. ; . példajan keresztiil. . -
az antidopping prog- tatja a doppingel-
ram fontosabb ele- lenes tevékeny-
meivel. ség szabdlyait.
. . Onalloan végez
. Ismeri a hazai sport . o, L
Részt vesz sportszer- . .. | Felelésen, a jogi és er- | tervezési, szerve-
. rendszerének felépi- oy s . , L
vezetek, sportegyesii- " . kolcsi szabalyozdkat | zési feladatokat
23 1 r tését, a sportvezetés L .
letek szakmai hattér- . . betartva végzi munka- | egy sportszerve-
(e ¢s szervezes alapel- . .
munkajaban. . . jat. zet keretein be-
veit, modszereit. .
lil.
N . Felelosséget val-
. - . Elkotelezetten, a hiva- , &
Vezeti és szervezi kii- | Vezetéi munkaja so- . .. lal az altala veze-
. 1 g ot , 1 tasos és rekreacios .
16nb6z0 sportlétesit- | ran felhasznalja a ta- , . tett sportlétesit-
24 : . i 4 sport érdekeit egyez- . .
mények szakmai mun- nult szervezési és C mény szakmai
‘e L. . tetve vezeti a 1étesit-
kajat. vezetési ismereteit. . munkajaért, kol-
menyt. L g
1égaiért.
Tisztaban van a
sporttevékenysé , A o
., por enyseg Elkotelezett a lakos- Onalléan végzi
Megszervezi és meg- pszichologiai és . . p
. p . e e, sag megfeleld sporto- | az amatdr sporto-
tervezi amatOr sporto- | edzéselméleti saja- .. . ] s,
25 , , L . . lasi szokasainak, 16k felkészitését,
16k tevékenységét, tossagaival, az ama- I L ris At
. byt p e s egészséges ¢letmodja- | segit céljaik el-
edzésprogramjat. tor sport céljaval, 14 s
Y . nak formalasaban. érésében.
személyiségfejlesztd
hatasaval.
Sporttevékenysége-ket
tervez, szervez €s ve- : TN
e 1o 1 . L. Erdekl6d6 az 0 moz-
zet kiilonb6zo 1ét- Ismeri a tervezési fo- . 1A Ts1s a s
g , . gasformak kiprobala- | Onalldan tervez,
szamu ¢és koru csopor- | lyamat és a foglalko- . " .
. . . . sanak lehetOsége szervez ¢s vezet
26 | tok szamara valtozatos | zasszervezés, -veze- ., , ,
.t . . . S irant, igényli a szak- | sporttevékenysé-
koriilmények kozott tés alapelveit, 1épé- . U
R . mai megtjulast és geket.
(pl. sportpalyan, viz- seit. -
, ., sokszinliséget.
ben, hoban, jégen
sth.).
Kapcsolatot tart a . N Segiti a sportte-
P X \ Keresi az egyiittmu- . £ ,p
sporttevékenység ter- . 1 s vékenység terve-
(o . Ismeri a sportszak- kodés lehetdségét a -
vezésében, szervezésé- . I .. zésében, szerve-
. o mai munka személyi munkatarsaival, a o .
ben ¢és lebonyolitasa- s . . zésében ¢€s lebo-
27 e ot 1 ¢s targyi feltételei- | szervezet partnereivel, s
ban egylittmiik6do N L 1 . nyolitdsdban
. nek 6sszehangolasi sziilokkel, nyitott a . .
szakemberekkel, szii- Y ge v \ részt vevo szak-
p . modjait. ko6z6s problémameg- .
16kkel és a szervezet . emberek egyiitt-
. oldasra. s s
partnereivel. mukodését.
28 Az edzést a szervezet Ismeri az emberi Koriiltekintden tervezi | Feleldsséget val-
anatémiai ¢és €lettani | szervezet felépitését, meg az edzést és lal a
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sajatossagaival 0ssz-
hangban tervezi meg.

muikodését, tisztaban
van az edz¢és moz-

gato rendszerre gya-
korolt hatasaval, a
faradas, faradtsag,

mozgésos foglalkoza-

sok szakmai tartalmat,

szem elOtt tartva az
emberi szervezet mu-
kodésének torvény-

koriiltekinto, az
egyéni sajatossa-
gokat is figye-
lembe vevo ter-
vezésert.

pihenés, regeneracid
élettani hatterével,
az ¢életkorok biolo-
giai és terhelésélet-
tani sajatossagaival.

szerliségeit.

7. Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

7.1 Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy agazati
alapvizsgara az dgazati alapoktatasban valo részvétele alapjan bocsathato.

7.2 Irasbeli vizsga

7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: irasbeli sport agazati alapvizsga

7.2.2 A vizsgatervékenység leirasa:
A vizsgarész a gyakorlati feladatok elméleti hatterének elsajatitasat vizsgalja teszt jellegii felada-
tokkal. Ezek lehetnek: igaz-hamis allitasok, egyszeres feleletvalasztas, zart végi szoveg kiegé-
szités, fogalompdrositds, abrafelismerés és -kiegészités, illesztési feladatok (besorolés, két-ha-
rom halmaz ko6z6tti kapcsolat).

7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 60 perc

7.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 50%

7.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas az irasbeli feladathoz rendelt javitasi-értékelési utmutatd alapjan torténik.

Az egyes feladatrészek javasolt aranya:

e Igaz-hamis allitasok 5%

o Egyszeres feleletvalasztas 35%
o Zart végli szoveg kiegészités 10%
e Fogalomparositas 20%
o Abrafelismerés és -kiegészités 10%
o Illlesztési feladatok 20%

A pontozés soran minden feladatrész (item) megoldasa 1%-ot ér.
7.2.5.1 Az értékelés szazalékos formaban torténik.

7.2.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a
megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 40%-at elérte.

7.3 Gyakorlati vizsga
7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Bemelegités megtervezése és levezetése
7.3.2 A vizsgatervékenység leirasa:

A képz0 intézmény altal osszedllitott tételsor olyan bemelegitd feladatokat tartalmaz, amelyek a
kiilonbozd kondicionalis, koordinacios képességek €s az iziileti mozgékonysag fejlesztését ké-
szitik eld. A vizsgatevékenység teljesitése soran a vizsgazd 15 perc tervezési munka utan 20
percben vezeti le a bemelegitést futdfeladatokkal, gimnasztikai gyakorlatokkal, majd 10 percben
értékeli feladatmegoldésat.
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7.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 45 perc

7.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 50%

7.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

7.3.5.1 Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A bemelegités tervezése 30%
A bemelegités levezetése 50%
Onreflektiv tevékenységelemzés 20%

A maximalis kritériumszint eléréséhez:

A tanulo valtozatos, jol atgondolt, a célcsoport igényeinek maximalisan megfeleld programot
allit 6ssze.

A tanul6 a tervezéskor kitlizott céloknak megfelelden vezeti a bemelegitést.

A tanul6 maximalisan szem el6tt tartja az idedlis térhasznélat szempontjait.

A tanul¢ tigyel az optimalis idékihasznalasra.

A tervezett bemelegités sportszakmailag pontos, preciz.

A tanulé kommunikéciojanak mindsége az tigyfelekkel szituacionak és életkori sajatossa-
goknak megfeleld, hatékony.

A tanul6 bemelegités levezetése szakszerii, bemutatdsa preciz, hibajavitasa pontos.

A tanul6 a sportszakmai terminoldgiat pontosan hasznalja.

A tanul¢ a feladat végrehajtasakor a biztonsagi eldirasokat maximalisan betartja.

A tanul6 a sajat tevékenységét realisan, onalldan értékeli.

7.3.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a

megszerezhetd Osszes pontszam legalabb 40%-at elérte.

7.4 Alapvizsgaval betdlthetdmunkakor FEOR szama

Agazati alap-
oktatas megne- | FEOR-szam | FEOR megnevezése
vezése

Alapvizsgaval betoltheté6 munka-
kor(ok), tevékenységek

Sport - - -

7.5 A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -
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8. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1 Szakma megnevezése: Sportedzo (a sportag megjelolésével) - sportszervezo

8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

8.2.1

8.2.2
8.2.3

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak
torténd leaddsa a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a
portfolié leadasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

Valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: -

8.3 Kozponti interaktiv vizsga

8.3.1

8.3.2

8.3.3
8.3.4
8.3.5

A vizsgatevénység megnevezése: Sportedzé (a sportag megjelolésével) - sportszervezo
szakmai ismeret

A vizsgatervékenység leirasa:

A vizsgatevékenységa gyakorlati feladatok elméleti hatterének elsajatitasat vizsgalja teszt jellegii
feladatokkal. Ezek lehetnek: igaz-hamis allitasok, egyszeres és tobbszoros feleletvalasztas, foga-
lompérositas, abrafelismerés és -kiegészités, valamint abraillesztési feladatok.

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott valaszlehetd-
ségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 60 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 20%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszedllitott javitasi-értékelési utmutatdja alapjan tor-
ténik.

A kozponti interaktiv vizsga feladatainak felépitése:

Igaz-hamis allitadsok 10%
Egyszeres feleletvalasztas 20%
Tobbszoros feleletvalasztas 15%
Fogalompérositas 20%
Abrafelismerés és -kiegészités 15%
Illesztési feladatok 20%

A pontozés soran minden feladatrész (item) megoldésa 1%-ot ér.

A vizsgatevékenység akkor eredmeényes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd Gsszes pontszam leg-
alabb 40%-at elérte.

8.4 Projektfeladat

8.4.1

8.4.2

A vizsgatevénység megnevezése: Sportedzé (a sportag megjelolésével) - sportszervezo
projektfeladat

A vizsgatervékenység leirasa:
A) Portfélio:

Projektmunka, illetve a vizsgaz6 haladasarol, eredményeirél, munkaibol osszeallitott, a mento-
ralo gyakorlati oktato vagy szakoktato altal hitelesitett dokumentum. A portfolié a képzés teljes
idGtartama alatt késziil.
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8.4.3

8.4.4
8.4.5

8.5

8.6

8.7
8.8

8.9

A portf6lio tartalma:

(1) Sportesemény megtervezése (versenykiiras, meghivd, lebonyolitas terve, pénziigyi terv,
jelentdség)

(2) Sportagi edzésterv elkészitése (felkésziilési idészak terve, amennyiben az adott sportag-
ban ez nem relevans, a képz6 intézmény dontése alapjan eltérhet)

(3) Hospitalasi jegyzokonyvek (sportag-specifikus edzés- és versenylatogatas elemzése
megadott tartalmi szempontok alapjan)

(4) Egybefiiggd szakmai gyakorlat edzésnaploi és tanuloi onértékelése.

B) Portfolio védése és sportagi mozgasforma oktatasa

A vizsgazé a vizsgabizottsag elott 10 percben bemutatja portfolidja tartalmat. Ezutan a képzo
intézmény altal 6sszeallitott, sportag-specifikus mozgasforma oktatasat végzi.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 50 perc,

amelybdl 10 perc a portfolio védése, 30 perc a sportagi mozgéasforma oktatasa és 10 perc a szak-
mai beszélgetés, amely magaban foglalja a vizsgézo6 onreflexidjat az oktatassal kapcsolatban.

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 80%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az egyes feladatrészek javasolt aranya:

A) A portfélio értékelése:

= Sportesemény megtervezése 10%
= Sportagi edzésterv elkészitése 5%
» Hospitalasi jegyzokonyvek és az egybefiiggd

szakmai gyakorlat edzésnaploi €s tanuldi onértékelése 5%

B) Sportagi mozgasforma oktatasa:

= Gyakorlatok relevancidja, egymasra épiiltsége, tartalma 60%
= Szaknyelv alkalmazasa 10%
= Hibajavitas, értekelés 9%,
= Vezetési stilus, kommunikacio, balesetvédelmi eldirasok betartasa 5%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd 0sszes pontszam leg-
alabb 40%-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges személyi feltételek:
A vizsgakodzpont altal biztositott 8-12 {0, akik végrehajtjak a vizsgazo altal vezényelt feladatokat.
A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges targyi feltételek:

a sportagi mozgasforma oktatdsdhoz sziikséges felszerelések, eszkozok, elsésegélynyujtashoz
sziikséges eszk6zok.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga veégeredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszdmitani:
Agazati alapvizsga: 10%, Szakmai vizsga: 90%

A vizsgan hasznalhatd segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozd részletes
szabalyok.

A vizsgaz6 a vizsga kdzben hasznalhatja a végrehajtashoz sziikséges eszkdzoket, egyéb segitséget
nem vehet igénybe.
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9. A vizsgatevékenyséogek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra vonat-
kozo sajatos feltételek:

A Sportedz6 (a sportag megjeldlésével) szakma megszerzésére iranyuld képzés azokban a sport-
agakban szervezhetd, amelyekben a sportrél szolo hatalyos torvényben foglaltaknak megfeleld
szakszovetség miikodik. A szakképzo intézmény koteles a Sportedz6 (a sportag megjelolésével) -
sportszervezO szakma megszerzésére iranyulo képzeésérol - annak megkezdésétdl szamitott 30 na-
pon beliil - irasban tajékoztatni az adott sportag szakszdvetségét. A Sportedzd (a sportag megjelo-
1ésével) - sportszervezd Képzési és kimeneti kovetelményeinek 8.4.1. pontjaba foglalt Projektfel-
adat vizsgatevékenysége teljesitésének idépontja az idényjellegii sportagak esetében eltérhet a
vizsgaztatasra vonatkozo altalanos szabalyoktol. A Projektfeladat vizsga id6pontjat ebben az eset-
ben is a vizsgakdzpont hatarozza meg, és a vizsga befejezésének - az elsé vizsgatevékenység nap-
jatol szamitott - hataridejétol el lehet térni. A vizsgafeladatok teljesitésérdl a vizsgabizottsag tagjai
altal hitelesitett jegyz6konyvet kell késziteni, és azt a szakmai vizsga irataihoz kell csatolni.

Jelen képzési €és kimeneti kovetelmény alkalmazasa a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény
11.§ (4) bekezdése alapjan a jovahagyas napjat kovetd naptol kotelezo.

Csak Janos digitalisan alairta: Poloskei Gaborné
kultaraért és innovacioért felelos miniszter nevében €s megbizasabol helyettes allamtitkar

2023.11.17. 11:35:39
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